Municipio de Cantanhede

Posto de Trabalho

Auxiliar de Servicos Gerais

5.31
Categoria Assistente Operacional
Profissional
Sector Divisdo de Cultura e Desporto
Habilitacdes Escolaridade Obrigatoria

Competéncias

1. Orientacédo para o Servico Publico
2. Organizacao e Método de Trabalho
3. Trabalho de Equipa e Cooperacéo
4. Relacionamento Interpessoal

5. Orientacao para a Seguranca

Tarefas

Gerais

Funcbes de natureza executiva, de caracter manual
ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem

definidas e com graus de complexidade variaveis.

Execugdo de tarefas de apoio elementares,
indispensaveis ao funcionamento dos 6érgdos e

servicos, podendo comportar esforco fisico.

Responsabilidade pelos equipamentos sob sua
guarda e pela sua correcta utilizacdo, procedendo,
guando necessario, a manutencao e reparacdo dos

mesmaos.
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Especificas:

Assegura a limpeza e conservagéo das instalagoes,
para que estas se encontrem em perfeitas condigoes
de asseio e higiene, devendo para isso utilizar com
frequéncia e cuidado os produtos, artigos de
desinfeccéo e de lavagem apropriados.

Controlo do stock de consumiveis utilizados na

limpeza das instalagdes.

Efectuar a reposi¢do de consumiveis nos balneérios

e casas de banho.
Colaborar eventualmente no trabalho de recepgéo.

Realizar pequenos trabalhos administrativos, tais
como efectuar registos de presencas e controlo de

acessos.

Colaborar eventualmente nos trabalhos auxiliares de
montagem, desmontagem e conservagdo de

equipamentos;
Auxiliar a execucao de cargas e descargas;
Realizar tarefas de arrumacéao e distribuicéo;

Executar outras tarefas simples, ndo especificadas,
de caracter manual e exigindo principalmente

esforco fisico e conhecimentos préticos.

Assegurar a realizacdo dos trabalhos de montagem
e desmontagem de stands, palcos e demais

estruturas de apoio necessarias ao desenvolvimento
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de iniciativas e eventos promovidos pelo Municipio;

e Assegurar a participacao de pessoal de montagem e
desmontagem de estruturas, garantindo a
preparagcdo e apoio logistico nas actividades paras

as quais for solicitado;

e Executar demais tarefas que no ambito das suas

atribuicdes Ihes sejam superiormente solicitadas.

Funcionario(s) que
ocupam o0 posto
de trabalho

Maria Manuela da Costa Rodrigues Ramos (Contrato a
Termo Resolutivo)




