Municipio de Cantanhede

Posto de Trabalho

Auxiliar Técnico de Educacao

10.12
Categoria _ .
o Assistente operacional
Profissional
Sector Divisdo de Planeamento Contratacdo e Patriménio
Habilitagdes Escolaridade Obrigatoria

Competéncias

1. Realizacdo e Orientacdo para Resultados

2. Orientacao para o Servi¢co Publico

3. Conhecimentos e Experiéncia

4. Organizagéo e Método de Trabalho

5. Trabalho de Equipa e Cooperacao

6. Relacionamento Interpessoal

7. Tolerancia a Pressao e Contrariedades

Tarefas

Gerais:

Funcdes de natureza executiva, de caracter manual
ou mecanico, enquadradas em directivas gerais
bem definidas e com graus de complexidade

variaveis.

Execucdo de tarefas de apoio elementares,
indispensaveis ao funcionamento dos Orgdos e

servicos, podendo comportar esforgo fisico.

Responsabilidade pelos equipamentos sob sua




Municipio de Cantanhede

guarda e pela sua correcta utilizacdo, procedendo,
guando necessario, & manutencdo e reparacdo dos

mesmos.
Especificas:

e Participa na organizacdo de eventos estritamente

relacionados com a area da Educacéo;

e Colabora no acompanhamento da substituicido do

mobiliario e equipamentos existentes nas escolas;
e Coordena a entrega dos consumiveis nas escolas;

e Coordenar todos os procedimentos e actividades

instituidos no armazém;

e Procede a recepgdo e conferéncia dos bens
entregues no armazém, quer ao nivel da

guantidade e da qualidade;

e Participa em todos os procedimentos na realizagdo

do inventario fisico das existéncias;

e Dar seguimento adequado a todos os pedidos ao

armazém devidamente elaborados;

e Fazer o levantamento das necessidades de bens e
servicos do Municipio e propor a abertura dos

procedimentos conducentes ao seu fornecimento.

Funcionério(s) que
ocupam o posto de
trabalho

Francisco José Rocha Simdes (Contrato de Trabalho em
Funcdes Publicas a Tempo Indeterminado)




