Municipio de Cantanhede

Posto de trabalho

Técnico Profissional de Turismo

16.10
Categoria Assistente Técnico
Profissional
Sector Departamento de Urbanismo
Habilitagdes 12°ano

Competéncias

1. Realizacado e Orientacéo para Resultados
2. Orientacao para o Servico Publico

3. Conhecimentos e Experiéncia

4. Organizagdo e Método de Trabalho

5. Trabalho de Equipa e Cooperacéo

6. Iniciativa e Autonomia

~

Responsabilidade e Compromisso com o Servi¢o

Tarefas

Gerais

e Funcdes de natureza executiva, de aplicagéo de
métodos e processos, com base em directivas




Municipio de Cantanhede

bem definidas e instrucdes gerais, de grau médio
de complexidade, nas areas de actuacdo comuns
e instrumentais e nos varios dominios de

actuacao dos 6rgaos e servicos.
Especificas

e Informa e da pareceres de caracter técnico sobre
matérias relacionadas com o turismo;

e Coordenacdo da actividade de todo o pessoal
gue presta servigo nos postos de turismo;

e Desempenha funcdes de secretariado e aplica
conhecimentos de linguas estrangeiras escritas e
faladas;

e Requisita o material turistico e cultural necessario
ao bom funcionamento dos servicos;

e Procede a venda de material turistico e recebe
dinheiro ou valores correspondentes ao
respectivo pagamento;

e Executa trabalhos de apoio técnico em accdes de
promocéao, animagéo e informacao turistica,

e Executa servico de expediente geral,
nomeadamente a recepcao, expedi¢cdo e arquivo

de documentos;

Funcionario (s)
gue ocupam o

posto de trabalho

Maria Amélia Ferreira Almeida (Contrato de Trabalho
em Func¢des Publicas a Tempo Indeterminado)




