Municipio de Cantanhede

Regulamento da Biblioteca Municipal de Cantanhede

Artigo 1.°
O presente Regulamento ¢ aprovado nos termos e ao abrigo do art® 20.° n.° 1, alinea a),
da Lei n.° 159/99, de 14 de setembro e dos art®s 53, n.° 2, alinea a) e 64.° 1n.° 6, alinea
a), da Lei n.° 169/99, de 18 de setembro.

Artigo 2.°
Inscri¢io como Utilizador
1- A inscrigio como Utilizador da Biblioteca Municipal € gratuita ¢ esta disponivel a
todos os residentes e aqueles cujo local de estudo ou trabatho seja o Concelho de

Cantanhede.

2- A inscricfio de utilizadores com idade inferior a 14 anos implica a autorizacio escrita,
em modelo a fornecer pelos servigos da Biblioteca Municipal e a responsabiliza¢o dos
Pais ou Encarregados de Educagio do referido Utilizador, em cumprr o presente

Regulamento.

3- No ato de inscricéo, o Utilizador devera apresentar o Bilhete de Identidade ou Cartéo

de Cidaddo e um documento comprovativo da residéncia.

4- A perda do Cartfo de Leitor implica a sua substitui¢io e o pagamento de 2.50 € para

obtencdo de um novo cartdo.

5- A inscricdo como Utilizador é condigdo indispensdvel para poder usufruir dos
servicos de empréstimo domiciliario de documentos da Biblioteca Municipal de

Cantanhede.



Artigo 3.°
Consulta Local
1- Sdo de Consulta Local todos os fundos bibliograficos localizados nas zonas

designadas como “Obras de referéncia™ e “Fundo Local”,

2- Fazem parte dos fundos bibliograficos de Consulta Local:
a) Obras de Referéncia;
b) Obras do Fundo Local;
¢) Publicagtes Periddicas catalogadas;
d) Obras raras ou em mau estado de conservaggo;
g} Obras sem tratamento técnico;

f) Obras da Sala Amorim Pessoa.

3- O empréstimo domicilidrio de publicacdes peri¢dicas € permitido, exceto o ultimo

namero.

Artigo 4.°
Empréstimo Domiciliario
1- Estdo disponiveis para empréstimo domicilidrio os documentos existentes no fundo
bibliografico da Biblioteca Municipal, a excegdo dos referidos no n.® 2, do artigo 3.°,
deste Regulamento.

2- O empréstimo domiciliario faz-se no balcfo da recegfo, mediante a apresentagio do

Cartdo de Leitor e dos documentos que se pretender requisitar.

3- Cada Utilizador podera requisitar até trés livros, por um periodo de 15 dias uteis,
podendo fazer ainda duas renovacdes, por igual periodo de tempo, desde que ndo haja

leitores interessados nos referidos documentos, em lista de espera.

4- O pedido de renovagiio de prazo, referido no numero anterior, pode ser feito
presencialmente, pelo telefone 231 410 870 ou pelo email biblioteca.renovar@cem-

cantanhede.pt.



5- Cada utilizador poderd requisitar, trés publica¢fes periodicas, por um periodo de 8
diag uteis ndo renovavel.
6- Cada utilizador podera requisitar até trés documentos audiovisuais, a saber: 3 CD’s

ou2 CD’se 1 DVD, ou apenas 1 DVD, por um periodo de 8 dias Uteis, ndio renovavel.

7- Cada Utilizador poderd acumular com os livros, trés publicagdes periddicas e trés
documentos audiovisuais (2 CD’ e 1 DVD), por um periodo de 8 dias tteis, nio

renovavel.

8- Se a devolugdio nfo for efetuada no prazo estabelecido, o Utilizador sera avisado

deste atraso, até trés vezes, por cartas enviadas pelos servigos da Biblioteca Municipal.

9- O Utilizador que entregar os documentos em atraso ficard impedido de requisitar
documentos para empréstimo domicilidrio pelo mesmo periodo de tempo que teve os

documentos em atraso.

Artigo 5.°
Equipamentos e Documentos Audiovisuais
I- O manuseamento dos equipamentos eletrénicos existentes nas salas e dos
documentos audiovisuais é da exclusiva responsabilidade dos funcionérios responsaveis

pelas salas.

2- O visionamento de filmes por grupos de mais de 10 pessoas devera decorrer no

auditorio e o0 mesmo ficara sempre sujeito & disponibilidade do espaco.

Artigo 6.°
Espaco Internet
1- A Internet é uma rede mundial de informagiio e comunicagfo através de
computadores e a sua utilizagfo, na Biblioteca Municipal, fica sujeita as seguintes
regras de uso:
a) A utilizagfo dos computadores de acesso a Internet é gratuita;
b) A sua utilizagiio deve ser, prioritariamente, para fins de pesquisa de

informacéo;



c) Os utilizadores destes espacos devemn inscrever-se em impressos proprios,
facultados pelo servico e, se necessario, aguardarem a sua vez;

d) Néo sdo permitidas as consultas de sites cujos conteudos possam sensibilizar
outros utilizadores presentes;

¢} O tempo maximo de cada utilizagdo diaria dos computadores fixos, individual
ou coletiva, € de 30 minutos;

f) O tempo méximo de utilizacio didria de computadores pessoais (portateis)
para acesso a Internet € de 60 minutos;

g) O tempo maximo de utilizac8o diaria do computador de pesquisa rapida & de
15 minutos;

h) A segunda e/ou posteriores utilizacSes dos mesmos s poderfo ocorrer caso
ndo haja utilizadores em situagfo de espera;

i) Os utilizadores que se apresentem em grupo, acompanhados de um monitor,
deverfio efetuar marcagdo prévia para poderem beneficiar de prioridade no acesso &
Intemet;

j) Sempre que o Utilizador necessitar de imprimir documentos, devera informar
o funciondrio da sala;

1) O custo de cada impress&o ¢ o constante no Regulamento e Tabela de Taxas
Pela Concessdo de Licengas e Prestacdo de Servigos Municipais em vigor;

m) As configuracdes dos computadores fixos ndo devem ser alteradas;

n) Os computadores fixos ndo devem ser desligados, finda a respetiva utilizago.

Artigo 7.°
Auditério e Atrio da Biblioteca Municipal

1- Qualquer evento ou atividade a realizar nestes espagos devera estar de acordo com os
objetivos da Biblioteca Municipal, nomeadamente os da promogdo da Cultura,
Educagdio e Informagfio, sem os quais a cedéncia do respetivos espagos e/ou
equipamentos néo podera ser feita.

Para obter a autorizagfio para utilizar o Auditério e/ou o Atrio da Biblioteca Municipal,
o requerente deverd solicitd-la através de um pedido por escrito enderecado ao

Municipio de Cantanhede, nomeadamente ao Vereador da Cultura e Desporto.



2- A utilizaglo do Auditorio da Biblioteca Municipal estd sujeita ao pagamento de uma
taxa de ocupagio, de acordo com o estabelecido no Regulamento ¢ Tabela de Taxas

. Pela Concessfo de Licengas e Prestago de Servigos Municipais em vigor.

Artigo 8.°
Servico de Fotocopias
1- E permitida a reprodugfo de uma ou mais partes, de obras publicadas, mas nunca na

integra, de acordo com o Cédigo dos Direitos de Autor e Direitos Conexos em vigor.

2- Podem ser tiradas fotocopias aos livros existentes para Consulta Local e para
Empréstimo Domiciliario, exceto aos:

a) Livros que integram o fundo documental da Sala Amorim Pessoa (sala de
reservados);

b) Livros que se encontrem em mau estado de conservagio;

c) Livros de comprovado valor documental.

3- O custo de cada fotocopia e impressdo é o constante no Regulamento e Tabela de

Taxas Pela Concessdo de Licengas e Prestacio de Servigos Municipais em vigor.

Artigo 9.°
Responsabilizacio
1- Cada Utilizador ¢ responsavel pelo bom estado de conservaciio e pelo eventual

extravio dos documentos que lhe sejam emprestados.

2- O nHo cumprimento dos prazos de devolugfio de documentos, estabelecidos neste
Regulamento, por parte do Utilizador, depois de avisado por carta, até trés vezes,
implicard a suspensdio tempordria ou permanente do servico de empréstimo de

documentos da Biblioteca Municipal.

3- O Utilizador que nfo cumprir a devolugio dos documentos que tiver em sua posse,

conforme definido neste Regulamento, ficara sujeito as sangdes previstas pela Lei.

4- Quaisquer danos fisicos efetuados pelo Utilizador em documentos como livros,
periddicos, CD’s, DVD’s, equipamento informdtico, mobilidrio ou instalacbes da
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Biblioteca Municipal, implicarfio a ativacio de sang¢des contra 0 mesmo, que poderdo ir
desde a reposi¢io de documento igual ou, na impossibilidade, ao pagamento de valor
pecuniario equivalente ao documento ou equipamento danificado e, ainda, eventual
penalizacio que poderd ir da suspensdo temporaria a permanente, da utilizagio dos

servigos da Biblioteca Municipal.

5- Nos casos omissos, neste Regulamento, cabera ac Responsdvel pela Biblioteca
Municipal e, em 1ltima instdncia, a um representante do Executivo Camarario,

nomeadamente aoc Vereador do Pelouro da Cultura, decidir em conformidade.

Artigo 10.°
Disposi¢coes Gerais
1- No interior da Biblioteca Municipal ndo ¢ permitido:
a) Fumar;
b) Usar o telemovel para conversagio;
¢) Alterar a disposigio do mobilidrio e do equipamento eletronico ou
informatico;

d) Utilizar extensoes e fichas para tomadas proprias.

2- E expressamente proibido riscar, arrancar, dobrar ou danificar, de qualquer forma, as
capas e as folhas dos livros, periédicos ou outro tipo de documento, bem como retirar
qualquer sinalizac3o disposta nos documentos pelos servigos da Biblioteca Municipal

(cotas, carimbos ou quaisquer outros sinais ou registos).

3- A utilizaco da Bebeteca, na Sala Infantojuvenil, obedece a regras proprias. Os

interessados em usufruir deste espago deveréio solicitar o apoio do funcionario da sala.

4- Os pagamentos dos servigos de fotocopias, impressdes e utilizagdo do auditdrio,
serfo efetuados no balcdo de atendimento, no atrio da Biblioteca Municipal, e de todos

sera emitido um recibo de pagamento.

5- A inscrigdo como Utilizador da Biblioteca Municipal de Cantanhede implica a

aceitacio e o absoluto cumprimento do estabelecido no seu Regulamento.



Artigo 11.°
Horario de Funcionamento
A Biblioteca Municipal de Cantanhede tem o seguinte horario de funcionamento:

a) Utilizacdo geral: de segunda-feira a sexta-feira, das 9h00 as 19h30; aos
sabados, das 10h00 as 13h00 e das 14h00 as 18h00. Nos meses de julho, agosto € nos 2
primeiros sabados de setembro, a Biblioteca Municipal nfo funciona aos sdbados.

b) Documentos audiovisuais: para empréstimo, de segunda-feira a sexta-feira,
das 9h30 as 18h00; para visionamento no local, de segunda-feira a sexta-feira, das 9h30
as 13h00 e das 14h30 as 17h00.

Cantanhede, 28 de dezembro de 2012

Aprovado na reunido do Executivo Camarario realizada em 18/12/2012



