Municipio de Cantanhede

Posto de Trabalho

Técnico de Informética

1.6
Categoria Técnico de informéatica
Profissional
Sector Servico Municipal de Inovacao e Qualidade
Habilitacdes Curso Técnico Profissional Informatica/Gestéao

Competéncias

1. Realizacéo e Orientacado para Resultados
2. Conhecimentos e Experiéncia

3. Organizacao e Método de Trabalho

4. Adaptacao e Melhoria Continua

5. Trabalho de Equipa e Cooperacéo

6. Optimizacdo de Recursos

Tarefas

Gerais:

e Funcdes de natureza executiva, de aplicacdo de
métodos e processos, com base em directivas
bem definidas e instru¢des gerais, de grau médio
de complexidade, nas areas de actuagcdo comuns
e instrumentais e nos varios dominios de

actuacao dos 0rgaos e servicgos.
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Especificas:

e |Instalar componentes de hardware e software,
designadamente, de sistemas servidores,
dispositivos de comunicacbes, estacbes de
trabalho, periféricos e suporte légico utilitario,
assegurando a respectiva manutencao e

actualizacéo;

e Gerar e documentar as configuracdes e organizar
e manter actualizado o arquivo dos manuais de
instalacdo, operacédo e utilizagcdo de sistemas e

suportes légicos de base;

e Planificar a exploracédo, parametrizar e accionar o
funcionamento, controlo e operacdo dos
sistemas, computadores, periféricos e
dispositivos de comunicacéo instalados, optimizar
e desafectar os recursos, identificar anomalias e
desencadear as accbes de regularizacao

requeridas;

e Zelar pelo cumprimento das normas de
seguranca fisica e logica e pela manutencdo do
equipamento e dos suportes de informacdo e
desencadear e controlar o0s procedimentos
regulares de salvaguarda da informacéao
nomeadamente coOpias de seguranca, de
proteccdo da integridade e de recuperacdo da

informacéo;

e Apoiar os utilizadores finais na operacdo dos
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equipamentos e no diagnéstico e resolucdo dos
respectivos problemas;

e |Instalar, configurar e assegurar a integracao e
teste de componentes, programas e produtos

aplicacionais disponiveis no mercado;

e Elaborar procedimentos e programas especificos
para a correcta utilizacdo dos sistemas operativos
e adaptacdo de suportes légicos de base, de
forma a optimizar o desempenho e facilitar a

operacao dos equipamentos e das aplicacoes;

e Desenvolver e efectuar testes unitarios e de
integracdo dos programas e das aplicacbes de
forma a garantir o seu correcto funcionamento e
realizar a  respectiva documentacdo e

manutencao;

e Colaborar na formagdo e prestar apoio aos
utilizadores na programacdo e execucdo de
procedimentos pontuais de interrogacdo de
ficheiros e base de dados, na organizacdo e
manutencdo de pastas e na operagdo dos
produtos e aplicagcbes de micro-informatica

disponiveis.

Funcionario(s) que
ocupam o posto
de trabalho

Marco José Bessa Mendes (Contrato de Trabalho em

Funcdes Publicas a Tempo Indeterminado)




