Municipio de Cantanhede

Posto de Trabalho

Pedreiro
14.4
Categoria Assistente Operacional
Profissional
Setor Divisdo de Empreitadas Oficinas e Energia
Habilitagdes Escolaridade Obrigatoria

Competéncias

1. Orientagéo para o Servi¢o Publico

2. Organizacéo e Método de Trabalho

3. Relacionamento Interpessoal

4. Adaptacéo e Melhoria Continua

5. Responsabilidade e Compromisso com o Servi¢o

6. Tolerancia a Pressao e Contrariedades

7. Orientacao para a Seguranca

Tarefas

Gerais:

Funcdes de natureza executiva, de caracter manual
ou mecanico, enquadradas em directivas gerais
bem definidas e com graus de complexidade
variaveis.

Execucdo de tarefas de apoio elementares,
indispensaveis ao funcionamento dos oOrgdos e
servicos, podendo comportar esforco fisico.

Responsabilidade pelos equipamentos sob sua
guarda e pela sua correcta utilizagéo, procedendo,
guando necessario, a manutencdo e reparacdo dos
mesmos.

Especificas:

Responsabilidade na Portaria pelas entradas e
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saidas de viaturas ou maquinas, incluindo pessoas

estranhas aos Servicos;

e Executar registos em folha diaria, com langamentos
de entradas e saidas das viaturas no Estaleiro
Municipal;

e Executar registos das chamadas realizadas na
Portaria através de rede movel e fixa, com entrega

no final de cada més;

e Atendimento de pessoas na Portaria, incluindo

recepcgéo de comunicagdes do exterior;

e Entrega e recolha de expediente entre o Estaleiro
Municipal, Pacos do concelho e outros Edificios

Municipais;

e Zelar pela entrada, saidas e movimento de viaturas
e maquinas no Estaleiro da Camara, bem como de

pessoas estranhas aos Servigos;

e Assegura a vigilancia de instalacdes e acompanha

0s visitantes aos locais pretendidos;

e Providencia pelas condicbes de asseio, limpeza e
conservacgao de portarias e verifica as condigdes de
seguranca antes de se proceder ao seu

encerramento;

¢ Guarda as instalacoes.

Funcionério(s) que
ocupam o posto de

trabalho

Carlos Manuel Costa Angelo (Contrato de Trabalho em

Funcdes Publicas a Tempo Indeterminado)




