Municipio de Cantanhede

Posto de Trabalho

Motorista de Ligeiros

1.73
Categoria _ _
o Assistente Operacional
Profissional
Setor Departamento Administrativo e Financeiro
Habilitagbes Escolaridade Obrigatéria

Competéncias

1. Rea

2. Orie

lizacdo e Orientacdo para resultados

ntacdo para o Servigo Publico

3. Organizacao e meétodo de Trabalho

4. Trabalho de Equipa e Cooperacao

5. Opti

mizacéo de Recursos

6. Responsabilidade e Compromisso com o Servi¢o

7. Orientacéo para a Seguranca

Tarefas

Gerais

Funcdes de natureza executiva, de caracter
manual ou mecanico, enquadradas em directivas
gerais bem definidas e com graus de

complexidade variaveis.

Execucdo de tarefas de apoio elementares,




Municipio de Cantanhede

indispensaveis ao funcionamento dos 6rgados e

servicos, podendo comportar esforco fisico.

» Responsabilidade pelos equipamentos sob sua
guarda e pela sua correcta utilizagao,
procedendo, quando necessario, a manutencao e

reparacdo dos mesmos.
Especificas

e Conduz viaturas ligeiras para transporte de bens
e pessoas, tendo em atencdo a seguranca dos

utilizadores e dos bens;
* Recebe e entrega expediente ou encomendas;

e Distribui correio entre 0s varios Sservicos

descentralizados do edificio municipal;

* Faz a assisténcia e manutencdo aos parcémetros

municipais;

e Tratamento do correio (humeracdo diaria dos
oficios, guia da correspondéncia para os CTT,
levantamento da correspondéncia diaria nos CTT

para a Camara Municipal).

Funcionario (s)
que ocupam o

posto de trabalho

Joao Carlos Urbano Dias Barreto (Contrato de Trabalho

em Funcdes Publicas a Tempo Indeterminado)




