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Categoria 

Profissional 

 

Assistente Operacional 

 

Setor 

 

Departamento Administrativo e Financeiro 

 

Habilitações 

 

Escolaridade Obrigatória 

 

 

Competências 

1. Orientação para o Serviço Público 

2. Trabalho de Equipa e Cooperação 

3. Adaptação e Melhoria Contínua 

4. Responsabilidade e Compromisso com o Serviço 

5. Orientação para a Segurança 

 

Tarefas 

 

Gerais 

• Execução de tarefas de apoio elementares, 

indispensáveis ao funcionamento dos órgãos e 

serviços, podendo comportar esforço físico. 

• Responsabilidade pelos equipamentos sob sua 
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guarda e pela sua correcta utilização, 

procedendo, quando necessário, à manutenção e 

reparação dos mesmos. 

Específicas 

• Responsável pelo serviço da Biblioteca Itinerante 

de Cantanhede, no âmbito do qual coordena o 

empréstimo de livros junto de J.I., EB’S 1 e 

algumas IPSS’S, do Concelho; 

•  Atendimento ao público (na BIC e na BMC); 

• Procede ao restauro de livros, sempre que 

necessário; 

• Cuida da manutenção da carrinha da BIC; 

• Participa superiormente as anomalias verificadas. 

Funcionário (s) 

que ocupam o 

posto de trabalho 

António José Melo Ferreirinha (Contrato de Trabalho em 

Funções Públicas a Tempo Indeterminado) 

 

 


