Municipio de Cantanhede

Posto de
Trabalho Assistente de Acao Educativa
6.13
Categoria ) o
o Assistente Tecnica
Profissional
Setor Divisdo Educacéo e Acao Social
HabilitacOes 12.° Ano

Competéncias

1. Conhecimentos e Experiéncia

2. Trabalho de Equipa e Cooperacéo

3. Relacionamento Interpessoal

4. Adaptacédo e Melhoria Continua

5. Iniciativa e Autonomia

6. Responsabilidade e Compromisso com o Servi¢o

7. Orientacao para a Seguranga

Tarefas

Gerais:

» Funcbes de natureza executiva, de aplicacdo de métodos e
processos, com base em directivas bem definidas e
instrucdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas
de actuacdo comuns e instrumentais e nos varios dominios

de actuacéo dos 0rgéos e servigos.
Especificas:

» Colabora e/ou executa as actividades planificadas e rotinas a
desenvolver com as criangas nos diversos contextos em que

actua, designadamente no horério lectivo e/ou ndo lectivo
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(componente de apoio a familia);

* Vigia e acompanha as criancas nos diversos espacos e
momentos quotidianos do estabelecimento de ensino,

garantindo e promovendo a sua seguranca,;

» Presta cuidados de higiene pessoal as criangas e auxilia-as
nestas tarefas, de acordo com a idade e estado de

desenvolvimento da crianca;

* Acompanha as criangcas em passeios, excursoes, visitas de
estudo e outros locais de desenvolvimento de actividades

complementares;

» Assegura as condicdes de higiene, seguranca e organizacao
do local onde as criangcas se encontram, bem como dos

brinquedos e outros materiais utilizados;

» Participa em accdes que visem o desenvolvimento integral e

harmonioso das criancas;

» Coopera com 0s servicos especializados de apoio soécio-
educativo, prestando apoio especifico a criancas portadoras

de necessidades educativas especiais;

« Colabora activamente com todos o0s intervenientes no

processo educativo;

» Zela pela preservacdo e limpeza das instalacdes e
equipamentos escolares e propde medidas de melhoramento

dos mesmos.

Funcionario que
ocupa o posto de

trabalho

Maria Deus Santos Pereira de Melo (Contrato de Trabalho em

Funcdes Publicas a Tempo Indeterminado)




