Municipio de Cantanhede

Posto de Trabalho

Encarregado Operacional

3.76
Categoria _ _
o Assistente Operacional
Profissional
Setor Departamento de Obras Municipais
HabilitacOes Escolaridade Obrigatéria
1. Realizacéo e orientacéo para resultados
2. Organizacdo e método de trabalho
3. Coordenacao
4. Trabalho de equipa e cooperacao
Competéncias _
5. Adaptacao e melhoria continua
6. Relacionamento interpessoal
Gerais:

Tarefas

Funcdes de coordenacdo dos assistentes
operacionais afectos ao seu sector de actividade,

por cujos resultados € responsavel.

Realizacdo das tarefas de programacéo,
organizagdo e controlo dos trabalhos a executar

pelo pessoal sob sua coordenacéo.

Substituicdo do encarregado geral nas suas

auséncias e impedimentos.




Municipio de Cantanhede

Especificas:

Exerce funcbes de supervisdo de um grupo de,

no minimo, 10 assistentes operacionais;

E responsavel pela afectacdo dos funcionarios
que supervisiona as diferentes obras em
execucao, coordenando-0s no exercicio das suas

actividades;

Recebe dos responsaveis pelas equipas de
trabalho as requisicdes de material, assina-as e
leva-as ao conhecimento do respectivo superior

hierarquico, que decidira em conformidade;

Reune-se periodicamente com 0 seu superior
hierdrquico, ao qual da& conhecimento do
andamento das obras e de quaisquer deficiéncias
ou irregularidades, planeando com este o
trabalho a efectuar e recebendo deste as

directrizes que devem orientar o trabalho;

Desloca-se as obras que |he estdo adstritas,
observando o seu andamento e providenciando a

resolucao de qualquer problema.

Assegurar a utilizacdo do equipamento de
protecdo individual e coletiva, de acordo com o
estipulado pelos servicos de Higiene, Seguranca

e Saude no trabalho.

Funcionario(s) que
ocupam o posto
de trabalho

(Contrato de Trabalho em Func¢des Publicas a Tempo

Indeterminado)




