Cantanhede

Municipio

Municipio de Cantanhede

Posto de Trabalho

Técnico Superior de Contabilidade e Administracéo

6.3
Categoria o _
o Teécnico Superior
Profissional
Setor Servico Municipal de Aprovisionamento e Armazém

Habilitagdes

Bacharelato em Contabilidade e Administracédo

Competéncias

~N o o b~ WON P

. Planeamento e Organizacédo

. Andlise da Informacao e Sentido Critico
. Adaptacgéo e Melhoria Continua

. Iniciativa e Autonomia

. Inovagéo e Qualidade

. Negociagéo e Persuasao

. Tolerancia & Pressao e Contrariedades

Tarefas

Gerais:

e Funcbes consultivas, de estudo, planeamento,

programacédo, avaliacdo e aplicacdo de métodos e
processos de natureza técnica e ou cientifica, que

fundamentam e preparam a decisao.

Elaboragdo, autonomamente ou em grupo, de
pareceres e projetos, com diversos graus de
complexidade, e execugdo de outras atividades de
apoio geral ou especializado nas areas de atuacdo
comuns, instrumentais e operativas dos 6rgaos e

Servigos.

Funcdes exercidas com responsabilidade e autonomia
técnica, ainda que com enquadramento superior

qualificado.




Cantanhede

Municipio

Municipio de Cantanhede

Representagdo do 6rgdo ou servico em assuntos da
sua especialidade, tomando opcdes de indole técnica,

enquadradas por diretivas ou orientacdes superiores.

Especificas:

Acompanha o processo de inventariacdo dos bens
moveis e imdveis, nomeadamente com a criagdo das
fichas de imobilizado e respectiva classificacdo no
ambito do CIBE;

Garantir a etiguetagem dos bens de acordo com a
codificagdo definida no sistema informatico em vigor,

e a realizacao de conferéncias fisicas periddicas

Promover e coordenar o levantamento e a
sistematizacdo da informacéo e do seu circuito que
assegure o conhecimento e atualizagéo de todos os

ativos inventariaveis e respetiva localizagéo;

Participa em todos os procedimentos na realizagéo do

inventario fisico das existéncias;

Funcionéario(s) que
ocupam o posto de

trabalho

Carlos Honério Machado dos Santos (Contrato de Trabalho

em Funcgdes Publicas a Tempo Indeterminado)




