Cantanhede

Municipio

Municipio de Cantanhede

Posto de Trabalho

Técnico Superior de Histéria

1.2
Categoria o _
o Teécnico Superior
Profissional
Setor Departamento Administrativo e Financeiro

Habilitagdes

Licenciatura em Historia

1. Orientagdo para resultados
2. Orientacdo para o Servico Publico
3. Planeamento e Organizacgéo
Competéncias 4. Andlise da Informacéo e Sentido Critico
5. Iniciativa e Autonomia
6. Responsabilidade e Compromisso com o Servigo
7. Representacao e Colaboragéo Institucional
Tarefas Gerais

Funcdes consultivas, de estudo, planeamento,
programacédo, avaliacdo e aplicacdo de métodos e
processos de natureza técnica e ou cientifica, que

fundamentam e preparam a decisao.

Elaboracdo, autonomamente ou em grupo, de
pareceres e projetos, com diversos graus de
complexidade, e execugdo de outras atividades de
apoio geral ou especializado nas areas de atuacdo
comuns, instrumentais e operativas dos 6Orgaos e

Servigos.

Funcdes exercidas com responsabilidade e autonomia
técnica, ainda que com enquadramento superior

qualificado.

Representacdo do 6rgdo ou servico em assuntos da

sua especialidade, tomando op¢des de indole técnica,




Cantanhede

Municipio

Municipio de Cantanhede

enquadradas por diretivas ou orientacdes superiores.

Especificas

Atendimento e esclarecimento dos municipes de toda
a documentacao a entregar para elaboracdo de todo o

processo de aquisicdo de terrenos;

Elaboracdo de informacdes e recolha de elementos
junto dos Directores dos Departamentos tendo em
vista a organizacdo dos processos de Notariado e
elaboragéo da minuta da respectiva Escritura;

Marcacgédo junto do Notério das Escrituras Publicas a

realizar e marcagao posterior com os outorgantes;

Esclarecimento e ajuda aos municipes de todos os
procedimentos necessarios ap0s a realizagdo da

Escritura;

Participacdo ao Servico de Financas das Escritura
realizadas e manter actualizado o cadastro dos bens
imoéveis;

Participacdo via internet ao Servico de Finangas de

Cantanhede, dentro dos prazos legais, das Modelos
1 e posterior entrega da restante documentacao;

Registo dos Imoéveis, dentro dos prazos legais, na

Conservatoria do Registo Predial de Cantanhede;

Ajudar a manter o cadastro do Patriménio do
Municipio (DF) dos bens iméveis adquiridos.

Funcionério (s) que
ocupam o posto de

trabalho

José Alberto Aréde Negrdo (Contrato de Trabalho em

Funcdes Publicas a Tempo Indeterminado)




