Cantanhede

Municipio

Municipio de Cantanhede

Posto de Trabalho

1.9

Auxiliar de Servicos Gerais

Categoria Profissional

Assistente Operacional

Setor

Departamento Administrativo e Financeiro

Habilitagdes

Escolaridade Obrigatéria

Competéncias
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Realizacdo e Orientacdo para Resultados
Orientacao para o Servigo Publico
Conhecimentos e Experiéncia
Organizacdo e Método de Trabalho
Trabalho de Equipa e Cooperagéo
Relacionamento Interpessoal

Orientacdo para a Seguranca

Tarefas

Gerais

Funcdes de natureza executiva, de caracter manual
ou mecanico, enquadradas em directivas gerais
bem definidas e com graus de complexidade

variaveis.

Execucdo de tarefas de apoio elementares,
indispenséaveis ao funcionamento dos 6rgdos e

servicos, podendo comportar esforco fisico.

Responsabilidade pelos equipamentos sob sua
guarda e pela sua correcta utilizagdo, procedendo,
quando necessario, a manutencao e reparagéo dos

mesmos.

Especificas
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(Exemplos)

e Controlo e registo das entradas e saidas de
pessoas, garantindo que apenas pessoas

autorizadas tenham acesso as instalagdes;
e Proceder a vigilancia das instalacdes;
e Proceder a abertura e fecho das instalaces;

e Receber os municipes e prestar informacdes e

orientacBes basicas;

e Responder a perguntas e prestar assisténcia

sempre que necessario.
e Receber correspondéncia e encomendas;

e Controlar o acesso de pessoas, veiculos e objetos
nas instalagdes, incluindo verificar a identificagdo

das pessoas, veiculos e objetos.

Funcionéario(s) que
ocupam o posto de
trabalho

Arlindo Bernardes Antunes (Contrato de Trabalho em

Funcdes Publicas por Tempo Indeterminado)




