MUNICIPIO DE CANTANHEDE

Céamara Municipal

CADERNO DE ENCARGOS

(Nos termos do numero 4, do artigo 115.°, do Cédigo dos Contratos Publicos)

Parte | - CLAUSULAS JURIDICAS

1) OBJETO DO CONTRATO

1.1. O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no Contrato a

celebrar na sequéncia de procedimento de Ajuste Direto, que tem por objeto a

prestacio de servicos de consultoria técnica na drea de arquivo, para o Municipio

de Cantanhede.

1.2. O Contrato durard por 12 meses e terd o seu inicio a 01 de janeiro de 2016 ¢

terminus a 31 de dezembro de 2016.

1.3. A contratagdo da prestagdo de servigos contempla, a contratagio de um Técnico
com formagdo em Ciéncias da Informagéo e da Documentagfo e com experiéncia em
arquivos municipais, para dar continuidade a reestruturagdo do arquivo municipal,
nomeadamente, a interligagdo entre o arquivo historico e expediente e a importancia do
armazenamento da informagdo para que seja possivel a implementagdo de um arquivo
digital, considerando, a execugdo de, nomeadamente, o disposto nos pontos seguintes:

1.3.1. Desmaterializa¢do de processos.

1.3.2. Defini¢do do circuito de tramitagdo dentro da Autarquia.

1.3.3. Redefinig¢do de documentos tendo por base a nova realidade.

1.3.4. Atualiza¢do das normas do arquivo tendo em conta a desmaterializagio.

1.3.5. Inventariagdo e catalogagdo da informagdo existente e seu armazenamento
para que seja possivel facilmente a sua localizagdo tendo em vista a preservagdo da
memoria do Concelho.

1.3.6. Elabora¢do de planos de classifica¢do, tabelas de sele¢do e preservagdo

digital.
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1.3.7. Servir de interlocutor do Municipio de Cantanhede no projeto MEF

(Macroestrutura Funcional das Autarquias).
1.4. O prego base do presente concurso ¢ de 15.933,36 € + IVA a taxa legal em vigor.

1.5. O presente procedimento assume a classificagio CPV seguinte, sendo que ao
vocabuldrio principal corresponde o codigo 71621000 - Servigos técnicos de andlise ou

consultoria.

2) PRECO CONTRATUAL

2.1. Pela prestagdo de servigos objeto do Contrato, bem como pelo cumprimento das

demais obrigagdes constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipio de
Cantanhede deve pagar ao prestador de servigos o valor mensal, constante da proposta
adjudicada, deduzido da redugdo remuneratoria a aplicar, face ao cumprimento dos termos

expressos no ponto seguinte, € acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for

legalmente devido.

3) REDUCAO REMUNERATORIA

3.1. O Municipio de Cantanhede teve vigente, no ano de 2014, contrato com idéntico

objeto e com a mesma entidade que iré ser convidada a concorrer ao procedimento.

3.2. Nos termos do numero 1, do artigo 75.°, da Lei n.° 82-B/2014, de 31 de dezembro,
vulgo Lei do Orgamento de Estado de 2015, que prevé a aplicagdo do disposto no
numero 1, do artigo 2.°, e do artigo 4.°, da Lei n.° 75/2014, de 12 de setembro, temos
que a redugdo remuneratéria sera aplicada em fun¢dio do valor do contrato a ser
celebrado, com uma taxa de 10%, que sofrerd uma reversdo de 20%, a incidir no valor
unitario mensal apresentado, pela entidade adjudicatéria, o qual sera arredondado para
efeitos de calculo do valor unitario mensal a adjudicar e consequentemente para o

calculo do competente valor global a adjudicar.
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3.3. A proposta a apresentar pela entidade concorrente ndo considerard a aplicagdo da
redugdo remuneratoria a aplicar pois a mesma sera efetivada, no relatério de consulta do
procedimento, ao valor apresentado pela proposta da entidade adjudicataria, nos termos e

condi¢6es do disposto na Legislagdo mencionada no ponto anterior.

4) REVISAO DE PRECOS

4.1. Ndo havera lugar a revisdo de pregos durante a vigéncia do Contrato.

5) PAGAMENTO

5.1. Os pagamentos ao adjudicatario serdo processados contra apresentagdo do recibo

verde ou documento equivalente, no prazo de uma semana apds a rece¢do do documento

do mesmo, o qual s6 pode ser emitido apds o vencimento da obrigacdo respetiva.

5.2. Para os efeitos do anteriormente expresso, a obriga¢do considera-se vencida com o

cumprimento mensal da prestagdo de servigos, objeto do contrato.
5.3. Os pagamentos far-se-do por transferéncia bancéria.

5.4. Em caso de discordancia por parte do Municipio de Cantanhede, quanto ao valor
indicado no recibo verde ou documento equivalente, deve este comunicar ao
adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o mesmo obrigado a
prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo de novo documento

corrigido ou atuar de acordo com as normas contabilisticas legalmente aceites.

6) CELEBRACAO DE CONTRATO

6.1. No caso de celebragdo de contrato escrito o concorrente devera ser notificado de tal

facto e o processo seguird o tramite dos artigos 94.° e seguintes, do Cddigo dos

Contratos Publicos.
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7) SANCOES

7.1. O ndo cumprimento por parte da entidade adjudicatéria dos prazos apresentados para
o presente procedimento, motivara para além da rescisdo do contrato, também a aplicagdo
de sangbes pecunidrias, nos termos do artigo 329.° e seguintes, do Codigo dos Contratos

Publicos.

8) PUBLICITACAO DA ADJUDICACAO

8.1. Para a eficicia do contrato, a adjudicagfio serd efetuada no portal da Internet

dedicado aos contratos pubicos: www.base.gov.pt

9) FORO COMPETENTE

9.1. Para resolugdo de todos os litigios decorrentes do Contrato fica estipulada a

competéncia do Tribunal Administrativo de Circulo de Coimbra, com expressa renincia

a qualquer outro.

Pagos do Municipio de Cantanhede, 05 de novembro de 2015

A Técnica Superior,

;‘-éabe( e S
Maria Isabel Santos Cruz

O Técnico Superior,

: /

A, /\/\/

Sérgio E’mamVeTMT-&;le Fgmandgg/
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