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CANTANHEDI

MUNICIPIO DE CANTANHEDE

Céamara Municipal

CADERNO DE ENCARGOS

(Nos termos do niumero 4, do artigo 115.°, do Cédigo dos Contratos Publicos)

Parte | - CLAUSULAS JURIDICAS

1) OBJETO DO CONTRATO

1.1. O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no Contrato a

celebrar na sequéncia de procedimento de Ajuste Direto, que tem por objeto o

fornecimento e implementacio do Sistema de Gestio Documental e do Sistema de

Gestao da Faturacio.

1.2. O presente contrato prevé o fornecimento e a implementagido dos dois softwares
abaixo mencionados, considerando o integral cumprimento do expresso nos pontos
seguintes e atentando a execugdo das metodologias expressas para cada um deles.

1.2.1. Sistema de Gestio Documental (MyDoc BPM)

O fornecimento e implementagdao do Sistema de Gestdo Documental (MyDoc BPM)
estara assente numa metodologia proxima da seguinte:

- Gestio e acompanhamento do projeto: A entidade adjudicataria devera indicar
um Coordenador que participara ao longo do projeto de implementagao da solugdo e da
respetiva formagao.

- Formagido: A entidade adjudicataria devera arquitetar um plano de formagao
que garanta que os recursos humanos adquiram a efetiva operacionaliza¢ao do MyDoc,
devendo a mesma ser estruturada da seguinte forma:

= Formacio para a Gestio / Administra¢do do Sistema - para possibilitar
a compreensao da arquitetura do sistema e condigdes de manuteng¢do da aplicagdo
(aproximadamente 2 recursos humanos);

= Formacio de Utilizadores - Avan¢ada - para dotar um conjunto de
recursos humanos de conhecimentos que os possibilite formar a apoiar os restantes

recursos humanos da organizagao (aproximadamente S recursos humanos);
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= Formagdo de Utilizadores - Regular - destinada a aquisi¢ao dos
conhecimentos necessarios a regular utilizagao e exploragdo da solugao.

-> Implementagio: A implementagdo da solugdo devera ocorrer apos 16 semanas
da assinatura do respetivo Contrato.

- Plano de Pagamentos: Pagamento a 60 dias, em duas prestagdes, com o
seguinte faseamento, cuja quantificagdo sera apresentada na proposta sendo que ndo
podera exceder as percentagens indicadas:

= L1." Prestaciio - Apos a instalagdo da plataforma base do MyDoc - até um
maximo de 65% do valor unitario da proposta para o software;

= 2. Prestacio - Apds entrada em funcionamento da solugdo
(parametrizagdo, implementagio e formagdo) - at¢ um maximo de 36% do valor unitério

da proposta para o software.

1.2.2. Sistema de Gestdo de Faturacido (SGF)
O fornecimento e implementagdo do Sistema de Gestdo de Faturagdo (SGF) estaré assente
numa metodologia proxima da seguinte:

- Ambito do fornecimento: O procedimento considera a instalagio e
parametrizagao do software.

- Formagio: A entidade adjudicatéaria devera considerar uma formagado que vise
garantir a efetiva operacionalidade da aplicagdo (cerca de 35 horas de formagao).

-> Implementagio: A implementagdo da solugdo devera ocorrer apos 12 semanas
da assinatura do respetivo Contrato.

-> Plano de Pagamentos: Pagamento a 60 dias, apos a conclusdo do fornecimento

da solugdo e da sua implementagao.

1.3. A proposta a apresentar considerarda o valor unitario para o fornecimento e
implementag¢do de cada um dos softwares a concurso, considerando a totalidade do
procedimento a prestar e todos os encargos inerentes a0 mesmo, sendo que no caso do

Sistema de Gestao Documental (MyDoc BPM) se evidenciardo os valores efetivos, de
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distribuigdo do pagamento pelas duas prestagdes evidenciadas, cumprindo

obrigatoriamente as percentagens maximas expressas.

1.4. O preco base do presente concurso ¢ de 33.083,00 €, isentos de IVA nos termos do

numero 2, do artigo 2.°, do CIVA.

1.5. O presente procedimento assume a classificagdio CPV seguinte, sendo que ao
vocabulario principal corresponde o codigo 48000000 - Pacotes de software e sistemas

de informacio.

2) PRECO CONTRATUAL

2.1. Pelo procedimento objeto do Contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacdes constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipio de Cantanhede deve
pagar ao adjudicatario o valor global, constante da proposta adjudicada, e acrescido de IVA

a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

3) REVISAO DE PRECOS

3.1. Néo havera lugar a revisdo de pregos durante a vigéncia do Contrato.

4) PAGAMENTO

4.1. As quantias devidas pelo Municipio de Cantanhede, nos termos das clausulas
anteriores, devem ser pagas no prazo de 60 (sessenta) dias, nos termos do nimero 2, do
artigo 299.°, do Codigo dos Contratos Publicos, apés a recegdao pelo Municipio de
Cantanhede da respetiva fatura, a qual s6 pode ser emitida apés o vencimento da

obrigagdo respetiva.

5.2. A faturagdo tera de ser emitida considerando o cumprimento do expresso nos pontos

1.2.1. e 1.2.2. do presente Caderno de Encargos.
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5.3. Em caso de discordancia por parte do Municipio de Cantanhede, quanto ao valor
indicado na fatura, deve este comunicar ao adjudicatario, por escrito, os respetivos
fundamentos, ficando o mesmo obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou
proceder a emissdo de nova fatura corrigida ou atuar de acordo com as normas

contabilisticas legalmente aceites.

6) CELEBRACAO DE CONTRATO

6.1. No caso de celebragdo de contrato escrito o concorrente devera ser notificado de tal
facto e o processo seguira o tramite dos artigos 94.° e seguintes, do Codigo dos Contratos

Publicos.

~

7) SANCOES

7.1. O ndo cumprimento por parte da entidade adjudicataria dos prazos apresentados para o
presente procedimento, motivara para além da rescisao do contrato, também a aplicagdo de
sangdes pecuniarias, nos termos do artigo 329.° e seguintes, do Codigo dos Contratos

Publicos.

8) PUBLICITACAO DA ADJUDICACAO

8.1. Para a eficacia do contrato, a adjudicagdo sera efetuada no portal da Internet dedicado

aos contratos pibicos: www.base.gov.pt

9) FORO COMPETENTE
9.1. Para resolugdo de todos os litigios decorrentes do Contrato fica estipulada a
competéncia do Tribunal Administrativo de Circulo de Coimbra, com expressa renuncia

a qualquer outro.
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Pacgos do Municipio de Cantanhede, 19 de fevereiro de 2016

O Técnico Superior,
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