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Introducao

Para uma facil utilizacao este Manual esta estruturado por 4 Capitulos que
correspondem aos 4 separadores principais da Plataforma Electrdnica localizados no
topo da sua area de trabalho.

Ambiente de Trabalho, onde podera ﬂ

consultar e fazer o download das C:D%E‘E%EE»‘GEE?EE

Actualizagﬁes da Platafor‘ma Electrénica e da Ambiente de Trabalho | Comprador | Fornecedores | Contratos Publicos
Legislacdo em vigor.

Comprador, onde podera gerir a Equipa de utilizadores e configurar a sua area de trabalho.

Fornecedores, separador onde podera pesquisar se um determinado Fornecedor esta
credenciado na Plataforma.

Contratos Publicos, onde podera criar Procedimentos, desde a criacao de um Procedimento
até a Celebracao do Contrato. Por haver alguns processos semelhantes nos varios Menus do
Separador Contratos Publicos tera ao seu dispor um subcapitulo de consulta rapida.

A utilizacao da Plataforma pressupoe o dominio do Cddigo dos Contratos Publicos.
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Navegacao

Visando uma navegacao simples e rapida este Manual é interactivo. Segue-se um exemplo.

A qualquer altura clique no
Separador que pretende consultar.

Se pretende , por exemplo, consultar os Menus dos

1. Ambiente de Trabal Ly . .
Contratos Publicos clique em Contratos Piblicos.

Clique no Menu que pretende Consultar.
4, Contratos Publicos

Cligue no Menu e consulte todas as acgdes
ATCorratBE Pt Submenu a Submenu ou entdo num Submenu.

4. Contratos Publicos

cEGlonyite Clique no Menu ou Submenu para voltar a

4.6 Convite pagina principal desse mesmo Menu.

4.6.6 Convites por Langa Informacao Detalhada

0

& convme @ Seleccioneo Procedimento.

Como langar Convites

Para lancar Convites clique no
submenu Convites por Lancar.

Cligue em Langar e os Fornecedores
seleccionados receberso o Convite.

T

T ————

Houtsigho e erviostopfcos sodn

[ —— o

* Convites por Lancar: Neste Submenu pode Lancar Convites que ja
- "

Cligue em Voltar para Menus para regressar sk >

a lista dos Menus dos Contratos Publicos.
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2. Comprador
3. Fornecedores

4. Contratos Publicos



1. Ambiente de Trabalho

Neste separador pode fazer o download dos Manuais de Utilizagao da Plataforma Electronica Compras Publicas,
das Actualizacoes na Plataforma e da Legislacao referente a Contratacao Electronica. Pode Pedir Informacoes e
deixar as suas sugestoes, testar as Caracteristicas do seu Computador e Rede e ainda adquirir um Certificado

Qualificado.

Ambiente de Trabalho | Comprador | Fornecedores | Contratos Plblicos | Agregacdo
GMT 16:59:23

Manuais Caracteristicas do
Computador e Rede

> I o

Descarregue agui 0= manuais de
utiizagdo da Plataforma Compras
Publicas

Consulte agui a legislacdo referente a Deixe-nos goui 4% suas sugesties e Teste agui as caracteristicas do seu
contratagdo electronica dividas computador

Actualizagdes na Plataforma Obter Certificado Qualificado

Werifique agui as (ttimas actualizacies efectuadas na plataforma Caso gueira adquirir um certificado gualificade clique agui
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1. Ambiente de Trabalho

3. Fornecedores

4. Contratos Publicos



2. Comprador

Neste separador pode consultar os seus Dados gerais, gerir a Equipa de utilizadores da Plataforma, Configurar o
Layout da Plataforma, Criar Certificado de Recuperacao e Utilizar Certificado Proprio. Seleccione o que pretende
fazer e clique em Entrar.

Ambiente de Trabalho
GMT 17:01:01

i Dados gerais

i Equipa

i Configuragoes

i Criar Certificado de Recuperagdo

i Utilizar Certificado Propric
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2.1 Dados Gerais
2.2 Equipa

2.3 Configuragoes
2.4 Criar o Certificado de Recuperagdo
2.5 Utilizar Certificado Proprio



2. Comprador
2.1 Dados Gerais

Como consultar os Dados gerais da Entidade

i@ Dados gerais
& Equipa

) Contract Clique em Dados gerais e
ONTIEUracoes

& Criar Certificado de Recuperacéo depOIS em Entrar.

& Utilizar Certificado Proprio

‘ Dados Gerais

~
Drganismo/UJ
construLine« "o
COMPRAS PUBLICAS
Endereco /®

Morada:
Codigo Postal:
Distrito:

Pars:

Contactos /®

Telefone:
E-mail:

Informagao Detalhada

No campo Organismo pode ver o nome da sua
Entidade e o respectivo Niumero de
Identificagdo Fiscal.

No campo Endereco pode consultar a Morada,
Cddigo Postal, Distrito e Pais da Entidade.

No campo Contactos pode consultar o
telefone e e-mail da entidade.

Voltar para Separador Comprador
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2. Comprador

2.2 Equipa

Como gerir a Equipa de utilizadores (/)

™) Dados gerais

@ Equipa

& Configuragdes

& Criar Certificado de Recuperacéo

& Utilizar Certificado Proprio

Clique em Equipa e
depois em Entrar.

[ Equipa

Administradores de sistema

Adelina

Departamento:
Fungdo:
Telefone:
Telemdvel:
Fax:

E-mail:
Certificado de
Autenticagdo:

Utilizadores

adelia

Departamento:
Fungdo:
Telefone:
Telemdvel:
Fax:

E-mail:
Certificado de
Autenticacdo:

Hiris

Patricia Silva

Departamento:
Fungdo:
Telefone:
Telemdvel:
Fax:

E-mail:
Certificado de
Autenticagdo:

adelina.cruz@construlink.com

Certificado Registado

adetinascruz@gmail.com

Certificado Registado

patricia.valente.silva@gmai.com

Certificado Registado

Informagao Detalhada

Pode visualizar os utilizadores, os utilizadores com
perfil de Juri, contudo apenas utilizadores com
perfil de Administrador podem editar as
permissées de cada utilizador.

@ Para editar as permissées de um utilizador
cliqgue no icone apresentado na figura do
respectivo utilizador.

Para além dos dados do utilizador aparecerao os
varios Menus e Submenus e nas respectivas check
boxes clique em ver ou em esconder. Depois de
alterado clique em Editar.

ver €scander
Procedimentos a Decorrer @ ver ©) esconder
Recuperacio de Certificados @ ver ) esconder

Regime Simplificado @ ver @ esconder
Regime Simplificado @ ver © esconder

Abertura de Procedimento @ ver © esconder
Criar Procedimento @ ver @ esconder
Procedimentos Criados @ ver @ esconder
Procedimentos em Aprovacio @ ver © esconder

Procedimentos Analisados @ ver © esconder

@ Clique no icone para enviar um e-mail de
registo de certificado de Autenticacdo desse
utilizador.
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2. Comprador
2.2 Equipa Informacao Detalhada

Se pretende criar um novo utilizador clique em
Criar novo utilizador. S¢ utilizadores com o perfil

Como gerir a Equipa de utilizadores /) jteil‘:‘z‘ir;‘g:::rad°r SIS GTF G Gl

Preencha os Dados Gerais do utilizador.

[ Equipa

Dados Gerais

Administradores de sistema Nome*

Adelina 4 E-mail *
Departamento:
Fungdo:
Telefane: Telemdvel
Telemdvel:
Fax: Fax

Telefone

E-mail: adetina.cruz@construink.com
Certificado de
Autenticagdo:

Documento identificativo

Certificado Registado Ex: Bl, Passaporte
+ Bl,

Departamento
Utilizadores

Fungdo

adelia

Departamento:

Funcior Edite as permissdes do utilizador seleccionando

Telefone: . o
Teemove: quais o Menus e Submenus que utilizador
Fax: . . .
Emat: adetascrz@gnat.con podera aceder e clique em Criar.

Certificado de

. Certificado Registado
Autenticagdo: B
Lista dos Procedimentos ver ) esconder

Procedimentos a Decorrer @ ver @ esconder

Jris - e
i Recuperacdo de Certificados @ ver © esconder
Regime Simplificado @ ver © esconder
Departamento: . . e
Funcio: Regime Simplificado @ ver © esconder

Telefone: Abertura de Procedimento @ ver © esconder
Telemavel:

- Criar Procedimento @ ver © esconder
E-mail: patricia.valente.siva@gmail.com Procedimentos Criados @ ver © esconder

Certificado de i .
Procedimentos em Aprovagde @ ver © esconder

Autenticagdo:
([ Grrnovouadr ]

Patricia Silva

Certificado Registado

Voltar para Separador Comprador
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2. Comprador

2.3 Configuracoes Informagao Detalhada

Como personalizar o Layout da Plataforma @ Clique em Alterar para mudar as cores.

™) Dados gerais
& Equipa
i@ Configuragdes

Clique em Configuracdes e Seleccione a cor desejada.
depois em Entrar.

Combo-Chrom atic tion Palette

#Farars || NOCOLOR  CLOSE

& Utilizar Certificado Proprio IIII
|||IIIIIII
Configuragdes ‘ L]

& Criar Certificado de Recuperacéo

dterar

Mterar

AMterar

Mterar

Mterar

Mterar

AMterar

POWERED by FCP

Mterar HILID U

—e

Mterar

Barra de Topo: Aterar

I
EH
2

Bordo de Pagina: Mterar

IIIIIDIIII

. A
Menu seleccionado (fundo): erar

E
(%]
]
o

Menu ndo seleccionado (fundo): Mterar

T
&
&
&

Submenu seleccienade (fundo): Aterar

)
il
M
M
M
il

Para testar a sua escolha clique em Testar
Esquema de Cores.

Submenu ndo seleccionado (fundo): Mterar

Menu vertical (texto): Mterar
Submenu vertical seleccionado (fundo): Mterar
Submenu vertical hover ffocus (fundo): Mterar

Aterar Para guardar clique em Guardar Esquema de
Testar Esquema de Cores Guardar Esquema de Cores Cores.

® ®

(& E|[EIE
o ||| o3| o ||
—||mD | || ||
|3 2|32

Cabecalho de Tabelas (fundo):

Voltar para Separador Comprador
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2. Comprador

2.4 Criar Certificado de Recuperacgdo Informacdo Detalhada

@ Clique Sim.

Escolha a Pasta onde pretende Guardar o
© Dados gerais Certificado de Recuperagao e clique Open.
& Equipa

Como criar o Certificado de Recuperagao

-

Clique em Criar Certificado de = —

# Configuragdes Lookin: | Ambiente de trabsho M =
il Computader . Area de testes

@ Criar Certificado de Recuperau;ﬁc- Recuperagao e depOIS em Entrar. € Rede | Certificado de Recup

- - P Biblictecas Certificados de Proc
& Utilizar Certificado Proprio - .

A Adelina Cruz . ChavesRecuperacac
. Actualizagdes Adel . DeclaracaoConform

i ./ AD 2010 ./ Documentos de hab
L AD7 ./ Documentos e anex
L/ AD3 @ FamilyLibrary (10.0.0

4 m 13

| File name: |C:V.Jsers\adelina Cruz\Desktop | [ ]
y ™ Files of type: | all Files =
((:\\\ [ | )
CONCLURSOS ELECTRONICOS
COMPRAS PUBLICAS

Ambiente de Trabalho A 30 , .
ol 'F”; = RS Aparecera uma mensagem a informar que o
Dados Gerais ;0es e~ epe .
= = processo de criacdo do Certificado terminou.

O processo de criagdo do certificado terminou,

Tera de criar o Certificado de Recuperagao para poder criar Certificados
do Procedimento e recupera-los em caso de perda.

Sé necessita de criar uma vez o Certificado de Recuperagao.

Na eventualidade de perder um Certificado de
Procedimento serd pedido este Certificado de
Recuperacao.

Voltar para Separador Comprador
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2. Comprador

2.5 Utilizar Certificado Proprio Informacdo Detalhada

A Plataforma da-lhe a possibilidade de
se autenticar com um Certificado Digital Préprio.

Como autenticar-se com um Certificado Proprio (/)

™) Dados gerais

g Eqm:a - Clique em Utilizar Certificado @ Clique sim.
onfiguracoes .. .
o Proprio e depois em Entrar.

& Criar Certificado de Recuperacéo
Seleccione o Sistema Operativo e

cliqgue OK.

@ Utilizar Certificade Proprio

KeyhManager

Seleccione o Sistema Operativo:

l CONCURSOS ELECTRONICOS

COMPRAS PUBLICAS [ (6] 4 ” Cancel ]

Ambiente de Trabalho | Comprador | Fornecedores | Contratos Pablicos | Agregacgao
e ——————

Dados Gerais Equipa Configuragoes Certificado de Recuperagdo

Seleccione o seu Certificado Digital Préprio e

Deseja actualizar o certificado de autenticaco? I
clique OK.

Escolha o certificado:
[CN=AguasSantarem_Construlink | Emitido por: Ch=Construlink SA
(CN=Almeirim_Construlink / Emitido por: CN=Construlink SA
(CN=CA_GP-CMBATALHA / Emitido por: CN=Construiink SA
|| |cr=cA_GP-CMOH / Emitida par: CN=Construlink SA
(CN=CA_GP-IS5 / Emitido par: CN=Construiink SA
(CN=CA_GP_BIOCANT / Emitido por: CN=Construlink SA
(CN=CA_GP_ISERBATALHA / Emitido por: CN=Canstrulink SA
CN=[Assinatura Qualificada] Pedro Miguel De Freitas Brave Corrsia / Emitido por: CN=MULTICERT - Entidade de Certificacio 001 [fig
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2. Comprador

2.5 Utilizar Certificado Proprio Informacdo Detalhada

Como autenticar-se com um Certificado Préprio /) @

Continuagdo

Se o Certificado Digital Préprio requer PIN
insira-o e clique OK.

l COMNCLIFSOS ELECTROMICOS

COMPRAS PUBLICAS

Ambiente de Trabalho | Comprador | Fornecedores | Contratos Pablicos | Agregac3o Introduza o seu cédigo PIN de autenticaco,

Dados Gerais Equipa Configuragies Certificado de Recuperagdo

Codigo PTN  ssew
Deseja actualizar o certificado de autenticacdo? *

A partir deste momento o Certificado de
Autenticagao disponibilizado pela Construlink
deixa de ter efeito tendo de autenticar-se com o
Certificado Digital Proprio instalado.

Voltar para Separador Comprador
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1. Ambiente de Trabalho

2. Comprador

4. Contratos Publicos



3. Fornecedores

Neste separador pode pesquisar Fornecedores pelo Nome da Empresa, pelo Telefone, pelo NIF ou pela Area de
Actividade.

Ambiente de Trabalho | Comprador | Fornecedores | Contratos Publicos | Agregacdo
GMT 14:45:18

DIRECTORIO DE FORNECEDORES

CRITERIOS DE PESQUISA: Nome de Empresa: I

Telefone: I

N‘IF:I

Area de Actividade: I
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3.1 Pesquisar Fornecedores



3. Fornecedores

3.1 Pesquisar Fornecedores

Como pesquisar se um Fornecedor esta credenciado

na Plataforma (/m

CRITERIOS DE PESQUISA:

Home de Empresa:

Tedefone:

HIF:

Area de Actividade:

Informagao Detalhada

Se pretende pesquisar por Nome da
Empresa, por Telefone ou NIF preencha
o(s) respectivo(s) campo(s) de texto e
cliqgue em Pesquisar. Pode preencher
apenas um campo.

CRITERIOS DE PESQUISA:  Mome de Empresac| |
N —
Area de Actividade: |—| Escolher...

Aparecerao os resultados da sua Pesquisa. ]

Foram encontradcs 1 Fornecedores com os critérics escoidos.|
= = E
. .

Adetina Fornct 962381072 123456789
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3. Fornecedores

3.1 Pesquisar Fornecedores Informagao Detalhada

. ) X Se pretende pesquisar pela Area de
Como pesquisar se um Fornecedor esta credenciado Actividade preencha o campo e clique em

na Plataforma (a/m) Escolher. Na nova janela seleccione a
Actividade desejada e clique em Pesquisar.

CRITERIOS DE PESQUISA: Home de Empresa:
]

CRITERIOS DE PESQUISA: Home de Empresa:l Area de Actividade: [servigos || Escolher... |

Tedefone: | & Plataforma de Concursos Hectronicos - Windows Infemet Explorer [E=RE=T—)
HIF: e

i
£
g
H
2
g

Area de Actividade: |

fservicos)
SEETEE de Engenharia & Arquitectura
T e Evgertaria
TR e Consutoria Técrica de Engenharia
EERTER de inspeccio de Obra
TR e Fiscalizagio de Obra

& Intemet | Medo Protegide: Activade

I1DooOoo

Aparecerdo os resultados da sua Pesquisa.

—

A5EPASSOCIACAO DE ENGEHHEIRDS PROJECTISTAS, LDA 218410 sontazess

C. A - ARQUITECTOS, LDA 28329617 502441690

COATC - ASSISTENCIA TEC. ACTIVID. E PROJ. CONST. CIVIL E QBRAS PUBLICAS, CRL. 268334155 505839416

(COMPANHIA DE ARQUITECTURA & DESIGN, LDA 213571357 504411489

DIMECONSULT-ESTUDOS E PROJECTOS IMOBILLARIOS, LDA. 27343110 503731935

£.R. I, - ENGEMHARIA 5.4, 28477640 03571083

ESTIPLAND-ESTUDOS E PROJECTOS, LDA 217543620 502378204

PR |

[@[e]e]aeae]e) B ¢

ESTRUTOVIA, CONSULTORES DE ENGENHARIA, LDA. 214713233 502960019
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3. Fornecedores

3.1 Pesquisar Fornecedores Informagao Detalhada

Como pesquisar se um Fornecedor esta credenciado @
na Plataforma u/m Continuagio

~N

Note que nos resultados da Pesquisa tem a
possibilidade de enviar e-mails aos Fornecedores
bastando para isso clicar no icone da coluna E-mail.
Pode também visualizar os Dados Gerais de um
Fornecedor clicando no icone da coluna Ficha.

CRITERIOS DE PESQUISA: Home de Empresa:l
T-E{e-fc-ne:|

gn

- | ASEP-ASSOCIAGAQ DE ENGENHEIROS PROJECTISTAS, LDA 218435610 501142665

C. A. - ARQUITECTOS, LDA 228329617 502441690

Area de Actividade: |

COATC - ASSISTENCIA TEC. ACTIVID. E PROJ. CONST. CIVILE OBRAS PUBLICAS, CRL. 268334133 305839416

COMPANHIA DE ARQUITECTURA & DESIGN, LDA 213571357 504411489

DIMECONSULT-ESTUDOS E PROJECTOS IMOEILIARIOS, LDA. 27542110 502721935

¢jee]e)e)el

E. R. . - ENGENHARIA ,5.A. 229477640 503571083

Voltar para Separador Fornecedor
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1. Ambiente de Trabalho
2. Comprador

3. Fornecedores



4.1 Acompanhamento
4.2 Regime Simplificado

4.3 Abertura de Procedimento
4.4 Documentacgdo

4.5 Anuncio do Concurso

4.6 Convite

4.7 Factores de Avaliagéo

4.8 Esclarecimentos

4.9 Erros e Omissoes

4.10 Propostas

4.11 Preparagdo da Adjudicagdo
4.12 Adjudicagdo

4.13 Minutas do Contrato

4.14 Contratos

4.15 Consulta rapida




4. Contratos Publicos

Neste separador terd acesso aos Menus do Separador dos Contratos Publicos que Ihe tornardo possivel nao so, a
Criacao de Procedimentos, o Lancamento de Convites ou Anuncios, como também a Andlise de Propostas, a
Adjudicacao e a Celebragao dos respectivo Contratos.

Clique em Entrar e tera acesso aos Menus.

TIPO DE PROCEDIMENTO Ajuste Dirscto
Didiozo Concorensial
Conourso Limitado Por Previa Quatificagio
Negociagio
Conourso Concepgia

Conourso Pdblico

REF.DOPROCEDMENTO[ ]

CONStruLini«

COMPRAS PUBLICAS

Os Menus dos Contratos Publicos encontram-se no lado
esquerdo da sua drea de trabalho.

construLink

COMPRAS PUBLICAS

Referéncia

Aqusigio de servigos de Bmpeza 2110712010

Aquizigio de Mobifidrio Escolar

B aINoo 00 coNoURS S

Aquizigia de Mesas & Cadeiras 201071010

Aquisiglo de material de esoritério 13/07/2010

inlo de . cadei e Pré- Adjucficad 12/07/2010

Aquizigio de material de esoritirio 12/07/2010

[ PreraRACED DA ADIUDICACED

) J -
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4.1.1 Lista de Procedimentos

4.1.2 Procedimentos a decorrer
4.1.3 Recuperacgdo de Certificados



4.1 Acompanhamento

4.1.1 Lista dos Procedimentos * Informacdo Detalhada

Neste Menu pode consultar procedimentos e recuperar certificados de
Procedimento.

Como consultar Procedimentos (i/n) Surgird um quadro onde podera visualizar as
seguintes informacgdes:

= ACOMPANHAMENTO A
No Menu Acompanhamento clique no

Submenu Lista de Procedimentos.

Lista dos Procedimentos

Procedimentos a Decorrer A . .
A Referéncia do Procedimento dada pelo

Recuperacio de Certificadoes N
utilizador.

A Designagao do procedimento dada pelo
utilizador.

Referéncia Designagdo ‘ Estado ‘

Tipo Data
- - Fluxo
Procedimento Criagao
Em Recepgdo de

Propostas

O estado em que o procedimento se
encontra.

Aquisicdo de electrodomesticos Ajuste Directo  06/08/2010

Aquisicdo de servigos de catering Convite Lancado Ajuste Directo  30/07/2010

ADGS2010 Aquisicdo de Servigos de Arquitectura  Convite Recusade  Ajuste Directe  30/07/2010

CPTI0 Aquisicio de Mobiliario Escolar Pm;::';'::;;em Concurso Publico  20/07/2010 I O Tipo de Procedimento.

Em Apreciacdo de

AD 2010 isicdo de Mesas e Cadei
Aquisicao € Cadeiras Propostas

Ajuste Directo 204072010

A Data em que foi criado o procedimento.

* Lista de Procedimentos: Sempre que quiser consultar todos os
procedimentos realizados e/ou a decorrer clique neste Submenu.
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4.1 Acompanhamento

4.1.1 Lista dos Procedimentos * Informacdo Detalhada

O Fluxo do Procedimento. Ao clicar no icone
correspondente podera consultar todas as

Como consultar Procedimentos (/1) acgOes realizadas num procedimento, menu a
menu.

7
Material de escritério [ 54

Referéncia Designagdo ‘ Estado ‘

Tipo Data
Procedimento Criagdo

Em Recepgao de

isigdo de electrodomesti
Aquisicao rodomesticos Propostas

Ajuste Directo  06/08/2010

Existem colunas passiveis de ordenagao,
bastando clicar em cima do icone € e ordenar a
ADBS2010 Aquisicdo de Servigos de Arquitectura  Convite Recusado  Ajuste Directe  30/07/2010 | Iista de procedimentos da forma pretendida.

P70 Aquisicio de Mobilidrio Escolar Pr““;‘r’;’:r‘::;;“‘ Concurso Pitiico  20/07/2010 | Exemplos: Ordenar por ordem alfabética o campo
iach Designacdo ou por ordem decrescente a Data de
EmApreciagiode . teDirecto  20/07/2010 | ghag P

Propostas Criagao.

Aquisicdo de servigos de catering Convite Lancado Ajuste Directo 30/07/2010

AD 2010 Aquisicdo de Mesas e Cadeiras

Dispde também de um Campo de Pesquisa
onde basta inserir a(s) palavra(s) chave(s) e
surgirdo os Procedimentos relacionados.

Material de escritério S 24

Referéncia ‘ Designagdo ‘ [ Fluxo

* Lista de Procedimentos: Sempre que quiser consultar todos os o ce ST T

Propastas

procedimentos realizados e/ou a decorrer clique neste Submenu. faisicso e RIS pédcacio  dutetrects oo [

Voltar para Menus
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4.1 Acompanhamento

4.1.2 Procedimentos a Decorrer * Informacdo Detalhada

Como cancelar Procedimentos

= ACOMPANHAMENTO
[P No menu Acomp'anhamento clique no
T —— submenu Procedimentos a Decorrer.

Recuperacio de Certificades

Seleccione o Procedimento que pretende
cancelar.

o . Tipo Data
Referéncia Designagdo Estado I:_” . Fluxo
Procedimento Criagao

Em Recepgdo de

8 isigdo de electrodomesti
(AD Aquisigao rodomesticos Propostas

Ajuste Directo  06/08/2010

o

~aal 7 Aquisicdo de servigos de catering  Convite Langade  Ajuste Directo  30/07/2010

@ Clique em Cancelar Procedimento.

(TAD 5/2010 Aquisicdo de servigos tipograficos  Convite Lancade  Ajuste Directo  30/07/2010

Aquisicdo de Mesas Convite Langado  Ajuste Directo  26/07/2010

Agquisicdo de servigos de limpeza Convite Langade  Ajuste Directo  21/07/2010

* Procedimentos a Decorrer: Pode consultar todos os procedimentos que
estejam a decorrer como também cancelar Procedimentos.

Voltar para Menus
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4.1 Acompanhamento
4.1.3 Recuperacgdo de Certificados * Informacgio Detalhada

Seleccione o Procedimento para o qual

Como recuperar Certificados de Procedimentos o
pretende recuperar o certificado.

= ACOMPANHAMENTO
No menu Acompanhamento clique no

~ . Cligue em Recuperar Certificado e
submenu Recuperacao de Certificados. a P

aparecera a seguinte mensagem:

Lista dos Procedimentos
Procedimentos a Decorrer

Recuperacio de Certificados

Deseja recuperar o certificado do procedimento?

Cliqgue em Sim.

Data |

Fluxo

Tipo
Procedimento Criagdo

Referéncia Designagdo Estado ‘

@

& AD21/7 Aquisicao de servicos de limpeza Convite Lancado  Ajuste Directo  21/07/2010

] . Procediment o
@ AD2010 Aquisicio de Mesas e Cadeiras 'im:; ®  AjusteDirecto  20/07/2010
Em Apreciacao de

Propostas

Escolha a pasta onde se encontra o Certificado
de Recuperagao.

Ajuste Directo  13/07/2010

@ AD_3 Aquisicao de material de escritdrio

) Teste 2 Aquisicao de mesas, cadeiras e candeeiros Pré-Adjudicacdo  Ajuste Directo  12/07/2010

) Teste_1 isicao de material de itdri Pre-Adjudicaca Ajuste Direct 12/0772010 .
@ Teste. A0 68 matorkil s cxcrivrio rereaeEe e Finalmente escolha a pasta onde pretende guardar o

[ Recuperar Certicado | Certificado recuperado do Procedimento escolhido.

@ | Insira 2 pasta da senha privada/certificado.

Lookin: BB Ambiente de rababo - 2@

DeclaracaoConformidadeAnexoUm . Prop
neios
000.5) - Atalho

% Computador

€ Rede.

< | Bibliotecas

B Adelina Cruz

) ap3

. Area detestes

! Certificados de Procedimento

EEEEEREE
g

). ChavesRecuperacao

* Recuperacao de Certificados: Pode recuperar certificados de procedimentos. |

Para cada Procedimento é criado um, e s6 um, certificado sem o qual ndo lhe ¥y =
sera possivel desencriptar Propostas ou Documentos de Habilitagdo.

Voltar para Menus
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4.2.1 Regime Simplificado



4.2 Regime Simplificado
4.2.1 Regime Simplificado * Informacdo Detalhada

Neste Menu tem a opgao de registar as aquisi¢ées efectuadas e organiza-las
por Fornecedor.

Para inserir os dados de uma nova aquisi¢ao
cligue em Inserir.

Como registar aquisicdes efectuadas (/m) @

= REGIME SIMPLIFICADD
Regime Simptificado No Menu Regime Simplificado clique ~N
no Submenu Regime Simplificado. Insira o NIF, o Fornecedor e a Referéncia que
pretende dar a aquisicdo. Seleccione a Data da
aquisicdo e o Critério a que corresponde a compra.
Para inserir a Classificagdo CPV insira no campo de

texto uma palavra chave e clique em Procurar.

Més/ Ano: — w
2010

INSERIR FORMECEDOR

MIF: 123456789

Més/ Ano: Fornecedor: Formecedor A

Referé :
CPY (Id Completo): Erencia Compra 1
Data: 13 » Setembro « 2010 ~

Base Legal (artigo 113/n°2 para efeitos de calculo) de

fundamento para uso do regime simplificado

@ Critério de Valor (Artigos 199, 207  217)

LISTA DE FORMECEDORES © Critério Material (Artigos 24°, 25°,20° e 277

. Classificagao CPV: | Procurar || Mestrar tuda ]
0 registos @ Plataforma de Concursos Electrénicos - Windows Intenet Explorer B

Mao existem registos que satisfagam o critério da pesguisa. [ e Comprador/pesquisaCPy AEl __Fmggeg = -_Came = ‘
Inserr il

Apracura retornou 18 resultada(s) H

@ o:::wmmﬁzresm de ovinos e caprinos Seleccione o artigo.

0333100-1 Leite de ovetha
03331200-2 Leite de ¢

155111004 Leite pasteurizado

il aerioone
<[ I ] 3

* Regime Simplificado: Neste Submenu pode registar as aquisicées que Qoo e
efectuar e consultar as aquisicdes realizadas a um dado Fornecedor.

Voltar para Menus
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4.2 Regime Simplificado

4.2.1 Regime Simplificado * Informacdo Detalhada

©)

Como registar aquisicoes efectuadas (ii/m) Contmuacio

Automaticamente a Plataforma assume o CPV.
Aparecerem os campos de preenchimento

Descrigao da compra e Valor da compra, preencha-

os. Clique em Prosseguir.
Més/ Ano:
2010
INSERIR FORNECEDOR
HIF: 123456789
Wés/ Ano: Fornecedor: Fomecedor A

Referéncia: Compra 1

CPY (Id Completo): Data: 13 v Setembro + 2010
) Base Legal (artigo 113/n°2 para efeitos de calcuio) de

fundamento para uso do regime simplificado
@ critério de Valor (Artigos 199, 20° € 219)

@ Critério Material (Artigos 242, 25%,20° € 27°)

leite

LISTA DE FORMECEDORES Leits (15511000-3)
Classificagao CPY: Compra de leite -
Descrigio:Para a cantina i

{0 registos
Mao existem registos gue satisfagam o critério da pesquisa. Valor: 200,000

Anexe os documentos relacionados com a

6) -
compra e clique em Guardar. Para ver como
L anexar documentos cligue aqui. (Pagina 196)

—SS—
INSERIR DOCUMENTA Ch (4]

Documento(s) a anexar:

* Regime Simplificado: Neste Submenu pode registar as aquisicées que
efectuar e consultar as aquisicdes realizadas a um dado Fornecedor.
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4.2 Regime Simplificado

4.2.1 Regime Simplificado * Informacdo Detalhada

. L. A medida que vai inserindo as aquisi¢des estas
Como registar aquisi¢cdes efectuadas (i/m T e T EE, e

respectivo valor acumulado. Para ver todas as
compras efectuadas a um Fornecedor,

seleccione-o e clique em Detalhes.

N Setembro -
Més/Ano: —_—
2010

N Setembro
MéEs/ Ano:

CPY (Id Completo):

LISTA DE FORNECEDORES

Fornecedor | Valor

Fornecedor A

() Fornecedor B

Q

* Regime Simplificado: Neste Submenu pode registar as aquisicées que
efectuar e consultar as aquisicdes realizadas a um dado Fornecedor.

Voltar para Menus
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4.3.1 Criar Procedimentos
4.3.2 Procedimentos Criados

4.3.3 Procedimentos em Aprovacgdo
4.3.4 Procedimentos analisados
4.3.5 Constituigcdo de Juri

4.3.6 Senhas de Juri




4.3 Abertura de Procedimento

4.3.1 Criar Procedimento *

Neste menu podera criar, editar e aprovar um procedimento como também
proceder a respectiva Constituicdo de Juri.

Como criar e gerir Procedimentos (i/m)

[= ABERTURA DE PROCEDIMENTO

Criar Procedimento

No menu Abertura de Procedimento
Procedimentos Criados

— om Aprovacio clique no submenu Criar Procedimento.

Procedimentos Analisados
Constituicio do Jari
Senhas do Jiri

CRIAR PROCEDIMENTO

Referéncia do Procedimento’: I ’I/

Tipo de Procedimento’: = SELECCIONE -~ -
Adespesa da lugar a um encargo orcamental no actual ano econdmico?: @ sim © nag|

Classificagdo Econdmica: [ Procurar ],

0 procedimento vai ser constituido por lotes?: ® sim @ Hag

Aquisicio: — SELECCIONE - -

Bens/Servigos/Empreitadas:

Designacio': |

Estimativa do valor (sem I'VA): I

Classificagdo CPV: I

Data do procedimento: 1970772010

-
Observagdes:

-

Deseja constituir jiri?*: ® sim @ Mao

Desaja anexar a informacao interna?': © sim © Mao

* Campo de preenchimento obrigatorio

* Criar Procedimento: Submenu onde pode criar um Procedimento.

Informagao Detalhada

Insira a Referéncia do Procedimento. *

Seleccione o Tipo de Procedimento. *

Seleccione Sim ou N3ao.

Insira a Classificagdo Econdmica.

Se pretende constituir lotes devera seleccionar
Sim e preencher a Designagao de cada Lote nos
espacos que surgirao para o efeito.

Exemplo:

0 procedimento vai ser canstituido por lotes?: @ 5im @ nzo

Indique a designacdo para cada lote:

Seleccione o Tipo de Aquisicao.

- SELECCIOME -

Aquisigdo de Bens

Aquisicdo de Servigos
Aquisigdo de Bens e Servigos
Aquisicdo de Empretadas
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4.3 Abertura de Procedimento

4.3.1 Criar Procedimento *

Informagao Detalhada

Escreva a Designacao que pretende dar ao

. . . Procedimento. *
Como criar e gerir Procedimentos (1/m)

Insira o Valor estimado da Aquisicao.
CRIAR PROCEDIMENTO
Referéncia do Procedi . ope ~
S I I Se pretende preencher o campo da Classificagdo
Tipo de Procedimenta’: ~ SELECCIONE -~ - .
CPV cliqgue em Procurar.
Adespesa dalugar a um encargo or¢amental no actual ano econdmicol: @ sim & Nao
Classificacao Econdmica: | Procurar L, . L. i \
O oo ecimente et et comtitue por lotes: P Surgira uma nova janela onde devera inserir uma
procedimento vai ser constituido por lotes?: © sim @ Hio
sauisicio:  SELECCIONE - . palavra-chave que diga respeito a tipologia do bem,
Bens/Servicos/Empreitadas: servico ou empreitada que pretende adquirir.
Designacio’: | =+ Cliqgue em Procurar e seleccione o resultado
Estimativa do valor (sem IVA): | 11 pretendido. Pode fechar a janela que a Plataforma

Classificaco CPV: [ [ Procuer I automaticamente preenche a Classificagdao CPV. J
Data do procedimento: 19/07/ 2010

" & Plataforma de Ce - Wi = |
Observagdes:

|ti‘h https://www.compraspublicas.com/Comprador/aquBensServ.php?menu=Entry&fo g =]

|
Deseja constituir juri?™: ® sim ® Mio ccooums.:l;l}:nﬁ
Deseja anexar a informacio interna?: ® sim © Hao

PROCURAR CPV

Pesquisa: [Matenal de escriério || Procurr |

* Resultades da pesguisa:
Campo de preenchimento obrigatdrio

Remaver highlight

Méaquinas, equipamento e m de m ede
informatica, excepto mobiliario e pacotes de programas
(software)

Maquinas, equipamento & m de m, excepto

computadores, impressoras e mobilidrio

Equipamento e [ECIIE] de ESIIge diverso

€ Internet | Modo Protegido: Activado 3 v 0% v i

* Criar Procedimento: Submenu onde pode criar um Procedimento.
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4.3 Abertura de Procedimento

4.3.1 Criar Procedimento * Informacdo Detalhada

Pode acrescentar informagdo no campo de
texto.
Como criar e gerir Procedimentos (in/m)

Seleccione se pretende ou nao constituir Juri. *
CRIAR PROCEDIMENTO

Referéncia do Procedimento’: I ]

Tipo de Procedimento’: ~ SELECCIONE - - Seleccione se deseja ou ndo anexar Informagao

Adespesa di lugar a um encargo orcamental no actual ano econdmicol: @ sim ® Mio Interna.

Classificacao Econdmica: l Procurar ]

O procedimento vai ser constituido por lotes?: ©) sim @ Nao

Cligue em Submeter.

Aquisicao: ~ SELECCIONE - -

Bens/Servicos/Empreitadas: \

Designacio': | e seleccionou que desejava anexar informagao
E=timativa 4o valor (sem VAR | interna aparecerd o seguinte espaco de anexagao.
Cassificag3o CPV: | _ Clique em Procurar.
Dk do procedisnta: 19/07/2010 Escolha o documento a inserir e clique Submeter.
Pode Consultar a qualquer momento a informacao
‘ anexada no Fluxo.

Observagdes:

Deseja constituir jiri?*: ® sim © Hae

Deseja anexar a informacio interna?: © sim © Nae

[_] | Procurar... l

* Campo de preenchimento obrigatdrio @

“Gancolr | [CSstmete |

* Criar Procedimento: Submenu onde pode criar um Procedimento. Voltar para Menus
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4.3 Abertura de Procedimento

4.3.2 Procedimentos Criados *

Como Editar Procedimentos (/1)

= ABERTURA DE PROCEDIMENTO

Criar Procedimento
Procedimentos Criados
Procedimentos em Aprovacio
Procedimentos Analisados
Constituicio do Jari

Cenhas do Juri

@@ ®

Criado

Par Bem ou Servigo a Comprar

Uma vez criado o Procedimento, ele é
automaticamente guardado no
Submenu Procedimentos Criados.

® @@@.@

Estimativa do Data de Certificado

Fl
WYalor Criagdo Criado 8

Agquisicae de veiculos de

AD 472010 -
© manutencao de estradas

30072010

CP 12010 i Construcdo do Complexo Desportivo

305072010

@) AD 5/2010 i Aquisicdo de servigos tipograficos

30072010

Aguisicio de Servigos de

AD 62010
© Arguitectura

30072010

[Ediar] [ Apagar ] | Enwiar para Aprovacao | [ Criar Certificado ]

* Procedimentos Criados: Neste Submenu pode Editar ou Apagar
Procedimentos, Enviar Procedimentos para Aprovacdo e Criar Certificados de

Procedimento.

Informagao Detalhada

Surgird um quadro onde podera visualizar as
seguintes informagdes:

@ A Referéncia do Procedimento.

O nome do utilizador que criou o
Procedimento.

A Designacao do procedimento.

A estimativa do valor da aquisicdo quando
definida.

A data de criagao do Procedimento.

A Indicagdo se o Procedimento tem informacao
interna anexada.

O documento de consulta que da conta da
criagdo de um Procedimento e que é gerado
pela Plataforma.

Aindicagdo se o Certificado do Procedimento ja
foi criado.

O Fluxo do Procedimento.
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4.3 Abertura de Procedimento

4.3.2 Procedimentos Criados * Informacdo Detalhada

Como Editar Procedimentos (i/n)

Antes de realizar qualquer acgao tera sempre
: P E—— — de primeiro seleccionar o Procedimento em
Bem ou Servigo a Comprar - Fluxo

Valor Criagdo Criado causa.

Agquisicao de veiculos de

AD 472010 -
@ manutengao de estradas

30/07/2010

@ CP1/2010 Censtrugdo do Complexo Desportivo 30/07/2010

() AD 542010 Aquisicdo de servigos tipograficos 30407/2010

© 0612010 e e e svorizot0 - R - Se pretende editar o Procedimento seleccione
o Procedimento, clique em Editar e preencha
[Editer | [ Apagar || Eoverees fpovace ([ CrarCeficado | 0s campos que pretende alterar da mesma
@ @ forma que no submenu Criar Procedimento.

Se pretende apagar o Procedimento clique em
Apagar.

* Procedimentos Criados: Neste Submenu pode Editar ou Apagar
Procedimentos, Enviar Procedimentos para Aprovacdo e Criar Certificados de
Procedimento.

Voltar para Menus
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4.3 Abertura de Procedimento

4.3.2 Procedimentos Criados *

Como criar Certificado do Procedimento e
enviar Procedimentos para aprovagao

Estimativa do Data de Inf. Certificado

Bem ou Servigo a Co - . .
M ou senvigo a Lomprar Valor Criagdo | Interna Criado

Aquisicdo de veiculos de

manutencio de estradas 30/07/2010

() AD 442010

Informagao Detalhada

E imperativa a criagdo de um Certificado de
Procedimento para que seja possivel a
encriptacdo e desencriptacao de Propostas e de
Documentos de Habilitagdo. Assim sendo,
seleccione o Procedimento e clique em Criar
Certificado.

Seleccione Sim.

Deseja gerar o certificado?

Escolha o tipo de

@ CP1/2010 Construgdo do Complexo Desportivo 30/07/2010

) AD5/2010 Agquisicdo de servigos tipogrificos 30/07/2010

Agquisicao de Servigos de
Arguitectura

) AD 642010 304072010

[Editar] [ Apagar ] | Enviar para Aprovagao | [ Criar Certificado ]

Tipo de certificado s Certificado e Clique OK.

Escolha o tipo de certificade para o precedimento
|| [Eriificado Consiruink L)

[ ox || cencel |

6) ®

* Procedimentos Criados: Neste Submenu pode Editar ou Apagar
Procedimentos, Enviar Procedimentos para Aprovacdo e Criar Certificados de
Procedimento.

Escolha o lugar onde pretende
=1 guardar o Certificado.

Depois, e s6 depois, de o Certificado do
Procedimento estar criado pode enviar o
Procedimento para aprovacao clicando em Envia
para Aprovagao.

Voltar para Menus
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4.3 Abertura de Procedimento

4.3.3 Procedimentos em Aprovagdo *

Informagao Detalhada

Como Aprovar Procedimentos Seleccione o Procedimento.

[=] ABERTURA DE PROCEDIMENTO
Para aprovar um Procedimento clique em
Aprovar e surgira toda a informagao relativa ao
Procedimento onde podera apenas consultar o
Procedimento e inserir um Despacho de
Constituicio do Jiri Aprovagao. Aprovac3o. Para aprovar clique em Confirmar a
Senhas do Jiri Aprovagao.

Criar Frocedimento Os procedimentos criados que ainda

ndo foram aprovados encontram-se no
Submenu Procedimentos em

Procedimentos Criados
Procedimentos em Aprovacio

Procedimentos Analisados

Da mesma forma, para recusar um
Ref. Proc. | Criada Por Bem ou Servigo a Comprar Estimativa do Valor | Data de Criagdo | Inf. Interna | Proc. | Fluxo Procedimento cliq ue em Recusar, consulte o
'e cp1/2010 Eometricio do Commics Besomrivg 3070742010 } D [ Procedimento e cliqgue em Submeter. Quando
© Ap5/2010 Aquisicio de servicos tipograficos 3000712010 ] 2 recusa um Procedimento pode anexar um
© 0672010 Aeisk:30 0o Sarvicos oe Argetactura S0707/2010 _ D Despacho da Recusa e indicar o Motivo da
@ CP7/10 AqufsigﬁndeMDm'lia'ﬁD Escolar 2070772010 A 1= recusa nos espagos pa ra O efeito'

Quando recusa um Procedimento pode anexar
um Despacho da Recusa e indicar o Motivo da
Recusa nos espacos para o efeito.

Despacho de recusa:

Motivo de recusa:

* Procedimento em Aprovacao: Neste Submenu pode aprovar
ou recusar Procedimentos

Voltar para Menus
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4.3 Abertura de Procedimento

4.3.4 Procedimentos Analisados * Informacdo Detalhada

Como recuperar Procedimentos recusados

Antes de realizar qualquer acgao tera sempre

=] ABERTURA DE PROCEDIMENTO de primeiro seleccionar o Procedimento em

Criar Procediments Depois de aprovados ou recusados causa.

poderd aceder aos Procedimentos em
Procedimentos Analisados.

Procedimentos Criados
Procedimentos em Aprovacio

Constituicio do Jari

Para recuperar um Procedimento que tenha
Senhas do Juri

sido recusado cliqgue em Recuperar e podera
editar o Procedimento. Este sera remetido
novamente para Procedimentos Criados.

Estimativa do Data de . Inf.
Criado Por Bem ou Servigo a Comprar 2 Andlise
Valor Criagao Interna

Adetina icao de Mesas 26/07/2010

Adelina Aquisicao de servicos de limpeza 21/07/2010  Aprovado

Adelina Aquisicao de Mesas e Cadeiras 20/07/2010 Aprovado

Adelina  Aquisicdo de material de escritdrio 13/07/2010  Aprovado

utitizador Aquisicao de mesas, cadeiras e

hotmai o e 12/07/2010  Aprovado

Adelina Aquisicao de material de escritério 12/07/2010 Aprovado

* Procedimentos Analisados: Neste Submenu pode recuperar um
Procedimento que tenha sido recusado.

Voltar para Menus
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4.3 Abertura de Procedimento

4.3.5 Constituigdo do Juri * Informacdo Detalhada

Como proceder a Constituicdo de Juri @ Seleccione o Procedimento.

= ABERTURA DE PROCEDIMENTO

Criar Procediments . . @ Para elaborar uma Lista de Juris clique em
Procedimentas Criades Depois de um Procedimento ser Constituir Juri. Surgirdo campos de

Procedimentos em Aprovacio aprovado pode constituir a Lista de Juris preenchimento.
Procedimentos Analisados no Submenu Constituicao do Juri.

Constituicae do dri
Senhas do Juri

[Insira para cada elemento do Juri o seu Nome, a sua\
Qualidade e o email. Deve constituir a Equipa de
Juri em numero impar, com e-mails distintos e

nomear sempre um juri com a qualidade de
@ AD 2010 Adelina Aquisicio de Mesas & Cadeiras 20/07/2010 @ R | Presidente. Pode eliminar um Juri clicando no
® A3 Adetina Aquisicio de material de escritrio 13/07/2010  Constituido 2] | seguinte icone: ¥

Ref. Proc. Criado Por Bem ou Servigo a Comprar Estimativa do Valor | Data de Criagdo . | Fluxo

@) Teste 2 utilizador hotmail Aquisicdo de mesas, cadeiras e candeeiros 1240742010

Constituido fl:] | —

~—
@) Teste_1 Adelina Aquisicao de material de escritdrio 12/07/2010  Constituido i“] Nome Qualidade E-mail

|norne do Presiderte | Presiderie |escre\rer emal do Presidznte ‘

[ Consttuirdiri | | EdizrJiii |

X
|norne do Vogal | Vogdl v |escre\rer email do Vogdl ‘ X
@ @ |norne do Vogal | Vogdl v |escre\rer emal do Volgal ‘ X

Uma vez constituida pode ainda editar a Lista

de Juris clicando em Editar Juri.
* Constituicao do Juri: Neste Submenu pode constituir ou editar a Lista de

Jaris de um Procedimento.

Voltar para Menus

Plataforma Compras Publicas Manual de Utilizacdo 43



4.3 Abertura de Procedimento

4.3.6 Senhas do Juri * Informagdo Detalhada

@ Seleccione o Procedimento.

Como gerar Senhas de Juri

=) ABERTURA DE PROCEDIMENTO @ Para gerar senhas clique em Gerar Senhas

Criar Procedimento luid q q Abertura. Aparecerd o seguinte quadro:
Procedimentos Criados conc uido o prazo e entrega as GERAR SENHAS DE JURI (ABERTURA DE PROPOSTAS)

Procedimentos em Aprovacio Propostas devera voltar ao Menu T de Concur Jr———
Procedimentes Analisados Abertura de Procedimento e seleccionar R - P oo .
{:CII'EL'ItlﬂEiD do Jliri O Submenu Senhas do Jl’]ri_ Adelina Cruz presidente adetina.cruz@construink.com

utilizador hotmai vogal adetinascruz@hotmail.com

m — = = -

Gerar Senhas de Abertura de Propostas

Seleccione os Juris nas check Boxes. E clique
em Gerar Senhas de Abertura de Propostas

Criado Data de Estimativa do Prazo de Entrega

Por Bem ou Servigo a Comprar Criagdo Valor Propostas Fluxe

E-mail
@ AD 2147 ina Aquisicao de servigos de
limpeza

21/07/2010 2010-07-21 11:00:00 E_,-{] [ adetina.cruz@construtink.com

© AD 2010 Adelina  Aquisiclio de Mesas e Cadeiras  20/07/2010 2010-08-04 11:27:00 f-;.] | adelinascruz@hotmail.com

. - adelinascruz@gmail.com
) ADZ Adelina Aquisicdo de Mesas 26/07 2010 2010-08-02 16:31:00 j-.';;] g

I Gerar Senhas de Abertura de Propostas

[ Gerer Senhas Abertua

0

Se algum dos membros do Juri perder a sua senha
pode aqui gerar uma nova Senha da mesma forma
que foi exemplificada, sendo apenas necessario

* Senhas do Juri: E neste Submenu que gera as senhas do Juri, sem elas o . L.
seleccionar esse Juri.

painel de Juris ndo conseguira aceder as propostas. Também pode gerar novas

senhas em caso de expiracao da validade ou perda das mesmas.
Voltar para Menus
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4.4.1 Inserir Documentos
4.4.2 Lista de Documentos

4.4.3 Programa de Procedimento / Caderno de Encargos
4.4.4 Como assinar Documentos



4.4 Documentacdo

4.4.1 Inserir Documentos *

Neste Menu podera inserir e assinar documentos.

Como inserir Documentos

= DOCUMENTACAD

Inserir Documentos

No menu Documentacao clique no
submenu Inserir Documentos.

Lista de Documentos
Programa de Procedimento
Caderno de Encargos

Documentos para Inscricio de
Formecedores

Assinatura de Documentos

INSERIR DOCUMENTOS

Jl 1 - Todos os documentos carregados nas plataformas electrdnicas deverdo ser assinados electronicamente mediante a utilizacdo de certificados
de assinatura electronica qualificada.

[Artizo 27.°, Portaria n.2 701-G/2008, de 25 de Julho]

Procedimento:

Programa de Procedimento:

l

Cadernc de Encargos:

i

Qutros Documentos:

i

Formulario de Proposta:

i

o ficheira [folha de ciloulo) deve seguir o seguinte modeio: Modelo Construlink_ComprasPiblicas.xds
(microsoft, pencffice ou outros)

* Inserir Documentos: Submenu onde pode inserir Documentos.

Informagao Detalhada

Seleccione o Procedimento no qual pretende
anexar Documentos.

Pode anexar o Programa do Procedimento, o
Caderno de Encargos, Outros Documentos e o
Formulario da Proposta. Para fazé-lo clique em
Anexar do Documento correspondente.

A anexagdo de Documentos na plataforma é
idéntica em varios Menus. Para ver como

anexar um documento clique aqui. (Pagina 196)

O Formulario da Proposta deve seguir o Modelo
disponibilizado pela Plataforma, o seu
preenchimento é exemplificado na pdgina seguinte.

Voltar para Menus
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4.4 Documentacdo

4.4.1 Inserir Documentos *

Como preencher o Formulario da Proposta (i/n)

Formuldrio de Proposta:

0 ficheira (folha de cilculo) deve seguir o seguinte modsic] Modelo Construlink_ComprasPUblicas. xis
[Microsoft, OpenOffice ou outros)

Informagao Detalhada

O Formulario da Proposta deve seguir o Modelo
disponibilizado pela Plataforma, para isso clique
em Modelo Construlink ComprasPublicas.xls

e abra a folha de Excel.

Devera preenché-lo da seguinte forma:

@ ©

|DESIGNAGAO yay |UNIDADES |QUANTIDADE

@T.‘ CRCRL . k- Micrescét Eacel . 2" = |

Base Inserir Esquema de Pagina Férmulas Dados Fever wer FODF *]

= & == = - | |Gem - Pbroemaagio Conicionat  Swlwenec  E -
Trebuchet M5 - |12 - o= = || vl=f | i

'j el ! e | e ]l = |50 - % w0 g Formatar como Tabela = | 3% Eliminar - | @]- H Lﬁ
Cole o |2 §-|E- |- A (EEE EE ] a

Area deTra.. = Tipo de Letra A Abnraments | wdmers

Al - o
& Modelo ComprasPublicas [56 de leitura) [Modo de Competiblidade]
I al | 8 c

2 Estilas de Célula * (B Formatae = | 2= f:r.',:r ;:?:Jdur,:.:-

Estilos CHulas Edigia

[l

MAPA DE QUANTIDADES

Lote das Mesas”
1 Mesas de madeira
Mesas de madeira com tampo redondo de raio 1m  unit. 1000

Mesas de madeira com tampo rectingular Tm*2m  unit. 1500
2 Mesas de plastico

Mesas de plastico redondas raio 1m unit- 250
Mesas de plastico redondas raio 1,5m unit. 700
Lote das Cadeiras

3 Cadeiras
Cadeiras de madeira Embalagens de 4 200
cadeiras de plastico Embalagens de 2 600

* Inserir Documentos: Submenu onde pode inserir Documentos.

@ Lotes (® Capitulos © Artigos

Para definir um Lote preencha
apenas a sua Designacao.

[DESIGNACAD

Lote das Mesas

Para definir um Capitulo de um Lote
preencha o seu Cédigo e Designagao.

CODIGO  [DESIGNACAO
Lote das Mesas
1 Mesas de madeira
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4.4 Documentacdo

4.4.1 Inserir Documentos *

Como preencher o Formulario da Proposta (i/n)

Formuldrio de Proposta:

0 ficheira (folha de cilculo) deve seguir o seguinte modsic] Modelo Construlink_ComprasPUblicas. xis
[Microsoft, OpenOffice ou outros)

a0 e

. L Microssét Excel . 2" BT

Base Inserir Esquema de Pagina Férmulas Dados Fever wer FODF

| - % | Formatar como Tabla = 3* Eliminas -
T R TR ST = 3 (E T == P I—g = :(mme.cﬁm-

Area deTra.. = Tipo de Letra A AbnFaments | wdmers Estilos CHulas Edigia

DY 8 i - - ) (= o] o G 2 2O A

; . Codenar Localizar e
[EdFormatar = | 2% ¢ Firar~ Seleccianar-

L]

Ad - (% e

[l

& Modelo ComprasPublicas [56 de leitura) [Modo de Competiblidade]
Ll | 8

MAPA DE QUANTIDADES

Informagao Detalhada

Para definir um Artigo preencha todos
Continuagdo 0S Campos.

CODIGO | DESIGNACAO
Lote das Mesas
1 Mesas de madeira
Mesas de madeira com tampo redondo de raio 1Tm unit. 1000
Mesas de madeira com tampo rectangular 1m*2m  unit. 1500

|UNIDADES |QUANTIDADE

Guarde uma copia da folha de Excel e anexe-a da
mesma forma que anexou os outros documentos.
Uma mensagem a verde surgird informando que a
importacao foi bem sucedida, poderd aparecer uma a
vermelho dando conta de algum erro de
preenchimento. Proceda a correcgao e anexe
novamente.

Depois de anexado o ficheiro aparecerd na respectiva
caixa. Quando tal ndo acontecer clique em Actualizar.

* Inserir Documentos: Submenu onde pode inserir Documentos.

Informag o sobre o Wtimo formuldrio de proposta
anexado:

Formulario de proposta importado com sucesso em
2010-07-29 10:02:48

Mapa de Quantidades zip

|

Voltar para Menus
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4.4 Documentacdo

4.4.2 Lista de Documentos * Informacdo Detalhada

Como consultar a Lista de Documentos

= DOCUMENTACAD

nserir Documentes Depois de anexados os Documentos pode

Lista de Documentos . .
E e Peen consulta-los no Submenu Lista de Documentos.
Programa de Procedimento

Caderno de Encargos Seleccione o Procedimento.

Documentos para Inscricio de
Formecedores
Assinatura de Documentos

Para consultar um Documento clique em cima
LISTA DE DOCUMENTOS do mesmo

Procedimento:

ﬁ Programa do Concurso
ﬁ Outros Documentos

B @ Caderno de Encargos Para apagar um Documento devera primeiro
Caderno_de_encargos.zip 8 KB Ficheiro comprimido 21-07-2010 16:57 . o . .
S selecciona-lo na respectiva check Box e clicar
F1 Formairio de Proposta - Formurio de Proposta - em Apagar Seleccionados.

* Lista de Documentos: Pode consultar e apagar Documentos que

foram anexados a um Procedimento.
Voltar para Menus
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4.4 Documentacdo

4.4.3 Programa de Procedimento/Caderno de Encargos *

Informagao Detalhada

. . Seleccione o Procedimento no qual pretende

ou o Caderno de Encargos (/1) Caderno de Encargos na Plataforma.

=l DOCUMENTACAD

In=erir Documentos

Pode criar na Plataforma Compras Publicas o Escolha a forma como pretende elaborar o
Lista de Documentos

. e Programa de Procedimento ou o Caderno de Documento e clique em Criar.
FOErama 02 FnCednmenio . .
e d b Encargos clicando nos respectivos Submenus.

Documentos para Inscrigio de

Fornecedores
B Criar Programa de Prodecimento através de*:
Assinatura de Documentos

Ref procedimento's AD 2010

@ Nove programa de procedimento

© Template pré-definido

@ Programa de procedimento ja existente — SELECCIONE -

S . Nimero Data Programa de
Referencia Designagdo : =

- . Fluxo
Artigos Criagao Procedimento =

NS AD 52010 Aquisicio de servigos tipograficos 30/07/2010

© #2147 Aquisicso de servigos de impeza 21/07/2010 A criacdo de Documentos directamente na

plataforma é idéntica em varios Menus. Para
@ Teste_1 Aquisigo de material de escritério 1240712010 | ver como criar um documento directamente
[ oo | [ Eatm Dosumento | [ o Tompine | [ unaes | na Plataforma cligue aqui. (P4gina 200)
Se anexou o Programa de Procedimento ou o
@ @ @ @ Caderno de Encargos ndo necessita de cria-los
directamente na Plataforma.

0 AD_3 Aquisicao de material de escritdrio 13707/ 2010

* Programa de Procedimento / Caderno de Encargos: Pode criar e editar tanto o
Programa de Procedimento como o Caderno de Encargos directamente na
Plataforma. Pode ainda criar e editar templates e usa-los noutros Procedimentos.
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4.4 Documentacdo

4.4.3 Programa de Procedimento/Caderno de Encargos *

Informagao Detalhada

Como criar na Plataforma o Programa de Procedimento
ou o Caderno de Encargos (i/n)

Se pretende editar um Programa de
Procedimentos ou um Caderno de Encargos,
. - N Nimero Data Programa de - . .
REIIEncia Designagdo s | e || e | RS seleccione o Procedimento a que corresponde o
) AD5/2010 Aquisigio de servigas tipograficos 30/07/2010 | | Documento, clique em Editar Documento e
© a1/ Aquisicio de servicos de limpeza I —— N . preencha os campos a editar da mesma forma
@ AD_3 Aquisicio de material de escritdrio 13/07/2010 ij | que o criou.

) Teste_1 Aquisicio de material de escritério 12/07/2010 f{,]

[ Criar Documento | | Editar Documento | | Editar Template | | Apagar | Para editar um Template proceda da mesma

@ @ @ forma que para Criar Documento.

Para apagar um Documento, seleccione o
Procedimento correspondente, e clique em
Apagar.

* Programa de Procedimento / Caderno de Encargos: Pode criar e editar tanto o
Programa de Procedimento como o Caderno de Encargos directamente na
Plataforma. Pode ainda criar e editar templates e usa-los noutros Procedimentos.
Voltar para Menus
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4.4 Documentacdo

4.4.4 Assinatura de Documentos * Informacdo Detalhada

Como assinar Documentos

= DOCUMENTACAD

Inserir Documentos Seleccione o Procedimento para o qual pretende
Lista de Documentos Para assinar Documentos clique no assinar Documentos e clique em Mostrar
Programa de Procedimento Submenu Assinatura de Documentos. Documentos.

Caderno de Encargos

Documentos para Inscricio de
Formecedores

Azsinatura de Documentos

Procedimento: Mostrar Documentos | |

AD 2010

®

/
“

Procedimento:  AD 2010 Mostrar Documentos | Seleccione nas check Boxes os Documentos que

pretende assinar.

EB:'- grama do Cor
VI caderno_de_encargos.zip B KB Ficheiro comprimido  21-07-2010 16:57
[ la Ofi

@ Cligue em Assinar seleccionados.

A assinatura de Documentos na plataforma é
idéntica em varios Menus. Para ver como
assinar um documento clique aqui. (Pagina 198)

* Assinatura de Documentos: Neste Submenu pode assinar os Documentos
que foram anexados. e e
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4.5.1 Criar anuncio

4.5.2 Anuncios Criados
4.5.3 Anuncios em Aprovagdo

4.5.4 Anuncios Recusados
4.5.5 Anuncios por Publicar

4.5.6 Anuncios Publicados

4.5.7 Registo de Interessados



4.5 Anuncio do Concurso

4.5.1 Criar Anuncio * Informagao Detalhada

Neste Menu podera criar e publicar Anuncios, consultar os interessados e
disponibilizar as Pecas Concursais. Seleccione o Procedimento para o qual

. .. pretende criar um Anuncio.
Como criar anuncios (1/v)

Uma vez preenchido o campo da Referéncia a
Plataforma assume a Designag¢ao do

= ANUNCIO DO CONCURSO

Criar Anmcio .

Arvincios Criadas Clique no Submenu Criar Antincio do Procedimento.
inci 5 Menu Anuncio do Concurso. . . . -

Antincies em Aprovagao Seleccione o Tipo de Procedimento Publico.

Anincios Recusados

Anuncios por Publicar

Antincios Publicados

Seleccione o Critério de Adjudicagao.
Registo de Interessados

Se seleccionou O da proposta economicamente
Dados Gerais mais vantajosa, indique os critérios e suas
ponderagdes como no exemplo abaixo.

Referéncia do Procedimento : - SELECCIONE -

i Unicamente o do mais baixe prege
Designagao da Procedimento : O da proposta economicamente mais vantajosa

Critério Ponderagao (%)
Preco 70
Condigdes de Entrega 10
Condigies de Pagamento 20

B & Procedimento com publicagdo no JOUE
Tipe de Precedimento Pablico : )

@ Procedimento sem publicagdo no JOUE

. . Unicamente o do mais baixo preco
Critério de Adjudicacao : )

0O da proposta economicamente mais vantajosa

N0 Aplicavel Nota: Posteriormente podera definir os
Modelo de Qualificagiio : @ simples subcritérios de avaliagdao para cada critério no
© Compiexo Menu Factores de Avaliag¢do.

* Criar Antincio: Neste Submenu pode criar um Anuncio.

@ Seleccione o Modelo de Qualificagdo que se
aplica ao Concurso.
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4.5 Anuncio do Concurso

4.5.1 Criar Anuncio * Informagao Detalhada

Como criar anuncios (ii/v)

Seleccione a Data de Inicio do Anuncio.

Prazos

@ 11 + Agosto * 2010 -
Data de Inicio’: {® Data de envio para a Publicagao no DRE
@ Data de envio para a Publicacdo no JOUE

——

Prazo em Dias de Entrega das Candidaturas/Propostas :
Cias Corridos (art. 470° do DL 278/200% € 72° do CPA)

Indique o Prazo em Dias de Entrega das
Candidaturas/Propostas.

Data Final de Entrega das Candidaturas/Propostas:  n/d

Hora Final de Entrega das Candidaturas/Propestas:  Hora: 10 + 26 -

Prazo em Dias de Abertura das Candidaturas/Propostas @
Dias apds a Data Final de Entrega

Data de Abertura das Candidaturas/Propostas: nid .
A Plataforma calcula a Data Final de Entrega das

Candidaturas/Propostas de acordo com o que foi
preenchido nos campos anteriores.

Hora de Abertura das Candidaturas/Propostas : M0+~ 26 -

Data Final para Salicitagdo de Esclarecimentos (1/3): 11 = Agosto

Data Final para Prestacdo de Esclarecimentos (2/3): 11 » Agosto

Data Final para Envio de Erros/Omissdes (5/6): 11 + Agosto

5 © 06 6666 o

Seleccione a Hora Final de Entrega das

Praze Manutengdo da Propesta (nunca menor que 66 dias)
Candidaturas/Propostas.

* Criar Antincio: Neste Submenu pode criar um Anuncio.
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4.5 Anuncio do Concurso

4.5.1 Criar Anuncio * Informagao Detalhada

Como criar anuncios (i/v)

Indique o Prazo em Dias de Abertura das
Candidaturas/Propostas.

Prazos

11 = Agosto * 2010 -

Data de Inicio’: {® Data de envio para a Publicagao no DRE . .
Mais uma vez a Plataforma calcula a Data Final

de Abertura das Candidaturas/Propostas.

@ Data de envio para a Publicacdo no JOUE

——

Prazo em Dias de Entrega das Candidaturas/Propostas :
Cias Corridos (art. 470° do DL 278/200% € 72° do CPA)

Data Final de Entrega das Candidaturas/Propostas:  n/d

Indique a Hora de Abertura das

Hora Final de Entrega das Candidaturas/Propestas:  Hora: 10 + 26 -
Candidaturas/Propostas.

Prazo em Dias de Abertura das Candidaturas/Propostas @
Dias apds a Data Final de Entrega

Cata de Abertura das Candidaturas/Propostas: nid

Indique a Data Final para a Solicitagao de
Esclarecimentos, para a Prestagdo de
Esclarecimentos e para o Envio de
Erros/Omissoes.

—
Hora de Abertura das Candidaturas/Propostas : —

Data Final para Salicitagdo de Esclarecimentos (1/3):

Data Final para Prestacdo de Esclarecimentos (2/3):

Data Final para Envio de Erros/Omissdes (5/6):

5 © 06 6666 o

Prazo Manutencio da Proposta (nunca menor que 86 dias) : Indique o Prazo em Dias de Abertura das
Candidaturas/Propostas.

* Criar Antincio: Neste Submenu pode criar um Anuncio.
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4.5 Anuncio do Concurso

4.5.1 Criar Anuncio * Informagao Detalhada

Como criar anuncios (iv/v)
Seleccione nas check boxes os Documentos que

- os Fornecedores devem fornecer nas
Documentos da Candidatura/Proposta L

0= concorrentes devem fornecer nas candidaturas/proposias os seguintes elementos —

Se pretende ver anexado um Documento que
nao consta na lista clique em Outros
Elementos e escreva no campo de texto que
surgira para o efeito.

Declaracdo emitida conforme modele constante no anexe | do CCP:

Condigdes de Pagamento:

Prazo de Entrega apos Recepgdo de Requisicdo de Servigos:

Prazo de Execucio dos Trabalhos:

Se pretende definir Especificag6es Técnicas
seleccione a respectiva check box e preencha
o(s) campo(s) de texto.

Programa de Trabalhos:

Mota Justificativa do Prega:

Outros Bementos (campos de texto):

O OOOOo OO

Outres Elementos (anexacdo de ficheiros):

Especificacbes Tecnicas dos Artigos

=]

Especiﬁcagﬁes Técnicas dos Artlgos Definir Especificagdes Técnicas (andlise qualitativa):

IEspeciﬁca-;é'o x I

Definir Especificacdes Técnicas (andlise qualitativa): Especfficagio y

=]

=]

]

* Criar Antincio: Neste Submenu pode criar um Anuncio.
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4.5 Anuncio do Concurso

4.5.1 Criar Anuncio *

Como criar anuncios (v/v)

Documentos de Habilitacao

\

Declaracdo emitida conforme modelo constante no anexo |1 do CCP:

(]

O

Documentos comprovatives de que ndo se encontra na situacdo da alinea b) do artigo 557 do CCP:

(]

Decumentos comprovativos de que ndo se encontra na situacde da alinea d) do artige 552 do CCP:

O

Documentos comprovatives de que ndo se encontra na situacdo da alinea &) do artigo 557 do CCP:

]

Doecumentos comprovativos de que nde se encontra na situacdoe da alinea i) do artige 55° do CCP:

Mvaras ou titulos de registo emitidos pelo INCI:

@

Certificado de inscricdo em lista oficial de fornecedores de bens mdveis cu prestadores de servigos de gualguer
Estado signatario do Acordo sobre o Espaco Econdmico Europeu:

(]

O

Qutros Documentos:

Informagao Detalhada

Seleccione nas check boxes os
Documentos de Habilitagdo que pretende
ver entregues pelo adjudicatario.

Depois de preenchido os campos
necessarios clique em Seguinte.

Anexe o Anuncio do Concurso e clique em Seguinte.
Para ver como anexar Documentos clique aqui.
(Pagina 196)

S —

[ Voltar | [ Seguinte -

* Criar Antincio: Neste Submenu pode criar um Anuncio.

Documentacéo - Inserir Anuncio

Referéncia do Procedimento: CP2010/1

Designacdo do Procedimento: Construcdo da Promenade do Lide

Anexar Anuncio de Concurso:

| Cancelar || Seguirte |

Voltar para Menus
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4.5 Anuncio do Concurso

4.5.2 Anuncios Criados * Informacdo Detalhada

Como editar e enviar Antncios para Aprovagao (/i) Surgira um quadro onde podera em primeiro
lugar visualizar as seguintes informacdes:

B ANUNCIO DO COMCURSD
Lriar Anuncio O Anuncio passa para o Submenu
Antincio Criados.

Andncios Criados @ A Referéncia do Procedimento.
Anincios em Aprovacio

Anincios Recusados
Amincios por Publicar

Amincios Publicados

@ A Designagao do Procedimento.

Registo de Interessados

O nome do Utilizador que criou o
@ Procedimento.

Referéncia Designacdo ‘ Cr::d'j Concurso Cﬁ:é;a_b Antncio | Fluxo , . ..
— . = it Onde serd publicado o Anuncio do Concurso.
@ CP2010/3 ﬁ:ﬂb‘m‘i‘;aﬂdﬂ"arﬁ"mdﬂ Adelina R.E. 25/08/2010

) CP20M0/2 Servigos de Arquitectura Adelina R.E. 25/08/2010

CP 201071 Ezrllj‘l:.l;ugauda Promenade . RE 24/08/2010 A Data de Criagao do Anuncio.

[ Enviar para Aprovacio ] [ Editar Andncio ]

O Anuncio. Para ver a documentagdo anexada
cliqgue no icone respectivo.

O Fluxo do Procedimento. Para ver clique no
respectivo icone.

* Anuncios Criados: Neste Submenu pode editar os Anuncios e envia-los
para Aprovagao.
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4.5 Anuncio do Concurso
4.5.2 Anuncios Criados *

Como editar e enviar Anuncios para Aprovagao (ii/n

e . Criado Data 0 -
Referéncia Designagao ' Concurso E Anuncio
por Criagao

Reabilitacdo da Marginal da

CP 201043
© RE

Adelina R.E. 25/08/2010

Fluxa

) CP20M0/2 Servigos de Arquitectura Adelina R.E. 25/08/2010

Construgdo da Promenade

CP 201041
® do Lido

Adelina .R.E. 24/08/2010

[ Enviar para Aprovacio ] [ Editar Andncio ]

Q Q

* Anuncios Criados: Neste Submenu pode editar os Anuncios e envia-los
para Aprovagao.

Informagao Detalhada

Seleccione o Procedimento.

Se pretende editar o Anuncio clique em
Editar Antncio e proceda as alteragées
desejadas.

Para enviar o Anuncio para Aprovagao
cligue em Enviar para Aprovagao.

Voltar para Menus
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4.5 Anuncio do Concurso

4.5.3 Anuncios em Aprovagédo * Informacdo Detalhada

Como aprovar Anuncios (i/u)

B ANONCIO DO CONCURSD @ Seleccione o Procedimento.

Criar Anincio Clique no Submenu Antncios em
Amincios Criados Aprovagﬁo_

Anincios em Apro @ Para aprovar um Anuncio cligue em Aprovar e

fnuncies flecusados surgira toda a informacao relativa ao Anuncio.
Amuncios por Publicar

Anuncics Publicados

Registo de Interessados

l Para aprovar clique em Confirmar Aprovagao. l
Criado

‘ Referéncia Designagdo ‘ Bor Concurso Andncio Fluxo
0

Reabilitacio da Marginal da 8 & Anuncio
© CP2010/3 R;a faeae remn .R.E. 25/08/2010 = g mincn s

=] Programa do Concurso
@) CP2010/2 Servigos de Arquitectura .R.E. 25/08/2010 o - )

. . . .. 25-08-2010
C trucdo da Pi de @ngrama_de_Procedime[...].zm 8 KB Ficheire comprimido .
Dl'll_fl: rugao romena 24/08/2010 [ 14:01

E{l Outros Documentos
Construgdo do Complexo
Desportivo

e CP 2010/1

) CP2010 11/08/2010

£ caderno de Encargos

[ Aprovar ] [ Recusar ] = [ Formulario de Proposta

. Formuldrio de
Formulario de Proposta -
©@ 0 - =

|  Confimar Aprovacio | [ Visualizar Fomuldrio de Proposta | [ Votar |

* Anuincios em Aprovacao: Neste Submenu pode aprovar ou recusar Anuncios.
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4.5 Anuncio do Concurso

4.5.3 Anuncios em Aprovagédo * Informacdo Detalhada

Como aprovar Anuncios (ii/u)

@ Para recusar o Anuncio cligue em Recusar e
surgird toda a informacao relativa ao Anuncio.

P - Criado .
Referencia Designagao — Concurso Anuncio Fluxo
T

P ——— Escreva o Motivo da Recusa no espago
eabilitago da Margin = . L ) .

© cr201073 RE RE - 25/08/2010 - disponibilizado para o efeito e clique em
® CP2010/2 Servigos de Arquitectura R.E. 25/08/2010 [ Confirmar Recusa.

Construgdo da Promenade

24/08/2010

:JLH:D o : Motivo da Recusa
Ons rl.l‘;aﬂ 0| (e] |
S 11/08/2010

@ CP2010/1

© CP2010

[ Aprovar | [ Recusar | i

é Visualizar Formuldrio de Proposta | [ Vottar |

* Anuincios em Aprovacao: Neste Submenu pode aprovar ou recusar Anuncios.
Voltar para Menus
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4.5 Anuncio do Concurso
4.5.4 Anuncios Recusados *

Como recuperar Anuncios recusados

Bl AMUNCIO DO CONCURSD
Criar Amincio

Amincios Criados

Anincios em Aprovacio
Amvincios Recusados
Amincios por Publicar
Amincios Publicados

Registo de Interessados

Recusados.

Referéncia

) CP 201043

Criado

Designagao Concurso
par

Reabilitacdo da Marginal da
RE

Clique no Submenu Antincios

Data
Criagdo

I5/08/2010

Anudncio

Fluxo

) CP 201042

Servigos de Arguitectura

I5/08/2010

@ CP 201041

Construgdo da Promenade
do Lido

247082010

# CP 2010

Construgdo do Complexo
Desportive

11/08/2010

[ Recuperar |

©

* Anuncios Recusados: Neste Submenu pode recuperar Anuncios que foram

recusados.

Informagao Detalhada

Seleccione o Procedimento.

Cligue em Recuperar. Mais uma vez podera
consultar toda a informacao associada ao
Anuncio e se assim o desejar clique em
Confirmar Recuperagao.

Corfirmar Recuperagao ”"l.fnlitar]

Uma vez recuperado, o Anuncio regressa ao
Submenu Antincios Criados onde podera ser
editado e enviado novamente para Aprovagao.

Voltar para Menus
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4.5 Anuncio do Concurso
4.5.5 Anuncios por Publicar * |nforma§§o Detalhada

Seleccione o Procedimento.
Como publicar Anuncios

= ANUNCIO DO CONCURSD Cligue em Publicar Anuncio.

Criar Anincio Depois de aprovado pode publicar o

fnuncies Criades Anuncio. Clique no Submenu Antincios
por Publicar. Caso deseje indique onde pretende

publicar o Anuncio e clique em Publicar.

Anincios em Aprovacio
Aninicios Recusados

s por Publicar

Amuncicos Publicados

Registo de Interessados

Deseja publioar o andndio nos seguUintes meios:

Portais: Campraz.gav.pr O
Baze.gov.pt O

Carreia da Manind O
Hariona!
Concurso _DaEa Anuncio | Fluxo amunzigem ot
Criagdo Didria de Motiaizs
- - N Haoianal
Reabilitagao da Marginal da
o g e Adetina RE. 25/08/2010 = R

Diria Ecandmica
Construgio da P de Hacians!
G AO CATIGTETAE  agetina RE. 24/08/2010 amrcialie pt
Exprezza [
Construgdo do Complexo H—
Hs e Adetina R.E. 11/08/2010 L
DE'S-DDF'.'I\"D ;'u'\-cmaea-t:'eﬂo.:t
Jomal de Hegdoios [

Publicar Antncio Hazionzl

amunciesEjregocion. pt
Jomal de Notisiaz [
Haiomial

amunciein.pt

pitiizo [

Criado

Referéncia Designagdo ‘

por

) CP2010/3

@ CP2010/1

@ CP 2010

Hasriomal

anuncios Spublion. pt

Dhdria da Fiepiibtioa O
* Anuncios por Publicar: Neste Submenu pode publicar o Anuncio ficando este doral el da Comnridades Eurcpeias EY
disponivel na home page do Compras Publicas.

Voltar para Menus
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4.5 Anuncio do Concurso

4.5.6 Anuncios Publicados * Informacdo Detalhada

@ Seleccione o Procedimento.

Como alterar as datas do Concurso e inserir Anuncios (i/n)

- @ Para alterar as datas de Esclarecimentos ou de
=/ ANUNCIO DO CONCURSO Erros e Omissdes clique em Datas do Concurso.
Criar Anincio Clique no Submenu Antincios Publicados.
Anuncios Criados
Anincios em Aprovacao
Aniincios Recusados

. _ Altere as datas que pretende e clique
Amuncios por Publicar
— - em Submeter.

Registo de Interessados

DATAS DO CONCURSO

Referéncia do Procedimento: CP 201041

Entrega das Candidaturas/Propostas:
= . Criado Data . Dados
Referéncia Designagdo Concurso . Anuncio S
por Criagdo Anuncio
- [rata Final de Entrega das Candidaturas/Propostas:
Construcdo da
@ CP 20101 Promenade do .R.E. 24/08/2010
Lida Prazo em Dias de Abertura das Candidaturas/Propostas: 1
Construgdo do

Fluxo Prazo em Dias de Entrega das Candidaturas/Propostas : 1

2010-08-25

Abertura das Candidaturas/Propostas:

@ CP 2010 Compiexo R.E. 11/08,2010 [ [ [ata de Abertura das Candidaturas/Propostas:

2010-08-26
Desportivo

Esclarecimentos:

Construgio do Data Final para Solicitagao de Esclarecimentos (1/3): I 24 » Agosto * 2010 - I
@ CP1/2010 Complexe Adelina .R.E. 30/07/2010 I |
Desportivo

[Data Final para Prestacdo de Esclarscimentas (2/3): 24 = Agosto * 2010 -
- — Erros & Omissdes:
[ Datas do Concurso ] [ Insenir Andncios ]

E E Data Final para Envio de Erros e Omissdes (5/6): 24 » Agosto * 2010 -

| Cancelar | | Submeter |

* Anuncios Publicados: Neste Submenu pode alterar as datas de
Esclarecimentos e de Erros e Omissdes. Pode também anexar Anuncios
Rectificativos, Anlncios de Cancelamento e Anuncios de Adjudicacao.
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4.5 Anuncio do Concurso

4.5.6 Anuncios Publicados * Informacdo Detalhada

Para Inserir Anuincios Rectificativos, Anuncios de
Cancelamento ou de Adjudicagado clique em
Inserir Anuincios.

Como alterar as datas do Concurso e inserir Anuncios (ii/n) @

Andncio Fluxo

fs . Criado Data Dadas
Referéncia Designagao ' Concurso . . : . A
por Criagdo Anudncio

nexe os Anuncios desejados clicando em Anexar. ]

Construgdo da
@ CP 2010/1 Promenade do .R.E. 2470872010 j_]
Lido

INSERIR ANUNCIOS

Ref. Procedimento:
Construcdo do

) CP2010 Complexo .R.E. 11/08/2010
Desportivo Antncio Rectificativo:
Construgdo do

@ CP1/2010 Complexo Adelina .R.E. 30,07/ 2010

= o
Desportivo

[ DatasdoConcurso | [ Insedir Antincios |

CP 201041

Anuncio de Cancelamento:
o) o)

Andncio de Adjudicacdo:

A anexacdo de Documentos na plataforma é
idéntica em vérios Menus. Para ver como

* Anuncios Publicados: Neste Submenu pode alterar as datas de anexar um documento cligue aqui. (Pagina 196)

Esclarecimentos e de Erros e Omissdes. Pode também anexar Anuncios
Rectificativos, Anlncios de Cancelamento e Anuncios de Adjudicacao.

Voltar para Menus
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4.5 Anuncio do Concurso

4.5.7 Registo de Interessados *

Como disponibilizar as Pegas Concursais (/1)

= ANLGNCIO D0 CONCURSD

Criar Aniincio Clique no Submenu Registo de

Anuncies Lriades Interessados.
Anincios em Aprovacio

Anincics Recusados

Anincios por Publicar

Anincios Publicados

legisto de Interessados

Pecas
Concursais

Referéncia Designagdo ‘

. _ [Fpontiizagas: 0
CP 2010/1 Construcio da Promenade do Lido | oo 24/08/2010

Por Disponibilizar: 1

‘ Exportar

Informagao Detalhada

Pode consultar na coluna Pegas Concursais a
qguantos fornecedores ja disponibilizou as Pegas
Concursais e a quantos tem ainda por
disponibilizar.

Para ver Candidaturas e disponibilizar as Pecas
Concursais cligue no Procedimento.

Seleccione o Fornecedor para o qual pretende
Fluxo ver a Candidatura e clique em Ver Candidatura.

Referéncia: CF 2010/1

" R Disponibilizadas: 1
CP1/2010 Construgdo do Complexo Desportivo Por Disponibilizar: 0 30/07/2010

D ;d0: G cio da f do Lido
Prazo de entrega das Propostas: 16:01 26/08/2010

* Registo de interessados: Neste submenu pode consultar os
Fornecedores interessados no Concurso, ver a Candidatura e
disponibilizar as Pegas Concursais.

Ordem de Home do Data Home da Pessoa | Disponibilizar Pegas
Recepgdo Fornecedor Pedido Autorizada Concursais
26/08/2010

B . .
@ 1 Fornecedor_MJ - Teste 12:06:26 Fernecedor_mj

[ Vottar | | Ver Candidatura |
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4.5 Anuncio do Concurso

4.5.7 Registo de Interessados * Informacdo Detalhada

©)

Continuagdo

Como disponibilizar as Pegas Concursais (/1)

Consulte os dados da Candidatura e seleccione se
pretende ou nao Disponibilizar as Pegas Concursais.
Cligue em Confirmar.

[Concurso: Macional

Referéncia Designagdo

Designagdo: Construgdo da Promenade do Lido
Pegas Data

Concursais Criagdo Exportar | Flxo Empresa:
- P Nimero de Contribuinte*:
. . Disponibilizadas: 0 gt
CP 2010/1 Construgio da Promenade do Lido pombiEas 24/08/2010 3% = : _
Por Disponibilizar: 1 Nome da Empresa‘;

- . Disponibilizadas: 1 b Tetefone':
CP 1/2010 Canst do Complexo Desport 30/07/2010 1=
enstrueae ompiexo rewe Por Disponibilizar: 0 Fax':

Morada™:
Cédigo Postal:

Responsavel:

Nome do Responsavel':

Cargo':

Telemovel:

E-mail*:

Disponibilizar Pegas Concursais? *:

Sim
@

[ Corfimar ]] [ Votar |

Mensagem da pégina Web ‘

@ Tem a certezs que pretende disponibilizar as Pegas Concursais?

Clique em OK.

* Registo de interessados: Neste submenu pode consultar os
Fornecedores interessados no Concurso, ver a Candidatura e
disponibilizar as Pegas Concursais.

oK Cancelar

Voltar para Menus
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4.6.1 Gerar Oficio Convite

4.6.2 Oficios Convite Gerados
4.6.3 Criar Convites

4.6.4 Convites Criados
4.6.5 Convites em Aprovacgdo
4.6.6 Convites por Lancar

4.6.7 Convites Lancados
4.6.8 Convites Recusados




4.6 Convite

4.6.1 Gerar Oficio Convite * Informacdo Detalhada

Neste menu podera criar e langar Convites.

Seleccione o Procedimento para o qual
Como criar um Oficio Convite (1/u) pretende criar um Convite.

= CONVITE

p=— o Tem 4 formas de elaborar o Oficio Convite.
SSTAr LSS Lenvie No menu Convite clique no submenu Seleccione a pretendida

Oficios Convite Gerad ici i
icios Convite Gerados Gerar Oficio Convite.

Criar Convite

Convites Criados
Convites em Aprovacio
Convites por Lancar Cllque em Criar.
Convites Lancados
Convites Recusados

Se escolheu Upload do Documento do Convite
Ref procedimento’: cligue em Procurar, escolha o documento que

(D\mar e oretende anexar e clique em criar.

 Novo convite Se escolheu Novo Convite, Template Pré-definido
ou Convite ja existente o convite serd elaborado
directamente na Plataforma.
Para ver como criar Documentos na Plataforma
@ upload do documento do convite Procurar cligue aqui. (Pagina 200)

© Template pré-definido

© convite ja existente - SELECCIONE -

* Gerar Oficio Convite: Submenu onde cria Oficios Convites.
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4.6 Convite

4.6.2 Oficios Convite Gerados * Informacdo Detalhada

@ Seleccione o Procedimento

Como criar um Oficio Convite (/n)

= coNvITE

Gerar Uficio Convits Uma vez criado o Oficio Convite passa @
Oficios Convite Gerados para o Submenu Oficios Convite Gerados.

= - Ref. Procedimento: AD 2010
Criar Convite

: : Objecto de Aquisigéo: Aquisicao de Mesas e Cadeiras
Convites Criados -
Convite:
Substituir Documento: |l Procurar... I

Convites por Lancar e — =) ar |
Comvites Lancados o

Convites Recusados : Clique em Procurar, Seleccione o
: novo Documento do Convite e

Pode substituir o Convite que anexou, para isso
clique Editar Documento.

Convites em Aprovacio

x . Data .
Referéncia Designagdo e Convite | Fluxo
Criagao

ADG Agusicdo de Servicos de Limpeza 06/08/2010

)

Se pretende editar um Template, clique em
Editar Template e proceda as alteracdes com o
auxilio dos botdes de acgao.

ADB Aguisicdo de electrodomésticos 06/08/2010

ADT Aquisicdo de servigos de catering 300772010

ADZ Aquisicdo de Mesas 26/07/2010

B B E
T

AD 2010 Aquisicio de Mesas e Cadeiras 20072010

Eliminar Titulo/Subtitulo Acrescentar

Teste 2 Aquisigdo de mesas, cadeiras e candesiros 12/07/2010 ou artigo Titulo/Subtitulo ou artigo

m

@ @ @ Se pretende Apagar o Convite, clique em
Apagar Documento. Pode proceder a criagao

de um novo Oficio Convite voltando ao menu
* Oficios Convite Gerados: Submenu onde pode editar o Oficio Convite, Gerar Oficio Convite.
Editar o Template ou Apaga-lo.

Voltar para Menus
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4.6 Convite

4.6.3 Criar Convite * Informagao Detalhada

Seleccione o Procedimento em causa.

Como criar um Convite (i/1x)
Automaticamente a Plataforma insere a

= CONVITE Designacao do Procedimento correspondente.

Gerar Oficio Convite Uma vez criado o Oficio Convite pode
Oficios Convite Gerados H H . .
passar para o Submenu Criar Convite. Para filtrar a busca de Fornecedores clique em

Criar Convite
Convites Criados Procurar.

Convites em Aprovacao
Convites por Lancar Escreva o tipo de Bem, Servico ou Empreitada a
Convites Langados adquirir de uma forma generalizada, clique em
Convites Recusadas Procurar e em seguida seleccione o resultado mais
apropriado. Automaticamente fica preenchido no
Formulario.

Dados Gerais

Referéncia do Procedimenta': — SELECCIONE -

- —
0 Plataforma de Concursos Electrénicos - Mozilla Firefox

Designagde do Procedimento @
(]l ekl [f bl https://www.compraspublicas.com/Comprador/aguBensServ.p f:’

Classificagdo para filtro de fornecedores : consctruLini«

COMPRAS PUBLICAS

Entidade Adjudicante: Adelina Cruz

Portugués

. Inglés )
Idioma dos documentos da proposta: Pesquisa:
Espanhol

Francés

@ Unicamente o do mais baixo preco m, EQUIPAMENTO E ACESSORIOS

Critério de Adjudicacdo : e -
(@ O da proposta economicamente mais vantajosa Hobiliario a2 ML BRI scritariol

PROCURAR CONSTRUCLASS

Resultados da pesquisa:

Data do Convite: 28/07/2010 4 I
Cencluido

N — E— =

@ Seleccione o Idioma da Proposta.

* Criar Convite: Submenu onde pode criar um convite.
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4.6 Convite

4.6.3 Criar Convite * Informagao Detalhada

Seleccione se pretende que o Critério de

Como criar um Convite (11/1x) Adjudicac3o seja 0 Unicamente o do mais baixo
prego ou O da proposta economicamente mais
vantajosa.

Se seleccionou O da proposta economicamente
mais vantajosa, indique os critérios e suas
Dados Gerais ponderagdes como no exemplo abaixo.

() Unicamente o do mais baixoe prece

Referéncia do Frocedimento : ~ SELECCIONE - i@ O da proposta economicamente mais vantajosa

Designagde do Procedimento : L . _
Criterio Fonderacao (%)

Cl.a:.siﬁcagﬁo para filtro de fornecedores : P‘req;n T0

Entidade Adjudicante: Adelina Cruz Cnndiq;ﬁes de Erﬂrega 10

Portugués Condigdes de Pagamerto 20
Inglés
Espanhol
Francés

Nota:

Idioma dos documentos da proposta:

Critério de Adjudicago': @ unicamente o do mais baixo prego Posteriormente podera definir os
@ O da proposta economicamente mais vantajosa . . ~ .
subcritérios de avaliacdo para cada critério
no Menu Factores de Avaliacao.

Data do Convite: 28/07/2010

* Criar Convite: Submenu onde pode criar um convite.
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4.6 Convite

4.6.3 Criar Convite * Informagao Detalhada

Como criar um Convite (mn/ix)

Seleccione a Data Final de Entrega da Proposta
e a Hora.

Seleccione a Data de Abertura da Proposta e a
Prazos Hora.

Datas referentes a propostas ou :olupﬁes aapresentar

@ 28 = ; Juho
Hora: 11 - 35 =

Data Final de Entrega da Proposta : Seleccione a Data Final para a solicitagao de

Esclarecimentos.

@ 28 w s duho

Data de Abertura da Proposta :
Hora: 11 - 35 =

Data Final para Solicitacio de Esclarecimentos (1/3): 28 ¥ ; Juho Seleccione a Data Final paraa Prestagao de

Data Final para Prestacio de Esclarecimentos (2/3): 28 » ; Julho esclarecimentos.

Data Final para Envio de errosfomissdes (5/6) : 28 - ; Julho

Prazo manutengio da proposta (nunca menor que 66 dias):

Seleccione a Data Final para Envio de
erros/omissoes.

Indique o Prazo de manutengao da Proposta.

* Criar Convite: Submenu onde pode criar um convite.

Plataforma Compras Publicas Manual de Utilizacdo 74



4.6 Convite

4.6.3 Criar Convite *

Como criar um Convite (iv/ix)

Negociagao

As propostas serde objecto de negociacao?

Informagao Detalhada

@ Seleccione se as Propostas serdo objecto de
negociacao.

Se Sim no seguinte campo preencha os
aspectos que serdo inegocidveis e qual o
modo de execug¢do da negociagao.

Preco

Prego Base:

Quais os aspectos inegocidveis pela entidade adjudicante:

Qual o modo de execucdo da negociacdo:

Preco anormalmente baixo:

* Criar Convite: Submenu onde pode criar um convite.

@ Indique o Prego Base da Aquisi¢ao.

@ Indique o Prego anormalmente baixo.
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4.6 Convite

4.6.3 Criar Convite * Informagao Detalhada

Como criar um Convite (v/ix)

Documentos da Proposta Seleccione nas check boxes os Documentos
A proposta deve ser acompanhada dos seguintes documentos que pretende ver anexados as Propostas.

Declaracde do concorrente em conformidade com o anexo | do CCP:

Hota Justificativa do Prego:

Plano de trabalhos:

Se pretende ver anexado um Documento que
nao consta na lista clique em Outros
Documentos e escreva no campo de texto que
surgira para o efeito.

Projecto de execucdo:

Cnndfg&es de Pagamento (campos de texto):

Prazo de Entrega apds Recepcdo de Bens (campos de texto):

Prazo de Execucdo dos Trabalhos (texto):

Outros Documentos (ficheiros):

O oo ooo o o:s

COutros Documentos (campos de texto):

* Criar Convite: Submenu onde pode criar um convite.
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4.6 Convite

4.6.3 Criar Convite * Informagao Detalhada

Como criar um Convite (vi/ix)

Especificacdes Tecnicas Defina as Especificagdes Técnicas nos campos
de texto e seleccione a respectiva check box.

Definir Especificagdes Técnicas:

- - Seleccione nas check boxes os Documentos de
Documentos de Habilitacao Habilitagdo que posteriormente o

adjudicatario devera enviar.

]

Declaragdo emitida conforme modelo contante no anexo 11 do CCP:

O

Documentos comprovativos de que ndo se encontra na situagao da alinea b) do artige 55° do CCP:

Se pretende ver anexado um Documento que
nao consta na lista clique em Outros
Documentos e escreva no campo de texto que
surgira para o efeito.

]

Documentos comprovativos de gue ndo se encontra na situacdo da alinea d) do artigo 55° do CCP:

]

Documentos compravativos de que ndo se encontra na situaq;ﬁn da alinea €) do artigo 55° do CCP:

]

Documentos comprovativos de gue ndo se encontra na situacdo da alinea i) do artigo 55° do CCP:

]

Alvaras ou titulos de registo emitidos pelo INCI:

Certificado de insc rl'q;in em lista oficial de fornecedores de bens mdveis ou prestadores de servigos de qualquer
Estado signatdrio do Acordo sobre o Espago Econdmico Europeu:

]

Cligue em Submeter para criar o Convite.

Qutros Documentos (ficheiras):

.

* Criar Convite: Submenu onde pode criar um convite.
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4.6 Convite

4.6.4 Convites Criados * Informagao Detalhada

@ Seleccione o Procedimento.
Como criar um Convite (vii/ix)

@ Se pretende editar o convite clique em Editar.

= coNvITE

Gerar Oficio Convite Uma vez criado um Convite este passa

Criar Convite

Convites Cria

Convites A 3 ( . .
AR @ Para convidar fornecedores clique em

Convites por Lancar . ,
Corites Lancados Seleccionar Fornecedores. Aparecera uma
Comvites Recusados Lista de Fornecedores relacionados com
no submenu Criar Convite. Seleccione nas
check boxes os Fornecedores que pretende
convidar e cligue em Submeter.

P . Fornecedores Data .
Referéncia Designagdo Seleccionado: Criacio Convite | Fluxo
Eeccionaces | Lriagac EIMATERIAL E ACESSORIOS DE ESCRITGRIO

M@ AD 11 Aquisicao de Mesas e Cadeiras Adelina 06/08/2010 [g R. U. A. - RISCO DE URBANISMO E ARQUITECTURALDA (Credenciado)

- [E tuno miguet Leurenge Carvalhinhe (nune.carvalhinho@gmail.com)
@ AD9 Aqusiio de Servigos de Limpeza Adetina 06/08/2010 [3 2007 COM, LDA (Credenciado)

[ ] [ ] [ ] [ ] CARLOS ANDRE ALVES DA SILVA PEREIRA (andre.pereira@2007com.pt)
Editar Seleccionar Fornecedores Enwviar 5 :
Apagar para Aprovagdo APREGUICA-COMERCIO DE ARTIGOS DE LIVRARIAE PAPELARIA, LDA (Credenciado)

Antdnic Carles Ferreira Lobo (lobosto@netcabo.pt)
@ @ @ @ A ALVES & COMPANHIA, LDA  (Credenciado)
Carlos Aberto da Cunha Alves (carlos.alves@a-alves.com)
AC.J. SILVA, LDA.  (Mao Credenciade)
A.COSTA PEREIRA-GESTAD DE ENERGIA TERMICA, LDA  (Credenciado)
RAUL VASCONCELOS BESSA (get@get.pt)
A.FERREIRA & J.FERREIRA LDA (Credenciado)
Adelino Ferreira Lopes (novel.contab@mail.telepac.pt)

* Convites Criados: Submenu onde pode editar Convites, apaga-los, D oesiseieccionar todos

seleccionar os Fornecedores e enviar Convites para aprovag3o. | =] e =53]
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4.6 Convite

4.6.4 Convites Criados *

Como criar um Convite (vi/ix)

= coNvITE

Gerar Oficio Convite Uma vez criado um Convite este passa

Oficios Convite Gerados para o Submenu Convite Criados.
Criar Comvite

Convites Criados
Comvites em Aprovacio
Convites por Lancar
Convites Lancados
Convites Recusados

Criado Fornecedores Data
I ‘ I I Convite | Fluxo

Seleccionados Criagdo

Referéncia ‘ Designagdo

por

@ AD 11 Aquisicio de Mesas e Cadeiras Adelina 06/08/2010 g

i AD9 Aqusigdo de Servigos de Limpeza Adelina 06/08/2010 |

|_Edtar ] [ Apagar | | Selecoonar Fomecsdores | | Enviar para Aprovasio |

®

* Convites Criados: Submenu onde pode editar Convites, apaga-los,
seleccionar os Fornecedores e enviar Convites para aprovacao.

Informagao Detalhada

Se procura um Fornecedor especifico que ndo
apareceu na lista de resultados clique em
Adicionar no fundo da lista dos Fornecedores.

| Adicionar... | | Submeter | [ Cancelar |

Na nova janela insira pelo menos um dos
campos de pesquisa e clique em Pesquisar.

g _
@ Plataforma de Concursos Electrénicos - Windows Internet Explorer ‘ \ BT
[ https://www.compraspublicas.com/Comprador/aquBensServ.php?menu=ConvitesCrizdos&tformName=generic/Proc & | & |

construLini«

COMPRAS PUBLICAS

CRITERIOS DE PESQUISA: Nome de Empresa:[Adelina |
dreade ictividade:| | Escoher

|

& Internet | Modo Protegido: Activado v H100% -

=
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4.6 Convite

4.6.4 Convites Criados *

Como criar um Convite (ix/ix)

Fornecedores Data
Seleccionados Criagdo

06/08/2010 E

Criado
por

Designagdo Convite | Fluxo

Referéncia ‘

@ ADM Aquisicio de Mesas € Cadeiras Adelina

o) AD9 Aqusicdo de Servigos de Limpeza Adelina 06/08/2010 E

_Ediar | [_Apagar | [_Seleccionar Fomeoedores | | Enviar para Aprovagio |

® 6)

* Convites Criados: Submenu onde pode editar Convites, apaga-los,
seleccionar os Fornecedores e enviar Convites para aprovacao.

Informagao Detalhada

-
@ Surgirdo os resultados da Pesquisa,
seleccione os pretendidos e clique em

Submeter.

Continuagdo

—_—
(& Plataforma de

ADICIONAR FORNECEDOR
CRITERIOS DE PESQUISA:

Area de Actividade:| || Escolher.

Existem 2 fornecedores | |

Meu'n a Fornz
ina Fornci

(Pesaier ) (] |

o

& Intemet | Modo Protegido: Activada 5 v ®100% v
—

Os seleccionados aparecerdao no fundo da Lista
de Fornecedores em Fornecedores
adicionados, cliqgue em Submeter.

Farnecedores adicionados:

Adelina Forn2
Adetina Fornc 1

Adicionar ISuhmderI Cancelar

Depois, e s6 depois, de seleccionar os
Fornecedores pode enviar o Convite para
Aprovacao e para tal cligue em Enviar para
Aprovacao.

Voltar para Menus
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4.6 Convite

4.6.5 Convites em Aprovagdo *

Informagao Detalhada

Como aprovar Convites (i/n)

= CONVITE Seleccione o Procedimento.

Gerar Oficio Convite p C it l
Oficios Convite Geradas ara aprovar convites clique no

riar Comite submenu Convites em Aprovacao.
Convites Criados

Convites em Aprovacio

Para aprovar um Convite clique em Aprovar e

surgird toda a informacao relativa ao Convite.
Comvites L ancados Para aprovar clique em Confirmar a Aprovagdo.
Convites Recusados

Convites por Lancar

R . Fornecedores Data
Referéncia Designacao

Criagio Fluxo
‘ria.do

|5 Programa do Concurso

E

@) AD6/2010 Aquisicdo de Servigos de Arquitectura Adelina Fornecedores  30/07/2010

5 Outros Documentos
) AD5/2010 Aguisicdo de servigos tipografices Adelina Fornecedores  30/07/2010

= 53 caderno de Encargos
) AD4/2010 Aquisicdo de veiculos de manutencido de estradas  Adelina Fornecedores  30/07/2010

21-07-2010

@Cademo_de_encargm.zip 8 KB Ficheiro comprimido 16:57

@ AD 2010 Aquisicdo de Mesas e Cadeiras Adelina Fornecedores  20/07/2010

= ) Formulario de Proposta
4
.

@ Formuldrio de Proposta

[E

_ Fermuidrio de
Proposta

[Confimar Aprovagte ][ Visuglizar FormulZrio de Proposta

* Convites em Aprovacao: Pode consultar todo o conteudo do convite,
como prazos, Fornecedores seleccionados e os Documentos a serem
anexados.
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4.6 Convite

4.6.5 Convites em Aprovagdo * Informacdo Detalhada

Como aprovar Convites (ii/n)
Da mesma forma, para recusar um
Procedimento cliqgue em Recusar, consulte o
procedimento e escreva o Motivo da recusa
no espaco disponibilizado para o efeito. Clique
Referéncia Criado Data em Confirmar Recusa.

Designacdo -
EIEIE par - 0 Criagdo

@) AD6/2010 Agquisicdo de Servigos de Arquitectura Adelina Fornecedores  30/07/2010 § 1= MOtIVO da Recusa

) AD5/2010 Aguisicdo de servigos tipografices Adelina Fornecedores  30/07/2010

) AD4/2010 Aquisicdo de veiculos de manutencido de estradas  Adelina Fornecedores  30/07/2010

-

@ AD2010 Aquisicdo de Mesas e Cadeiras Adelina Fornecedores  20/07/2010 I | -

[ Recusar | an T Visualizar Formulério de Proposta | [ Vottar |
N — 4

©

Para consultar os Fornecedores seleccionados
cligue em cima de Fornecedores, surgira uma
nova janela com os Fornecedores escolhidos.

- N
@ Plataforma de Concursos Electrénicos - Windows Intemet Explorer [E=SREEN="

|-li“ https://www.compraspublicas.com/Comprador/aquBensServ.php?menu= ConvitesLancado- popup&idProcedir G4 &‘

construLinie

COMPRAS PUBLICAS
FORNECEDORES SELECCIONADDS
Referncia do Procedimento: AD 2010

Desgnapio do Procedimento: Aquiioko de Mesas ¢ Cadinas

Farnecedor: Adelina Fomal

Concluide o Internet | Mode Protegido: Activado

* Convites em Aprovacao: Pode consultar todo o conteudo do convite,
como prazos, Fornecedores seleccionados e os Documentos a serem

anexados. Voltar para Menus
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4.6 Convite

4.6.6 Convites por Langar * Informacdo Detalhada

Como langar Convites

= CONVITE @ Seleccione o Procedimento.

Gerar Oficio Comvite . .
i Comite Garados Para langar Convites clique no

Criar Convite submenu Convites por Lancar.
Convites Criados
Convites em Aprovacio Clique em Langar e os Fornecedores
seleccionados receberao o Convite.

Langado | Fornecedores Data de Data . Dados
. 7% | convite Exportar | Fluxo
Por Seleccionados |Langamento | Criagdo Convite

| Referéncia Designagdo |
Aquisicio de Mesas &
Cadeiras

. . Data Aquisicio de servigos
Referéncia Designagao e Convite | Fluxo delimpeza

Criagao Aquisico de material

. . R - de escritorio
AD 2010 Aquisicao de Mesas e Cadeiras Adelina 20,07 /2010 = Aquisicdo de material

de escritdrio

@
@

Adetina Fornecedores  30/07/2010 20/07/2010

Adelina Fornecedores  21/07/2010 21/07/2010

Adetina Fornecedores  13/07/2010 13/07/2010

Adetina Fornecedores  12/07/2010 12/07/2010

Aquisicio de mesas,

AD 42010 Aguisicao de veiculos de manutengdo de estradas  Adetina 30/07/2010 iy | cadeiras e candecigs 2453 Fornecedores 124072010 12/07/2010

AD5S2040 Aguisicdo de servigos tipograficos Adelina 3040772010

ADT Aquisicdo de servigos de catering Adelina 3040772010

* Convites por Lancar: Neste Submenu pode Lancar Convites que ja

tenham sido aprovados.
Voltar para Menus
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4.6 Convite

4.6.7 Convites Lan¢ados * Informacdo Detalhada

Surgira um quadro onde podera visualizar as

Como consultar Convites langados S ~
seguintes mforma(;oes:

= coMvITE

Gerar Oficio Comvite
Oficios Convite Gerados Depois de lancado o Convite passa O utilizador que langou o Convite.
Criar Comvite para Convites Lanc¢ados.

Convites Criados

Comvites em Aprovacio Os Fornecedores Seleccionados e para ver
Convites por Lancar

Convites Recusados

clique em Fornecedores.

A Data de Langcamento do Convite, passivel de
ordenacgao.

Langado | Fornecedores Data de

; 0 . Export Fluxo
Por Seleccionados |Lan¢amento | Criagdo Convite AT e

‘ Referéncia Designagdo ‘

Aquisicao de Mesas e
Cadeiras

A Data de Criagdo do Convite, passivel de
ordenagao.

Adetina Fornecedores  30/07/2010 20/07/2010

@

Aquisicao de servicos

N Adelina Fornecedores 21/07/2010 21/07/2010
de limpeza EEE—

Aquisicio de material

- Adetina Fornecedores  13/07/2010 13/07/2010
de escritdrio ——

A Data de Criagao do Convite, passivel de
ordenacgao.

Aquisicde de material

o Adetina Fornecedores  12/07/2010 12/07/2010
de escritorio I

Aquisicdo de mesas,
cadeiras e candeeiros

Adelina Fornecedores 12/07/2010 12/07/2010

O Oficio Convite enviado e para ver clique no
icone correspondente.

* Convites Lancados: Este Submenu é somente de consulta, pode consultar

o convite e os Fornecedores seleccionados. Voltar para Menus
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4.6 Convite

4.6.8 Convites Recusados * Informacdo Detalhada

Como recuperar Convites recusados

= COMVITE
Gerar Oficio Convite

OFicios Comvite Garacas Para recuperar Convites que tenham ielec'uone o Procerzljlmento correspondente ao
Criar Convite sido recusados clique no submenu Sl U sl el

Convites Criades Convites Recusados.

Convites em Aprovacio
Convites por Lancar
Convites Langadas Clique em Recuperar. Mais uma vez podera
Convites Recusados consultar toda a Documentagdo associada ao
Convite e se assim desejar clique em Confirmar
Recuperagao.

Convite | Fluxo

Por Recusa

S . Recusado Data de Data
Referéncia Designagdo

Criagdo

Corfimar Recuperacdo ]["ufnltar]

® ' AD 2010 Aquisicio de Mesas e Cadeiras Aesina

30/07TS2010 20407200 @

@ AD6S20M0 Aquisicio de Servigos de Arguitectura Adelina
| Recuperar |

Uma vez recuperado, o Convite regressa ao
@ Submenu Convites Criados onde podera ser
editado.

30/07/2010 304072010 @

* Convites Recusados: Pode recuperar Convites que anteriormente foram
recusados.

Voltar para Menus
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4.7.1 Definir Subfactores

4.7.2 Definir Especificagcoes Técnicas




4.7 Factores de Avaliagdo
4.7.1 Definir Subfactores *

Informagao Detalhada

Neste menu podera definir os Subcritérios correspondentes aos critérios
escolhidos no Menu Convite e ainda definir as Especificagdes Técnicas.

Como definir Subfactores (1/1v) Para definir Subfactores seleccione o

Procedimento correspondente.

(= FACTORES DE AVALIACAD

Definir Subfactores Clique em Definir Subfactores do
Definir Especificagdes Técnicas Menu Convite.

Clique em Definir Subfactores.

Surgira o seguinte quadro com os critérios
qgue foram definidos no Menu Convite.

- DEFINIR SUBFACTORES
Ref. Proc. Criado Por Designagdo Procedimento | Andncio

Preg¢o mais baixo (70%):
Mao existern andncios por langar

. e . .. Condigdes de Entrega (10%):
 AD_3 Adelina Aquisicao de material de escritério |

Subfactores:
M@ AD 2010 Adelina Aquisicdo de Mesas e Cadeiras

Mome do Subfactor Percentagem Aavaliacdo € feita por: Aceita anexos:

| | | - SELECCIONE- © sim @ ndo
[ Definir Subfactores | Visualizar Fomuldrio de Proposta

Condigdes de Pagamento (20%):
@ @ Subfactores:

Mome do Subfactor Percentagem Aavaliacdo € feita por: Aceita anexos:

| | -SELECCIONE - @ sim @ nio

* Definir Subfactores: Neste Submenu podera definir os Subcritérios
correspondentes aos critérios escolhidos no menu Convite.
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4.7 Factores de Avaliagdo

4.7.1 Definir Subfactores * Informacdo Detalhada

@ Escreva o Nome do Subfactor e a
respectiva Percentagem. Seleccione se a
continuacio | avaliacdo sera feita por Fornecedor ou
por Artigo(s) e se aceita anexos.

Como definir Subfactores (ii/1v)

DEFINIR SUBFACTORES

Prego mais baixo (80%):

Ref. Proc. Criado Por Designagdo Procedimento | Andncio CondigGes de entrega (10%):

Subfacteres:

Mao existern andncios por langar

Nome do Subfactor Percentagem Aavaliacio € feita por: Aceita anexos:

& AD_3 Adelina Aquisicdo de material de escritdério | e 1 E 1 Fomescdr @ sim © e

Home(s):
Max:]
Miny
Intervalo:

[ Definir Subfactores [ Visualizar Formulario de Proposta Nome do Subfactor Percentagem  Aavaliagio € feita por:

i | ~ SELECCIONE - @ sim © nao

Pode definir varios subfactores mas tenha em atencao
gue a soma das Percentagens dos Subfactores terd de
ser igual @ percentagem do Critério correspondente.

@ AD 2010 Adelina Aquisicdo de Mesas e Cadeiras | Variaio:

() Discreto @ Continuo

Se pretende que a avaliacdo seja feita por
artigo tera de definir os artigos que serdao
objecto de avaliagao.

Cligue em Definir Artigos e seleccione-o(s).

Meme do Subfactor Percentagem Aavaliagdo € feita por:

[ Prazo de entrega em dias 5 Atigo v
* Definir Subfactores: Neste Submenu podera definir os Subcritérios A r foram defndos artgos para ste sbfactor, |Fomecerlor
correspondentes aos critérios escolhidos no menu Convite.
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4.7 Factores de Avaliagdo
4.7.1 Definir Subfactores *

Informagao Detalhada

Como definir Subfactores (i/v)

@ A variacdo pode ser feita seguindo
um modelo Discreto ou Continuo,
escolha o pretendido.

Continuagdo

Ref. Proc. Criado Por Designagdo Procedimento | Andncio

Prego mais baixo (80%):

Mao existern andncios por langar

Condigdes de entrega (10%):

@ AD_3 Adelina Aquisicdo de material de escritdério Subfactores:

. R . Nome do Subfactor Percentagem Aavaliacio € feita por: Aceita anexos:
@ AD 2010 Adelina Aquisicido de Mesas e Cadeiras

| Prazo de entrega em dias | |5 | Fomecedor @ sim ) ndo

Home(s):

Variagdo: Max:10
[ Definir Subfactores | Visualizar Fomuldrio de Proposta

() Discreto @ Continua Hein:

Intervalo:|1

Nome do Subfactor Percentagem Aavaliagao € feita por: Aceita anexos:

I | I | -sELECCIONE - © sim © nao

Se escolheu Continuo, defina os Valores Maximos
e Minimos, o Intervalo e a Avaliagdo a dar a cada
extremo. O valor mais alto da avaliagcdo ndo pode
ultrapassar a percentagem do Subfactor.

Home(s): Avaliagio:
Variacdo: Max: 10 1
() Discreto @ Continuo Mm:|‘| | 3

Inl.erval.n:

* Definir Subfactores: Neste Submenu podera definir os Subcritérios
correspondentes aos critérios escolhidos no menu Convite.
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4.7 Factores de Avaliagdo

4.7.1 Definir Subfactores *

Como definir Subfactores (iv/v)

Ref. Proc. Criado Por Designagdo

Informagao Detalhada

©)

Continuagdo

Se escolheu Discreto, descreva os parametros do
Subfactor e associe uma Avaliagao. O valor mais
alto ndo pode ultrapassar a percentagem desse
Subfactor.

Procedimento | Andncio | Convite

Mao existern andncios por langar

& AD_3 Adelina Aquisicdo de material de escritdério

@ AD 2010 Adelina Aquisicdo de Mesas e Cadeiras

Nome do Subfactor Percentagem A avaliagdo € feita por: Aceita anexos:

[ Definir Subfactores | Visualizar Fomuldrio de Proposta

|F‘|T:|zo de Pagamento em dias | |1D | Fomecedor * () sim @ nio

Nome(s): Avaliagao:

Q Q

Variagio: em 30 dias
em 60 dias
em 30 dias

@ Discreto ) Continuo

@ Pode visualizar como ficard o Formuldrio da
Proposta com os Subfactores definidos. Para isso
cligue em Visualizar Formulario de Proposta.

* Definir Subfactores: Neste Submenu podera definir os Subcritérios

correspondentes aos critérios escolhidos no menu Convite.

Voltar para Menus

Plataforma Compras Publicas Manual de Utilizacdo 90



4.7 Factores de Avaliagdo

4.7.2 Definir Especificagoes Técnicas *

Como definir Especificagdes Técnicas (/1)

= FACTORES DE AVALIACAD
Definir Subfactores Cliqgue em Definir Especificacoes
Definir Especificagdes Técnicas Técnicas do Menu Factores de Avaliagao.

1 T Criado Por Designagdo Procedimento Andncio | Convite

Informagao Detalhada

@ Seleccione o Procedimento.

@ Clique em Definir Especificagdes Técnicas.

l Clique em Definir Artigos ou Definir Capitulos. l

DEFINIR ESPECIFICACOES TECNICAS

Ainda nao foram definidos artigos para esta especificacao técnica.
Ainda ndo foram definidos capitulos para esta especificacao técnica.

Textura | Definir Atigos | [ Definir Capitulos |

@ CP 2010/1 Adelina Construgdo da Premenade deo Lido u

L 1

Ainda ndo foram definidos artigos para esta especificacao técnica.
Ainda ndo foram definides capitulos para esta especificacae técnica.

N3o existemn convites criados

Definir Especificagdes Técnicas | [ VerEspecficagies Téenicas | Visualizar Formuldrio de Proposta

© Q ®

* Definir Especificagoes Técnicas: Neste Submenu podera definir as
EspecificacOes Técnicas por Artigo ou por Capitulo.

Seleccione o(s) artigo(s) ou Capitulo(s) para os quais
pretende definir as EspecificacGes Técnicas.

Designacio Unidades.

=

1.1 Masas com tampo radondo raio 1 metro.

=]

1.2 Mesas com tampo rectingular 2x3 m

=

2.1 Mesas com 0,5m de altura

o

2.2 Mesas com 0, 7m de altura

o

3.1 cadeiras e ferro.

3.2 cadeiras de madsica

o

o

4.1 candzeiros de secretiria

Definir Arigos (De:

m ] »
Internet | Mede Protegido: Activado f3 v ®I0% v
gi
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4.7 Factores de Avaliagdo

4.7.2 Definir Especificagoes Técnicas *

Como definir Especificagdes Técnicas (1/n)

Criado Por Designagdo Procedimento Andncio | Convite

Informagao Detalhada

l Escreva as Especificagcdes Técnicas. '

DEFINIR ESPECIFICAGOES TECNICAS

[ Deinr Atgos ][ Defnw Captus

@ CP2010/1

Adelina Construgdo da Fromenade do Lido jJ

N3o existemn convites criados

rancos
amarelos

azuis

[

Definir Especificagdes Técnicas | [ VerEspecficagies Téenicas | Visualizar Formuldrio de Proposta

Jé foram definides artigos para esta especificacdo técnica 4
Ainda nio foram definidos capitulos para esta especificacac técnica.

Q Q ®

* Definir Especificagoes Técnicas: Neste Submenu podera definir as
Especificagdes Técnicas por Artigo ou por Capitulo.

Para ver as Especificacdes Técnicas que definiu
cligue em Ver Especificagcdes Técnicas.

Para visualizar como ficara o Formulario da

Proposta clique em Visualizar Formulario da
Proposta.

Voltar para Menus
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4.8.1 Esclarecimentos Solicitados
4.8.2 Criar Avisos

4.8.3 Criar Rectificagoes

4.8.4 Informacgoes Criadas

4.8.5 Assinatura de Informacgoes
4.8.6 Informagoes em Aprovagdo

4.8.7 Informagoes Recusadas

4.8.8 Informagoes Prestadas



4.8 Esclarecimentos

4.8.1 Esclarecimentos Solicitados * Informacdo Detalhada

Neste Menu pode responder a Esclarecimentos Solicitados pelos . )

. . e Cliqgue na Pasta do Procedimento para o qual
concorrentes e criar Avisos e RectificagGes . )

deseja consultar e responder ao

Como prestar Esclarecimentos Esclarecimento. Seleccione o Esclarecimento.
Note que tem a indicagao do Concorrente que
enviou o esclarecimento como também tem a
Esclarecimentos Salicitados Clique em Esclarecimentos Solicitados indicagdo da data em que foi enviado.
Criar Avisos do Menu Esclarecimentos.

= ESCLARECIMENTOS

Criar Rectificagbes Cligue em Prestar Esclarecimento.

Informacoes Criadas

Assinatura de Informagaes . . .
rehare gE marmEees Responda na caixa de texto. Clique se Deseja
Informacoes em Aprovacao

Informacdes Recusadss anexar Documentos e clique em Seguinte.
Informagdes Prestadas

PRESTAR ESCLARECIMENTO

ADIND

Adefina Foml

Assunto Concorrente Fluxo Exportar

= I AD 2010 g

Padido de Exclarecimento

@ 1 - Pedido de Esclarecimente Adelina Forncl 2010-08-02

. emcomtza-=e na pigina x do Cadernc de Encarges.

) 2 - Formuldrio da Proposta Adelina Forncl 2010-08-02 Ssresmenia

Diezeia anewar dosumentos?

3 - Pedido Adelina Forn2 2010-08-02 |

AD 7 -
N Se escolheu anexar Documento, surgird em
seguida uma caixa de anexagao onde devera

anexar o Documento pretendido.

| Prestar Esclarscimerto |

@ Uma vez elaborada a resposta esta passard para o
Submenu Informacgdes Criadas onde podera editar
. . . nviar par rovagao.
* Esclarecimentos Solicitados: Neste Submenu pode consultar e responder aos € enviar para aprovagao
Esclarecimentos solicitados pelos Fornecedores interessados.

Voltar para Menus
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4.8 Esclarecimentos

4.8.2 Criar Avisos * Informagao Detalhada

@ Seleccione o Procedimento.
Como criar Avisos

(= ESCLARECIMENTOS

@ Escreva o Assunto, o Aviso e o Nome.

Esclarecimentos Solicitados Cliqgue em Criar avisos do Menu
Criar Avisos Esclarecimentos.

Criar Rectificagbes Seleccione se pretende prorrogar prazos. Se
Sim seleccione quais as novas datas.

Informactes Criadas

Azsinatura de Informacdes

Informacdes em Aprovacio Deseja prorrogar prazos? sim @ Nio ©

. Prazo de entrega das propostas: Data: 28 = Agosto v 2010 + Hora: 15 = 24 ~
|I'|FEIFI'I'IE.{;OEE Recusadas Prazo de abertura das propostas: Data: 28 + Agosto * 2010 ¥ Hora: 15 » 25 w

Informagdes Prestadas

Deseja prorrogar a data dos esclarecimentos/erros e omissdes? Sim @ Nao @

Data Final para Solicitacdo de Esclarecimentos (1/3): 28 + Juho > 2010 -

Data Final para Prestagde de Esclarecimentas (2/3): 28 ~ Juho - 2010 «
CRIAR AVISO

Data Final para Entrega de Erros € Omissdes (5/6): 28 » Juho -« 2010 -

Ref. Procedimento®: — SELECCIOMNE -

=20
Assunto: 0 a
7 @ Seleccione se Deseja anexar documentos.

-

Cliqgue em Seguinte. Se seleccionou que
desejava anexar documentos surgird uma caixa
para o efeito.

/
Nome*: / |

Data: 2010-08-02
Deseja prorrogar prazosi sim (&) Mio @

Deseja anexar documentos? Sim & Nao @

Uma vez elaborado o aviso este passara para o
Submenu Informacg6es Criadas onde podera editar
e enviar para aprovagao.

[ Canceer | [ Segurte

* Criar avisos: Neste Submenu pode criar Avisos.

Voltar para Menus
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4.8 Esclarecimentos
4.8.3 Criar Rectificagcoes * Informagao Detalhada

Como criar rectificacoes

= ESCLARECIMENTOS

Esclarecimentos Solicitados Clique em Criar rectificacoes do Menu Selecc p di

Criar dvisos Esclarecimentos. eleccione o Procedimento.
Criar Rectificagdes
Informactes Criadas
Assinatura de Informagbes Escreva o Assunto, o Aviso e o Nome.

Informacdes em Aprovacio

Informagdes Recuzadas

Informactes Prestadas

Seleccione se Deseja anexar documentos.

CRIAR RECTIFICAGAO

Ref. Procedimento’: - SELECCIONE -
Assntor: @ Clique em Seguinte. Se seleccionou que

desejava anexar documentos surgird uma caixa
para o efeito.

e

/
Nome*: /|

Uma vez elaborado o aviso este passard para o
Submenu Informacgdes Criadas onde podera editar
€ enviar para aprovagao.

Data: 2010-08-02

Deseja anexar documentos? Nio @ Sim & |

Cancelar | [ Seguirte-

* Criar rectificacoes: Neste Submenu pode criar RectificagGes.

Voltar para Menus
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4.8 Esclarecimentos

4.8.4 Informagdes Criadas * Informacdo Detalhada

Como editar informacgoes e envia-las para Aprovagao

= ESCLARECIMENTOS

Esclarecimentos Solicitados Uma vez elaborado um Esclarecimento,
Criar Avisos Aviso ou Rectificagdo pode encontra-los
Criar Rectificagbes em Informacdes Criadas do Menu

[ Esclarecimentos.

Clique na Pasta do Procedimento e seleccione
a informacado que pretende editar ou enviar
para Aprovagao.

Azzinatura de Informacdes
Informacdes em Aprovacio

Informagbes Recusadas X
Se pretende consultar ou editar uma

informacdo, seja ela um Esclarecimento, um
Aviso ou Rectificagdo, clique em Ler/Editar.
rp— —— Proceda as alteragdes da informagdo da mesma

Q-a [0 AD 2010 s forma como foi criada.

& Prorrogacdo do Prazo de Entrega Aviso 2010-08-02

Informagbes Prestadas

did | i -08- . . .
O FPeddo Feclareament 2oro-oe-ez Para enviar um Esclarecimento, um Aviso ou

uma Rectificagao para Aprovagao clique em
Enviar para Aprovagao.

(:&_) Pedido de Esclarecimento Esclarecimento 2010-08-02

5] Rectificagdo no Caderno de Encargos Rectificagdo 2010-08-02

[ Ler/Editar ] [ Enviar para Aprovagdo ]
AY AY

© O

* Informacoes Criadas: Neste Submenu pode editar e enviar para Aprovagao
os Esclarecimentos, Avisos e Rectificagcdes que ainda ndo foram enviados para
os Concorrentes.

Voltar para Menus
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4.8 Esclarecimentos

4.8.5 Assinatura de Informagoes * Informacdo Detalhada

Como assinar informagoes

= ESCLARECIMENTOS

Esclarecimentos Scficitades Pode assinar todas as informacdes @ Seleccione o Procedimento em causa e clique
Criar Avizos elaboradas para isso clique em Assinatura em Mostrar Documentos.

Criar Rectificagbes de Documentos.
Infor mactes Criadas
Assinatura de Informagbes Seleccione as Informagc")es que pretende
Informaches em Aprovacio assinar.

Informagées Recusadas

Informagdes Prestadas @

Frocedimento:  AD 2010 4 [ Maostrar Documentos

@ Cliqgue em Assinar seleccionados.

& Avisos/Rectificagdes A assinatura de Documentos na plataforma é

& 3 Esclarecimentos idéntica em varios Menus. Para ver como
~7][B] Esclarecimento_16783 - Pel...] - Ficheiro assinar um documento clique aqui. (Pagina 198)

(3 Avisos/Rectificagies Aprovados

I Esclarecimentos Aprovados

©)

* Assinatura de Informacdes: Neste Submenu pode assinar as informagdes que
ird enviar ao Concorrentes.
Voltar para Menus
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4.8 Esclarecimentos
4.8.6 Informagoes em Aprovagédo *

Como aprovar informacgoes (/1)

= ESCLARECIMENTOS
Ezclarecimentos Solicitados
Criar Avisos

Criar Rectificacdes
Infiormactes Criadas
Aszsinatura de Informacdes
Informactes em Aprovacs
Infor map:-e-s Recusadas
Informactes Prestadas

Assunto

= ) AD 2010

Para aprovar informagdes clique em
Informagdes em Aprovacgao.

Tipo Procedimento Fluxo

'\® Pedido de Esclarecimento

Esclarecimento 2010-08-02

3] Prorrogacao do Prazo de Entrega

Avisg 2010-08-02

3] Rectificacdo no Cadernc de Encargos

Rectificacdo 2010-08-02

[Forover ] [[Focusr |

© O

* Informacgoes em Aprovacao: Neste Submenu pode aprovar as informacgées
gue serdo enviadas aos Concorrentes.

Informagao Detalhada

Clique na Pasta do Procedimento e seleccione
a informagdo que pretende Aprovar ou Recusar.

Se pretende aprovar a informacao clique em
Aprovar. Podera consultar o conteddo da
informacdo e para aprovar clique em
Confirmar Aprovacgao.

APROVAR RECTIFICAGAQ

Ref. Procedimento: AD2010
Assunto: Rectificacdo no Caderno de Encargos
Ficheiros Enviados:

.. No Caderno de Encargos na pagina x na linha y em vez <

de "abc" ler "def"...

Rectificagio:
Prazo de entrega das propostas: Nio definida
Prazo de abertura das propostas: Néo definida
Data Final para Solicitag&o de Esclarecimentos (1/3): Néio definida

Data Final para Prestagio de Esclarecimentos (2/3): Nao definida

Data Final para Entrega de Erros e Omissbes (5/6): 1io definida

| Confimar Aprovagio | [ Cancelar

Se aprovou a informacgdo esta passara para o
Submenu Informacdes Prestadas.
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4.8 Esclarecimentos

4.8.6 Informagoes em Aprovagédo * Informacdo Detalhada

Como aprovar informacgoes (/1)

Se pretende recusar a informacgado clique em
Assunto | Tipo Procedimento Fltxe Recusar. Consulte o contetido da informacao
= D Ap 2010 = e escreva o Motivo da Recusa na caixa de
texto respectiva. Em seguida clique em
Confirmar Recusa.

i@ Pedido de Esclarecimento Esclarecimento 2010-08-02

® Prorrogacdo do Prazo de Entrega Aviso 2010-08-02

() Rectificacdo no Caderno de Encargos  Rectificagdo 2010-08-02

Ref. Procedimento: AD 2010

[ ' ] [ JIIECUSE ] Assunto: Rectificagao no Caderno de Encargos
\

Ficheiros Enviados: -
.... No Caderno des Encargos na pagina x na linha v em vez  ~
de "abc" ler "def"...

Rectificacio:

Prazo de entrega das propostas: Néo definida
Prazo de abertura das propostas: Niio definida
Data Final para Solicitagio de Esclarecimentos (1/3): Nio definida
Data Final para Prestagio de Esclarecimentos (2/3): Nio definida

Data Final para Entrega de Erros e Omissdes (5/6): N&o definida

Motivo da Recusa’ :I

.. Faltz nz pagina y. -

| Corfimar Recusa | | Cancelar

Se recusou a informagado esta passara para
Informacgoes Recusadas.

* Informacdes em Aprovacao: Neste Submenu pode aprovar as informacgdes
que serao enviadas aos Concorrentes. Voltar para Menus
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4.8 Esclarecimentos

4.8.7 Informagoes Recusadas * Informacdo Detalhada

Cligue na Pasta do Procedimento e seleccione

Como recuperar informacgoes recusadas a informacao que pretende Recuperar.

= ESCLARECIMENTOS

Esclarecimentos Solicitades Para recuperar informagdes que foram Se pretende recuperar a informac3o clique em
Criar Avisos recusadas clique em Informacgoes Recuperar.

Criar Rectificages recusadas.
Informactes Criadas

Azzinatura de Informagbes

. R Podera consultar o conteudo da
Informacdes em Aprovacao . ~ .
" . . mforma(;ao € para recuperar cllque
Informapoes Recusadas
Informagdes Prestadas em Recuperar‘

= LER RECTIFICACAO

Ref. Procedimento: AD 2010

Assunto: Rectificagdo no Caderne de Encarges
= T3 AD 2010 -

Ficheires Enviados:
@\ .... No Caderno de Encargos na pagina X na linha v em vez fad

Prorrogacdo do Prazo de Entrega Avizo 2010-08-02

de "abc" ler "def"...

Rectificagdo:

-

Nome: Adelina

i Motivo da Recusa

... Falta na pagina y.

[Pﬂa.perar]‘hitar

Recuperada a informacado, esta passard para o
Submenu Informacg6es Criadas, onde podera
consultar o Motivo da Recusa, editar e enviar

* Informacoes Recusadas: Neste Submenu pode recuperar informacgdes que hovamente para Aprovagao.
foram recusadas.

Voltar para Menus
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4.8 Esclarecimentos
4.8.8 Informacgoes Prestadas *

Informagao Detalhada

Como consultar informagoes prestadas

Cligue na Pasta do Procedimento e seleccione
= ESCLARECIMENTOS

a informacdo que pretende consultar.
Esclarecimentos Solicitados Para consultar informacdes que ja foram

prestadas clique em Informacoes
Criar Rectificactes
: prestadas. .
Informacées Criadas CI'que em Ler.

Aszinatura de Informacdes

Criar Avisos

Informacdes em Aprovacio

Informagdes Recusadas

Informagdes Prestadas

Assunto

= 5 Teste_2
®J\® duvida Esclarecimento 2010-07-12 17:03:05

o duvida Esclarecimento 2010-07-12 17:08:35

Fluxo Exportar

] esclarecimento Esclarecimento 2010-07-12 17:20:28

[ AD 2010

) Teste_1

@

* Informacoes Prestadas: Neste Submenu pode consultar informacgdes que ja
foram prestadas aos Concorrentes.

Voltar para Menus
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4.9.1 Erros e Omissoes Reportados

4.9.2 Erros e Omissoes Respondidos
4.9.3 Assinatura de Erros e Omissoes

4.9.4 Respostas em Aprovagdo
4.9.5 Respostas Aprovadas

4.9.6 Respostas Recusadas



4.9 Erros e Omissoes

4.9.1 Erros e Omissoes Reportados * Informacdo Detalhada

Neste Menu pode responder a Erros e Omissdes reportados pelos

concorrentes. . .
Seleccione o Procedimento para o qual pretende

Como elaborar respostas a Erros e Omissdes responder a Erros e Omissdes reportados.

= ERROS E OMISSOES

Erros e Omissdes Reportados Clique em Erros e Omissdes Reportados Surgirdo todos os Erros e Omissdes referentes
Erros e Omissbes Respondidos do Menu Erros e Omissoes. a esse Procedimento. Seleccione aquele que

fssinatura de Erros = Omissoss pretende responder e clique em Responder.
Respostas em Aprovacio

Respostas Aprovadas

Referéncia : AD 2010
R.E'SFH:GEES Recusadas Designagdo : Agquisicio de Mesas & Cadeiras

Data do

Assunto Concorrente
. = Pedido

Data (& Erros Adelina FornZ 03/08/2010

Criagdo

‘ Exportar ‘ Fluxo

Referéncia
Erros e Omissdes Adetina Fornc1 03/08/2010

AD7 30/07/2010 T Em -
AD 5/2010 30/07/2010 T Em

_AD 2010 20/07/2010 s XML | ' Leia a questdo colocada pelo Concorrente e escreva
a Resposta. Se desejar pode enviar um ficheiro,
anexando-o na respectiva caixa. Seleccione o seu

Data do Deferimento e clique em Guardar.
Pedido

Referéncia : AD 2010
Designagao : Aguisicic de Mesas & Cadeiras

Assunto Concorrente

) Erros Adetina FornZ 03/08/2010

N@ Erros e Omissdes Adetina Fornc1 03/08/2010

[ Responder | [ Voltar |

Questio:

.. Veja na pagina x ...

Deferimento do erro/omissio enviado pelo fornecedor: Retusadnwadn @
* Erros e OmissOes Reportados: Neste Submenu pode consultar questoes | Corcer | i ]]
postas pelos Concorrentes e elaborar as respectivas respostas.

Voltar para Menus
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4.9 Erros e Omissoes

4.9.2 Erros e Omissoes Respondidos *

Como enviar respostas para aprovagao

E ERROS E OMISSOES

Erros & Omissbes Reportados Uma vez elaborada a resposta clique no

Erros e Omisstes Respondidos
Assinatura de Erros & Omisstes
Respostas em Aprovacao
Respostas Aprovadas
Respostas Recusadas

Referé&ncia ‘ Exportar Fluxo

AD B/2010 30072010

AD 2010 200072010

Data do
Pedido

Assunto Concorrente

@ Erros e Omissdes Adelina Fornc 03/08/2010

Submenu Erros e Omiss6es Respondidos.

[Ed{tar] [ Enviarpara\ﬂpmvaqﬁa ] [ Voltar ]

Q ®

* Erros e Omissoes Respondidos: Neste Submenu pode editar respostas e
envia-las para aprovacao.

Informagao Detalhada

Seleccione o Procedimento.

Surgirao todas as respostas referentes a esse
Procedimento. Seleccione a resposta que
pretende editar ou enviar para Aprovagao.

Se pretende editar clique em Editar e
proceda as alteragdes da mesma forma
como elaborou a resposta.

Data do
Pedido

Assunto Concorrente

@) Erros & Omissdes Adelina Fornc1 03/08/2010

| lEditarI[ Enviar para Aprovagdo ] [ Waoltar ]

@ Se pretende enviar para Aprovacgao clique
em Enviar para Aprovagao.

Data do
Pedido

Assunto Concorrente

@ Erros e Omissdes Adelina Fornci 03/08/2010

Editar l Enviar para Aprovagdo I Voltar

Voltar para Menus
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4.9 Erros e Omissoes

4.9.3 Assinatura de Erros e Omissoes *

Informagao Detalhada

Como assinar respostas a Erros e Omissoes

[ ERROS E OMISSOES

Erros e Omissbes Reportados
Erros e Omissbes Respondidos
Azsinatura de Erros e Omisstes
Respostas em Aprovacio
Respostas Aprovadas
Respostas Recusadas

Clique no Submenu
Assinatura de Erros e Omissoes. @ Seleccione o Procedimento em causa e clique
em Mostrar Documentos.

@ Seleccione as Informagdes que pretende
assinar.

®

Procedimenta:  AD 2010

& IC3 Erros e Omisséies
7] [= Erroomissao_3666 - Erros [...]

23 Erros e Omissdes Aprovados

7
|

Mastrar Documentos ] @ Clique em Assinar seleccionados.

- Ficheiro A assinatura de Documentos na plataforma é
idéntica em varios Menus. Para ver como

assinar um documento clique aqui. (Pagina 198)

* Assinatura de Erros e Omissdes: Neste Submenu pode assinar as respostas

elaboradas.

Voltar para Menus
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4.9 Erros e Omissoes

4.9.4 Respostas em Aprovagao *

Como aprovar/enviar respostas

E ERROS E OMISSOES

Erros & Omissbes Reportados
Erros & Omisstes Respondidos
Assinatura de Erros & Omisstes
Respostas em Aprovacio
Respostas Aprovadas

Respostas Recusadas

Data
Criagdo

Referéncia

3007/ 2010

Clique no Submenu
Respostas em Aprovagao.

‘ Expartar

‘ Fluxao

2040772010

Referéncia : AD 2010

Assunto

@ Erros e Omissdes

Designagde : Aquisicio de Mesas e Cadeiras

Concorrente

Adelina Fornci

Data do
Pedido

03/08/2010

* Respostas em Aprovacdo: Neste Submenu pode aprovar ou recusar as

respostas elaboradas.

Informagao Detalhada

@ Seleccione o Procedimento respectivo.

@ Surgirdo as respostas referentes a esse
Procedimento, seleccione a resposta que
deseja analisar e clique em Ver.

Referéncia : AD 2010
Designagdo : Aquisico de Mesas & Cadeiras

Assunto Data do

Pedido

Concorrente

@ Erros e Omissdes Adetina Fornc1 03/08/2010

Consulte a resposta e dé o seu parecer clicando
em Aprovar ou Recusar. Ao clicar em aprovar
esta a enviar a resposta. Caso escolha recusar
deve escrever o Motivo da Recusa.

Dieferimentn do armo/omisio emviado pelo formecedar':

Motivo da recusa desta resposta’:

Voltar para Menus
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4.9 Erros e Omissoes

4.9.5 Respostas Aprovadas * Informagao Detalhada

Como consultar as respostas enviadas

= ERROS E OMISSOES

Seleccione o Procedimento respectivo.
Erros e Omisstes Reportados C||que no Submenu
Erros e Omissbes Respondidas Respostas Aprovadas .
Assinatura de Erros e Omisshes

Respostas em Aprovacao

Surgirdo as respostas correspondentes a
esse Procedimento, seleccione a resposta
que deseja consultar e clique em Ver.

Referéncia : AD 2010 o
- . Data
Referéncia

Designagdo : Aquisicio de Mesas e Cadeiras
o Exportar Fluxo
Criagao

Assunto Concorrente JERED
30/07/2010

Pedido

@) Erros e Omissdes
200072010 |

Adelina Fornc1

03/08/2010

Referéncia : A0 2010
Designagdo : Agquisigio de Mesas e Cadeiras

Assunto Data do

Pedido

Concorrente

@ Erros e Omissdes

Adelina Fornc1 037082010

* Respostas Aprovadas: Neste Submenu pode consultar as respostas enviadas
aos concorrentes.

Voltar para Menus
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4.9 Erros e Omissoes
4.9.6 Respostas Recusadas *

Como recuperar respostas recusadas

= ERROS E OMISSOES

Erros e Omisstes Reportados Cllque no Submenu
Erros & Omissbes Respondidos Respostas Recusadas .

Assinatura de Erros & Omissoes
Fiespostas em Aprovacio
Respostas Aprovadas
Respostas Re

Data
C.I"iEl;:ﬁD

Referéncia

Expaortar ‘ Fluxo

307072010

2040772010

Informagao Detalhada

@ Seleccione o Procedimento respectivo.

@ Surgirdo as respostas recusadas do
Procedimento, seleccione a resposta que
deseja novamente ler e clique em Ver.

Referéncia : AD 2010
Designagdo : Aquisicic de Mesas e Cadeiras

Data do
Pedida

Assunto Concorrente

@ Erres e Omissdes Adetina Fornc1 03/08/2010

Referéncia : AD 2010
Designagdo : Agquisicio de Mesas e Cadeiras

Data do
Pedido

Assunto Concorrente

N@ Erros e Omissdes Adetina Fernc1 03/08/2010

* Respostas Recusadas: Neste Submenu pode recuperar respostas
gue foram recusadas.

-
Podera consultar o conteldo da Resposta e

para recuperar clique em Recuperar.

Riespota

Defarimants da arm/ amissio anvisdo paia farmacadar =

- -
Meotiva da reousa desta respasta t

-

() cone ]

Ao recuperar a resposta esta voltard para o
Submenu Erros e Omissdes, onde podera consultar

o Motivo da Recusa , editar e enviar novamente para
Aprovacao.

Voltar para Menus
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4.10.1 Recepgdo de Propostas

4.10.2 Abertura de Propostas
4.10.3 Apreciagdo das Propostas



4.10 Propostas

4.10. 1 Recepgdo de Propostas *

Neste Menu pode abrir e analisar as Propostas enviadas pelos Fornecedores.

Pedir Esclarecimentos aos Fornecedores e Publicar Documentos das Propostas.

Como Consultar a Recepg¢ao de Propostas

= PROPOSTAS

Receprio de Propostas
Abertura de Propostas
Apreciacio das Propostas

Clique no Submenu
Recepcao de Propostas do Menu
Propostas.

Referéncia

Prazo Abertura | Data

Propastas
Ac ;:;5 Até Exportar Fluxo

Propostas Criagdo

10/08/2010 10/08/2010

15:54 15:55 soforizme

0Z/08/2010 0Z/08/2010

16:31 16:32 26/07/z00

04/08/2010 04/08/2010

15:24 18:25 20/a7rzmo

REC-EP(;-.S;O DE PROPOSTAS

| Ordem Submissdo

Home do Concorrente Data e Hora Submissdo | Home do Representante

Adelina Forn2 2010-08-04 10:11:48 Fornecedor dois

Adelina Fornc1 2010-08-04 10:16:01 Farnecedar

Elaborar Lista de Concomentes

| [ Constituigio de Jai | [ Voltar |

* Recepcao de Propostas: Neste Submenu pode consultar a recepcdo de
Propostas, inserir senhas de Abertura e elaborar a lista de Concorrentes.

Informagao Detalhada

@ Para cada Procedimento tem neste quadro a
indicacdo do Prazo de entrega das Propostas, do
Prazo de Abertura das Propostas e da Data de
Criagdo do Procedimento.

@ Seleccione o Procedimento para o qual deseja
consultar a Recepg¢ao de Propostas.

(Enquanto o Prazo de Entrega ndo terminar sé
podera visualizar os Fornecedores que ja
enviaram a Proposta, bem como a data, hora e
ordem de submissao de cada Proposta. Ao clicar
em Constituicdo do Juri é remetido para o
Submenu Constituicao de juri, onde pode, por
exemplo, editar a lista de Juris.

FLECEP[;;\O DE PROPOSTAS

Ordem Submissdo Nome do Concorrente Data e Hora Submisséo | Home do Representante

Adelina FornZ 2010-08-04 10:11:48 Fornecedor dois

Adelina Fornc? 2010-08-04 10:16:01 Fornecedor

[ Elaborar Lista de Concomentes | Constiigiodedan |

Voltar para Menus
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4.10 Propostas

4.10. 1 Recepgdo de Propostas *

Neste Menu pode abrir e analisar as Propostas enviadas pelos Fornecedores.
Pedir Esclarecimentos aos Fornecedores e Publicar Documentos das Propostas.

Como inserir as Senhas do Juri (i/n)

= PROPOSTAS

Receprio de Propostas Cquue no Submenu

Abertura de Propostas Recepcao de Propostas do Menu
Apreciagio das Propostas Propostas.

Propostas Prazo Abertura Data
Aceites Ate Propostas Criagdo

10/08/2010 10/08/2010
30/07/2010
15:54 15:55 m

Referéncia Expartar Fluxo

04/08/2010 04/08/2010
15:24 15:25 207072010 m

FLEC.EF"(;..S';O DE PROPOSTAS

| Ordem Submissdo Nome do Concorrente | Data e Hora Submis: Nome do Representante

1@ Adelina Fornc 2010-08-06 11:13:55 Fornecedor

22 Adelina Forn2 20110-08-06 11:16:21 Fornecedor dois

30 MJ_Fornecedor - Teste 2010-08-06 11:19:538 MJ Ribeiro

Haborar Lista de Concomentes ] [‘lfnltar]

®

* Recepcao de Propostas: Neste Submenu pode consultar a recepcdo de
Propostas, inserir senhas de Abertura e elaborar a lista de Concorrentes.

Informagao Detalhada

Para que seja possivel elaborar a Lista de
Concorrentes proceda a geragao de Senhas de Juri,
no Submenu Senhas do Juri apds o prazo de
Abertura das Propostas.

Note que em situagdes em que é constituido Juri s6
utilizadores com esse perfil podem realizar ac¢des
no Menu Propostas.

Clique no Procedimento em causa e aparecerao
as Propostas recebidas. Pode visualizar os
Fornecedores que enviaram Propostas, o nome
do representante, bem como a data, horae a
respectiva ordem de submissao.

Uma vez terminado o Prazo de entrega das
Propostas, ja pode elaborar a Lista de
Concorrentes.

Cligue em Elaborar Lista de Concorrentes.

R'ECEP(;KO DE PROPOSTAS
Ordem Submissdo Home do Concorrente Data e Hora Submisséo | Home do Representante

Adetina Forn2 2010-08-04 10:11:48 Fornecedor dois

Adetina Fornc1 2010-08-04 10:16:01 Fornecedor

‘Elsborar Lista g Conconertes ) | Constituigio de Juri | [ Volar
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4.10 Propostas

4.10. 1 Recepgdo de Propostas * Informagao Detalhada

Cada Juri recebe no seu e-mail a Senha de
Abertura. Existem duas formas de inserir as

Como inserir as Senhas do Juri (/) Senhas:

v'Abertura Simultanea: Todos os Juris inserem
simultaneamente, e na mesma sessao, as
respectivas Senhas.

v'Abertura Remota: Cada Juri insere a sua Senha
na sua sessdo, sendo que a partir do momento
gue um dos Juris insere a sua Senha os restantes

(7) dispdem de 10 minutos para o fazer.
ABERTURA DE PROPOSTAS

Nome Qualidade Insira a(s) Senha(s) no espaco para o efeito clique
Adetina Cruz Presidente | em Inserir Senhas do Juri.
utilizador hotmail Vogal | Se inseriu apenas a sua Senha tera de esperar que
juiri gmail Vogal | as outras Senhas sejam inseridas.

Autenticacdo da comissdo:

|Voitar | | Gerar SenhasdeJoi | |

Qualidade

Presidente

utilizador hotmail Vogal

juri gmail Vogal

Vttar Gerar Senhasde Jii | | inserir Senhas de Juri_|
;’l i Inserir Senhas de Juri até: 12:58:25 m

Se os 10 minutos forem ultrapassados, todo
o processo de Inserir Senhas de Juri terd de
ser reiniciado.

* Recepcao de Propostas: Neste Submenu pode consultar a recepcdo de
Propostas, inserir senhas de Abertura e elaborar a lista de Concorrentes.

Voltar para Menus
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4.10 Propostas

4.10.2 Abertura de Propostas * Informacdo Detalhada

Cliqgue no Procedimento que pretende abrir as
Como abrir Propostas (1/vi) Propostas.

E PROPOSTAS

Recepcio de Propostas Uma vez inseridas as Senhas o

Abertura de Propostas Procedimento passa automaticamente
Apreciacio das Propostas para o Submenu Abertura de Propostas.

Aparecerao todas as Propostas recebidas e mais
uma vez podera retirar do quadro as seguintes
informacdes:

Referéncia e Exportar Fluxo
Criagao

Data @ A Ordem de Submissao das Propostas.

30072010

2000772010 I= .
O Concorrente que enviou a Proposta.

ABERTURA DE PROPOSTAS

| Ordem Submissdo | Concorrente | Data e Hora Submissdo | Nome do Representante | Lista de Concorrentes A Data e Hora de Smelssao daS PropOStaS'

@ Adetina Fornc1 2010-08-06 11:13:55 Fornecedor N&o analisada

Adelina Forn2 2010-08-06 11:16:21 Fornecedor dois Nag analisada

O Nome do Representante.

®
(] 30 MJ_Fornecedor - Teste 2010-08-06 11:19:58 MJ Ribeiro Nio analisada

Abertura de Proposta | [ Voktar |

Indicagdo se a Proposta ja foi ou ndo incluida na
Lista de Concorrentes.

* Abertura de Propostas: Neste Submenu pode desencriptar, abrir Propostas e
elaborar a Lista de Concorrentes.
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4.10 Propostas

4.10.2 Abertura de Propostas * Informacdo Detalhada

@ Seleccione a Proposta que pretende abrir.

Como abrir Propostas (ii/vi)
@ Clique em Abertura da Proposta.

Ty —— Pode visualizar os Documentos que foram
| Ordem Submissdo Concorrente Data e Hora Submissdo | Mome do Representante Lista de Concorrentes anexados a PrOPOSta e pa ra abrlr a PrOPOSta
1 Adetina Fornc 2010-08-06 11:13:55 Fornecedor Méo analisada cligue em Abertura de Proposta.

29 Adelina Forn2 2010-08-06 11:16:21 Fornecedor dois M&o analisada
AMNALISAR PROPOSTA

3° MJ_Fornecedor - Teste 2010-08-06 11:19:58 MJ Ribeire Mao analisada Adelina Forn2

50 Declaracdo Conformidade Anexo Um
Abertura de Volt Concluir S ——
Tostrade Proesn ] (Ve

Documentos Publices:

Foram anexados documentos
Documentos Privados:
Nio foram anexados documentos

Q

Abertura de Propostas ]

[hdc.&rﬁaademmites] [Nﬁohdc.&rkaademes ]

Aparecerd uma nova janela onde devera clicar
Sim para desencriptar o Procedimento em causa.

-
g Plataforma de Concursos Electrénicos - Windows Internet Explo

|@‘ https://www.compraspublicas.com/Comprador/aguBensServ.php?menu=Anali g @|

CONStruLini
COMPRAS PUBLICAS
Deseja desencriptar o procedimento
AD_20107

* Abertura de Propostas: Neste Submenu pode desencriptar, abrir Propostas e G
elaborar a Lista de Concorrentes. @ Internet | Modo Protegido: Activado
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4.10 Propostas

4.10.2 Abertura de Propostas * Informacdo Detalhada

@ Seleccione a pasta que contem o Certificado

Como abrir Propostas (/v Continuagio | 99 Pr°°ed'mﬂe clique Open.

- — —
Insira a pasta da senha privada/certificado

Lookin: | | Certificados de Procediments  ~ | (¥ (*([E =

ABERTURA DE PROPOSTAS (‘L“_ | Procl8491_Aquisicio de material de escritdrio . Proc]
.e‘:-y | Procl8515_Aquisicio de mesas, cadeiras e candeeiros | Proc]

| Ordem Submissdo Concorrente Data e Hora Submissao | Home do Representante Lista de Concorrentes Itensrecentss | | Procl858d 1 Prodl
Adetina Forne 2010-08-06 11:13:55 Fornecedor Nio analisada
!I . Proc19007
Adelina Forn2 2010-08-06 11:16:21 Fornecedor dois M&o analisada Ambiente de | Procl9065_AD 21.7

MJ_Fornecedor - Test 2010-08-06 11:19:58 MJ Ribei Mo analisada Febate | Proasma 02
_Fornecedor - Teste 9% re 20 analisa | Procl9679_AD 4

[ Abeturade Froposta | [ Voltar | E j:lPror_‘LQGSU . | »
3
@ File name: |’rooedimenho\Proc18996_AD 2010 | I Open I

gll Files of type: [NIFdes ,] Cancel

-
Seleccione a pasta onde pretende

guardar a Proposta e clique Save.

—

r Escolha a pasta de destino =
Savein: |JH Ambiente de trabaho - FrEE

=23 | Manuais

de Procedimento | Manuais actuais
peracao | Manual de utilizagio
onformidadefinexoUm | Mova pasta

s e anexos
v (10.0.0.5) - Atalho | Propostas

2

] [ m | »

File name: |askhop\°roposia Fornecedor 2| II Save I

* Abertura de Propostas: Neste Submenu pode desencriptar, abrir Propostas e Flesoftype: | allFies - el |
elaborar a Lista de Concorrentes. — —
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4.10 Propostas

4.10.2 Abertura de Propostas * Informacdo Detalhada

Como abrir Propostas (v/vi) @

Continuagdo

Ty —— Clique OK no aviso. Este aviso alerta para o facto
| Ordem Submissdo Concorrente Data e Hora Submissdo | Mome do Representante Lista de Concorrentes de eX|St|rem Documentos nas pr0p05taS aSSInadOS
1 Adelina Forne1 2010-08-06 11:13:55 Fornecedor Mao analisada por Certificados que podem nao ser validos.

29 Adelina Forn2 2010-08-06 11:16:21 Fornecedor dois M&o analisada

Aviso

3° MJ_Fornecedor - Teste 2010-08-06 11:19:58 MJ Ribeiro Mao analisada 0 Certificado usado na assinatura pode nao ser valido!

Verifique se:

[ Abeturade Proposta | [ Voltar | - O certificado expirou;
\

- O certificado estd revogade;

- O certificado nao € qualificado;
- A cadeia de validagio do certificado estd correctamente instalada.

Clique QK para prosseguir

Aguarde pela mensagem de Processo
Terminado e feche a janela. A Proposta ja se
encontrard guardada e desencriptada.

—

(@ Plataforma de Concursos Electrénicos - Windows Internet Explarer E@E
‘ & https://www.compraspublicas.com/Comprador/aquBensServ.php?menu=Anali 5 3 |

construLine

COMPRAS PUBLICAS

Processo terminado.

Proposta assinada por Fornecedor dois

da empresa:

Adelina Forn2

Timestamp: Wed Aug 04 10:11:48 BST 2010

& Internet | Modo Protegido: Activado g v H10% - A

* Abertura de Propostas: Neste Submenu pode desencriptar, abrir Propostas e —
elaborar a Lista de Concorrentes.
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4.10 Propostas

4.10.2 Abertura de Propostas * Informacdo Detalhada

Ja pode Incluir ou Excluir a Proposta na Lista
@ de Concorrentes clicando no botao

Como abrir Propostas (v/vi)
Continuacio respectivo.

ABERTURA DE PROPOSTAS AMNALISAR PROPOSTA
Home do Representante Lista de Concorrentes Adelina Forn2
=] Declaracdo Conformidade Anexoe Um

Farnecedor Mao analisada Documentas Publicos:
Foram anexados documentos

| Ordem Submissdo Concorrente Data e Hora Submissdo

Adetina Fornc 2010-08-06 11:13:55

Fornecedor dois M&o analisada Declaracao.docx Certificado Assinatura

Documentas Privados:
Nao analisada Nio foram anexados documentos

Adelina Forn2 2010-08-06 11:16:21

MJ_Fornecedor - Teste 2010-08-06 11:19:58 MJ Ribeiro

PostuatePooa ] (vaia) R—
I Hﬂkﬁdademmiuﬂesll[ Naia incluir lista de concomentes l

Q

Proceda da mesma forma para desencriptar
as restantes Propostas. Note que conforme
o vai fazendo tem a indicacdo se a Proposta
foi incluida, ndo incluida ou ainda por
analisar, na coluna Lista de Concorrentes.

ABERTURA DE PROPOSTAS

Ordem Submissdo Concorrente Data & Hora Submissdo | Mome do Representants Lista de Concorrentes

Adelina Fornc1 2010-08-06 11:13:55 Fornecedor Mao incluida

Adelina Forn2 2010-08-06 11:16:21 Fornecedor dois Incluida

MJ_Fornecedor - Teste 2010-08-06 11:19:58 MJ Ribeiro Nio analisada

[ Aomnrndo Prpons | [voia] =5

* Abertura de Propostas: Neste Submenu pode desencriptar, abrir Propostas e
elaborar a Lista de Concorrentes.
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4.10 Propostas

4.10.2 Abertura de Propostas * Informacdo Detalhada

Como abrir Propostas (vi/vi)
Depois de dar o seu parecer quanto a
inclusdo de cada Proposta seleccione uma e
cligue em Concluir para proceder a

Data e Hora Submissdo | Mome do Representante Lista de Concorrentes . ~
Aprecia¢do de Propostas.

Mao analisada

ABERTURA DE PROPOSTAS
| Ordem Submissdo Concorrente
Adetina Fornc 2010-08-06 11:13:55 Fornecedor

Adelina Forn2 2010-08-06 11:16:21 Fornecedor dois M&o analisada
ABERTURA DE PROPOSTAS

MJ Ribeiro Nao analisada ‘ Ordem Submissio Concorrente Data e Hora Submissdo| Home do Representante Lista de Concorrentes

MJ_Fornecedor - Teste 2010-08-06 11:19:58
Adelina Fornc1 2010-08-06 11:13:55 Fornecedor

N incluida

Nao incluida

MJ_Fornecedor - Teste 2010-08-06 11:19:58 MJ Ribeiro

[ Abertura de Proposta ] [ Voltar ]
\ Adelina FornZ 2010-08-06 11:16:21 Fernecedor dois Incluida

=]

* Abertura de Propostas: Neste Submenu pode desencriptar, abrir Propostas e

elaborar a Lista de Concorrentes.
Voltar para Menus
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4.10 Propostas

4.10.3 Apreciagdo de Propostas * Informacgao Detalhada

Clique no Procedimento que pretende apreciar
as Propostas.

Como apreciar Propostas (i/v) Aparecerdo todas as Propostas e pode retirar do

quadro as seguintes informacdes:

= PROPOSTAS

Recepcio de Propostas Clique no Submenu Apreciacao das

Abertura de Propostas Propostas.
Apreciacio das Propostas

A Ordem de Submissao das Propostas.

O Concorrente que enviou a Proposta.

A Data e Hora de Submissao das Propostas.

Referéncia ‘ Exportar Fluxo

2070772010

O Nome do Representante.

13/07/2010

12/07/2010

A Lista de Documentos anexados a Proposta e
para consulta-la clique no respectivo icone.

12/07/2010

®

Ordem Data e Hora Home do Lista . Estado
o o Proposta | Recibo
Submissao Submissdo Representante Documentos Proposta

. = Desencriptada
Adetina Fornc1 2010-08-06 11:13:55 Fornecedor ﬂ ?,] ?,] I:Z::ﬂ,r

A Proposta e para consulta-la clique no
respectivo icone.

O Recibo da Proposta e para consulta-lo clique
no respectivo icone.

Adelina Fornz  2010-08-06 11:16:21 Fornecedor dois Q f{,] 'i'.] Desencriptada O Estado da Proposta. Se a Estado
MJ_Fornecedor Desencriptar

Teste T 2010-08-06 11:19:58 MJ Ribeire Q f-a..] f-!..] Inclur Proposta ainda estiver por F"rn:q:usta
Ardise Conparaiiva.__] [ Pedido Esclaecimento. | [ Publicar Documerios ] [[Voliar) Desencriptar e desejar fazé-lo %ﬁgﬁl
cligue em Desencriptar, se tiver
excluido uma Proposta pode
* Apreciacao de Propostas: Neste Submenu pode pedir esclarecimentos aos inclui-la clicando em Incluir. l%;ﬂ-'
Concorrentes e publicar os Documentos das Propostas. —

© OOLOOO

Desencriptada
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4.10 Propostas

4.10.3 Apreciagdo de Propostas * Informacgao Detalhada

A plataforma disponibiliza Analises Comparativas
entre Propostas. Clique em Analise Comparativa,
seleccione as Propostas que pretende comparar
e cligue em Mapa Comparativo.

Como apreciar Propostas (ii/v)

APRECIA GA 0O DE PROPOSTAS Ordem
de Mome do Fornecedor Data & Hora de Mome da Pessoa que Entrega
Ordem Data e Hora Home do Lista . Estado e . e Submissdo — s =
I Concorrente o Proposta | Recibo Submissdo
Submissao Submissdo Representante Documentos Proposta

D ncriptada Adelina Fornc1 2010-08-06 11:13:55 Fornecedor

Aaetina Fornet 210-08-08 11553 Fornscedor - ﬁ Incluir Adetina Forn2 2010-08-06 11:16:21 Fornecedor dois

AdelinaForn2 ~ 2010-08-06 11:16:21 Fornecedor dais ‘ R Desencriptada - 1 Fornecedor -Teste | 2010-08.08 1111958 R

MJ_Fornecedor - o o Desencriptar -
e 2010-08-06 11:19:58 1 Ribeiro \ | ot M Comparative

Andlise Comparativa | [ Pedido Esclarecimento | [ Publicar Documertos

© @ @ Nesse mapa poderd consultar qual das

Propostas é a mais vantajosa, tendo em conta
os Critérios escolhidos e as suas ponderacgoes.

AVALIAGAO PARCIAL
CRITERIOS POR ARTIGOS

Hesas comtango edondo s { mero_unk 100000 | 20000 = 120000000 €

Mesas comtampo rectingular 23 m ik 1500.00 ‘ 3,0000 ‘2« 0000 31.500,0000 €

Mesas de Ferro

Mesas com 0,7m de altura uni 200.00 ‘ 40000 800,0000 € ‘ 21,0000 4.200,0000 €

AVALIAGAO DO LOTE

Proposta 8:800,0000€ 58.200,0000€

Proposta Optima 88000000 €

Cadeiias.

caderras de ferro unt 200000 £000,0000 € 80000000 €

cadeas de madeia uk 250000 17.500,0000 € 15.000,0000 €

* Apreciacao de Propostas: Neste Submenu pode pedir esclarecimentos aos moningAa oore
Concorrentes e publicar os Documentos das Propostas.
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4.10 Propostas

4.10.3 Apreciagdo de Propostas *

Como apreciar Propostas (i/v)

APRECIA QA 0 DE PROPOSTAS

Home do
Representante

Data e Hora
Submissdo

COrdem

s Concorrente
Submissdao

Adetina Fornc1 2010-08-06 11:13:55 Fornecedor

Lista . Estado
Proposta | Recibo
Documentos Proposta

ﬁ Desencriptada

Informagao Detalhada

Pode colocar questGes aos Fornecedores para
isso clique em Pedido Esclarecimento.

Seleccione o Concorrente e clique em
Solicitar Esclarecimento.

Assunto Estado

© = wmi_Fornecedor - Teste

Incluir

Adelina Forn2 2010-08-06 11:16:21 Fornecedor dois

ﬁ Desencriptada

MJ_Fornecedor -

2010-08-06 11:19:58
Teste

MJ Ribeire

ﬁ Desencriptar
= Incluir

Andlise Comparativa | [ Pedido Esclarecimento | [ Publicar Documertos

Q

* Apreciacao de Propostas: Neste Submenu pode pedir esclarecimentos aos
Concorrentes e publicar os Documentos das Propostas.

N&o existem esclarecimentos

@)= & adelina Fornet

N&o existern esclarecimentos

© B3 adelina Fornz

N&o existem esclarecimentos

n Solicitar Esclarecimento ]| Consultar Resposta ‘ | Editar/Enviar Esclarecimento | [ Voltar ]

Escreva o Assunto e a Questdo a colocar e clique
em Guardar.

SOLICITAR ESCLARECIMENTO

Ref. Procedimento: ADE

Designagao: Aquisicdo de electrodomésticos

Assunto: I |Pedido de Esclarecimento |

. do artigo v ... a

Questdo:

Plataforma Compras Publicas Manual de Utilizacdo 122



4.10 Propostas

4.10.3 Apreciagdo de Propostas * Informacgao Detalhada

Para Editar ou Enviar a questao, seleccione
o Pedido e clique em Editar/Enviar
Esclarecimento.

Assunto

Continuagdo
Como apreciar Propostas (iv/v)

© @ [ mI_Fornecedor - Teste

N3o existem esclarecimentos

O =3 adelina Forncl

@ Pedido de Esclarecimento

Por Enviar

APF‘.EL".'I#.E_',’.E.CI DE PROPOSTAS © 2@ adelina Forn2

Estado
Proposta

ﬁ Desencriptada

Incluir

Lista
Documentos

Home do N3o existem esclarecimentos

Representante

Farnecedor Q |
Fornecedor dais Q R R
MJ Ribeiro { R |

J Vot

Data e Hora
Submissdo

COrdem
Submissdo

Proposta | Recibo

Concorrente

Saolicitar Esclarecimento ‘ [ Consultar Resposta ]I Editar/Enviar Esclarecimento ][ V{}hﬂl]

Adetina Fornc1 2010-08-06 11:13:55

Adelina Forn2 2010-08-06 11:16:21 Desencriptada

Pode alterar e anexar Documentagao e para
enviar clique em Enviar.

Desencriptar
Incluir

MJ_Fornecedor -
Teste

2010-08-06 11:19:58

Ref. Proc

Publicar Documentos Designagéo: Aquisic 3o de electrodomesticos

Pedido Esclarecimento | |

Q

Andlise Comparativa | |

Assunto: |Pedida de Esclarecimento

Ficheiros Enviados:

o

.. do artigo y...? -

Questio:

|

Tem indicacdo se o Pedido de Esclarecimento ja
foi respondido e para ver a Resposta clique
Consultar Resposta.

N&o existem esclarecimentos

© 532 Adelina Fornct

©) Pedido de Esclarecimento

Respondido

@ Pedido de Esclarecimento Respondido

© 53D adelina Fornz

Nio existem esclarecimentos

* Apreciacao de Propostas: Neste Submenu pode pedir esclarecimentos aos

Concorrentes e publicar os Documentos das Propostas.

| Solicitar Esclarecimento I[

Consultar Resposta

l[ Editar/Enviar Esclarecimento

 [voter]
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4.10 Propostas

4.10.3 Apreciagdo de Propostas *

Informagao Detalhada

@ Para publicar os Documentos das Propostas

Como apreciar Propostas (v/v) cligue em Publicar Documentos.

Clique em Ok.

APRECIA g.ﬁ O DE PROPOSTAS
[

Lista . Estado ' -
Proposta | Recibo p—— Mensagem da pagina Web

j-E.J ?.] Desencriptada

Incluir

Data e Hora Home do
Concorrente e
Submissdo Representante Documentos

COrdem
Submissdo

10 Adelina Fornc!  2010-08-06 11:13:55 Farnecedor @

2 AdelinaForn2  2010-08-06 11:16:21 Fornecedor dois Q E_'A] E_',s..] Desencriptada
Desencriptar
;?'] ?‘j I QK I [ Cancelar

Incluir

@ Temn a certeza que deseja publicar os documentos da proposta?

MJ_Fornecedor - o
et 2010-08-06 11:19:58 M Ribeiro @

30

Andlise Comparativa | [ Pedido Esclarecimento | [ Publicar Documertos | [ Viottar |

©

Apenas os Documentos das Propostas incluidas
serdo publicados.

* Apreciacao de Propostas: Neste Submenu pode pedir esclarecimentos aos
Concorrentes e publicar os Documentos das Propostas. I
Voltar para Menus
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4.11.1 Relatdrios Preliminares / Audiéncias Prévias

4.11.2 Relatorio Final

4.11.3 Inteng¢do de Adjudicagdo
4.11.4 Caugdo

4.11.5 Minuta do Contrato

4.11.6 Despacho de Adjudicagdo
4.11.7 Assinatura de Documentos




4.11 Preparagdo da Adjudicacdo

4.11.1 Relatorios Preliminares / Audiéncias Prévias * Informagio Detalhada

Neste Menu pode elaborar Relatdrios Preliminares, Relatérios Finais registar
Audiéncias Prévias, definir Caucdes, criar Minutas, e elaborar a Intencdo e o
Despacho de Adjudicacao.

Como criar um Relatdrio Preliminar (i/v) Clique no Procedimento que pretende elaborar o

(= PREPARACAO DA ADJUDICAGAO Relatdrio Preliminar.
Note que neste quadro pode ver se o

Relatérios Preliminares / Audiéncias Prévias Procedimento ja se encontra em fase de
RE'.E.‘III F nal ~ . . ~ 7 . . o n . Y
| rmd‘ o do Menu Preparagéo da Adjudicacio. Relatério Final ou de Audiéncia Prévia na coluna
E:E A o AruEieeEe Estado. Pode ver qual o Prazo Limite para os
WCaD . .z
— Fornecedores se pronunciarem e ver se estes ja
Minuta do Contrato
responderam na Coluna Resposta Fornecedor.

Relatérios Pretiminares/ Audiéncias Clique no Submenu

Despacho de Adjudicacio
Azzinatura de Dooumentos

Para elaborar o Relatdrio Preliminar clique em
Criar Relatdrio Preliminar.

Referéncia Designagdo Estado Prazo Limite | Resposta Fornecedor | Fluxo

@

Aquisigdo de material de escritdrio 1% Audiéncia Prévia 2010-07-12

Aquisicdo de mesas, cadeiras e candeeiros 1% Audiéncia Prévia 2010-07-12
®\ Aquisicio de Mesas e Cadeiras - .

Aquisigdo de etectrodomésticas

Escolha a forma como pretende elaborar o
Relatério Preliminar e clique em Criar.

Aquisigdo de material de escritdrio

Referéncia do Procedimento: AD 8

Referéncia do Procedimento: AD 2010 Designagéo do Procedimento: Aquisig

Designagdo do Procedimento: Aguisicdo de Mesas e Cadeiras Criar relatdrio preliminar atraves de':

. Relatdrio Preliminar / Audiéncia Prévia Relatdrio Preliminar Prazo Limite Resposta dos Concorrentes Estado @ Move relatdrio pretiminar

© Template pré-definide

Sem Registos

@ Relatorio pretiminar ja existente [~ SELECCIONE - -]

Criar Relatario Preliminar ] | Editar | [ Editar Templat: | Apagar | [ Voltar ] | Registar Audiéncia Prévia | | Langar Motificagio | @) Upload de relatério preliminar || Procurar... |

@ 0 ® 0O 0 ©

* Relatorios Preliminares / Audiéncias Prévias: Neste Submenu pode criar o
Relatério Preliminar e registar a respectiva Audiéncia Prévia.
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4.11 Preparagdo da Adjudicacdo

4.11.1 Relatorios Preliminares / Audiéncias Prévias * Informagio Detalhada

Como criar um Relatdrio Preliminar (u/iv) @

Continuagdo

Se escolheu Upload do Relatério Preliminar
cligue em Procurar, escolha o documento
gue pretende anexar e clique em criar.

Referéncia do Procedimento: AD 2010

Designacdo do Procedimento: Aquisicéo de Mesas e Cadeiras

. Relatdrio Preliminar / Audiéncia Prévia Relatdrio Preliminar Resposta dos Concorrentes

Sem Registos Designagie do Proc \quisicio de Mesas e Cadeiras

Referéncia do Procedimento: AD 2010

Criar relatdrio pretiminar através de':

[ Criar Relatério Prelminar | | Editzr | [ Editar Template | | Apager | [ Meltar | | Registzr Audiénciz Prévia | [ Langar Notficagio |

© MNovo relatério pretiminar

@ © Template pré-definido
® Relatsrio pretiminar j& existente - SELECCIONE — ~]

@ Upload de relatdrio preliminar I Procurar... I
=)

Se escolheu Novo relatério Preliminar ou
Template Pré-definido ou Relatério Preliminar ja
existente, o relatorio sera elaborado directamente
na Plataforma, para ver como criar Documentos na
Plataforma clique aqui. (Pagina 200)

* Relatorios Preliminares / Audiéncias Prévias: Neste Submenu pode criar o
Relatdrio Preliminar e registar a respectiva Audiéncia Prévia.
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4.11 Preparagdo da Adjudicacdo

4.11.1 Relatorios Preliminares / Audiéncias Prévias * Informagio Detalhada

Como criar um Relatdrio Preliminar (/)
Se realizou Upload do Relatdério tem a opgdo de
Substituir o Relatério anexado por outro. Para
isso clique em Editar.

Referéncia do Procedimento: AD 2010 Se elaborou directamente na Plataforma pode

Designagéo do Procedimento: Aquisigio de Mesas e Cadeiras edita-lo da mesma forma que o criou.

- Relatorio Preliminar / Audiéncia Prévia Relatdrio Preliminar Resposta dos Concorrentes

1° Relatdrio Pretiminar

| Criar Relatdrio Preliminar | [ Editar ] [ Editar Templat: ] [ Apagar ] [ Voltar ] [ Registar Audiéncia Prévia ] | Langar Notificagdo | Se pretende Criar/Editar um Template Pré-
@ @ definido do Relatdrio Preliminar para utilizar em

varios Procedimentos clique em Editar
Template. Para ver como criar Documentos na
Plataforma clique aqui. (Pagina 200)

* Relatorios Preliminares / Audiéncias Prévias: Neste Submenu pode criar o
Relatério Preliminar e registar a respectiva Audiéncia Prévia.
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4.11 Preparagdo da Adjudicacdo

4.11.1 Relatorios Preliminares / Audiéncias Prévias * Informagio Detalhada

Se pretende apagar um Relatdrio Preliminar,
seleccione-o e clique em Apagar.

Como criar um Relatdrio Preliminar (v/iv)
Para consultar outros Procedimentos em fase
de Relatério Preliminar cligue em Voltar.

Uma vez elaborado o Relatdrio Preliminar pode
Designacio do Procedimento: AquisicBo de Mesas e Cadeiras registar d AUdiénCia PréVia Clicando em

- Relatorio Preliminar / Audiéncia Prévia Relatdrio Preliminar Resposta dos Concorrentes Registar Audiéncia Prévia .

@ 1° Relatdrio Pretiminar

Referéncia do Procedimento: AD 2010

Indique o Prazo Limite para os Fornecedores
| Criar Relatdrio Preliminar | [ Editar ] [ Editar Templat: ] [ Apagar ] [ Voltar ] [ Registar Audiéncia Prévia ] | Langar Motificagda | se pronunCiarem e clique em Submeter.

Referéncia do Procedimento: AD 2010

Designagdo do Procedimento: Aquisicdo de Mesas ¢ Cadeiras

Concorrentes a Motificar:

Adelina Fornc1 fornecedor.um@gmail.com

Adelina FornZ fornecedor.dois@gmail.com

Relatdrio Preliminar

Relatdrio[18996]

Prazo limite para os concorrentes se pronunciarem “:

10 » Agosto > 2010 -
Hotas:z
- O Prazo ndo devera ser inferior a § dias Gteis (ao abrigo do DL 278/ 2009)
- O prazo ndo devera ser inferior a 3 dias dteis (ao abrigo do DL 34/2009)

(Canceir ) [Sibnzer ]

Para notificar os concorrentes da Audiéncia
Prévia cligue em Langar Notificagdo. Antes de
langar a Notificagdo pode assinar o Relatério

* Relatérios Preliminares / Audiéncias Prévias: Neste Submenu pode criar o Preliminar no Submenu Assinatura de

Relatdrio Preliminar e registar a respectiva Audiéncia Prévia. Documentos.

Voltar para Menus
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4.11 Preparacgdo da Adjudicagdo

4.11.2 Relatorio Final *

Como criar um Relatdrio Final (/)

(= PREFARACAD DA ADJUDICACAD

Relatdrios Prefiminares/ dudiéncias Clique no Submenu
Frévias

Relatdorio Final

Imtencio de Adjudicacio
Caugio

Minuta do Contrato

Adjudicacao.

Despacho de Adjudicacio

Assinatura de Documentos

Referéncia Designagdo Relatdrio Final | Estado Fluxo

Aquisicdo de material de escritdrio Concluido
@\ Aquisicdo de mesas, cadeiras & candeeiros Ty Concluide
Aquisicdo de Mesas e Cadeiras - -

Aquisicdo de electrodomésticos

Relatério Final do Menu Preparagao da

Referéncia do Procedimento: AD 2010

Designagio do Procedimento: Aquisicio de Mesas e Cadeiras

Sem Relatdrio Final

[G‘iarDmlmﬂa ] | Editar Documento | [ Editar Template ] | Apagar | [ Valtar ]

Concluir

© © O 00

* Relatorios Final: Neste Submenu pode criar o Relatério Final.

Q

Informagao Detalhada

Cliqgue no Procedimento que pretende elaborar o
Relatodrio Final.

Note que neste quadro pode ver em que Estado
se encontra o Relatdrio Final.

Cligue em Criar Documento.

Tem 4 formas de elaborar o Relatério Final.
Seleccione a pretendida e clique em Criar.

Referéncia do Procedimento: AD 2010

Designacie do Procedimento: Aquisigdo de Mesas e Cadeiras

Criar relatdrio final através de”:

© Movo relatério final

© Template pré-definido

© Relatrio final ja existente [ - SELECCIONE - -]

© uUpload de relatdrio final || Procurar.. |

[ Cancelar | | Criar |

Se escolheu Upload do Relatério Final clique em
Procurar, escolha o documento que pretende
anexar e clique em criar.

Se escolheu Novo relatério Final, Template Pré-
definido ou Relatério Final ja existente o Relatdrio
sera elaborado directamente na Plataforma. Para
ver como criar Documentos na Plataforma clique
aqui. (Pagina 200)

Plataforma Compras Publicas Manual de Utilizacdo 130



4.11 Preparagdo da Adjudicacdo

4.11.2 Relatorio Final * Informacdo Detalhada

Como criar um Relatdrio Final i/n) Uma vez criado o Relatério Final pode editd-lo
clicando em Editar Documentos.
Se elaborou através de um Upload tem a opgao
Referéncia do Procedimento: AD 2010 de substituir o Documento anexado por outro.
Designacio do Procedimento: Aquisigio de Mesas e Cadeiras Se elaborou directamente na Plataforma pode

I Y S I BN edité-lo da mesma forma que o criou.

Relatdrio Final Em Haboragio

| Criar Docurerto | [ Editar Documento | | Editar Template | | Apagar | | Voltar | Conoluir Pode criar um template Pré-definido do Relatério

é) @ @ @ Final e usa-lo em vdérios Procedimentos, para tal
cligue em Editar Template. Para ver como criar

Documentos na Plataforma clique aqui.
(Pagina 200)

Para apagar o Relatério Final seleccione-o e
cligue em Apagar.

Para regressar ao menu dos Procedimentos em
fase de Relatdrio Final clique em Voltar.

Concluido o Prazo da Audiéncia Prévia pode clicar
em Concluir.

* Relatorios Final: Neste Submenu pode criar o Relatério Final. Voltar para Menus
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4.11 Preparagdo da Adjudicacdo

4.11.3 Intengdo de Adjudicagéo * Informacdo Detalhada

Como criar uma Intencao de Adedicagao (1/m) Aparecera um quadro de onde podera retirar as

seguintes informacgdes:

(= PREFARACAD DA ADJUDICACAD

Relatdrios Preliminares/sudigncias Clique no Submenu

Frevias Intencdo de Adjudicacdo do Menu
Relatorio Final ~ . . -
m——r—y— Preparacao da Adjudicacao.

ntencan O A0]W0NC: : L] . ., .
Caucio Pode ver se o Procedimento ja tem Intengdo de
Minuts do Contrate Adjudicagao elaborada e se foram anexados
Despacho de Adjudicacio Documentos, para vé-los clique no respectivo

Assinatura de Documentos icone.

Pode consultar os Adjudicatarios clicando no
respectivo icone.

Dacumentos Data Documentos de

Referéncia Designagdo Adjudicatarios =
EBnagas Anexados L I Habilitagao

Aguisicdo de material de escritdrio

- A data limite de Entrega dos Documentos de
Haboragio = Habilitacao.
Aquisicdo de material de escritdrio - 0000-00-00 Concluido g

Aquisicao de electrodomésticos Ver 2010-08-10

Aguisicdoe de mesas, cadeiras e
candesiros

2010-08-10 Concluido | = O Estado da Intencdo, por Elaborar (a coluna ndo
esta preenchida), Em elaboragdo ou Concluido.

* Intencdo da Adjudicacdo: Neste Submenu pode elaborar uma Intencdo de
Adjudicacao ou registar uma Nao Adjudicacao.
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4.11 Preparagdo da Adjudicacdo

4.11.3 Intengdo de Adjudicagdo * Informacdo Detalhada

Cligue no Procedimento para o qual pretende
Como criar uma Inten¢do de Adjudica¢do (/m) criar a Intencdo de Adjudicacdo.

— e @ Se a sua inten¢ao de Adjudicagado é global,
— seleccione o Unico Fornecedor e indique o
T valor da Adjudicacao.

Elaboracio

Referéncia Designagdo

Anexados Habilitagdo

Aquisicdo de material de escritério

Aquisicio de electradomésticos ver 2010-08-10

Teste 1 Aquisicdo de material de escritério - 0000-00-00 Concluido

ica , Concorrentes:
Aguisicdo de mesas, cadeiras e 20100810 Concluido —_— =

Teste 2

candeeiros

Adelina Fornci =

Referéncia do Procedimento: AD 2010

Designagio do Procedimento: Aquisicdo de Mesas e Cadeiras .

Concorrentes: Global Valor £ Lote

Dwesss [ ]

F caceirss ]

canceenos || Se a sua intencdo de Adjudicagdo é por
T Nesas lotes a diferentes Fornecedores, seleccione
ctors [ os lotes a adjudicar e respectivos valores de

Adeina Forn2 ]

Data limite de entrega dos Documentos de Habilitagio 10 + Agosto -~ 2010 -

Lote

Mesas

Deseja registar a Nio Adjudicagao? : sim ) Nio
—— P —
@ @ Candeeiros

* Intencdo da Adjudicacao: Neste Submenu pode elaborar uma Intengdo de
Adjudicacao ou registar uma Nao Adjudicacao.

P d, 4, 3

anexar Nao @ Sim

Concesires [ ] /@ Adjudicacao.
4
yo)
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4.11 Preparagdo da Adjudicacdo

4.11.3 Intengdo de Adjudicagéo * Informacdo Detalhada

Como criar uma Intengao de Adjudicagao (m/m Seleccione a Data limite de entrega dos

Documentos de Habilitagao.

Referéncia do Procedimento: AD 2010

Designacdo do Procedimento: Aguisiclo de Mesas e Cadeiras

Seleccione se pretende ou ndao anexar
Concorrentes: Global Valor £ Lote
Messs [ ] Documentos.

Cadeiras [ |
Candeeiros || Seleccione que Nao deseja registar uma Nao

Adjudicacao.
Mesas

Adetina Farnci

Adelina FornZ ] Caceiras [ ]

candosis [ Cligue em Concluir. S6 depois de Concluir este
processo é que a Intencdo de Adjudicacdo fica
disponivel no Menu Adjudicacdo onde, depois de
aprovada, podera ser notificada aos
Concorrentes.

Data limite de entrega dos Documentos de Habilitagdo 10 = Agosto > 2010 -

Pretende anexar documentos? Nao @ Sim O/

Deseja registar a Nao Adjudicacio? : sim @) Nio @/

[ Voltar | [ Guardar | [ Concluir |

G) @ Se pretende guardar e concluir mais tarde clique
em Guardar.

* Intencdo da Adjudicacdo: Neste Submenu pode elaborar uma Intencdo de

Adjudicacao ou registar uma Nao Adjudicacao. Voltar para Menus
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4.11 Preparacgdo da Adjudicagdo

4.11.3 Intengdo de Adjudicagdo * Informacdo Detalhada

Como Registar uma Nao Adjudicagao
Seleccione o Procedimento no Submenu

Inten¢do da Adjudicacao.

Se deseja registar uma Nao Adjudicagao
seleccione Sim.

Aquisicdo de material de escritério

Aquisicao de electrodomésticos fer 2010-08-10

Aquisicio de material de escritério E 0000-00-00

Aquisicio de mesas, cadeiras e
candeeiros

2010-08-10

Escreva o Motivo da Nao Adjudicagao.

Referéncia do Procedimento: AD 18

Designacao do Procedimento: Aquisicdo de Servigos de Arquitectura

Concorrentes: Gobal  Valor € Lote Cligue em Concluir. S6 depois de Concluir este

| Hesas S processo é que a Inten¢do de Adjudicacao fica
disponivel no Menu Adjudica¢do onde, depois de
aprovar, podera notificar aos Concorrentes da
decisdo de Nao Adjudicar.

- o [ Do~ [
[ candesiros I:l

Data limite de entrega dos Documentos de Habilitagio

Pretende anexar d tos? Nﬁnsim'@/@
Deseja Nao Adjudicar? Nio © sim @ | Se pretende guardar e concluir mais tarde clique
/@ em Guardar.

-

Motivo da Nao Adjudicacdo’: 1

-

[ Vottar | [ Guardar | | Concluir |

© O

* Intencdo da Adjudicacdo: Neste Submenu pode elaborar uma Intencdo de
Adjudicacdo ou registar uma Ndo Adjudicacao. Voltar para Menus
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4.11 Preparagdo da Adjudicacdo

4.11.4 Caugdo *

Como definir Caugoes (1/1v)

(= PREPARACAQ DA ADJUDICACAD
Relatorios Preliminares/Audiéncias
Frévias

Relatorio Final

Intencio de Adjudicacio

Minuta do Contrato
Despacho de Adjudicacio

Aszsinatura de Documentos

Referéncia Designagdo

Uma vez concluida a Intengdo de
Adjudicagao pode definir Caugdes
clicando no Submenu Caucao.

Estado Adjudicatarios Fluxo

Aquisicao de Mesas e Cadeiras

Aquisicio de electrodomésticos

Aquisicdo de material de escritdrio

Aquisicao de material de escritdrio

Aquisicdo de mesas, cadeiras € candeeiros  Em Elaboragao

* Caucdo: Neste Submenu pode definir e editar Cauc¢des por Lote(s) ou por

Fornecedor(es).

Informagao Detalhada

Surgira um quadro onde podera em primeiro
lugar visualizar as seguintes informagdes:

Referéncia do Procedimento.

Designagao do Procedimento.

Estado da Caugdo, Concluida ou Em Elaboragao.

Os Adjudicatarios do Procedimento. Para
visualizar clique no respectivo icone.

O Fluxo do Procedimento. Para ver clique no
respectivo icone.
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4.11 Preparagdo da Adjudicacdo

4.11.4 Caugdo * Informagao Detalhada

Como definir Caugodes (/1v)

causa.

Para definir CaugGes clique no Procedimento em

Aquisicdo de Mesas e Cadeiras

Aguisicdo de electrodomésticos

Aguisicao de material de escritdrio

Surge um quadro com os Adjudicatarios e
respectivos Lotes. A Plataforma da-lhe a
possibilidade de definir Cau¢des de forma
individual, seleccionando apenas um Lote ou
Fornecedor, ou de forma colectiva seleccionando
varios lotes ou vdrios Fornecedores em
simultaneo. Seleccione o(s) Lote(s) ou o(s)
CONSTRULINK - TECNOLOGIAS DE INFORMACAD, 5.4, Fornecedor(es).

Aguisicdo de material de escritdrio

Agquisicdo de mesas, cadeiras e candesiros  Em Elaboragdo

Fornecedores Caucdo Valor €

Mesas

Cadeiras

Empresa Compras Publicas 5.4

Cadeiras

Candeeiros

(votar) (__efew Gaugio )
6

* Caucdo: Neste Submenu pode definir e editar Cauc¢des por Lote(s) ou por
Fornecedor(es).
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4.11 Preparagdo da Adjudicacdo

4.11.4 Caugdo * Informagao Detalhada

@ Clique em Definir Caugao.

Como definir Caugoes (/1v)

Fornecedores Caugdo Valor €

CONSTRULINK - TECHOLOGIAS DE IN FORMM;KO, 5.4

Mesas

Cadeiras

Empresa Compras Piblicas $.A.
Fornecedores Caucdo Valor €

Cadeiras

- Candesiras
CONSTRULINK - TECHOLOGIAS DE INFORMACAD, 5.A

Mezas

Cadeiras

— No novo quadro, preencha a Designagao da
Fmpresa Compras Publicas A Caucdo, o Valor da Caugao e o Modo de
Prestagao da Caucgao. Clique em Registar Caucgdo.

Cadeiras

Candesiros

Referéncia do Procedimento: AD 2010

[voltar | | Definic Cauglo |

Designacao do Procedimento: Aquisigdo de Mobilidrio Escolar

Fornecedor: CONSTRULINK - TECHOLOGIAS DE INFOME.O, 5.A
Lotes:  Cadeiras

Fornecedor: Empresa Compras Pidblicas 5.4
Lotes:  Cadeiras

Designago da caugio’: ICauEﬁo das Cadeiras !
Valor da Caugao: 1000 £

E Depdsito em dinheiro

Depdsito em Titulos emitidos ou garantidos
Modo de Prestagio da Caugio: Mediante garantia bancaria

Mediante seguro-caugio
Outra

P e

* Caucdo: Neste Submenu pode definir e editar Cauc¢des por Lote(s) ou por Atengaoczl Nl,‘m daNdo P(;F;cedlmencto na~o déa
Fornecedor(es). mesma designacgdo a diferentes Caugdes.
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4.11 Preparagdo da Adjudicacdo

4.11.4 Caugdo * Informagao Detalhada

Como definir Caugdes (v/iv) @ Repita 0s passos anteriores para registar mais

Caucgdes. Quando ja tiver todas as Caugdes
registadas clique em Concluir. S6 concluindo o
processo é que as Caucdes serdo disponibilizadas
ao Fornecedor aquando da Notificacdo da
Intencao de Adjudicagao.

Fornecedores Caucdo Valor €

COMSTRULINE - TECNOLOGIAS DE INFDRMM;AD, 5.A

Mesas

O Cadeiras Note que pode consultar, editar ou apagar as Caucdes
Caugdo das Cadeiras [Ver /Editar Caucdo | registadas clicando em Ver/Editar Caucdo.
Empresa Compras Publicas S.A.

D Cadeiras

Caucdo das Cadeiras Ver/Editar Caucdo
Candegiros Sempre que forem associadas Caug(")es aum

Procedimento, os Fornecedores serao
notificados das mesmas aquando da
notificacdao da Inten¢ao de Adjudica¢ao. Apds a
notificagao o Procedimento encontrar-se-a no
Menu Minutas do Contrato onde podera criar,
assinar e aprovar as Minutas do Contrato. Para
ver como cligue aqui. (Pagina 179)

[Voltar | [ Definir Cauglo |

* Caucdo: Neste Submenu pode definir e editar Cauc¢des por Lote(s) ou por

Fornecedor(es). Voltar para Menus
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4.11 Preparagdo da Adjudicacdo

4.11.5 Minuta do Contrato *

Como criar Minutas (/1)

= PREPARACAC DA ADJUDICACAD

Relatorios Preliminares/Audidncias
Previas

Relatorio Final

Intencio de Adjudicacio

Caugio

Minuta do Contrato

Despacho de Adjudicacio
Aszsinatura de Documentos

Referéncia Designagdo

Para o caso de nao ter definido Caucao
pode criar Minutas do Contrato no Menu

Preparacao da Adjudicagdo clicando no
Submenu Minuta do Contrato.

©

Estado Adjudicatérios | Reclamagdo | Fluxo

©

Aquisicdo de Mesas & Cadeiras

Aguisicdo de electrodoméstices

Aquisicdo de material de escritdrio

Aguisicdo de material de escritdrio

Aquisicdo de mesas, cadeiras € candesiros  Em Elaboragio

* Minuta do Contrato: Neste Submenu pode criar Minutas por Lote(s) ou por
Fornecedor(es) e responder a eventuais Reclamagdes das Minutas.

Informagao Detalhada

Surgird um quadro onde podera visualizar
primeiro as seguintes informagdes:

@ A Referéncia do Procedimento.

A Designagao Do Procedimento.

O Estado da(s) Minutas(s), Em Elaboracdo ou
Concluidas.

Os Adjudicatarios do Procedimento.

Indicacao se a Minuta foi ou ndo reclamada.

O Fluxo do Procedimento.
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4.11 Preparagdo da Adjudicacdo

4.11.5 Minuta do Contrato * Informacdo Detalhada

Para criar Minutas clique no Procedimento em
causa.

Como criar Minutas (i/m Surge um quadro com os Adjudicatarios e

respectivos Lotes. A Plataforma da-lhe a
Referéncia Designagdo Estado Adjudicatdrios | Reclamacdo Fluxo pOSSib”idade de criar MinUtaS de forma
individual, seleccionando apenas um Lote ou
Fornecedor, ou de forma colectiva seleccionando
varios lotes ou varios Fornecedores em
simultaneo. Seleccione o(s) Lote(s) ou o(s)
Fornecedor(es).

@ Cligue em Criar Minuta.

Aquisicdo de Mesas e Cadeiras

Agquisicdo de electrodomésticos

Aguisicdo de material de escritério

Aquisicdo de material de escritério

Agquisicdo de mesas, cadeiras e candeeiros  Em Elaboracgioe

Fornecedores Reclamagdo | Resposta a Reclamagao No novo quadrO, preenCha a DESigna§50 da
CONSTRULINK - TECNOLOGIAS DE INFORMACAD, 5.A. Minuta, e seleccione a forma como pretende
criar a Minuta. Clique em Criar.

Mesas

Refereéncia do Proces
Cadeiras

Designacdo do Procedimento: Aquisicio de Mobilidrio Escolar

Fornecedor: COMSTRULINK - TECHOLOGIAS DE INFORMK;J-\'D, 5.A
Empresa Compras Puablicas 5.A Lotes:  Cadeiras
Fornecedor: Empresa Compras Pablicas 5.A.

Lotes:  Cadeiras

Cadeiras

Designagdo da minuta‘:

: Criar minuta de contrato atraves de:
Candegiras

© HNova minuta de contrato

[ Griar Minuta ] [ Editar Template ] [\rolta] © Template pré-definido

@ Minuta de contrato j existente |—SELE(‘.CIUNE— v‘
© Upload de Minuta de Contrato | Procurar.. ]

* Minuta do Contrato: Neste Submenu pode criar Minutas por Lote(s) ou por
Fornecedor(es) e responder a eventuais Reclamagdes das Minutas. Atencdo: Num dado Procedimento n3o dé a

mesma designacdo a diferentes Minutas.
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4.11 Preparagdo da Adjudicacdo

4.11.5 Minuta do Contrato *

Informagao Detalhada

©)

Como criar Minutas (/) e

Se escolheu Upload da Minuta do Contrato clique
em Procurar, escolha o documento que pretende
anexar e clique em criar.
Se escolheu Nova Minuta do Contrato ou

Fornecedores Minuta Reclamagio | Respostaa Reclamagdo Template Pré-definido ou Minuta do Contrato ja
CONSTRULINK - TECNOLOGIAS DE INFORMAGAD, 5.A. existente, a minuta sera elaborada directamente
na Plataforma, para ver como criar Documentos na
Plataforma clique aqui. (Pagina 200)

Mesas

D Cadeiras

Minuta das Cadeiras f

I Recebida (16/08/2010) Responder a Reclamacio? I

Empresa Compras Pubticas S.A

Repita os passos anteriores para criar mais
[0 Cadeiras @ Minutas. Depois de todas criadas clique em
Concluir. S6 concluindo o processo é que as
Minutas serao disponibilizadas ao Fornecedor
Conr Vimits | [ Bt Tempiaie._) : aquando da Notificagao da Intengdo de
Adjudicacao.

Minuta das Cadeiras

Candesiros

Neste quadro pode também visualizar se as
Minutas foram alvo de Reclamagao. Pode
consultar as Reclamacgées e responder as
mesmas clicando nos respectivos icones.

* Minuta do Contrato: Neste Submenu pode criar Minutas por Lote(s) ou por
Fornecedor(es) e responder a eventuais Reclamagdes das Minutas.

Recebida (16/08/2010) Responder a Reclamacdo?

Voltar para Menus
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4.11 Preparagdo da Adjudicacdo

4.11.5 Despacho da Adjudicagdo *

Como elaborar o Despacho de Adjudicagao (i/m)

(= PREPARACADQ DA ADJUDICACAD

Relatorics Pretiminares/Audiéncias L -
Frévias Para elaborar o Despacho de Adjudicagao

Retatdrio Final cligue no Submenu Despacho de Adjudicacao.

Intencio de Adjudicacio
Minuta do Contrato

Despache de Adjudicacio

Assinatura de Documentos

Aguisicdo de electrodomésticos i Concluido

Aquisicdo de material de escritdrio

Aguisigdo de Mesas e Cadeiras

Aguisicdo de material de escritério

* Despacho de Adjudicacao: Neste Submenu pode elaborar o Despacho de
Adjudicagao.

Informagao Detalhada

Surgira um quadro onde podera visualizar as
seguintes informagdes:

@ A Referéncia do Procedimento.

A Designagao Do Procedimento.

O Despacho de Adjudicagdo e para consulta-lo
clique no respectivo icone.

O Estado do Despacho de Adjudicagao, por
elaborar, Em Elaboragdo e Concluido.

O Fluxo do Procedimento.
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4.11 Preparagdo da Adjudicacdo

4.11.5 Despacho da Adjudicagédo * Informacdo Detalhada

@ Seleccione o Procedimento para o qual deseja

o N elaborar Despacho de Adjudicacao.
Como elaborar o Despacho de Adjudicagao (u/m)

@ Clique em Criar Documento.

Aquisicio de electrodomésticos il Concwide | Tem 4 formas de elaborar o Despacho de Adjudicacao.
Aquisicio de material de escritério _ _ . Seleccione a pretendida e clique em Criar.

Aquisicao de Mesas e Cadeiras

Referéncia do Procedimento: AD 2010

Designagio do Procedimento: Aquisigdo de Mesas e Cadeiras

Agquisicac de material de escritério - -
Criar despacho de adjudicagao através de':

@ Despacho de Adjudicagio

@ Template pré-definido
Referéncia do Procedimento: AD 2010

@ Despacho de Adjudicagio ja existente | - SELECCIONE -

Designacdo do Procedimento: Aquisicdo de Mesas e Cadeiras

© Upload do despacho de adjudicacae || Procurar

Sem Despacho Adjudicacio

Criar Documento ] | Editar Documento | [ Editar Template ] | Apagar | [ Woltar ] Concluir Se escolheu Upload do Despacho de Adjudicagﬁo

@ @ @ @ @ @ cligue em Procurar, escolha o documento que

pretende anexar e clique em criar.

Se escolheu Despacho de Adjudicagao, Template
Pré-definido ou Despacho de Adjudicagao ja
existente o Despacho sera elaborado directamente
* Despacho de Adjudicacao: Neste Submenu pode elaborar o Despacho de na Plataforma. Para ver como criar Documentos na

Adjudicagao. Plataforma clique aqui. (Pagina 200)
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4.11 Preparagdo da Adjudicacdo

4.11.5 Despacho da Adjudicagdo *

Como elaborar o Despacho de Adjudicagao (ui/m)

Referéncia do Procedimento: AD 2010
Designacdo do Procedimento: Aquisicio de Mesas e Cadeiras @

Sem Despacho Adjudicagdo

Criar Documento ] | Editar Documento | [ Editar Template ] | Apagar | [ Voltar ] Concluir

@ O 0 06 Q

©
)

* Despacho de Adjudicacao: Neste Submenu pode elaborar o Despacho de
Adjudicagao.

Informagao Detalhada

Uma vez criado o Despacho de Adjudicacdo pode
edita-lo clicando em Editar Documentos.

Se elaborou através de um Upload tem a opcao
de substituir o Documento anexado por outro.
Se elaborou directamente na Plataforma pode
edita-lo da mesma forma que o criou.

Pode criar um template Pré-definido do
Despacho de Adjudicacdo e usa-lo em varios
Procedimentos, para tal cligue em Editar
Template e proceda as alteracdes desejadas. Para
ver como criar Documentos na Plataforma cligue
aqui. (Pagina 200)

Para apagar o Despacho de Adjudicacao
seleccione-o e clique em Apagar.

Para regressar ao menu dos Procedimentos em
fase de Despacho de Adjudicacdo cliqgue em
Voltar.

Para terminar o processo cligue em Concluir.

Voltar para Menus
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4.11 Preparagdo da Adjudicacdo

4.11.7 Assinatura de Documentos *

Como assinar Documentos

[= PREPARACAD D ADJUDICACAD
Relatdrios Pretiminares/dudidncias
Prévias

Relatario Final

Intencio de Adjudicacio

Cauio

Minuta do Contrato

Despacho de Adjudicacio

Azsinatura de Documentos

Clique no Submenu
Assinatura de Documentos.

Referéncia do Procedimento:

&3 1° Relatdrio Preliminar

B 53 relatdrio Final iversio 1)
=[] relaterioFinal1 8996, docx

2 1 Intenco de Adjudicacdo - 9075

10 KB Ficheiro DOCK  10-08-2010 14:48

* Assinatura de Documentos: Neste Submenu pode assinar Relatérios
Preliminares, Relatdrios Finais, Minutas do Contrato e Despachos de
Adjudicacdo que ja se encontrem concluidos.

Informagao Detalhada

@ Seleccione o Procedimento em causa e clique
em Mostrar Documentos.

@ Seleccione os Documentos que pretende
assinar.

@ Clique em Assinar seleccionados.

O processo de Assinatura de Documentos é
idéntico ao longo da Plataforma. Para ver como
assinar Documentos clique aqui. (Pagina 198)

Voltar para Menus
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4.12.1 Registar Adjudicag¢do

4.12.2 Adjudicagcdo em Aprovagdo
4.12.3 Adjudicagdo Aprovada
4.12.4 Adjudica¢do Recusada
4.12.5 Elementos da Caugdo
4.12.6 Documentos de Habilitagéo

4.12.7 Procedimentos Adjudicados
4.12.8 Procedimentos Ndo Adjudicados

4.12.9 Assinatura de Documentos




4.12 Adjudicacao
4.12.1 Registar Adjudicagdo * Informacgao Detalhada

Neste Menu pode registar Decisdoes de Adjudicacao, notificar os

Fornecedores das Decisdes de Adjudicacao, consultar elementos da Caucao, Sureira q q derd visuali
Adjudicar e Caducar. urgird um quadro onde podera visualizar as

seguintes informacgdes:

Como registar uma Decisao de Adjudicagao (/n)
B ADJUDICACAD

: — @ A Referéncia do Procedimento.
Registar Adjudicacan Clique no Submenu

Adjudicacao em Apravacao Registar Adjudicacio do Menu
Adjudicagao.

Adjudicacin Aprovada A Designacdo do Procedimento.
Adjudicacio Recusada
Blementos da Cawcio
Documentos de Habilitacio O Relatério Final e para ver clique em Ver.
Procedimentos Adjudicados
Procedimentos Mio Adjudicados

Assinatura de Documentos

O 06 606 06606 060 60 0

Relatorio | Despacho de | Documentos Data Documentos

. Minutas | Caugdo e Fluxo
Adjudicagdo Intengdo gae Habilitagdo =

O Despacho de Adjudicagao e para ver clique em
Ver.

Os Documentos de Adjudicagao e para ver clique
em Ver.

Referéncia Designagdo

Aquisicdo de mesas,
cadeiras € candeeiros
Aquisicdo de Mesas &
Cadeiras

Aquisicdo de material
de escritdrio

2010-08-20 . .
As Minutas do Contrato e para ver clique em Ver.

2010-08-23

0000-00-00 - .
A Caugao e para ver clique em Ver.

Aquisicdo de material
de escritdrio

QO00-00-00

A Data limite para a entrega dos Documentos de
Habilitacao.

O Fluxo do Procedimento e para ver clique no
icone respectivo.

* Registar Adjudicacao: Neste Submenu pode registar Decisdes de
Adjudicacao.

©)
©)
©
©)
©
0
O
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4.12 Adjudicacao

4.12.1 Registar Adjudicagdo * Informacgao Detalhada

Como registar uma Decisao de Adjudicacao (/u) Clique no Procedimento

R | Dspactio d | Doeuments [y, [ cpugp [P Decuments [, No novo quadro pode consultar mais uma vez os
ks e - documentos da Decisdo de Adjudicac¢do (ou da

N - - - - - 2010-08-20 1= S ~ . . ~ .
cadeiras e candesiros Decisdo de Ndo Adjudicacdo) e enviar para

Aquisicdo de Mesas e . . - 2010-08-23 | 3 i i a
Cadeiras Yer Yer Aprovagao clicando em Enviar para Aprovagao.
Aquisigdo de material
de escritdrio

Referéncia Designagdo

0000-00-00

Aquisicdo de material

de escritério 0000-00-00

Referéncia do Procedimento: AD 2010

Designagéic do Procedimento: Aquisigio de Mesas e Cadeiras
Concorrentes: Global  Valor € Lote
Mesas

Cadeiras
[cangeswos [ ]

[7] mesas

Adelina Fornct

Adatina Forn2 D cadeira

Candesiras

Data limite de entrega dos Documentos de Habilitagao 2010-08-23

Relatério Final ver Editar
Intengio de Adjudicagio Sem documentos

Minuta(s) do Contrato Sem documentos -

Caugio ver

Despacho de Adjudicacdo ver ditar

Enviar para Aprovagio

©

* Registar Adjudicacao: Neste Submenu pode registar Decisdes de
Adjudicacso. Voltar para Menus
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4.12 Adjudicacao

4.12.2 Adjudicagcdo em Aprovagédo * Informacgao Detalhada

Como aprovar uma Decisao de Adjudicacao (/u)

@ Clique no Procedimento.

= apJunicacAo

Registar Adjudicacio Clique no Submenu

. Adjudica¢cdao Em Aprovag¢ao do Menu Consulte os dados da Adjudicacdo e seleccione se

Adjudicacio Aprovada N . ~ . .~ . . ~ ~

— Adjudicacao. deseja recusar a Decisdo de Adjudicagdo. Se nao
Adjudicacao Recusada ) R . .
- da Caucio deseja recusar seleccione Nao e clique em
Documentos de Habilitacie Confirmar Aprovagao.
Procedimentos Adjudicados
Procedimentos Hao Adjudicados
Assinatura de Documentos

Adjudicacio em Apro

Referéncia do Procedimento: AD 2010

Designacio do Procedimento: Aquisicio de Mesas & Cadeiras
Concorrentes: Giobal Valor €  Lote

[7] mesas

] .
Adefina Fornc1 O Cadeiras

["] candeeiros
Relgtn:bn o Des.-l:n a_c:hl:l de Dn:lc:umeTtDs- Py [ Data D'I.‘Cj'JI'I'IE’I'ItDS- Fluxo Mesas
Final Adjudicagao Intengdo Habilitagdo 1 Cadei
. adeiras
L= de Mesas Adelina Forn2
;‘;ﬁf:: € ver : - Ver - 2010-08-31 1= Candesiros

Referéncia Designagdo

Aquisicio de Servigos
de Fiscalizagdo

Aquisigdo de Mesas e ; ; 2010-08-23 | Intencéo de Adjudicagio Sem documentas
Cadeiras - - - Minuta(s) do Contrato Sem documentos

. N Caucdo Ver
iLf-h;iD de Servigas R . 2010-08-31 = Despacho de Adjudicacio Ver
impeza

2010-08-31 = Data limite de entrega dos Documentos de Habilitagdo 2010-08-23

Relatério Final ver

Deseja recusar esta Decisdo de Adjudicagio? : sim ) Nio @

| Corfimar Azcusa | | Confimar Aprovaggo |

Depois de aprovada a Decisdao de Adjudica¢do o
Procedimento passa para o Submenu
Adjudicacao Aprovada.

* Adjudicacdao em Aprovacao: Neste Submenu pode aprovar Decisdes de
Adjudicagao.

Plataforma Compras Publicas Manual de Utilizacdo 150



4.12 Adjudicacao

4.12.2 Adjudicagcdo em Aprovagédo * Informacgao Detalhada

Como aprovar uma Decisao de Adjudicagao (i/n)

©)

Continuagao

Se deseja recusar seleccione Sim, escreva o
motivo da recusa no campo que surgird para o

Minutas itacio efeito e clique em Confirmar Recusa.
21??:: de Mesas e ver . ; Ver - 2010-08-31
Aauisicao de?em.‘;m - ] ] _ 0100841 _ Deseja recusar esta Decisdo de Adjudicacio? : sim @ Nio O
de Fiscalizagao - -
?:j;}'fj: de Mesas e Ver ver B B ver 2010-08-23 | Motivo da recusa’: i

Aqusigio de Serviges Ver Ver - - - 2010-08-31 | oltar I Corfirmar Recusa I Confimar Aprovagio

de Limpeza

-

Depois de recusada a Decisdo de Adjudicagdo o
Procedimento passa para o Submenu
Adjudicac¢ao Recusada.

* Adjudicacdao em Aprovacao: Neste Submenu pode aprovar Decisdes de
Adjudicagao.

Voltar para Menus
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4.12 Adjudicacao

4.12.3 Adjudicagdo Aprovada *

Como notificar uma Decisao de Adjudicagao (i/n)

B ADJUDICACAD

Registar Adjudicagio Clique no Submenu

Adjudicacao Aprovada do Menu
Adjudicacao.

Adjudicacio em Aprovacio
Adjudicacio Aprovada
Adjudicacio Recusada
Blementos da Cawcio
Documentos de Habilitagio
Procedimentos Adjudicados
Procedimentos Mio Adjudicados
Assinatura de Documentos

©) @ ®

Referéncia Designagdo Detalhes

Data Limite de Entrega dos Documentos de Estado

= - Fluxo
Habilitagdo Hotificagao 8

Aquisicdo de Mesas e Cadeiras 12 Intencao Prazo Terminado Por Motificar

Aqusicdo de Servicos de Limpeza 12 Intencdo 2010-08-31 Por Motificar

Aquisicdo de Mesas e Cadeiras 12 Intencdo 2010-03-31 Por Motificar

Aquisicdo de Servigos de

N 12 Intencdo 2010-08-31 Por Motificar
Fiscalizagao A[enese

* Adjudicacdo Aprovada: Neste Submenu pode notificar os Concorrentes da
Decisdo de Adjudicacdo, ver se as Caugoes ja foram prestadas e se as Minutas ja
foram disponibilizadas. Pode Caducar Adjudica¢es ou proceder a uma Nao
Adjudicacao.

Informagao Detalhada

Surgira um quadro onde podera visualizar as
seguintes informagdes:

@ A Referéncia do Procedimento.

A Designagao do Procedimento.

Os dados da Intengao de Adjudicagao.

A Data limite de Entrega dos Documentos de
Habilitagdo.

O Estado da Notificagdao, Por Notificar ou Por
Adjudicar.

O Fluxo do Procedimento.
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4.12 Adjudicacao

4.12.3 Adjudica¢do Aprovada * Informacdo Detalhada

@ Clique no Procedimento.

Como notificar uma Decisao de Adjudicagao (/n)

@ Cligue em Notificar.

Aqusigho do Mesas o Caderas 1 ntencis brazo Terminado por Notriar Consulte a Lista de Fornecedores a notificar
Aqusicio de Servios de Limpeza 12 Intencio 2010-08-31 Por Notificar e Clique em cOnfirmar Notifica;ﬁo_

Aquisicio de Mesas e Cadeiras 1z Intencdo 2010-08-31 Por Hatificar

Data Limite de Entrega dos Documentos de Estado

Referéncia Designagao Detalhes Habilitag3o Notificagio

Aquisicdo de Servigos de
Fiscalizagdo

1% Intencido 2010-08-31 Por Notificar

LISTA DE FORNECEDORES A NOTIFICAR

Referéncia do Procedimento AD 2010

Referéncia: AD 2010
Designagdo: Aguisicdo de Mesas e Cadeiras
Intengdo 1: Mao Motificada Motificar Concorrentes

- Adelina Fornci
Adjudicatérios Minuta Reclamada -
Adelina Forn2

Adelina Fornc

Designagdo do Procedimento Aquisicio de Mesas e Cadeiras

[ Voltar | | Corfimar Notficaggio |

Mesas - - Ver Caucdo

Cadeiras - - Ver Caucdo

Adelina Forn2

Mesas - - Ver Caucao

Candeeiros - - Ver Caucao

[ Valtar ] [ Matificar ] | Disponibilizar Notas de Adjudicagao || Caducar |[ MNao Adjudicar ] | Adjudicar |

* Adjudicacdo Aprovada: Neste Submenu pode notificar os Concorrentes da
Decisdo de Adjudicacdo, ver se as Caugoes ja foram prestadas e se as Minutas ja
foram disponibilizadas. Pode Caducar Adjudica¢es ou proceder a uma Nao

Adjudicacao. Voltar para Menus

Plataforma Compras Publicas Manual de Utilizacdo 153



4.12 Adjudicacdo

4.12.3 Adjudicagdo Aprovada *

Como caducar uma Decisao de Adjudicagao

Data Limite de Entrega dos Documentos de Estado

Referéncia Designagao Detalhes Habilitag3o Notificagio

Aquisicdo de Mesas e Cadeiras 1z Intencdo Prazo Terminado Por Notificar

Aqusigio de Servigos de Limpeza 1% Intencao 2010-08-31 Por Notificar

Aquisicio de Mesas e Cadeiras 1z Intencdo 2010-08-31 Por Hatificar

Aquisicdo de Servigos de

Fiscalizagio 1% Intencéo 2010-08-31 Por Natificar

Referéncia: AD 2010
Designagdo: Agquisicdo de Mesas e Cadeiras

Intencdo 1: Motificada , [31/08/2010 16:08:01] | Documentos de Habilitacao: [2010-08-31]
Adjudicatarios Minuta Reclamada

Adetina Fornci

Mesas - - Ver Caucdo

Cadeiras - - Ver Caucdo

Informagao Detalhada
@ No Submenu Adjudicacao Aprovada seleccione o
Procedimento.

Para caducar uma Decisao de Adjudicagdo clique
em Caducar.

Seleccione o(s) Adjudicatario(s) para os quais
deseja caducar a Decisao de Adjudicagdo e
cologue o Motivo no respectivo campo de
texto. Clique em Submeter.

Referéncia do Procedimento: AD 2010

Designacio do Procedimento: Aguisigdo de Mesas e Cadeiras

Adjudicatirios
Adelina Fornc1
Adelina Fornz

Audiéncia Prévia @ Mao O Sim
Motivo

P [ voitar | [Submeter ]

Adelina Forn2

Mesas - - Ver Caucdo

Candeeiros - - Ver Caucdo

[ Vottar | | Notficar | [ Disponibilizar Notas de Adiudicacio | [ Caduear | [ Nao Adjudicar | [ Adjudicar |

* Adjudicacao Aprovada: Neste Submenu pode notificar os Concorrentes da
Decisdo de Adjudicacdo, ver se as Caugoes ja foram prestadas e se as Minutas ja
foram disponibilizadas. Pode Caducar Adjudica¢es ou proceder a uma Nao
Adjudicacao.

N~

Pode registar Audiéncias Prévias sobre os
Documentos de Habilitacao, veja como

\clicando aqui. (Pagina 167)

Depois de Caducar uma Decisdo de Adjudicacdo o
Procedimento volta ao Menu Preparac¢ao da
Adjudicacao, onde pode elaborar uma nova Intencao
de Adjudicacdo e definir novas Cauc¢des ou Minutas.

Voltar para Menus

Plataforma Compras Publicas Manual de Utilizacdo 154



4.12 Adjudicacao

4.12.3 Adjudicagdo Aprovada *

Como proceder a uma Nao Adjudicacao

Data Limite de Entrega dos Documentos de Estado

Referéncia Designagao Detalhes Habilitag3o Notificagio

Aquisicdo de Mesas e Cadeiras 1z Intencdo Prazo Terminado Por Notificar

Aqusigio de Servigos de Limpeza 1% Intencao 2010-08-31 Por Notificar

Aquisicio de Mesas e Cadeiras 1z Intencdo 2010-08-31 Por Hatificar

Aquisicdo de Servigos de
Fiscalizagdo

1% Intencido 2010-08-31 Por Notificar

Referéncia: AD 2010
Designagdo: Agquisicdo de Mesas e Cadeiras

Intencdo 1: Motificada , [31/08/2010 16:08:01] | Documentos de Habilitacao: [2010-08-31]
Adjudicatarios Minuta Reclamada

Adetina Fornci

Informagao Detalhada

No Submenu Adjudicagao Aprovada clique no
Procedimento.

@ Cligue em Nao Adjudicar.

Escreva o Motivo da Ndo Adjudicacdo e clique
em Submeter.

MAQ ADJUDICAGAO
Referéncia do Procedimento: AD 18

Designacdo do Procedimento: Aquisicio de Servigos de Arquitectura

Adjudicatarios
# Adelina Fornci
Mativo

oloque agui o motivo da decisdo de ndo adjudicacdo. ..

Mesas - - Ver Caucdo

Cadeiras - - Ver Caucdo

Adelina Forn2

Mesas - - Ver Caucdo

Candeeiros - - Ver Caucdo

[ Vottar | | Notficar | | Disponibilizar Notas de Adiudicacio | [ Caduear | [ Nao Adjudicar | [ Adjudicar |

* Adjudicacdo Aprovada: Neste Submenu pode notificar os Concorrentes da
Decisdo de Adjudicacdo, ver se as Caugoes ja foram prestadas e se as Minutas ja
foram disponibilizadas. Pode Caducar Adjudica¢es ou proceder a uma Nao
Adjudicacao.

Mensagem da pagina Web @
@ Tem a certeza que pretende Nio Adjudicar? Cliq ue OK.

Lok || cancelr |

Tenha em ateng¢do que a Nao Adjudicacdo é uma
decisdo irreversivel.

Voltar para Menus
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4.12 Adjudicacao

4.12.3 Adjudicagdo Aprovada *

Informagao Detalhada

No Submenu Adjudicagao Aprovada clique no
Procedimento.

@ Cligue em Adjudicar.

Como proceder a uma Adjudicacao

- = Data Limite de Ent dos Do tos d Estado
Referéncia Designagdo Detathes | oo e deknirega dos ocumentas de oees

Habilitag 3o

Notificagdo

Aquisicdo de Mesas e Cadeiras

1z Intencdo

Prazo Terminado

Por Notificar g

Aqusigio de Servigos de Limpeza 1% Intencao

2010-08-31

Por Notificar g

Aquisicio de Mesas e Cadeiras

1z Intencdo

2010-08-31

Por Hatificar g

Aquisicdo de Servigos de

1% Intencido

2010-08-31

Por Notificar g

Consulte toda a informacao referente a Decisdo de

Adjudicagao e cligue em Confirmar Adjudicagao.

Fiscalizagdo

ADJUDICAR

Referéncia do Procedimento: AD 2010

Referéncia: AD 2010
Designagdo: Aguisicdo de Mesas e Cadeiras
Intencdio 1: Motificada , [31/08/2010 16:08:01] | Documentos de Habilitacao: [2010-09-07] Concorrentes: Global Valor € Lote

[ mesas

#Adelina Fornct

Designagdo do Procedimento: Aquisicio de Mesas e Cadeiras

Adetina Forne1 O Cadeiras

["] candeeiros
Mesas
Mesas . - Ver Caucdo Prestada deling Forn2 O [ caeiras

Candeeiras

Cadeiras - - Ver Caucdo Prestada

Data limite de entrega dos Documentos de Habilitagdo 2010-09-07

- Relatdrio Final ver
Adelina Forn2 . - —
Intengio de Adjudicagio Sem documentas
Minuta(s) do Contrato Sem documentos

Mesas - . Ver Caucdo Prestada Caugo Ver

Despache de Adjudicacio Ver

Candeeiros - - Ver Caucdo Prestada

[ Woltar ] | Motificar | | Disponibilizar Notas de Adjudicagdo | [Caducar ] [ MNao Adjudicar ] [ Adjudicar ] Mensagem da pagina Web

@ Tem a certeza que pretende Adjudicar? Cquue oK.
* Adjudicacdo Aprovada: Neste Submenu pode notificar os Concorrentes da
Decisdo de Adjudicacdo, ver se as Caugoes ja foram prestadas e se as Minutas ja
foram disponibilizadas. Pode Caducar Adjudica¢es ou proceder a uma Nao

Adjudicacao.

| ok |[ concer |

Voltar para Menus
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4.12 Adjudicacao

4.12.4 Adjudica¢do Recusada * Informacdo Detalhada

@ Clique no Procedimento.

Como recuperar uma Decisao de Adjudicacao recusada Consulte a informacdo referente & Decisdo
de Adjudicacdo e cliqgue em Recuperar.

(= ADJUDICACAD

Registar Adjudicacio Clique no Submenu S

Global Valor € Valor €

Adjudicacao Recusada do Menu ' R
Adjudicagdo. -

Adjudicacio em Aprovacio
Adjudicacio Aprovada

Elementos da Caucio
Documentos de Habilitacio
Procedimentos Adjudicados

Pr i H3o Adjudicades Data limite de entrega dos Documentos de Habilitagéo 010.05-14

Relatrio Final

Aszzinatura de Documenitos Incengo de Agjudicagio

Minuta(s) do Contrate

Caucio
Dezpachs ds Adjucicacis

Cauglo das Mesas ...
Mative da racusa':

Relatdrio | Despacho de | Documentos . . | Data Documentos
. L Minutas | Caugdo o Fluxo -
Final Adjudicagio Intengdo Habilitagdo Mensagem dopigina Web NN
Aquisicio de Mesas e B
R - - 2010-08-31 -
Cadeiras — I
isiche de Servi
pqm?qac_l 3 Tvigos R - - 2010-08-31 B
de Fiscalizagdo - —
Aguisicdo de Mesas e
Cadeiras
‘030 de Servi
ﬁqusr;ao rvigos - - - 2010-08-31 B
de Limpeza - —

Referéncia Designagdo

@ Tem a certeza que pretende recuperar esta Deciso de Adjudicagio .
Clique OK.

2010-08-23 (= —

As Decisdes de Adjudicagao recuperadas
voltam para o Submenu Registar Adjudicacao
onde podera editar o Relatdrio Final, a Intengao
de Adjudicagdo, as Caugdes/Minutas ou o
Despacho de Adjudicagdao. Pode novamente
enviar para Aprovagao.

* Adjudicacdo Recusada: Neste Submenu pode recuperar Decisdes que foram

recusadas.
Voltar para Menus
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4.12 Adjudicacao

4.12.5 Elementos da Caug¢do * Informacdo Detalhada

Como consultar a Prestacao das Caugodes (/1) : :
Surgird um quadro onde podera em primeiro
lugar visualizar as seguintes informacdes:

E ADJUDICACAD

Registar Adjudicacio
Adjudicacio em Aprovacio

Clique no Submenu
Elementos da Caucao do Menu
Adjudicacao.

Adjudicacio Aprovada
Adjudicacio Recusada
. A Referéncia do Procedimento.
Documentos de Habilitagao

Procedimentos Adjudicados
Procedimentos Mao Adjudicados
Assinatura de Documentos

A Designagao do Procedimento.

©

Referéncia Designago Caugdo Prestada | Fluxo Quantas Caugdes foram prestadas e quantas
foram definidas.

Aquisicio de Mesas e Cadeiras

isicio de Material Escola :
Aquisigao e ' O Fluxo do Procedimento.

Aquisicdo de material de escritdrio

Aquisicao de mesas, cadeiras € candesiros

* Elementos da Caucao: Neste Submenu pode visualizar se as caugdes
definidas ja foram prestadas e consultar os respectivos comprovativos. Pode
ainda neste Submenu caducar a Decisdes de Adjudicagao.
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4.12 Adjudicacao

4.12.5 Elementos da Caug¢do * Informacdo Detalhada

Como consultar a Prestagao das Caugoes (i/m)

@ Clique no Procedimento.

Referéncia Designagdo Caugdo Prestada | Fluxo

Aquisicao de Mesas e Cadeiras

o0 de natera Excots @ Para consultar como foram definidas as caugdes
ns1gao €n r

cligue na designagao da Caugao na Coluna
Caugao e aparecera uma nova janela de consulta
com os dados da Caugdo.

Aquisicao de material de escritdrio

Aquisicde de mesas, cadeiras € candeeiros

Referéncia: A0 2010
Designagdo: Aquisicio de Mesas e Cadeiras

Intengdo 1: Motificada , [31/08/2010 16:08:01] | Documentos de Habilitacao: [2010-09-07] @ Plntaforma de Concursos Electrénicos - Wi I e e |

Adjudicatarios Caugdo Comprovative Caugdo [ https://wnw.compraspublicas.com/ Comprader/aquBensServ.php?menu=AdjudicacacCaucao&funcao=mostraCe i | 3 |
_——T
Adetina Fornc 1

/) 1 -ocaso de contratos que impliquem o pagamento de um preco pea entidade adjudicante, deve ser exigida so
adjudicatario a prestagio de uma caugio destinada a garantir a sua celebrag3o, bem como o exacto e pontual
cumprimento de todas as obrigagbes legais € contratuais que assume com essa celebragio.

Artigo B8 °, Decreto-Lei n_® 278/2009, de 2 de Outubro
Cadeiras Caucdo de AD 2010 Prestada (2010-09-01 11:25:09) neferéncia do Procedimentos AD 2010

Designacio do Procedimento: Aquisicio de Mesas e Cadeiras

Mesas Caucdo de AD 2010 Prestada (2010-09-01 11:23:09)

Adelina FornZ

Fornecedor: Adelina Fornc1

Lote: Mesas

Mesas Caucdo de AD 2010 Prestada (2010-09-06 15:47:14)

Designagdo da cauglo': Cauco de AD 2010

Valor da Caucéo: 1000.000 £

Candesiros Caucdo de AD 2010 Prestada (2010-09-06 16:09:37) ] Dons -
Deposito em dinheiro
[ Depésita em Titulos emitidos ou garantidas.
\

[ Mediante seguro-caugdo
[ outre
Fechar | ™
<| m ] »

Concluido € Intemet | Medo Protegido: Activado v ®100% v |
= )

* Elementos da Caucao: Neste Submenu pode visualizar se as caugdes
definidas ja foram prestadas, consultar os respectivos comprovativos. Pode
ainda neste Submenu caducar a Decisdes de Adjudicagao.

Plataforma Compras Publicas Manual de Utilizacdo 159



4.12 Adjudicacao

4.12.5 Elementos da Caugédo *

Informagao Detalhada

Como consultar a Prestagao das Caugoes (u/m) o ,
Se uma Caugdo foi prestada aparecerd essa

informacdo na Coluna Comprovativo Caucdo,
com a respectiva data e hora. Clique na

Referéncia: AD 2010 hlperllgagao.
Designagdo: Aquisicdo de Mesas e Cadeiras

Intengdo 1: Hotificada , [31/08/2010 16:08:01] | Decumentos de Habilitacao: [2010-09-07]

HALCEIEETIE Caugdo Comprovativo Caugdo
Adelina Fornci Na nova janela podera consultar o comprovativo
enviado pelo Adjudicatario clicando na hiperligacao.

Mesas Caucdo de AD 2010 Prestada (2010-09-01 11:23:09)

Cadeiras Caucdo de AD 2010 Prestada (2010-09-01 11:25:09)

p
§ Plataforma de Concursas Flectronicos - Windows Intemnet Explorer | : i )
|
[* https://uww.compraspublicas.com/Comprador/aquBensServ.php?menu=Elementaicincao=mostraPrestac & | B |
= S eeme

Mesas Caugdio de AD 2010 Prestada (2010-09-06 15:47:16)

Referéncia do Procedimento: AD 2010

Candeeiros Caugﬁo de AD 2010 Prestada (2010-09-06 16:09:37) Designagdo do Procedimento: Aquisigio de Mesas e Cadeiras

Designacio da Caugdo: Caugdo de AD 2010
[ Caducar |

Fornecedor: Adetina Forn2

Walor da Caugdo: 1000.000 €
Depdsito em dinheiro

D Depdsito em Titulos emitidos ou garantidos
Modo de Prestacdo da Caugdo: [[] mediante garantia bancaria

Adetina FornZ

[[] Mediante seguro-caugiio

[ outre

DOCUMENTOS ANEXADOS

Documento Assinatura ‘Certificadu |
Outros Decumentes.dec Assinatura | Certificade

|

~ . . ~ & Internet | Modo Protegido: Activado 43 v ®W100% v
* Elementos da Caucao: Neste Submenu pode visualizar se as caugdes = = =
definidas ja foram prestadas, consultar os respectivos comprovativos. Pode

ainda neste Submenu caducar a Decisdes de Adjudicagao.

Voltar para Menus
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4.12 Adjudicacao

4.12.5 Elementos da Caugédo *

Como caducar a Decisao de Adjudicacao

Referéncia: AD 2010
Designagdo: Aquisicdo de Mesas e Cadeiras

Intengdo 1: Hotificada , [31/08/2010 16:08:01] | Decumentos de Habilitacao: [2010-09-07]

Adjudicatarios Caugdo Comprovativo Caugdo

Adelina Fornc1

Mesas Cau;ﬁo de AD 2010 Prestada (2010-09-01 11:23:09)

Informagao Detalhada

Pode ainda neste Submenu Caducar DecisOes de
Adjudicacdo e para isso clique em Caducar.

Seleccione o(s) Adjudicatario(s) para os quais
deseja caducar a Decisdo de Adjudicacdo e
coloque o Maotivo no respectivo campo de
texto. Cligue em Submeter.

Referéncia do Procedimento: AD 2010

Designagao do Procediment isicdo de Mesas e Cadeiras

Cadeiras Caucdo de AD 2010 Prestada (2010-09-01 11:25:09)

Adetina FornZ

Adjudicatirios
Adelina Fornc1
Adelina Forn2

Mesas Caucdo de AD 2010 Prestada (2010-09-06 15:47:18)

Audiéncia Prévia @ Nio O Sim
Motiva

Candeeiros Caucdo de AD 2010 Prestada (2010-09-06 16:09:37)

®

* Elementos da Caucao: Neste Submenu pode visualizar se as caugdes
definidas ja foram prestadas, consultar os respectivos comprovativos. Pode
ainda neste Submenu caducar a Decisdes de Adjudicagao.

[ voitar | [CSubmeter ]

/\

D~

Pode registar Audiéncias Prévias sobre os
Documentos de Habilitacao, veja como

\clicando aqui. (Pagina 167)

Depois de Caducar uma Decisao de Adjudicagao o
Procedimento volta ao Menu Preparacao da
Adjudicacao, onde pode elaborar uma nova Intencao
de Adjudicacao e definir novas Caug¢des ou Minutas.

Voltar para Menus
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4.12 Adjudicacdo

4.12.6 Documentos de Habilitagdo * Informacdo Detalhada

Como desencriptar os Documentos de Habilitagao (i/m)

B ApJuDICACAD

Registar Adjudicacio
Adjudicacio em Aprovacio
Adjudicacio Aprovada
Adjudicacio Recusada
Blementos da Caucio
Documentos de Habilitacio
Procedimentos Adjudicados
Procedimentos Mio Adjudicados

Assinatura de Documentos

Refer&ncia Designagdo

Aguisigdo de Mesas e Cadeiras

Surgird um quadro onde podera em primeiro
lugar visualizar as seguintes informacdes:
Clique no Submenu
Documentos de Habilitagao do Menu

Adjudicagao. A Referéncia do Procedimento.

A Designagao do Procedimento.

A data Limite de Entrega dos Documentos de
Data Limite de Entrega dos Documentos de | Documentos de Fluxo ore ~
Habilitag 3o Habilitag 0 e Habilitac3o.

2010-09-07

Aqusicdo de Servigos de Limpeza

Prazo Terminado

AD B/2010 Aguisicdo de Material Escolar

O numero de Adjudicatarios e quantos ja
Documentos Publicados

AD 18 Aquisicdo de Servicos de Arguitectura

enviaram os Documentos de Habilitacao.

Prazo Terminado

O Fluxo do Procedimento.

* Documentos de Habilitacdo: E neste Submenu que desencripta e publica os
Documentos de Habilitacdo. Pode ainda caducar Decisdes de Adjudicacao,
prorrogar datas de Entrega dos Documentos de Habilitacdo, registar Audiéncias
Prévias sobre os Documentos de Habilitacdo e adjudicar Procedimentos.
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4.12 Adjudicacao

4.12.6 Documentos de Habilitagéo *

Como desencriptar os Documentos de Habilitagao (u/m)

Referéncia Designagdo

Aquisicdo de Mesas e Cadeiras

Data Limite de Entrega dos Documentos de
Habilitagdo

2010-09-07

Documentos de
Habilitagdo

Agqusicdo de Servigos de Limpeza

Prazo Terminado

Aquisicdo de Material Escolar

Documentos Publicados

Aquisicdo de Servigos de Arguitectura

Prazo Terminado

Informagao Detalhada

Cliqgue no Procedimento.

®
©)

Surge um Quadro onde pode visualizar se os
Adjudicatarios ja enviaram os Documentos de
Habilitagdo. Para desencripta-los clique em
Por Desencriptar na coluna Documentos.

- ™
g Plataforma de Concurses Electrénicos - Win...E@g

|-(“ https://wuw.compraspublicas.com/Comprador/aque 4 §|

Deseja desencriptar o procedimento
AD_20107

(] (e

| Clique em Sim. I

Documentos de Habilitagido
Referéncia: AD 2010
Designagdo: Aquisicic de Mesas e Cadeiras
Intencde n%1: Aprovada , [31/08/2010 16:08:01)] | Documentos de Habilitacao: [2010-09-07]

Documentos Documentos de Antigos Data/Recibo do dltimo Audiéncia
Activos Envios envio Prévia

2010-09-07 15:39:55 | A,

e L
desencriptar =

Adjudicatarios Documentos

Adetina Fornc

Adelina Forn2 2

(Votr] (__Fromoges Data ] [ Publoar Documentos | [ Gaducar | [ Adisdicar ]

* Documentos de Habilitacdo: E neste Submenu que desencripta e publica os
Documentos de Habilitacdo. Pode ainda caducar Decisdes de Adjudicacao,
prorrogar datas de Entrega dos Documentos de Habilitacdo, registar Audiéncias
Prévias sobre os Documentos de Habilitacdo e adjudicar Procedimentos.

;.

€ Intemet | Modo Protegido: Activade  #5 ~  #100% =
-
Insira 2 pasta da senha privada/certificado

Leak: | |, Certfcados de.., v |2 L2 |
G e Escolha a pasta do Certificado do
Procedimento e clique em Open.

Itensrecentes | | Procl8589

m . Procl2007 I

Ambiente de . Procl8065_AD 21.7
trabalho . Precl9372 AD2

I ,
el =

ozl |
==n: & Escolha a Pasta onde pretende guardar os

S Documentos. Clique em Save e aguarde
Itens recentes

= pela mensagem de Processo Terminado.

“ Documentos de habilitagao
trabalho . Documentos e anexos
« m

E File name: Z:\Users\Adeling Cruz\C

0Os Meus
Documentos  Files of type: | all Files -

-
Escolha a pasta de desfino.

Voltar para Menus
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4.12 Adjudicacdo

4.12.6 Documentos de Habilitagéo *

Como desencriptar os Documentos de Habilitagao (ui/m)

Data Limite de Entrega dos Documentos de | Documentos de

Referénci Desi - 30 - -
SISEEREE esignagao Habilitag o Habilitag o

Aquisicdo de Mesas e Cadeiras 2010-09-07

Agqusicdo de Servigos de Limpeza Prazo Terminado

Aquisicdo de Material Escolar Documentos Publicados

Aquisicdo de Servigos de Arguitectura Prazo Terminado

Documentos de Habilitagido

Referéncia: AD 2010
Designagdo: Aquisicic de Mesas e Cadeiras

Intencde n%1: Aprovada , [31/08/2010 16:08:01)] | Documentos de Habilitacao: [2010-09-07]

o . Documentos Documentos de Antigos Data/Recibo do dltimo Audiéncia
Adjudicatarios Documentos . = - 5
Activos Envios envio Prévia

Adelina Fornci Retirados @

Informagao Detalhada

©)

Continuagdo

Tenha em atenc¢do que o Fornecedor tem a
possibilidade de Retirar, num todo, os Documentos
de Habilitagdo e proceder a novo envio. Quando tal
acontecer tera a informacao que foram Retirados
na Coluna Documentos Activos.

Quando o Fornecedor enviar novos Documentos,
terd novamente a Indicagdo que tem Documentos
Por Desencriptar.

O Fornecedor pode retirar os Documentos de
Habilitacdo tantas vezes quantas as necessarias,
desde que o Prazo de Entrega esteja a decorrer.

Adelina FornZ Desencriptados Q

2010-09-07 15:39:55 A,

* Documentos de Habilitacdo: E neste Submenu que desencripta e publica os
Documentos de Habilitacdo. Pode ainda caducar Decisdes de Adjudicacao,

prorrogar datas de Entrega dos Documentos de Habilitacdo, registar Audiéncias

Prévias sobre os Documentos de Habilitacdo e adjudicar Procedimentos.

Apenas Documentos de Habilitagao Activos
serao publicados.

Voltar para Menus
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4.12 Adjudicacao

4.12.6 Documentos de Habilitag¢éo *

Como prorrogar a Data de entrega dos
Documentos de Habilitacao

= . Data Limite de Entrega dos Documentos de | Documentos de
Referéncia Designagdo = R
Habilitagdo Habilitagdo
Aquisicdo de Mesas e Cadeiras 2010-09-07

Agqusicdo de Servigos de Limpeza Prazo Terminado

Aquisicdo de Material Escolar Documentos Publicados

Aquisicdo de Servigos de Arguitectura Prazo Terminado

Documentos de Habilitagido

Referéncia: AD 2010
Designagdo: Aquisicic de Mesas e Cadeiras
Intencde n%1: Aprovada , [31/08/2010 16:08:01)] | Documentos de Habilitacao: [2010-09-07]

o . Documentos Documentos de Antigos Data/Recibo do dltimo Audiéncia
Adjudicatarios Documentos . = - 5
Activos Envios envio Prévia

Adelina Fornc1 Desencriptados ] @ 2010-09-07 15:39:55 ij

Informagao Detalhada

@ Clique no Procedimento.

@ Clique em Prorrogar Data.

Seleccione a nova Data Limite de Entrega dos
Documentos de Habilitacdo e clique em Prorrogar.

PRORROGAR DATA ENTREGA DOS DOCUMENTOS DE HABI LITAQ.EO

[0a~~ Setembro _~ 2010 -

Adelina Forn2 Desencriptados Q 2010-09-07 15:39:55 i]

©

* Documentos de Habilitacdo: E neste Submenu que desencripta e publica os
Documentos de Habilitacdo. Pode ainda caducar Decisdes de Adjudicacao,
prorrogar datas de Entrega dos Documentos de Habilitacdo, registar Audiéncias
Prévias sobre os Documentos de Habilitacdo e adjudicar Procedimentos.

Nota: Pode Prorrogar a Data de Documentos de
Habilitacdo, durante ou apds, uma Audiéncia

Prévia sobre Documentos de Habilitagdo.

Voltar para Menus
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4.12 Adjudicacao

4.12.6 Documentos de Habilitag¢éo *

Como caducar a Decisao de Adjudicacao

Data Limite de Entrega dos Documentos de | Documentos de
Habilitagdo

Referéncia Designagdo

Habilitagdo

Aquisicdo de Mesas e Cadeiras 2010-09-07

Agqusicdo de Servigos de Limpeza Prazo Terminado

Aquisicdo de Material Escolar Documentos Publicados

Aquisicdo de Servigos de Arguitectura Prazo Terminado

Documentos de Habilitagido
Referéncia: AD 2010
Designagdo: Aquisicic de Mesas e Cadeiras
Intencde n%1: Aprovada , [31/08/2010 16:08:01)] | Documentos de Habilitacao: [2010-09-07]

Documentos Documentos de Antigos Data/Recibo do dltimo Audiéncia

Activos Envios Prévia

2010-09-07 15:39:55 ’L

Adjudicatarios Documentos

Adelina Fornc1 Desencriptados

Informagao Detalhada

@ Clique no Procedimento.

Para caducar uma Decisdo de Adjudicacdo clique
em Caducar.

Seleccione o(s) Adjudicatario(s) para os quais
deseja caducar a Decisdao de Adjudicagao e
coloque o Maotivo no respectivo campo de
texto. Cligue em Submeter.

Referéncia do Procedimento: AD 2010

Designagio do Procedimento: Aquisigio de Mesas e Cadeiras

Adjudicatarios
Adelina Fornc1
Adelina Forn2

Audiéncia Prévia
Motivo

@ Mao ) Sim

/\

Adelina FornZ Desencriptados

2010-09-07 15:39:55 | A,

[vulta][ Fromogar Data ][ Publicar Cx

* Documentos de Habilitacdo: E neste Submenu que desencripta e publica os
Documentos de Habilitacdo. Pode ainda caducar Decisdes de Adjudicacao,
prorrogar datas de Entrega dos Documentos de Habilitacdo, registar Audiéncias
Prévias sobre os Documentos de Habilitacdo e adjudicar Procedimentos.

<

Pode registar Audiéncias Prévias sobre os
Documentos de Habilitacao, veja como
\clicando aqui. (Pagina 167)

Depois de Caducar uma Decisdao de Adjudicacdo o
Procedimento volta ao Menu Preparacao da
Adjudicacao, onde pode elaborar uma nova Intengao
de Adjudicacgdo e definir novas Caug¢des ou Minutas.

Voltar para Menus
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4.12 Adjudicacao

4.12.6 Documentos de Habilitagéo *

Como registar uma Audiéncia Prévia sobre os
Documentos de Habilitagao (i/1v)

Data Limite de Entrega dos Documentos de | Documentos de
Habilitagdo

Referéncia Designagdo

Habilitagdo

Aquisicdo de Mesas e Cadeiras 2010-09-07

Agqusicdo de Servigos de Limpeza Prazo Terminado

Aquisicdo de Material Escolar Documentos Publicados

Aquisicdo de Servigos de Arguitectura Prazo Terminado

Informagao Detalhada

O art.862 n.2 2 (DL 278/2009 de 2 de Outubro) exige que a Entidade Adjudicante
antes de declarar caducidade da adjudicagdo, por ndo apresentagdo dos
Documentos de Habilitagdo, ouga o adjudicatério em Audiéncia Prévia.

@ Clique no Procedimento.

@ Cligue em Caducar.

Documentos de Habilitagido
Referéncia: AD 2010
Designagdo: Aquisicic de Mesas e Cadeiras
Intencde n%1: Aprovada , [31/08/2010 16:08:01)] | Documentos de Habilitacao: [2010-09-07]

Documentos Documentos de Antigos Data/Recibo do dltimo Audiéncia

Activos Envios Prévia

2010-09-07 15:39:55 ’L

Adjudicatarios Documentos

Adelina Fornc1 Desencriptados

Adelina FornZ Desencriptados

2010-09-07 15:39:55 | A,

Publicar D

|| e O |

* Documentos de Habilitacdo: E neste Submenu que desencripta e publica os
Documentos de Habilitacdo. Pode ainda caducar Decisdes de Adjudicacao,
prorrogar datas de Entrega dos Documentos de Habilitacdo, registar Audiéncias
Prévias sobre os Documentos de Habilitacdo e adjudicar Procedimentos.

referéncia do Procedimento: AD 2010
Desiznagio do Procediments: Aquizicio de Mobilidrio Escolar

Concorrentes: Global  walor £ Lote walor €
[ mesas 1000.0000

i 20000000
Adelina Fornc1 0 [7] cadeiras

Depois de seleccionar o(s) Adjudicatario(s) \
seleccione Sim para registar a Audiéncia
Prévia. Fixe um prazo para o(s)
Adjudicatario(s) se pronunciarem. Seleccione

se pretende anexar Documentos e escreva o
TLS.\MOtiVO' Cliqgue em Submeter.

Can

audiéncia Prévia i) N

Fixe um Prazo ndo superior a § dias I 0 o  SeEmbn . 2010 vI

INioOS‘im@I

Pretends anexar documentos 3 sudisncia Frévial

ivo I

Voltar para Menus
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4.12 Adjudicacdo

4.12.6 Documentos de Habilitagéo *

Como registar uma Audiéncia Prévia sobre os
Documentos de Habilitagao (i/1v)

Documentos de Habilitagdo
Referéncia: AD 2010
Designagdo: Aquisicdo de Mesas e Cadeiras
Intencdo n1: Aprovada , [31/08/2010 16:08:01] | Documentos de Habilitacac: [2010-09-07]

Documentos Documentos de Antigos Data/Recibo do dltimo Audiéncia

envio Previa

2010-09-07 15:39:55 'L

Adjudicatarios Documentos

Desencriptados Q @

Adelina Fornc1

Informagao Detalhada

©)

Continuagdo

Se seleccionou que pretendia anexar
documentos, anexe-os e clique em
Concluir. Para ver com anexar Documentos
cligue aqui. (Pagina 196)

ANEXAR DOCUMENTOS A AUDIENCIA PREVIA

Adelina Forn? Desencriptados Q

2010-09-07 15:39:55 A,

e

©

* Documentos de Habilitacdo: E neste Submenu que desencripta e publica os
Documentos de Habilitacdo. Pode ainda caducar Decisdes de Adjudicacao,
prorrogar datas de Entrega dos Documentos de Habilitacdo, registar Audiéncias
Prévias sobre os Documentos de Habilitacdo e adjudicar Procedimentos.

Depois de anexar os Documentos desejados
pode assind-los no Submenu Assinatura de
Documentos do Menu Adjudicacao.

Voltar para Menus

Plataforma Compras Publicas Manual de Utilizacdo 168



4.12 Adjudicacdo

4.12.6 Documentos de Habilitagdo * Informacdo Detalhada

. cn . .. Ao clicar em qualquer hiperligagao indicada na
Como registar uma Audiéncia Prévia sobre os . S S SMEEREITIEIEREE I

- ~ figura tem acesso aos dados da Audiéncia Prévia.
Documentos de Habilitagao (/iv)

Se pretende alterar a data da Audiéncia Prévia,
seleccione a data desejada e clique em Submeter.

| Documentos de Habilitagédo
Referéncia: AD 2010 = A
Designagio: Aquisicio de Mobilidric Escolar g Plataforma de Concursos Electrénicos - Windows Internet Explorer E@M

=ncao 1t Aprovada (Motificada) @ [17/08/2010 16:02:53]
- -_ b1'|.1lag:a_n_: [Prazo Terrmnad‘n] e . Referéncia do Procedimento: AD 2010
[data limite para resposta a audiéncia prévia: 28/09/2010]

Documentos Documentos de Antigos | Data/Recibo do lltimo Audiéncia Designagao do Procedimento: Aguisicdo de Mobilidrio Escolar
Activos Envios envio Prévia

Adelina Fornc1 Desencriptadas Q @ 2010-09-07 15:39:55 ,&I 28/09/2010

Adelina Forn2 Desencriptados Q 2010-09-07 15:3%:55 n] \

Adjudicatarios Documentos

Fornecedor(es): Adelina Fornc1 =Por Responder=

Datalimite para resposta a Audiéncia Pré\riai 28 = Setembro w2010 W I

" _.. nio entrega dos Documentos de
Motive da Habilitagdo ...."
Voltar | | Promogar Data | | Publicar Documentos | | Caducar | | Adjudicar | Audiéncia

d ol | =

DOCUMENTOS ANEXADOS

Doc to i uras/ Certificados
Outros Documentos.zip

(] G | .

i € Internet | Mado Protegido: Activado fa v H100% -

* Documentos de Habilitacdo: E neste Submenu que desencripta e publica os
Documentos de Habilitacdo. Pode ainda caducar Decisdes de Adjudicacao,
prorrogar datas de Entrega dos Documentos de Habilitacdo, registar Audiéncias

Prévias sobre os Documentos de Habilitagao e adjudicar Procedimentos. Voltar para Menus
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4.12 Adjudicacao

4.12.6 Documentos de Habilitag¢éo *

Como registar uma Audiéncia Prévia sobre os
Documentos de Habilitagao (iv/iv)

| Documentos de Habilitagédo

Referéncia: AD 2010
Designagdo: Aguisicdo de Mobilidrio Escolar

Intencdo 1: Aprovada (Motificada) @ [17/08/2010 16:02:53]
Documentos de Habilitacdo : [Prazo Terminado]
Audiéncia Prévia : [data limite para resposta a audiéncia prévia: 28/09/2010]
Documentos Documentos de Antigos Data/Recibo do dltimo Audiéncia
Activos Envios envio Prévia

" hekeks . 2010-09-07 15:39:55 Respontida
Adelina Fornc1 Desencriptades Q @ L 123/08/20101

Adetina Forn2 Desencriptados Q 2010-09-07 15:39:55 | A,

Adjudicatarios Documentos

* Documentos de Habilitacdo: E neste Submenu que desencripta e publica os
Documentos de Habilitacdo. Pode ainda caducar Decisdes de Adjudicacao,
prorrogar datas de Entrega dos Documentos de Habilitacdo, registar Audiéncias
Prévias sobre os Documentos de Habilitacdo e adjudicar Procedimentos.

Informagao Detalhada

@ Quando o Fornecedor responder a Audiéncia
Prévia tera essa indicacao na coluna Audiéncia
Prévia e clicando na hiperligacdo podera
consultar a resposta.

-
g Plataforma de Concursos Electronicos - Windows Internet Explorer

Fornecedories): ' pdelina Fornc1 «Respondida»

Data limite para resposta i Audiéncia Prévia: 28 w  Setembro - 2010 «

.. ndc entrega dos Documentos de Hsbilitagdo ...."

Motivo da Audiéncia
Prévia

DOCUMENTOS ANEXADOS

Documento | Assinaturas/ Certificados ‘

Qutros Documentos.zip | ] ‘

Fornecedor: Adelina Fornc1

Resposta &
Audiéncia Prévia

DOCUMENTOS ANEXADOS

Documento ‘ Assinatura | Certificado ‘
Outros Documentos.dec | Assinatura | Certificade | L.

(Foom] (S ] | .

& Internet | Modo Protegido: Activado 4 v H100% v A

Uma vez terminado o prazo da Audiéncia Prévia sobre
os Documentos de Habilitacdo pode, se assim se
justificar, Caducar a Decisdao de Adjudicacdo ou entdo
dar continuidade ao Procedimento.

Para ver como Caducar uma Intencao de Adjudicacao

cligue aqui. (Pagina 166)

Voltar para Menus
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4.12 Adjudicacao

4.12.6 Documentos de Habilitag¢éo *

Como proceder a uma Adjudicacao

Data Limite de Entrega dos Documentos de | Documentos de

Referénci Desi - 30 - -
SISEEREE esignagao Habilitag o Habilitag o

Aquisicdo de Mesas e Cadeiras 2010-09-07

Agqusicdo de Servigos de Limpeza Prazo Terminado

Aquisicdo de Material Escolar Documentos Publicados

Aquisicdo de Servigos de Arguitectura Prazo Terminado

Documentos de Habilitagido

Referéncia: AD 2010
Designagdo: Aquisicic de Mesas e Cadeiras

Intencde n%1: Aprovada , [31/08/2010 16:08:01)] | Documentos de Habilitacao: [2010-09-07]

Documentos Documentos de Antigos Data/Recibo do dltimo Audiéncia
Activos Envios Prévia

2010-09-07 15:39:55 ’L

Adjudicatarios Documentos

Adelina Fornc1 Desencriptados

Adelina FornZ Desencriptados

2010-09-07 15:39:55 | A,

[vulta][ Fromogar Data ][ Publicar Cx

* Documentos de Habilitacdo: E neste Submenu que desencripta e publica os
Documentos de Habilitacdo. Pode ainda caducar Decisdes de Adjudicacao,
prorrogar datas de Entrega dos Documentos de Habilitacdo, registar Audiéncias
Prévias sobre os Documentos de Habilitacdo e adjudicar Procedimentos.

Informagao Detalhada

No Submenu Documentos de Habilitagdo clique
no Procedimento.

@ Cligue em Adjudicar.

Consulte toda a informacao referente a Decisdo de
Adjudicacdo e clique em Confirmar Adjudicacgdo.

ADJUDICAR
Referéncia do Procedimento: AD 2010

Designac do do Procedimento: Aquisigdo de Mesas e Cadeiras

Concorrentes: Global Valor€  Lote
Mesas
Adelina Forne1 O Cadeiras

|| candeeiros

[V] Mesas

Adelina Forn2 O [ cadeiras

Candeeiras

Data limite de entrega dos Documentos de Habilitagio 2010-09-07

Retatdrio Final Vver
Intengéio de Adjudicagio
Minutats) do Contrato

Caugio ver
Despacho de Adjudicacio Vver

Sem documentas
Sem documentos

Mensagem da pagina Web E
|

@ Tem a certeza que pretende Adjudicar?

Clique OK.

| ok |[ concer |

Voltar para Menus
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4.12 Adjudicacao

4.12.6 Documentos de Habilitag¢éo *

Informagao Detalhada

Como publicar oS Documentos de Habilitagao No Submenu Documentos de Habilitagﬁo Cllque
no Procedimento.

= . Data Limite de Entrega dos Documentos de | Documentos de
Referéncia Designagdo

e [ Cligue em Publicar Documentos. S6 podera
AourisigBo de Mesas e Cadeiras 2010-09-07 Publicar Documentos que ja tenham sido
Agqusicdo de Servigos de Limpeza Prazo Terminado I desencriptadOS-

Aquisicdo de Material Escolar Documentos Publicados

Aquisicdo de Servigos de Arguitectura Prazo Terminado

. rMensagem da pagina Web
Documentos de Habilitagido

, Clique em Sim.
Referéncia: AD 2010
Designagdo: Aquisicic de Mesas e Cadeiras
Intencde n%1: Aprovada , [31/08/2010 16:08:01)] | Documentos de Habilitacao: [2010-09-07]

@ Tem a certera que pretende publicar os Documentos de Habilitagdo?

o e Documentos Documentos de Antigos | Data/Recibo do dltimo Audiéncia OK I [ Cancelar
Adjudicatarios Documentos ) . . f
Activos Envios envio

Prévia

Adelina Fornc1 Desencriptados ] @ 2010-09-07 15:39:55 ij

Adelina Forn2 Desencriptados Q 2010-09-07 15:39:55 i]

©

Apenas Documentos de Habilitagao Activos
serao publicados.

* Documentos de Habilitacdo: E neste Submenu que desencripta e publica os
Documentos de Habilitacdo. Pode ainda caducar Decisdes de Adjudicacao,
prorrogar datas de Entrega dos Documentos de Habilitacdo, registar Audiéncias

Prévias sobre os Documentos de Habilitagao e adjudicar Procedimentos. Voltar para Menus
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4.12 Adjudicacao

4.12.7 Procedimentos Adjudicados * Informacdo Detalhada

Como proceder a uma Nao Adjudicacao (/u)
Surgird um quadro onde podera em primeiro

B ADJUDICAGAD lugar visualizar as seguintes informacdes:

Registar Adjudicagio Clique no Submenu
Adjudicagio em Aprovacio Procedimentos Adjudicados do Menu

Adjudicacio Aprovada .. ~
Adjudicacio Recusada Adjudicagdo. A Referéncia do Procedimento.

Elementos da Caucio
Documentos de Habilitacio
Procedimentos Adjudicados
Procsdimentes Hio Adjudicades A Designagao do Procedimento.

Assinatura de Documentos

@ A data Limite de Entrega dos Documentos de
- — - — Habilitagao com a indicagao se os Documentos ja
Referéncia Designagdo Detalhes | Data Limite de Entrega dos Documentos de Habilitagcdo

Aquisicdo de Mesas € Cadeiras 1% Intencdo Documentos Publicados | foram PUbllcadOS.

Aqusicdo de Servigos de Limpeza 12 Intencdo Prazo Terminado

Aquisicio de material de escritério 12 Intencdo Prazo Terminado ' Os Detalhes da Intencdo de Adjudicagao visiveis
Aquisicio de Material Escolar 12 Intencéio Documentos Publicados ' clicando na hiperligagao.

O Fluxo do Procedimento visivel clicando no
respectivo icone.

* Procedimentos Adjudicados: Neste Submenu pode consultar os
Procedimentos Adjudicados, pode proceder a Ndo Adjudicacdes a
Procedimentos ja Adjudicados como também caducar Adjudicagdes.
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4.12 Adjudicacao

4.12.7 Procedimentos Adjudicados * Informacdo Detalhada

N o N No Submenu Procedimentos Adjudicados clique
Como proceder a uma Nao Adjudicagao (/n) no Procedimento.

Se pretende N3o Adjudicar o Procedimento
cligue em Nao Adjudicar.

]
B
i
a

Referéncia Designagdo Detalhes | Data Limite de Entrega dos Documentos de Habilitagdo

Aquisicdo de Mesas e Cadeiras 1% Intencio Documentos Publicados

Aqusicao de Servigos de Limpeza 1% Intencio Prazo Terminado

Aquisicdo de material de escritdrio 12 Intencio Prazo Terminado

Escreva o Motivo da Nao Adjudicagao e clique
em Submeter.

Aquisicdo de Material Escolar 12 Intencio Documentos Publicados

Referéncia: AD 2010
Designagio: Aquisicdo de Mesas e Cadeiras

Intencdo 1: Terminada , [08/09/2010 14:21:32] | Documentos de Habilitacao: [Documentos Publicades) HAO ADJUDI C.AQEO

Adelina Fornci

Referéncia do Procedimento: AD 18

Designacio do Procedimento: Aquisicio de Servigos de Arquitectura
Mesas - - Ver Caugdo Prestada

Adjudicatarios
Minutas AD 2010 & * Adelina Fornc
Motivo

ologue aqui o motivo da decisdo de néo adjudicagdo. ..

Cadeiras - - Ver Caucdo Prestada

Minutas AD 2010

Adelina Forn2

Mesas - - Ver Caucdo Prestada

Minutas AD 2010

Mensagem da pagina Web E
Candeseiras - - Ver Caucdo Prestada 2 -
Minutas AD 2010 = @ Tem a certeza que pretende Nao Adjudicar? Cliq ue OK.
[ Vaoltar ] | Disponibilizar Notas de Adjudicacio | [ Caducar ] l NEDAdd'udiu: ] I oK I [ e ]
Tenha em atengdo que a Nao Adjudicagdo é uma
* Procedimentos Adjudicados: Neste Submenu pode consultar os decis3o irreversivel.

Procedimentos Adjudicados, pode proceder a Ndo Adjudicacdes a
Procedimentos ja Adjudicados como também caducar Adjudicagdes. Voltar para Menus
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4.12 Adjudicacao

4.12.7 Procedimentos Adjudicados *

Como caducar a Decisao de Adjudicacao

Aquisicdo de Mesas e Cadeiras 12 Intencio Prazo Terminado

Referéncia Designagdo Detalhes | Data Limite de Entrega dos Documentos de Habilitagdo Fluxo

Aqusicdo de Servigos de Limpeza 12 Intencio Prazo Terminado

Aquisicdo de material de escritério 12 Intencido Prazo Terminado

Aquisicdo de Material Escalar 12 Intencido Documentos Publicados

Referéncia: AD 2010
Designagdo: Aquisicdo de Mesas e Cadeiras

Intencdio 1: Agjudicada : 08/09/2010 14:21:32] | Documentos de Habilitacao: [Prazo Terminado]

Adelina Fornci

Mesas

Ver Caucdo Prestada

Minutas AD 2010

Cadeiras

Ver Caucdo Prestada

Minutas AD 2010

Adelina FornZ

Mesas

Ver Caucdo Prestada

Minutas AD 2010

Candeeiros

Ver Caucdo Prestada

Minutas AD 2010

[[vaitar ] [ Disponibilizar Netas de Adjudicacio | [ Gaducar | [ Néo Adjudicar |
N

©

* Procedimentos Adjudicados: Neste Submenu pode consultar os
Procedimentos Adjudicados, pode proceder a Nao Adjudicagdes a
Procedimentos ja Adjudicados como também caducar Adjudicagdes.

Informagao Detalhada

@ Clique no Procedimento.

Para caducar uma Decisdo de Adjudicacdo clique
em Caducar.

Seleccione o(s) Adjudicatario(s) para os quais
deseja caducar a Decisdao de Adjudicagao e
coloque o Motivo no respectivo campo de
texto. Cligue em Submeter.

Referéncia do Procedimento: AD 2010

Designagio do Procedimento: Aquisigio de Mesas e Cadeiras

Adjudicatarios
Adelina Fornc1
Adelina Forn2

Audiéncia Prévia
Motivo

@ Mao ) Sim

/\

<

Pode registar Audiéncias Prévias sobre os
Documentos de Habilitacao, veja como

\clicando aqui. (Pagina 167)

Depois de Caducar uma Decisdo de Adjudicacao o
Procedimento volta ao Menu Preparacao da
Adjudicac¢ao, onde pode elaborar uma nova Intengao
de Adjudicacgdo e definir novas Caug¢des ou Minutas.

Voltar para Menus

Plataforma Compras Publicas Manual de Utilizacdo 175



4.12 Adjudicacao

4.12.8 Procedimentos Néo Adjudicados *

Como consultar Procedimentos Nao Adjudicados

(= ADJUDICACAD

Riegistar Adjudicacio
Adjudicacio em Aprovacio

Clique no Submenu
Procedimentos Nao Adjudicados do
Menu Adjudicacao.

Adjudicacio Aprovada
Adjudicacio Recusada
Elementos da Cawcao

Documentos de Habilitacio

Procedimentos Adjudicados
Procedimentos Hao Adjudicados

Assinatura de Documentos

Referéncia Designagdo Data Mo Adjudicagdo | Intengdes

Aquisicdo de electrodomésticos 13/08/2010 14:30:29 1% Intencdo

Aquisicao 08/09/2010 16:07:14 12 Intencao

Aquisicdo de material de escritdrio 08/0972010 16:06:49 12 Intencao

* Procedimentos Nao Adjudicados: Neste Submenu pode consultar os
Procedimentos em Estado de Ndo Adjudicacao.

Informagao Detalhada

Este Submenu é apenas de consulta, podendo
visualizar as seguintes informacdes:

@ A Referéncia do Procedimento.

A Designagao do Procedimento.

A data da Nao Adjudicagao

Os Detalhes da Inten¢ao de Adjudicagao visiveis
clicando na hiperligacao.

O Fluxo do Procedimento visivel clicando no
respectivo icone.

Voltar para Menus
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4.12 Adjudicacao

4.12.9 Assinatura de Documentos * Informacdo Detalhada

Como assinar Documentos

E ADJUDICACAD

Registar Adjudicacio Clique no Submenu @ Seleccione o Procedimento em causa e clique
Adjudicacio em Aprovacio Assinatura de Documentos. em Mostrar Documentos.

Adjudicacio Aprovada
Adjudicacio Recusada
Elementos da Caucio .
Documentos de Habilitagio @ Seleccione os Documentos que pretende

Procedimentos Adjudicados assinar.

Procedimentos Mao Adjudicados

Az=inatura de Documentos

@ Clique em Assinar seleccionados.

Referéncia do Procedimento:

O processo de Assinatura de Documentos é
& E Audiéncia Prévia sobre os Documentos de Habilitago (2010-09-28) - 53 idéntico ao Iongo da Plataforma. Para ver como
][ Outros_Documentos.zip Fieheiro assinar Documentos cligue aqui. (P4gina 198)

* Assinatura de Documentos: Neste Submenu pode assinar Documentos que
tenha anexado a Audiéncia Prévia sobre os Documentos de Habilitagao.

Voltar para Menus
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4.13.1 Criar Minutas
4.13.2 Minutas Criadas
4.13.3 Assinatura de Minutas
4.13.4 Minutas em Aprovagdo
4.13.5 Minutas Aprovadas
4.13.6 Minutas Recusadas



4.13 Minutas do Contrato

4.13.1 Criar Minutas * Informagao Detalhada

Como criar Minutas (i/1v)

S MINUTAS DO CONTRATO Surgira um quadro onde podera em primeiro
e mTr—— lugar visualizar as seguintes informacdes:
Minutas Criadas Se pretende criar minutas do Contrato clique
Assinatura de Minutas no Submenu Criar Minuta do Menu Minutas

Minutas Em Aprovagio do Contrato. @ A Referéncia do Procedimento.
Minutas Aprovadas
Minutas Recusadas

A Designagao Do Procedimento.

O Estado da(s) Minutas(s), Em Elaboracdo ou
Concluidas.

Referéncia Designagdo Estado Adjudicatarios Fluxo

Aquisicio de Mesas e Cadeiras ] ) [ Os Adjudicatarios do Procedimento.

Aquisicio de electrodomésticos

Aquisico de material de escritdrio ] _ O Fluxo do Procedimento.

Aquisicao de material de escritdrio

Aquisicdo de mesas, cadeiras € candeeiros  Em Elaboragao

* Criar Minutas: Neste Submenu pode criar Minutas por Lote(s) ou por
Fornecedor(es).
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4.13 Minutas do Contrato

4.13.1 Criar Minutas * Informagao Detalhada

Para criar Minutas clique no Procedimento em
causa.
Como criar Minutas (i1/1v)
Surge um quadro com os Adjudicatarios e
respectivos Lotes. A Plataforma da-lhe a
Referéncia Designagdo Estado Adjudicatdrios | Reclamagdo| Fluxo possib”idade de criar Minutas de forma
individual, seleccionando apenas um Lote ou
Fornecedor, ou de forma colectiva seleccionando
varios lotes ou varios Fornecedores em
simultaneo. Seleccione o(s) Lote(s) ou o(s)
Fornecedor(es).

Aquisicdo de Mesas e Cadeiras

@

Agquisicdo de electrodomésticos

Aguisicdo de material de escritério

Aquisicdo de material de escritério

Agquisicdo de mesas, cadeiras e candeeiros  Em Elaboracgioe

Cligue em Criar Minuta.

Fornecedores Minuta
CONSTRULINK - TECNOLOGIAS DE INFORMAGAD, S.A. No novo quadro, preencha a Designagao da
M.lnuta, .e selecc!one a form.a como pretende
criar a Minuta. Clique em Criar.

Cadeiras

Referéncia do Procedimento: AD 20°

Empresa Compras Pdblicas 5. A Designaciio do Procedimento: Aquisicio de Mabilidrio Escolar

Fornecedor: COMSTRULINK - TECHOLOGIAS DE INFORMAQ;{O, 5.A
B 5 Lotes: i
Cadeiras ftest Cadeiras -
Fornecedor: Empresa Compras Publicas 5.A.
Lotes:  Cadeiras

Candeeiros

Designagdo da minuta’:

Criar minuta de contrato através de':

[ CrarMinutz | [ EdimrTempite | [ voitmr |

© Mova minuta de contrate

@ Template pré-definido
@ Minuta de contrato ja existents — SELECCIONE — .\

@ Upload de Minuta de Contrato |[ Proeurar.. ]

* Criar Minutas: Neste Submenu pode criar Minutas por Lote(s) ou por Atencdo: Num dado Procedimento n3o dé a
Fornecedor(es). mesma designagao a diferentes Minutas.
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4.13 Minutas do Contrato

4.13.1 Criar Minutas *

Como criar Minutas (in/iv)

[l CONSTRULINK - TECHOLOGIAS DE IHFDRMN.;AD, SA

Informagao Detalhada

©)

Continuagdo

DMesa:.

IanutaMB-sas.I

D Cadeiras

Minuta Cadeiras

Se escolheu Upload da Minuta do Contrato clique
em Procurar, escolha o documento que pretende
anexar e clique em criar.

Se escolheu Nova Minuta do Contrato, Template
Pré-definido ou Minuta do Contrato ja existente a
Minuta sera elaborado directamente na
Plataforma. Para ver como criar Documentos na
Plataforma clique aqui. (Pagina 200)

Empresa Compras Publicas 5.A.

D Cadeiras

Minuta Cadeiras

D Candeeiros

Minuta Candeeiros

CrarMinutz | [ Editar Tempiate | [ Voitar |

* Criar Minutas: Neste Submenu pode criar Minutas por Lote(s) ou por
Fornecedor(es).

Repita os passos anteriores para criar mais
Minutas. Depois de todas criadas clique em
Concluir.

Pode editar ou apagar Minutas clicando na
hiperligacao.

Para consultar Minutas clique no icone respectivo
da coluna Minuta.
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4.13 Minutas do Contrato
4.13.2 Minutas Criadas *

Como criar Minutas (iv/1v)

= MIMUTAS DO CONTRATO

Criar Minutas

Minutas Criadas
Aszinatura de Minutas
Minutas Em Aprovacio
Minutas Aprovadas

Minutas Recusadas

O Procedimento passa para o Submenu
Minutas Criadas.

Referéncia Designacg.&o

Aquisicdo de electrodomésticos

Aquisicdo de Mesas e Cadeiras

CONSTRULINK - TECNOLOGIAS DE INFORMACAD, 5.A.

Fornecedores Minuta | Documento

Mesas

Minuta Cadeiras

Empresa Compras Piblicas S.A.

Cadeiras

Minuta Cadeiras

Minuta Candeeiros

[ Edicar inuss | [ Enviar para Aprovaglo ]

©

®

* Minutas Criadas: Neste Submenu pode editar Minutas e envid-las para

Aprovacgao.

Informagao Detalhada

Seleccione o Procedimento.

Para Editar Minutas clique em Editar Minutas.

Para enviar para Aprovagao clique em Enviar para
Aprovagao.

Voltar para Como definir Cau¢des, Menu Preparagao da Adjudicagdo.

Voltar para Menus
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4.13 Minutas do Contrato

4.13.3 Assinatura de Minutas *

Como assinar Minutas

= MINUTAS DO CONTRATO

Criar Minutas

Mimutas Criadas
Aszinatura de Minutas
Minutas Em Aprovacio
Minutas Aprovadas
Minutas Recusadas

Depois de enviadas para Aprovagao as
Minutas podem ser assinadas no Submenu
Assinatura de Minutas.

O}

Procedimento:  AD 2010

|

Teste (*289*).pdf
Minuta Cadeiras (*277[...].pdf

& IE) Empresa Compras Publicas S.4.

Minuta Cadeiras (*277[...].pdf
Minuta Candeeiros (*[...].docx

=2 ﬁ COMSTRULINK - TECHOLOGIAS DE IIIFC'F:'-'-.C-.;;.'C:.C'. S.A.

- Ficheiro
- Ficheira

- Ficheira
- Ficheiro

* Assinatura de Minutas: Neste Submenu pode assinar Minutas.

Informagao Detalhada

Seleccione o Procedimento e clique em Mostrar
Documentos.

@ Seleccione as Minutas que pretende assinar.

@ Clique em Assinar seleccionados.

O processo de Assinatura de Documentos é
idéntico ao longo da Plataforma. Para ver como
assinar Documentos clique aqui. (Pagina 198)

Voltar para Menus
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4.13 Minutas do Contrato

4.13.4 Minutas Em Aprovagdo * Informacdo Detalhada

@ Seleccione o Procedimento.
Como aprovar Minutas

E MINUTAS O CONTRATO a q o .
@ Pode visualizar as Minutas clicando no
Criar Minutas q i
i . Para aprovar Minutas clique no Submenu icone respectivo na coluna Documento.
inutas Criadas
Assinatura de Minutas Minutas Em Aprovacgao.

Minutas Em Apr

@ Seleccione se deseja recusar a(s) Minuta(s).

Minutas Aprovadas

Minutas Recusadas . . .
Se sim escreva o Motivo da Recusa na caixa de
texto e clique em Recusar. As Minutas vdo para o

Aquisicio de eloctrodomésticos [ Submenu Minutas Recusadas.

Aquisicdo de Mesas e Cadeiras

Deseja recusar a(s) Minuta(s) do Contrato?

Fornecedores Minuta | Documento

CONSTRULINK - TECHOLOGIAS DE INFORMACAD, 5.A.

Mesas

[ Recusar Minuta(s) ] | Aprovar Minuta(s

Minuta Cadeiras

Ninuta Cadeiras l Se pretende aprovar seleccione Aprovar Minutas. '

Minuta Candesiros -
@\ inuta(s | I[ Aprowvar Minuta{s)y I

Deseja recusar a(s) Minuta(s) do Contrato? ) sim @ Nio

| FecusarMinuizis) | [ Aprovar Minuals) |

Empresa Compras Pdblicas 5.A

Cadeiras

* Minutas Em Aprovacao: Neste Submenu pode aprovar ou recusar Minutas.

Voltar para Menus

Plataforma Compras Publicas Manual de Utilizacdo 184



4.13 Minutas do Contrato

4.13.5 Minutas Aprovadas *

Como disponibilizar Minutas e responder a Reclamacgoes

= MINUTAS DO CONTRATO

Criar Minutas

Minutas Criadas As Minutas aprovadas passam para o
Assinatura de Minutas Submenu Minutas Aprovadas onde
Minutas Em Aprovacio poderdo ser disponibilizadas.

Minutas Aprovadas

Minutas Recusadas

Referéncia Designagdo Reclamagdo Fluxo
AD 132/2009 Aquisicdo de material de escritdrio

AD 2010

Aquisicdo de Mobilidrio Escolar

Fornecedores Minuta Reclamagdo Resposta a Reclamagdo

COMSTRULINK - TECHOLOGIAS DE INFORMA{;FLO, 5.A

Informagao Detalhada

@ Seleccione o Procedimento.

Seleccione as Minutas que pretende
disponibilizar e clique em Disponibilizar
Minutas.

Empresa Compras Pablicas 5.A

Cadeiras

Minuta Cadeiras

Candeeiros

Minuta Candeeiros

[ Disponibilizar Minuta(s) ][\rolta]

D Lote 1 - aaa

minuta no canal editada (Disponibilizada a 2010-08-18 19:23:41) tf I Recebida (18/08/2010) Enviada: () I

Lote 2 - bbb

minuta no canal editada (Disponibilizada a 2010-08-18 19:23:44) tf

* Minutas Aprovadas: Neste Submenu pode disponibilizar as Minutas e
responder a reclamacdes.

Se alguma minuta for alvo de reclamacgao pode
consultar e responder a mesma clicando na
hiperligacao respectiva.

Recebida (18/08/2010) Enviada: ()

Voltar para Menus
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4.13 Minutas

do Contrato

4.13.6 Minutas Recusadas *

Como recuperar Minutas recusadas

= MINUTAS DO CONTRATO

Criar Minutas
Minutas Criadas
Azzinatura de Minutas
Minutas Em Aprovacao
Minutas Aprovadas

Para recuperar Minutas recusadas clique
no Submenu Minutas recusadas.

Referéncia Designagdo

Aquisicdo de electrodomésticos

Aguisicdo de Mesas e Cadeiras

Fornecedores Minuta | Documento

(CONSTRULINK - TECNOLOGIAS DE INFORMAGAD, 5.A.

Mesas

Teste

Cadeiras

Minuta Cadeiras

Empresa Compras Publicas 5.A

Cadeiras

Minuta Cadeiras

Candeeiros

Minuta Candegiros

Motivo da recusa: AD 2010

Ol =

* Minutas Recusadas: Neste Submenu pode recuperar Minutas recusadas.

Informagao Detalhada

@ Seleccione o Procedimento.

@ Para recuperar as Minutas recusadas clique
em Recuperar Minutas.

As Minutas Recuperadas voltam para o
Submenu Minutas Criadas onde poderao
ser novamente editadas e enviadas para
Aprovagao.

Voltar para Menus
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4.14.1 Criar Contratos
4.14.2 Contratos Criados
4.14.3 Assinatura de Contratos
4.14.4 Contratos em Aprovacdo
4.14.5 Contratos Aprovados
4.14.6 Contratos Recusados
4.14.7 Contratos Celebrados



4.14 Contratos

4.14.1 Criar Contratos * Informagao Detalhada

Neste Menu tem a opgdo pode criar e celebrar Contratos com os
Adjudicatarios . @ Seleccione o Procedimento para o qual

Como criar um Contrato pretende criar Contratos.

= cONTRATOS
Para cada Adjudicatario anexe os contratos

—— No menu Contratos clique no @ desejados. Para ver como anexar

Contrates Criades Submenu Criar Contratos
Assinatura de Contratos ' documentos clique aqui. (Pagina 196)

Contratos em Aprovacio

Contratos Recusados
Contratos Celebrados

Contrates Aprovados .
@ Se pretende apagar um contrato seleccione-o
e clique em Apagar.

9 Fornecedor: Adelina Farnci

Contrato. zi
Ref procedimento': AD 2010 Comsio2ap

Upload de contrato(s) :

Fornecedor: Adelina Fornci

[ Actuglizar | [ﬂi’iﬂﬂ']l-“aﬂﬂﬂfl

Upload de contrato(s) @

Depois de anexar os Contratos a todos os
Adjudicatdrios clique em Criar.

Fornecedor: Adelina FornZ

Upload de contrato(s) : Ref procedimento’: AD 2010 -

Fornecedor: Adetina Fornc1

Upload de contrato(s) :

Fornecedor: Adetina Forn2

Contrato_2 zip

Upload de contrato(s) :

* Criar Contratos: Submenu onde cria Contratos.

Voltar para Menus
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4.14 Contratos

4.14.2 Contratos Criados *

Como editar Contratos e envia-los para Aprovagao

= COMTRATOS

Criar Contratos
Contratos Criados
Azsinatura de Contratos
Contratos em Aprovacio
Contratos Aprovados
Contratos Recusados
Contrates Celebrados

No menu Contratos clique no
Submenu Contratos Criados.

Referéncia

{7 AD18

Himero Data

Designacdo .
< ‘ Documentos Criagao

Aguisicio de Servigos de Arguitectura 02,09/ 2010

Fluxo

g

Informagao Detalhada

@ Seleccione o Procedimento.

Se pretende editar os Contratos clique em
Editar Documento.

@) AD 11

Aquisicio de Mesas e Cadeiras 0608/ 2010

g

NS AD 2010

Aquisicdo de Mesas e Cadeiras 204072010

E]

[ Editar Documento ] [ Enviar Para Aprovagdo ]

©

©

* Contratos Criados: Neste Submenu pode editar Contratos e envia-los

para Aprovacgao.

Pode apagar Contratos anexados e/ou anexar novos
Contratos. Depois de alterados clique em Concluir.

Fornecedor: Adelina Fornc

Upload de contrato(s) :

Fornecedor: Adelina Forn2

Cortrato_3.zip
Cortrato_2 zip

Upload de contrato(s) =

@ Para enviar para Aprovacao clique em Enviar
para Aprovagao.

Voltar para Menus
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4.14 Contratos

4.14.3 Assinatura de Contratos * Informacdo Detalhada

Como assinar Contratos

= COMTRATOS

Criar Contrates No menu Contratos clique no S Procedi )
Contrates Criados Submenu Assinatura de Contratos. eleccione o Froceaimento.

Azzinatura de Contratos

Contratos em Aprovacio

Contratoes Aprovados

Contratos Recusados @ Seleccione os Contratos que pretende assinar.

P

Contratos Celebrados

Procedimenta:  [R{BR2l1) 7 [ Mostrar Documentos

@ Cligue em Assinar Seleccionados.
@ = Eﬁ Fornecedor: Adelina Fornc1

@Cmtrato.zip & KB Ficheire comprimide  08-09-2010 17:23 . ,
[@] (D contrato_2.zip 8 KB Ficheiro comprimido  08-09-2010 18:36 O processo de Assinatura de Documentos é

B &) Fornecedor: Adelina Farn2 idéntico ao longo da Plataforma. Para ver como

[@|ED contrato_2.zip 8 KB Ficheiro comprimido  08-09-2010 17:28 assinar Documentos clique aqui. (Pagina 198)
@Cmtratu_a.zfp 2 KB Ficheiro comprimide  08-09-2010 18:37

* Assinatura de Contratos: Submenu onde assina os Contratos.

Voltar para Menus
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4.14 Contratos

4.14.4 Contratos em Aprovagdo * Informacdo Detalhada

Como aprovar Contratos e envia-los para os Adjudicatarios

@ Seleccione o Procedimento.

= COMTRATOS

Criar Contrates No menu Contratos clique no

Contratos Criaces Submenu Assinatura de Contratos. . e
Assinatura de Contratos Cligue em Visualizar Contrato.

Contratos em Aprovagao

Contratos Aprovados
Contratos Recusados Pode consultar os Contratos anexados e as

Contrats Celebradas assinaturas clicando nos respectivo icones. Se
pretende Recusar cliqgue em Recusar, se
pretende aprovar e enviar para o Fornecedor
clique em Aprovar/ Enviar para Fornecedor(es).

. . Mamero Data
Referéncia Designagdo - Fluxo
Documentos Criagdo
CONTRATO

) AD 1B Aquisicde de Servicos de Arguitectura 02/09/2010

Ref. Procedimento

Documentos:

T AD 1 Aquisicae de Mesas e Cadeiras 06/08/2010

& B Fornecedor: Adelina Fornc1
N AD 2010 Aquisicde de Mesas & Cadeiras Wfo0F2mo |
i 3 contrato.zip 8 KB Ficheiro comprimide 08-09-2010 17:23 Vfr ms‘_"al"ra Sl Compracar
N3o assinade pelo Fornecedor
Visualizar Contrato D contrato_2.2ip 8 KB Ficheiro comprimide 08-09-2010 18:36 Ver Assinaturals) Compradar

Hio assinade pelo Fornecedor

& B3 Fornecedor: Adelina Forn2
. - o Ver Assinatura(s) Comprador
@Cmtratnj..z‘p 8 KB Ficheiro comprimido 08-09-2010 17:28 - N
N3o assinade pelo Fornecedor

a N . Ver Assinatura(s) Comprador
Contrato_3.71 8 KB Ficheiro comprimide 08-09-2010 18:37
m -3-2ip P Hio assinade pelo Fornecedor

[Fprovar Envier para fomecedores) |

* Contratos em Aprovac¢ao: Submenu onde aprova os Contratos.

Voltar para Menus
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4.14 Contratos

4.14.5 Contratos Aprovados * Informacdo Detalhada

@ Seleccione o Procedimento.
Como celebrar ou cancelar Contratos

= CONTRATOS @ Cligue em Visualizar Contrato.

Criar Contratos No menu Contratos clique no

Centrates Criadas Submenu Contratos Aprovados. / .
Assinatura de Contratos Pode consultar, uma vez mais, os Contratos

Contratos em Aprovagio anexados e as assinaturas dos Adjudicatarios
Contratos Aprovados clicando nos respectivos icones. Para confirmar a
celebracdo dos Contratos clique em Celebrar
Contrato (apds celebrados ja ndo poderd assina-
los). Se pretende cancelar os contratos clique em

Contrates Recusados
Contratoes Celebrados

% Cancelar Contrato.
Referdncia Autor ‘ Data Fhuxo Referéncia: /

Aprovagdo Aprovagdo Documentas:

& & Fornecedor: Adelina Fornc1

@ AD 2010 09092010 200072010

[Ver fesmaturats] Compracor]
Ver Assinatura Fornecedor

N - . " Ver Assinatura(s) Comprador
@ AD 11] ﬂz;w; 2‘]1 ﬂ m;uﬂ; 201 ﬂ | @leralu_l.z\p 8 KB Ficheire comprimide 08-09-2010 18:36 Ver Assinatura Fornecedor

& [C Fornecedor: Adelina Fornz
| ) o - . ... Ver Assinatura(s) Comprador
@ ADG 02/09/2010 0608/ 2010 3 contrato_2.zip BKB Ficheiro comprimido  08:09-2010 17:2 1 2 fe WA e TS

Ver Assinaturas) Comprador
08-09-2010 1a:37  LEr Assinatura(s] Comprador

Ver Assinatura Fornecedor

[Ldll Contrate.zip 8 KB Ficheiro comprimido 08-09-2010 17:23

3 contrato_3.zip BKB Ficheiro comprimida

Visualizar CCeebeConizio [ Cancelar Cortrat

Os contratos cancelados voltam para o

Submenu Contratos Criados onde poderao
* Contratos Aprovados: Submenu onde para além de visualizar se os ser novamente editados e enviados para

Adjudicatarios ja assinaram os contratos pode celebrar efectivamente os Aprovac3o.

Contratos.
Voltar para Menus
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4.14 Contratos

4.14.6 Contratos Recusados * Informacdo Detalhada

Seleccione o Procedimento.
Como recuperar Contratos recusados

= CONTRATOS Para visualizar os Contratos clique em

Criar Contrates No menu Contratos clique no Visualizar.

Contrates Criades Submenu Contratos Recusados.
Aszinatura de Contratos

Contratos em Aprovacio Se pretende recuperar os Contratos clique em
Contratos Aprovados Recuperar.
Contratos Recusados

Contrates Celebrados

Pode consultar os Contratos anexados e as
assinaturas clicando nos respectivo icones. Se
REE = pretende Recuperar clique em Confirmar
Referéncia y Fluxo ~
Recusa Recusa Recuperacao.

i) AD18 090G/ 2010 020972010

Ref. Procedimento

@ AD 11 09/09/2010 06/08/2010 | Documentos:

- & B3 Fornecedor: Adelina Forne 1
[ Visualizar ] [ Recuperar ]
[Ver Assinaturals) Compragor_]
£J Contrato_3.zip 8 KB Ficheiro comprimido  08-09-2010 13:48 T

: i Néio assinado pelo Fornecedor

Os contratos recuperados voltam para o
Submenu Contratos Criados onde poderao
ser novamente editados e enviados para

* Contratos Recusados: Submenu onde pode recuperar Contratos Aprovacdo

Recusados.
Voltar para Menus
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4.14 Contratos

4.14.5 Contratos Celebrados * Informacdo Detalhada

Como consultar os Contratos celebrados

= CONTRATOS

@ Seleccione o Procedimento.

Criar Contratos
Contrates Criados
Aszinatura de Contratos

No menu Contratos clique no
Submenu Contratos Celebrados.

Contratos em Aprovacao

Contratos Aprovados @ Pode consultar os Contratos anexados e as
Contrates Recusades assinaturas clicando nos respectivo icones.

Contratos Celebrados

Referéncia:

Documentos:

= 2 Fornecedor: Adelina Fornc 1
Autor Data Data
Celebragio Celebragdo Criagdo

. - . y Ver Assinatura(s) Comprador
@Cuﬂlrato.zm 8 KB Ficheiro comprimido 08-09-2010 17:23 Ver Assinatura Fornecedar

- S o Ver Assinatura(s) Comprador
@Cuﬂtrato_l.zm 8 KB Ficheiro comprimido 08-09-2010 18:36 Ver Assinatura Fornecedar

Referéncia ‘ Fluxo
~@ AD 2010 09092010 2000752010 I = B Fornecedor: Adelina Forn2

) L . Ver Assinaturats) Comprador
Contrato_2. 8KB Fichei do  08-09-201017:28
Bcontrato_r.zip 1eneiro comprim Ver Assinatura Fornecedor

i) FO_AD 02/0%/2010 020972010

) . - Ver Assinaturals) Compracol
£ contrato_3.zip B KB Ficheiro comprimide  08-09-2010 18:37 er Assinaturais) Comprador

Ver Assinatura Fornecedor
) AD 8/2010 01/09/2010 0170972010 i

Visualizar

o

* Contratos Celebrados: Neste Submenu pode consultar os Contratos
celebrados.

Voltar para Menus
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4.15.1 Anexar Documentos
4.15.2 Assinar Documentos
4.15.3 Criar Documentos na Plataforma



4.15 Consulta rapida

4.15.1 Anexar Documentos Informagao Detalhada

@ Para anexar os Documentos clique em Anexar.

Como anexar Documentos (i/1)

Cligue em Seleccionar Ficheiro e escolha o(s)
Ficheiro(s) Pretendido(s), clique em Enviar.

wsdecaonarﬁme‘o ' ﬁﬁsmvelsdecamada ” ¥ Remover Todos

Nome: | Tamanha | Directdrio | Data
Modelo ComprasPublicas.xlsx 3,5 KB |C:\users\adelina Cruz\Desktop\Dacu. . [26-07-2010 15:33

de Mordelo CompresPubiicas
merge: de Habilitaghs

£ enviar | 0%

16:23:22:472: INFO: Max Upload = 262144000|L

& Internet | Modo Protegide: Activade

€ Plataforma de Concursos Electronicos - Windows Internet Explorer

[ https: — D= D=rmapaQuant =

TUMPRAS PUBLICA

'8 Seleccionar Ficheiro ” § Remover Seleccions do H ¥, Remover Todos ‘

Nome | Temanho | Directério | ’—H

Aguarde pela mensagem de Sucesso na parte
inferior da janela. Pode fechar a janela que
o(s) ficheiro(s) ja estardo anexados.

EETH! 0% i X cancelarenvio |

‘1 6.20.06:92 SUCESSOSUCESSO q ‘

ntemet | Modo Protegido: Activado 45 v ®100% -

C
| === —_—
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4.15 Consulta rapida

4.15.1 Anexar Documentos Informagao Detalhada

Como anexar Documentos (i1/n) Caso ndo visualize o Documento anexado na
caixa cliqgue em Actualizar.

Para apagar Documentos anexados, seleccione
na caixa o Documento a apagar e clique em
Apagar.

Documento de Inscricao zip

[ Anexar | | Apagar |

Se pretende apagar documentos que foram
anexados no Menu Documentacdo cligue aqui
para ver como apaga-los. (Pagina 49)

Voltar para:

Como registar Aquisicoes efectuadas, Submenu Regime Simplificado.
Voltar para Como Inserir Documentos, Submenu Inserir Documentos.
Voltar para Como criar Anuncio.

Voltar para Como alterar as Datas do Concurso e inserir Antncios.

Voltar para Como criar um Contrato.

Voltar para Como registar uma Audiéncia Prévia sobre Documentos de
Habilitagao.
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4.15 Consulta rapida

4.15.2 Como assinar Documentos Informacgao Detalhada

@ Depois de seleccionado o Procedimento e os

. 5 M e
Como assinar Documentos (i/n) sﬁilizf:ﬁi: assinar, Clique em Assinar

Deseja assinar o documenta?

Clique Sim.

e (e

. s
Proced to: AD 2010 Mostrar Documentos . opo
men Seleccione o local para aceder ao Certificado ]

Qualificado e escolha o Certificado.
N —

e =

Caderno_de_encargos.zip & KB Ficheiro comprimide  21-07-2010 16:57 T — a [

Seleccione o local para aceder aceder ao certificado qualificado:

| Certificado instalado no disco rigido (Windows) v

| o« || cance |

Escolha o Certificado Qualificado.
Nota:

E obrigatdria a assinatura de Documentos através de Customized Dialog it
Certificados Qualificados, sendo qualquer outro Edino e
Ce rtiﬁcado inva’lido pa rao efeito. |IZ:I'~I=[A::sinatura Qualificada] IMiguel Freitas / Emitido por: CN=MULTICER:
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4.15 Consulta rapida

4.15.2 Como assinar Documentos

Como assinar Documentos (ii/1)

Procedimento:  AD 2010 Maostrar Documentos

)

Caderno_de_encargos.zip 8 KB Ficheiro comprimido 21-07-2010 16:57

Nota:
E obrigatdria a assinatura de Documentos através de

Certificados Qualificados, sendo qualquer outro
Certificado invalido para o efeito.

Informagao Detalhada

Voltar para:

Como assinar Documentos, Menu Documentagao.

Como assinar Informagées, Menu Esclarecimentos.

Como assinar respostas a Erros e Omissées, Menu Erros e Omissoes.
Como assinar Documentos, Menu Preparacdo da Adjudicacao.
Como assinar Minutas, Menu Minutas do Contratos.

Como assinar Contratos, Menu Contratos.
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4.15 Consulta rapida

4.15.3 Como criar Documentos na Plataforma Informacgdo Detalhada

Se Pretende criar um novo documento clique em
. Novo Convite e em Criar.
Como criar Documentos na Plataforma (i/iv)

Clique nos botoes de acgdo para acrescentar ou
Existem varios documentos que podem ser realizados directamente eliminar titulos, Subtitulos e Artigos e elabore o
na Plataforma e a forma de o fazer é idéntica. seu Documento. Quando terminar clique em
Neste exemplo serd demonstrado como criar o Oficio Convite. Submeter.

Pode fazé-lo de 3 formas, criando um Novo, usando um Template Pré
definido ou entdo usando um Convite ja existente noutro

Procedimento.
B&

Ref procedimento®:

Crian convite atraves des Eliminar Titulo/Subtitulo Acrescentar
ou artigo Titulo/Subtitulo ou artigo

) Novo convite

) Template pré-definido

© Convite ja existente [~ SELECCIONE - -]

® Upload do documento do convite Procurar... |

 Fontfamily v Fontsi
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4.15 Consulta rapida

4.15.3 Como criar Documentos na Plataforma Informacgdo Detalhada

Pode usar o Template que pré-definiu e edita-lo

. da mesma forma como o criou.
Como criar Documentos na Plataforma (i/iv)

Clique nos botoes de acgdo para acrescentar ou
eliminar Titulos, Subtitulos e Artigos e elabore o
seu Documento. Quando terminar clique em
Submeter.

Ref procedimento®: =

Criar convite atraves de: aBe

@ Movo convite

>\© Template pré-definido

@ Convite ja existente |—5ELECC|0NE— vl

@ Upload do documento do convite || Procurar... |

Eliminar Titulo/Subtitulo Acrescentar
ou artigo Titulo/Subtitulo ou artigo

' Fontfamily |~ Fontsi - \
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4.15 Consulta rapida

4.15.3 Como criar Documentos na Plataforma Informacgdo Detalhada

Como criar Documentos na Plataforma (m/v)
@ Pode usar um Convite que ja tenha elaborado

para outro Procedimento para isso seleccione na
caixa o Procedimento e clique em Criar.

| — SELECCIOME - - |

Ref procedimenta’s Cligue nos botdes de ac¢ao para acrescentar ou
Criar convite através de': eliminar Titulos, Subtitulos e Artigos e elabore o
seu Documento.

@ Movo convite

© Template pré-definido
)\6 Convite j4 existente [~ SELECCIONE - -]

@ Upload do documento do convite “ Procurar... |
[Concear | 6o

Eliminar Titulo/Subtitulo Acrescentar
ou artigo Titulo/Subtitulo ou artigo
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4.15 Consulta rapida

4.15.3 Como criar Documentos na Plataforma Informacgdo Detalhada

©)

Como criar Documentos na Plataforma (v/v) GONTnlatEs

l Quando terminar cligue em Submeter. l

“o - Fontfamly |~ Fontsize

Ref procedimento®:

) = A- Nl Bt e L T e
Criar convite atraves de': n m

@ Movo convite

© Template pré-definido

)\© Convite ja existente |—5ELECC|0NE— vl

@ Upload do documento do convite || Procurar... |

Voltar para:

Como criar na Plataforma o Programa de Procedimentos e o
Cadernosde Encargos, Menu Documentagao.

Como criar Oficio Convite, Menu Convite.

Como criar o Relatério Preliminar, Menu Preparacdo da Adjudicagao
Como criar o Relatério Final, Menu Preparag¢ao da Adjudicagdo.
Como criar Minutas, Menu Preparacao da Adjudicagao.

Criar o Despacho de Adjudicacao.
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Contactos

A equipa da Construlink esta disponivel para lhe
esclarecer todas as suas duvidas sobre a Plataforma
Electrénica Compras Publicas, de ordem técnica ou
Comercial, através dos seguintes Contactos:

Telefone

(+351) 707 501 500
Horario de atendimento: Dias uteis das 9:00h as 19:00h

Fax
(+351) 210 064 616
E-mail

apoio.compraspublicas@construlink.com

Morada

Construlink - Tecnologias de Informagao, S.A.
Av. da Liberdade N2 136 - Pisos 42 e 62 \

1250-146 Lisboa f a2\
Portugal COMPRAS PUBLICAS

CONSTRULINK

y
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