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Introducao

A necessidade de criar um Manual do Utilizador do AtoM vai ao encontro das necessidades sentidas
pelo Grupo de Trabalho da Rede de Arquivos do Algarve (RAalg), que procura assim dar a conhecer
a aplicagdo aos seus futuros utilizadores e possibilitar a criagdo da sua prépria pagina, permitindo a
descrigdo e 0 acesso aos respectivos fundos documentais.

AtoM significa para o Conselho Internacional de Arquivos (ICA) Acesso a Meméria. E fundamentado em
ambiente web, sendo uma aplicagdo de cddigo aberto, baseada em padrdes para a descrigdo arquivistica
num contexto multilingue e que pode ser usado por uma Unica institui¢do, para a sua prépria descrigdo
ou pode ser definido como um multiarquivos, isto €, uma “lista de unido”, que aceita descrigdes de um
qualquer nimero de instituigdes arquivisticas.

E precisamente este facto, em conjunto com a enorme vantagem de ser uma aplicagdo de cédigo
aberto, livre do peso financeiro de aplicagdes proprietérias, que levou a ter sido escolhida para o
desenvolvimento de bases de dados de descri¢do de informagdo arquivistica de natureza histérica das
varias entidades pertencentes a RAalg.

O AtoM é, deste modo, considerado um instrumento essencial para a organizagdo, gestdo e acesso a
informagdo de arquivo de forma estruturada e normalizada, cabendo a responsabilidade a cada entidade
trabalhar em articulagdo com os servigos de informatica para a criagdo da sua prépria base de dados,
independentemente do nivel em que se encontra.

A Rede de Arquivos do Algarve, tendo em conta a sua natureza funcional, encontra na aplicagdo
AtoM uma ferramenta de cédigo aberto que serve as suas necessidades de gestdo do patrimoénio
documental, onde o arquivista assume de forma clara um papel preponderante, ao desenvolver um
projeto que visa o acesso a informagdo e que permite preservar e valorizar a memdria institucional.



1. Enquadramento historico

A esséncia do projeto ICA-AtoM e da consequente tecnologia
desenvolvida esta diretamente ligada a empresa Artefactual
Systems, sediada em New Westminster, British Columbia, Canada.

O movimento que inaugurou a criagdo de aplicagdes de cédigo
aberto (livres), iniciou-se quando, em 1983, Richard Stallman
(stallman.org), fundador do movimento software livre, deu

conta das restri¢des colocadas perante a sua capacidade de
desenvolvimento de projetos como cientista informdtico no

estudo e partilha em relagdo a engenharia e design de sistemas
informaticos, conseguindo a sua propria licenga publica para o
desenvolvimento de aplicagGes livres para o utilizador, garantindo
assim a todos o acesso a plataformas gratuitas de trabalho.
Stallman enumera quatro liberdades essenciais na utilizagdo

destas aplicagGes, designadamente, a liberdade para fazer correr o
programa, ndo interessando o seu objetivo; a liberdade para estudar
o funcionamento do programa, dando a possibilidade de adaptagdo
a necessidades de trabalho especificas; a liberdade de redistribuir
copias para auxiliar amigos, colegas, familia ou a sociedade em geral
e a liberdade para melhorar o programa e publicitar e dar acesso a
esses melhoramentos, para que toda a comunidade beneficie. Aqui,
reside a importancia de se falar de aplicagdes de codigo aberto, em
que todos tém acesso garantido.

Quanto ao projeto ICA-AtoM, beneficiando claramente deste
movimento, teve o seu inicio em 2003, quando o Comité de
Informagdo Tecnoldgica do ICA, sob a dire¢do de Peter Horsman
(ICA-AtoM Project and Technology Netherlands Institute for Archival
Education Research) www.archiefschool.nl publicou os requisitos
funcionais para o Open Source Archival Resource Information
System (OSARIS). Era inteng¢do do Comité a utilizagdo destes
requisitos como base de desenvolvimento para as aplicagdes livres
de descrigdo arquivistica (open-source), mas que infelizmente nao
se concretizou porque ndo teve os fundos necessarios para avangar.

Entretanto, e passados dois anos, em 2005, a UNESCO Information
For All Programs (IFAP), garantiu a quantia de €45000, destinados

a Human Rights Task Force do Conselho Internacional de Arquivos
para o desenvolvimento de um guia online de fontes de informacgado
arquivisticas relacionadas com a violagdo dos direitos humanos.
Neste quadro, a IFAP promoveu ativamente a utilizagdo e a criagdo
de aplicagGes de cddigo aberto, sendo considerado o critério mais
importante para o desenvolvimento do projeto. Horsman viu aqui

a oportunidade de desenvolver trabalho nesta drea, utilizando
como principal instrumento a OSARIS, ao considerar o software
relativo a base de dados online dos Direitos Humanos como um
importante ponto de partida de trabalho para a criagdo de normas
de descri¢do do ICA. A garantia da UNESCO, neste contexto, dava

a possibilidade de construgdao de uma aplicagdo informatica livre
online de descri¢do de informagdo arquivistica, para ser utilizada por
todos os membros do Conselho Internacional de Arquivos e outras
InstituicGes de Memoria.

Estava dado o passo fundador, e com a concordancia do
Secretariado do ICA, foi proposto ao Archiefschool holandés assumir
a coordenagdo do projeto. Durante os primeiros meses de 2006, o
fundador da Artefactual Systems, Peter Van Garderen preconizou
uma extensiva analise técnica e desenvolveu um primeiro

protdtipo da aplicagdo, chegando-se a conclusdo da necessidade

de discutir pontos de vista e objetivos do projeto, que se centraram
fundamentalmente na necessidade de adquirir e trabalhar numa
quantidade maior de descri¢des arquivisticas e materiais online
(matéria-prima), para que as organizagdes com acervos arquivisticos
que ainda ndo usavam a aplicagdo o pudessem fazer. Neste ponto, o
Congresso ICA de 2008, em Kuala Lumpur, Maldsia, marca histérica
e decisivamente a aplicagdo, sendo também nesta altura que Joan
Van Aldaba, antigo Secretario-geral do ICA escolheu o acrénimo
para “Acess to Memory” como o nome que seria dado a aplicagéo,
insistindo que todos os produtos desenvolvidos sob a chancela ou
parceria com o ICA deveriam usar o prefixo “ICA”, como é exemplo
a ICA-ISAD, no sentido de despertar consciéncias sobre o préprio
Conselho Internacional de Arquivos e as atividades e projetos
desenvolvidos no seu ambito. Assim, a aplicagdo foi oficialmente
denominada de ICA-AtoM.

A versdo alfa 0.2 (22 protétipo) do ICA-AtoM foi concluida em
Setembro de 2006, com a apresentagdo de resultados a UNESCO.
A perspetiva apresentava-se bastante positiva em relagdo ao
projeto, principalmente devido a existéncia de uma base de
dados online que funcionava como rampa de langamento

para uma versdo sélida e estruturada de uma iniciativa open-
source do Conselho Internacional de Arquivos. No entanto, o
projeto acarretava custos bastante elevados, nomeadamente

no desenvolvimento de uma versao beta da aplicagao, com
apresentacgdo prevista aquando da realizagdo do Congresso do ICA
em 2008, exigindo mais tempo e mais dinheiro, ndo sendo liquido
que tais fundos estivessem garantidos.

Peter Van Garderen, que neste momento desenvolvia um

projeto de arquivos na web para os Arquivos do Banco Mundial,
conseguiu garantir da parte desta instituicdo a concordancia em
subsidiar o projeto ICA-AtoM em cerca de €8000, o que permitiu
a continuidade do projeto pela Artefactual Systems em termos
de design e desenvolvimento da préxima versao alfa do ICA-
AtoM. Trabalho desenvolvido em articulagdo com a holandesa
Archiefschool, instituicdo esta que demonstrou grande interesse
e entusiasmo no desenvolvimento da aplicagdo de descricdo
arquivistica, tendo acordado em utiliza-la em ambiente de sala de
aula, bem como estender a utilizagdo do protétipo do software

a outros projetos de investiga¢do. Assim, numa reunido no
Secretariado do ICA em 2007, a propdsito da revisdo e apresentagdo
da versdo 0.3, o Instituto holandés assumiu a responsabilidade de
financiar a préxima fase de desenvolvimento da aplicagdo com o
montante de €100,000. O projeto ICA-AtoM, com cada vez mais
credibilidade e sustentabilidade, consegue, a par deste montante


http://stallman.org
http://stallman.org

da Archiefschool, um importante financiamento da diregao dos
Arquivos Nacionais de Franga, com uma tranche adicional de
€30,000, dando a possibilidade unica de dedicagdo ao projeto em
full-time da parte de Peter Van Garderen, permitindo de igual modo
a contratagdo de um programador e de um arquivista para testar a
aplicagdo e elaborar um primeiro rascunho de um Manual. Durante
este periodo, foi criada a versdo alfa 0.5, apresentada aos membros
do Conselho Internacional de Arquivos na reunido International
Conference of the Round Table on Archives (CITRA), realizada na
cidade do Québec, no Canada, em Novembro de 2007.

Antes da realizagdo da CITRA 2007, foi solicitado, pelo Secretario-
geral do ICA, Joan van Albada, um orgamento no sentido de concluir
o desenvolvimento da versdo beta 1.0 da aplicagdo, ao qual Peter
Van Garderen apresentou uma quantia de €167,500. A versao

1.0 deveria estar pronta a tempo do Congresso do ICA de 2008, e
iria permitir a contratacdo de mais dois elementos, no sentido de
completar o projeto ICA-AtoM em termos de desenvolvimento,
teste e tarefas de nivel documental, como a construgdo do Manual.
Neste momento, o Diretor do United Arab Emirates Centre for
Documentation and Research (CDR) e também Vice-presidente

do departamento de marketing do ICA, viu o enorme potencial do
ICA-AtoM e a subsequente necessidade de promover a aplicagdo a
nivel mundial, comprometendo-se, através da CDR, em garantir os
fundos necessarios para garantir o desenvolvimento da versao 1.0,
dando assim um impulso decisivo no sentido de concluir a 12 versao
beta da aplicagdo e apresenta-la a tempo do Congresso ICA de Kuala
Lumpur, em Julho de 2008.

Nesta altura, o projeto ganha uma enorme visibilidade, e os varios
investidores envolvidos chegaram a acordo quanto a necessidade de
criagdo de um modelo de gestdo sustentavel a longo prazo ao nivel,
quer da proépria aplicagdo, quer em relagdo a toda a comunidade de
utilizadores, equipas de desenvolvimento e patrocinadores. Para tal,
foi criado o ICA-AtoM Steering Comittee, com a responsabilidade

de gestdo do projeto a todos os niveis de desenvolvimento.

A sua primeira reunido ocorreu em Amesterddo em 2008, na
Archiefschool, onde foram delineados os objetivos e os valores que
iriam nortear a gestdo do projeto.

O objetivo do projeto ICA-AtoM, ao proporcionar aos seus
utilizadores uma aplicagdo livre e de cédigo aberto, refere-se

a capacidade de permitir a todas as instituicoes terem os seus
arquivos acessiveis online, especialmente para aqueles que de
outra forma ndo o possam fazer. Facto que permite o cumprimento
conforme as normas emanadas do Conselho Internacional de
Arquivos, providenciando, desta forma, interfaces multilinguisticos
com possibilidade de tradugdo e que possam suportar multiplos
tipos de colegbes em ambiente web, seguindo uma politica de
boas praticas, com caracteristicas de flexibilidade e normalizagdo
e com utilidade para qualquer tipologia institucional que possa
suportar a implementagdo de qualquer tipo de repositorios,
independentemente do seu tamanho ou quantidade.

Esta igualmente presente, e muito vincado neste projeto, a
valorizagdo do espirito contributivo de toda a comunidade.
Pretende-se, deste modo, a partilha de experiéncias técnicas, muitas
vezes com origem em aplicagdes livres ja desenvolvidas, a promogao
de uma politica de desenvolvimento profissional de boas praticas,

o fomento de uma politica ativa na criagdo de comunidades e
investigadores e a participagao das organizagdes que tenham
capacidade técnica e financeira, dando o seu contributo as menos

dotadas, gerando assim fatores de multi e interdisciplinaridade entre
comunidades. Deste modo, sera possivel a criagdo de iniciativas de
promogdo das atividades do Conselho Internacional de Arquivos,

em especifico o desenvolvimento de um modelo de negdcio que
beneficie de forma sustentavel o conhecimento universal e a adogdo
da aplicagdo ICA-AtoM.

O ICA-AtoM Steering Comittee, reunido em Amsterdao, iniciou
igualmente a discussao acerca da estrutura organizacional e o
modelo de negdcio que iria ser definido para a gestdo do projeto,
mas que na altura nao foi conclusivo. Na verdade, foi em Kuala
Lumpur, na Malasia, aguando do Congresso Internacional, decorria
o ano de 2008, que foi apresentado o projeto pela equipa liderada
por Peter Van Garderen ao Conselho de administragdo do ICA,
com a exposi¢ao dos resultados dos testes da versdo beta e dos
desenvolvimentos adicionais do nucleo estrutural da aplicagdo.
Neste contexto, foi decidido que a versdo 1.2 do ICA-AtoM seria

a primeira a ser produzida num contexto de acessibilidade aos
utilizadores, que, com os fundos necessarios, conseguiria estar
disponivel no Outono de 2009, a tempo da préxima reunido da
CITRA, a realizar na ilha de Malta.

Contudo, o custo financeiro do projeto ICA-AtoM era mais

elevado do que todos os outros projetos e programas tradicionais
do Conselho Internacional de Arquivos, o que causava alguma
preocupagao junto da Administragdo. Preocupagao que se foi
desvanecendo a medida que o prestigio do projeto ia crescendo

e adquirindo reconhecimento global, atraindo cada vez mais
investidores e fundos financeiros. Neste aspeto, pode-se dizer que
as despesas inerentes ao projeto ICA-AtoM sdo bem menores em
comparagao com os orgamentos de outros projetos similares, como
s3o exemplo o Dspace (S 2.000.000 em 2002) ou o projeto Fedora
($4.000.000 em 2007). A grande diferenca é que estes projetos de
aplicagdes livres receberam fundos de grande dimensao financeira,
distintamente do que aconteceu no inicio do projeto ICA-AtoM,
que ndo sendo um opositor a este tipo de financiamento, esta

mais direcionado para outro tipo de modelo estrutural, baseado
em candidaturas, como por exemplo o EU Funding Request, e
essencialmente na participagdo ativa de contribuigdes voluntarias
de institui¢des chave, que partilhem da mesma visdo e objetivos do
projeto ICA-AtoM.

Ainda em termos de financiamento, apds a apresentagdo da versdao
1.0, o projeto contou com fundos oriundos da United Arab Emirates
Center for Documentation and Research, da Dire¢do dos Arquivos
Nacionais de Franga, bem como de parceiros de desenvolvimento
do ICA-AtoM, em articulagao com a Artefactual, designadamente

a Archives Association of British Columbia, a Library and Archives
of Canada, o Vancouver Archives e a Canadiana.org. Parceiros com
um papel fundamental na construgdo da versao 1.1, dotada de
uma estrutura estavel, pronta para ser apresentada no ICA CITRA
de 2009. Entretanto, estava ja a ser desenvolvida nos bastidores

o roteiro para a versdo 1.2, enquanto o Conselho Internacional de
Arquivos continuava o trabalho de definigdo do modelo de gestdo
do projeto ICA-AtoM.

Em todo o processo teve lugar um didlogo constante entre

a Administragdo do Conselho Internacional de Arquivos, o
Secretariado e o Comité de Gestdo do projeto (Steering Comittee)
sobre o papel do projeto ICA-AtoM. Este projeto desafiou as formas
tradicionais de se fazerem as coisas, em grande parte devido a
rapidez e ao proprio contexto relativo ao desenvolvimento de



1983 2003

2005 2006

Richard Stallman

Funda o movimento (ICA) Publica o Open Source
ArchivalResource Information

System (OSARIS).

Software Livre.

projetos desta natureza. Enquanto no inicio do projeto Peter
Garderen definiu a estratégia decisdria e a dire¢do do projeto,

a Artefactual Systems é agora responsavel por uma maior
formalizagdo do projeto, assumindo uma estratégia de captacdo

de parceiros, ao mesmo tempo que o Comité de Gestdo do Projeto
assume o controlo sobre o centro decisério, bem como a politica de

promogao e comunicagao.

Mudangas consideradas positivas quanto ao crescimento e evolugdo
do projeto, no sentido em que ajudam a maximizar a transparéncia
e sustentabilidade do projeto ICA-AtoM nos anos vindouros. O papel
atribuido a Artefactual Systems, como responsavel pela captacdo

de parceiros para o projeto, sera o de conseguir trazer para o
desenvolvimento do ICA-AtoM uma quantidade razoavel de outras
empresas ou consultores, que possam fazer emergir a aplicacdo do
anonimato e assim providenciar um nivel de apoio constante ao
projeto, quer em termos de formagao e desenvolvimento, quer, por
outro lado, em conseguir alojar servigcos de gestdo de informagéo
para as instituicdes de arquivo, que por si sé ndo conseguiriam ter
acesso a este tipo de recursos. Facto que encoraja fendmenos de
cooperagdo e niveis de competitividade igualitaria, traduzindo,

na sua esséncia, niveis elevados de qualidade, que promovem

um ambiente profissional saudavel. Caracteristicas que marcam a

natureza das comunidades open-source.

Derivado da evolugdo positiva do projeto, e de todo o trabalho
desenvolvido até este momento, o Executivo do Conselho
Internacional de Arquivos definiu, para o decénio 2008-2018,
seis objetivos estratégicos para o ICA e para o ICA-AtoM,

designadamente:

Financiamento da UNESCO
Information for all Programs. projeto;

Apresentagdo versdo alfa 0.2 a
UNESCO.

1. Crescimento da consciencializagdo da existéncia do projecto;
2. Vantagem na utilizagdo das novas tecnologias;

3. Construgdo de uma melhor capacidade de trabalho profissional

na ciéncia arquivistica;

Fortalecimento da rede ICA;

5. Melhoria do desempenho e a atribuigdo de responsabilidades ao ICA;
Criacdo de parcerias.

Como aplicagdo livre e de cddigo aberto, além de corresponder as
necessidades sentidas pelos arquivistas a nivel mundial, o software
ICA-AtoM cumpre exatamente com o primeiro objetivo estratégico
definido. Desde o langamento da versado beta da aplicagdo, em
Julho de 2008, o site ica-atom.org recebeu cerca de 4000 visitas

a versdo demo online, pelo que muito do feedback recebido,
incluindo os senior members da International Federation of
Library Associations and Institutions (IFLA) e da UNESCO, refletem
uma agradavel surpresa quanto aos objetivos do ICA, por serem
bastante inovadores e a frente do seu tempo. O segundo objetivo
é facilmente alcangado, ja que a aplicagdo ICA-AtoM é totalmente
baseada em ambiente web, retirando com isso iniUmeras
vantagens, permitindo aos arquivistas obterem solug¢des técnicas
adaptadas as instituicdes e aos seus clientes. E disto exemplo a
avaliagdo que a Associagdo de Arquivos da Col6mbia Britanica e
do Conselho dos Arquivos do Canada realizaram, no sentido de
perceberem as opgdes que tinham para melhorar os seus portais
de descrig¢do arquivistica, escolhendo o ICA-AtoM como aplicagdo
que melhor se adapta a nivel de caracteristicas técnicas e de
arquitetura de sistemas.

Archiefschool holandés coordena o
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Quanto a construgdo de maior capacidade de trabalho
profissional na ciéncia arquivistica, basta dizer que o ICA-AtoM
cumpre totalmente com as normas de descricdo emanadas pelo
ICA, funcionando portanto como um excelente instrumento

na promogao e ensino das melhores praticas de arquivo.
Exemplo maximo é o facto da Archiefschool holandesa, bem
como da Secgdo de Educacgdo do ICA, utilizarem a versdo beta
da aplicagdo em ambiente de sala de aula como instrugdo de
trabalho a nivel profissional.

O projeto ICA-AtoM estd também em articulagdo com os objetivos
estratégicos do préprio ICA ao nivel do reforgo da sua rede global.
Objetivo visivel ao proporcionar uma solugdo de aplicagdo livre,
de codigo aberto e com elevada qualidade, captando e atraindo o
interesse ao longo de toda a rede de trabalho do ICA, bem como
ao permitir que os arquivistas trabalhem em equipa e se organizem
regionalmente perante um projeto especifico que é altamente
relevante e Util para as suas tarefas profissionais diarias. O ICA-
AtoM esta, neste quadro, concentrado na atualizagdo e reforgo de
portais regionais, tornando-o num ponto de agenda com elevada
pertinéncia em congressos e seminarios internacionais.

Ao nivel de desempenho e de atribuicdo de responsabilidades, o
ICA abriu a discussdo acerca da fundagdo e modo de gestdo, ao
mesmo tempo que o projeto crescia e se desenvolvia. Como projeto
de aplicagdo livre que é, o ICA-AtoM é responsavel pela introdugdo
do principio do livre acesso e da transparéncia, e isso deve ser
transmitido aos gestores do projeto, nomeadamente informacgdo
acerca do design técnico do projeto, de desenvolvimentos e
decisdes que permitam uma monitoriza¢do online e uma avaliagdo
rigorosa das listas de discussdes do projeto, da documentagado
associada, ao nivel da codificagdo dos repositérios, de listas de
assuntos e das permissdes para as salas de chat online.

Finalmente, O ICA-AtoM esta de igual modo a contribuir para a
construgdo de parcerias, considerado o facto como fundamental
para o proprio sucesso do projeto. Desde o momento da criagdao
do projeto, que o mesmo tem sido caracterizado pelo conceito

Apresentagdo da Apresentagdo da

versdo 1.1 (CITRA) versdo 1.2

colaborativo, ao envolver parceiros internos e mesmo exteriores

a comunidade arquivistica, a exemplo da Canadian.org. Por outro
lado, o ICA-AtoM proporciona igualmente uma plataforma comum
de trabalho em termos colaborativos com a UNESCO, através da
implementagao, em fase de teste, da versao beta do ICA-AtoM,
aplicada ao projeto da base de dados relativa aos Direitos Humanos
e seus arquivos. Aqui, estd presente a possibilidade de trabalho nos
arquivos do Memory of the World Subcommittee on Technology
com a Artefactual Systems e a cidade canadiana de Vancouver, no
sentido de integrar o ICA-AtoM com outras aplicagdes open-source
para criagdao de um protdtipo de um sistema de preservagao digital.

Apos a apresentagdo de mais algumas versGes beta, em Dezembro
de 2011, a versdo 1.2 do ICA-AtoM foi exibida, e onde a Archives
Association of Ontario anunciou de imediato a atualizagdo online do
seu portal de arquivos, designado de Archeion (Ontario’s Archival
Information Network), que utiliza a versdo 1.2, apresentando o novo
tema de fundo (display), de nome Trillium. A mais recente ronda

de contribuintes a nivel de fundos financeiros e de codificagdo

foi proporcionada pela City of Vancouver Archives, pela Archives
Association of Ontario (AAO) e pelo Saskatchewan Council on
Archives. O ICA estava, a altura, a trabalhar na defini¢do estratégica
da aplicagdo ICA-AtoM para revisao por parte do Conselho Executivo
no Congresso Internacional de 2012, realizado na cidade australiana
de Brisbane. Neste quadro, é a Artefactual Systems que dard
continuidade e assumira a lideranga no desenvolvimento do projeto.
Nesta altura, em Junho de 2011 havia aproximadamente 150 a 200
instituicGes no Mundo a utilizar a aplicagdo ICA-AtoM.

Este software era inicialmente designado por ICA-AtoM e a partir
da versdo 2.0 passou a ser apenas designado por AtoM com mais
funcionalidades ao nivel da utilizagdo e carregamento de dados e de
objetos digitais.



2. Instalacao e execucao do AtoM

Download
AtoM 2.1.2

Requisitos técnicos

A arquitetura do sistema é composta por:

Paginas HTML para exibir num navegador web a partir de um
servidor web. O Apache é usado no desenvolvimento, mas

0 AtoM também é compativel com IIS (Internet Information
Services - Servidor web da Microsoft).

Um banco de dados MySQL.
Servidor http: Apache 2.0 ou 2.20

O Qubit Open Information Management Toolkit, desenvolvido
pelo projeto ICA-Atom e adaptado para desenvolver a

L Servidor web (Apach
aplicago AtoM. ervidor web (Apache)

A figura seguinte exemplifica melhor o funcionamento da
arquitetura.

Servidor de base de dados

(Mysat)

WEB BROWSER
(Internet Explorer, Firefox, Opera,...)

Pedido l T Resposta

internet
protocolo http

Pedido l T Resposta

@ Symfony

- @

Permite:
Criar, ler, atualizar e apagar



www.accesstomemory.org
https://www.accesstomemory.org/pt/download/

atom
!smmngmresum
B

Todas as interagdes do utilizador com o sistema (adicionar,
visualizar, pesquisar, editar e eliminar) sdo feitas através de um
navegador web. Os utilizadores acedem a paginas HTML no
servidor web, clicam num link que aciona um script PHP, o qual
envia um comando para o banco de dados e devolve o resultado
como HTML ao navegador do utilizador.

O ICA-Atom foi desenvolvido para ser flexivel o suficiente
para se adaptar a outras normas de descri¢do de Arquivos,

designadamente:
®  |SAD(G): General International Standard Archival Description;

®  |SAAR: International Standard Archival Authority Record
(Corporate bodies, Persons, Families);

®  ISDIAH: International Standard Describing Institutions with
Archival Holdings;

®  ISDF: International Standard For Describing Functions

O unico requisito necessario é um browser, porém, para
visualizar alguns requisitos da interface de cliente, é necessario
um navegador que suporte javascript. A partir da versdo 2.0, o
ICA-AtoM ndo dard mais suporte ao navegador Internet Explorer

versdo 8.0 e inferiores.

Tutorial de Instalacdo do

AtoM 2.0.1 no Ubunto

Requisitos técnicos para a instalagdo do AtoM

Ambiente de execugdo: Aplicagdo Web

Plataforma de execugédo

Servidor web:

®  Sistema Operativo: GNU/Linux (Debian)
®  Servidor http: Apache 2.0 ou 2.2

®  Ambiente de execugdo PHP: PHP > 5.3
e Base de dados: MySQL 5.0, 5.1, 5.5

Plataforma de execugao
Cliente:

®  Sistema Operativo: todos.


http://goo.gl/bcbyxk
http://goo.gl/bcbyxk

3. Front Office

Pagina
inicial do AtoM

O AtoM encontra-se disponivel no enderego:

www.accesstomemory.org/pt/

E possivel testar a aplicacdo através da Demo que se encontra no endereco:

demo.accesstomemory.org/

Para aceder ao AtoM da Rede de Arquivos do Algarve, bastara digitar
na barra do browser (dar preferéncia aos navegadores Chrome, Safari
ou Firefox), o seguinte enderego (provisdrio) Web:
62.28.13.162:8089/index.php/

Para os utilizadores ndo registados e que apenas queiram realizar

pesquisas apresenta-se de imediato a pagina inicial da aplicagao.

O utilizador tem a sua disposigdo, na pagina inicial, o campo de
pesquisa, os itens mais pesquisados na semana, as B ligagdes rapidas

e o @ idioma.

Pesquisa

O AtoM possibilita varias hipoteses de pesquisa e todos os campos

das descri¢Ges arquivisticas podem ser pesquisaveis.

Browse by/Pesquisa por

A pesquisa neste menu incide sobre
os registos Instituicdo Arquivistica,
Registo de Autoridade, Descrigao
Arquivistica, FuncGes e Objetos
Digitais, associados a pontos de

acesso, como assunto, nome e local.

Popular this week/

Indicadores de pesquisas mais populares

Este menu incide sobre os registos
mais pesquisados ao nivel da descri¢ao
arquivistica, registos de autoridade e

instituicGes arquivisticas.



www.accesstomemory.org/pt/ 
demo.accesstomemory.org/
62.28.13.162:8089/index.php/

Pesquisa simples/

Visivel em todas as paginas da aplicacdo

Buscar

s MNavegar
Neste campo, pode utilizar-se uma =

® Global search

palavra-chave simples, uma vez que

para pesquisas mais complexas deve

Pesquisa avancada »

-

utilizar-se a pesquisa avancada.

Chrome Pik Edycia Widok Histoda 2akladki  Okno  Osoby
lede de

Aplic

'V Visdo 337 Empire Importado do I *= Bem-vindo a Casas ... CloudPT Arquivo Histérico d...

Rede de Arquivos do Algarve Bus: Havesaciy

Browse by

Descricdo arquivistica
Registo de autoridade
Instituigdo arquivistica
FungBes

Assuntos

Locais

Objeto digital

.

&pular this week

Municipio de Albufeira 48 visits
Colecgdo de forografias do Municipio de
Albufeira 36 visits

Camara Municipal de Albufeira 33 visits
Administragdo do Concelho de Albufeira
2B visits

Praia do Peneco 23 visits

Copiador de correspondéncia expedida
17 visits

Copiador de correspondéncia expedida
16 visits

Copiador de correspondéncia expedida
15 visits

Testamentos 15 visits

Administracdo do Concelho de Tavira 15
visits

gssencials as organizagdes, promover a preservagdo,
Ualidade técnico-cientifica no dmbito da



Pesquisa avancada

Na pesquisa avangada podem utilizar-se campos especificos,

expressdes ou operadores booleanos.

O AtoM exibe por norma 10 resultados por

Rede de Arquivos do Algarve (+) L 5 O 0

Search filters 5
Pesquisa avancada

Entidade detentora
‘ e | & Imprimir
Narrow down your search results.

Top-level descriptions

‘: | I Buscar ‘
Designacdo geral do material em

‘. v | | Qualguer campo v |
Tipo de suporte

‘: x | ‘ Add new criteria = J

objeto digital disponivel

| !
Nivel de descrigdo
| s
Direitos de autor
gl

Tal como exemplificado abaixo, e no sentido de chegar a arvore que representa a descricdo documental, o utilizador tera que seleccionar na

Pagina inicial > Pesquisa > Descricdao documental > Nivel de descri¢gao > Fundo -- escolher o Fundo.

s with digital objects

A A Alma Lusit
Titulo: A Alma Lusitana Periodicidade: Semanario Edi¢do n.” 2 Existéncias: 2de 18
12029
= A Alma Lusitana
PRODUTCR N
NOME ™ Titulo: A Aima Lusitana Periodicidade: Semanario Edigdo n.® 9 Existéncias: S de 18
LOCAL bs p .
- A Alma Lusitana
ASSUNTO N q
Titulo: A Alma Lusitana Periodicidade: Semanério Edicdo n.® 11 Existéncias: 11 de 18
Al i A Alma Lusitana
8729 : y e
Titulo: A Alma Lusitana Periodicidade: Semanério Edigdo n.® 13 Existéncias: 13 de 18
2776
287 A Alma Lusitana
179 T 7
E Titulo: A Alma Lusitana Periodicidade: Semanario Edigdo n.® 14 Existéncias: 14 de 18
A Alma Lusitana
10
3 Titulo: A Alma Lusitana Periodicidade: Semanario Edigdo n.® 16 Existéncias: 16 de 18
A Alma Lusitana
TIPO DE SUPORTE A~

Titulo: A Alma Lusitana Periodicidade: Semanario Edicdo n.® 19 Existéncias: 18 de 18



Limite os seus resultados por:

IDIOMA
3

Unigue records

pOrtugués 3
INSTITUICAO DE ARQUIVO ~
All

Municipio de Albufeira 3
PRODUTOR W
NOME b
LOCAL N
ASSUNTO e
NIVEL DE DESCRICAO ~
Al

Fundo 3
TIPO DE SUPORTE W

4

=,
-
f
Albufeira
MUNICIPI
ey cmsailbufesra ol

Acervo | Pesquisa rapida

¥ Fundo - : Cama icipal de A
» Seccdo A- Constituicdo e regulamentac...
» Seccdo AF - Arguivo Fotografico do Mu..
» Seccao B - Orgaos do Municipio
» Secgdo C - Servigos Administrativos
» Subfundos CIT - Comiss&o de Iniciativa ...
» Seccdo D - Patrimonio
» Seccdo E - Servicos financeiros
» Seccdo F - Impostos gerais

Secgdo G - EleicBes

Secgdo H - Fungdes militares

Fundo CMABF - Camara Municipal de Albufeira

o6 tx06

Mostrar 3 resultados

Descricdo arquivistica

Ordenar por: Alfab

etico -

Administracae do Concelho de Albufeira

Cine-Pax
T - Fundo - ¢a. 19 -01/ca. 19 231

Este fundo é constituido pela documentacdo da Firma Pax Lda,, cuja finalidade era a promocao de espectdculos e eventas, como teatro,

cinema, bailes e outras actividades. O Cine-Pax detinha na altura tamanna importancia a ponta de ter sido o palco ..

OS produtol

Camara Municipal de Albufeira

Documentacdo pmﬂuz\di Lamata Municipalde Albuleira kﬂdade da Camara Municipal de Albufeira

Can

@ Orther languages available -

& Relatorios

importar

Related people and
organizations

Camara Municipal de

image 01
Albufeira {Produtor)

Related piaces

Albufeira

Resultados 1 a 100 de 425

PT MABF CMABF

Camara Municipal de Aloufeira

= 1504-8-20 - 2011 3-8-27 (Producdo)
Fundo

4626 L.

Camara Municipal de Albufeira {1504-)



Menus

Idioma ,

No AtoM, é possivel alterar o idioma, e
mesmo que o utilizador ndo faga login,
os Quicklinks (ligagdes rapidas) permitem
voltar a pagina inicial, obter informagdes

sobre a aplicagdo e recorrer a ajuda.

Contactos

Na ligagdo contatos, é possivel aceder ao

sitio web da Rede de Arquivos do Algarve.

Idioma
English
francais
espariol
Mederlands

+£H portugues
|
i i

Rede de Arquivos do Algarve Navegar (i)
A

Browse by AtoM - Acesso & Memoria

» Descricdo arquivistica
* Registo de autoridade
» Instituicdo arguivistica
= Funcdes

* Assuntos

* Locais

+ Objeto digital

Popular this week

= Correspondéncia geral recebida 10
Visits

» Copiador de correspondéncia expedida 9
visits

= Militar 8 visits

= Familia Gomes da Silva 8 visits

= Copiador de correspondéncia expedida 8
visits

* Produrtor desconhedido 8 visits

= Copiador de correspondéncia expedida 8
Visits

s Fotdgrafo desconhecido 7 visits

+ Pontos de acesso (assuntos) 7 visits

= Correspondéncia geral recebida 7 visits

Quick links
Inicio
Sobre

Ajuda

Contatos

A RAalg tem por missdo a valorizacdo dos arquivos como sistemas de informacdo essenciais as organizagdes, promover a preservacdo,
gestdo e divulgacio do patriménio arguivistico algarvio, através da criagdo de projectos com qualidade técnico-cientifica no dmbito da
arquivistica, reflectindo boas praticas, normalizagdo e capacidade de concretizagdo.




4. Back Office

Pagina inicial

Na Pagina inicial, encontra-se o acesso para os utilizadores autenticados (login).

Os utilizadores sdo criados através da indicagdo de uma conta de correio eletrénico (e-mail).

Nesta pagina, o utilizador pode, também, editar a informacdo sobre a institui¢do, adicionar
um titulo, colocar ou alterar a imagem da pagina inicial e adicionar conteudo, através do
botdo > EDITAR.

Rede de Arquivos do Algarve

Pesquisa simples

Itens mais populares

AtoM - Acesso a Memobdria

Descricdo arquivistica
Registo de autoridade
nstituicdo arguivistica
Funcgdes

Assuntos

Locais

Objeto digital

Expediente 12 visits

Copiador de correspondéncia expedida
12 visits

Copiador de telegramas expedidos 10
visits

Copiador de telegramas expedidos 10
visits

Copiador de correspondéncia expedida
9 visits

Copiador de correspondéncia expedida
9 visits

Servicos Urbanos 9 visits

Coy
9 visits

dor de correspondéncia expedida

Copiador de correspondéncia expedida

9 visits
Copiador de correspondéncia expedida A RAalg tam por missdo a valorizacdo dos arguivos como sistemas de informacdo essenciais as organizacdes,

gestdo e divulgacdo do patrimonio arquivistico algarvio, através da criacdo de projectos com qualidade técnico

8 visits
arquivistica, reflectindo boas praticas, normalizac&o e capacidade de concretizagdo.

E Hi, sonia.negrao
Perfil

Sair

romavear a preservacao,
cientifica no ambito da

Editar a pagina
S erary

Eemen wes

o




Ao fazer login, sdo visiveis as ferramentas
do back office, que permitem dar inicio a
operagdo de descrig¢do arquivistica, que

se traduzem nos seguintes menus

Adicionar

importar

AT
Ll

e — A= =A ==
Proprietarios dos direitos

Taxonomias

Admin

Utilizador

m

5

T
Lroupo

L

Paginas estaticas

Menu

L

i W ¥
LOmf

[

on

(¢

ntes
Temas
Configuracties

Actualizactes da descricdo



Menu Adicionar

No sentido de estruturar e organizar de forma correta as
descrigdes, é conveniente descrever em primeiro lugar
a Institui¢do Arquivistica, posteriormente o Registo de

Autoridade e por ultimo os Fundos e ColecgGes.

Caminho: @ > Instituicdo Arquivistica
Rede de Arquivos do Algarve Buscar

Browse by AtoM - Acesso a Memoria

Jescricdo arquiv

f Rede de Arquivos do Algarve Buscr

Editar Instituic&o de arquivo

Sem o

Zona de identificacdo

2 Identificador *

Adicionar

Registos de incorporagdo

- (] Instituiggdo Arquivistica

Descricdo Arguivistica

Registro de Autoridade

Termos

Funcao

(+)

e

o 6

sonia.negrao ¥

"Registe o codigo numérico ou alfanumeérico especifico gue identifica a instituicdo com acervo arquivistico de acordo com as normas nacionais e internacionais relevantes.” (ISDIAH 5.1.1)

Forma autorizada do nome *

Formals} paralela(s) de nome

Outra(s) formals) do nome

Tipo

Zona de contato

Instituicao Arquivistica

Como instrumento de auxilio ao preenchimento dos campos,
estdo visiveis em permanéncia notas que remetem para a norma
de descrig¢do respectiva, neste caso a ISDIAH - Norma Internacional

para a Descri¢do de InstituicGes com Acervo Arquivistico.



-
Albufeira

MUNICIiPI

www crm-albufeira,

Limite de transferéncia

0.02 GB of Unlimited (Editar)

Acervo

Administracdo do Concelho de Aloufeira

Municipio de Albufeira

Instituigdo de arquivo » Municipio de Albufeira

¥ Zona de identificacao

Identificador
Forma autorizada do nome

Tipo

Coleccdo de fotografias do Munid o s oS
Camara Municipal de Albufeira

Enderego

Telefone
Email
URL

g—ﬂ area de descrigdo

Existem 6 zonas de descrigao
da Instituicdo Arquivistica:

1 —identificagdo da Instituicdo
2 — contacto

3 —descrigao

4 — acesso

5 —servigos

6 - controle

?

? 9

histaria

contexto cultural e geografico
Mandatos/Fontes de
autoridade

estrutura administrativa

Politicas de gestdo e entrada
de documentos

Prédios

Acervo

Instrumentos de pesquisa,
Euias e publicagfes

P area de acesso

horario de funcionamento

Condicio de acesso e uso

p area de servicos

servicos de pesguisa

servicos de reprodugio

b area de controle

Identificador da descrigdo
identificador da instituicio

Regras ou convencdes
utilizadas

Estatuto
Nivel de detalhe
Idiomals)

Seript(s)

MAEBF
Municipio de Albufeira
Municipal

Sonia Negrao
Enderaco:

Pagos do Concelho
Localidade: Albufeira
Regido: Alzarve

MNome do pais: Portugal
Cadigo Postal: 8200

289599 500
geral@cm-albufeirapt
http:/ fwww.cm-albufeira pt/

»

A cidade de Albufeira, como tantas outras cidades algarvias, tem a sua
génese envolta em mistério. Pensa-se que, na Pré-histdria, ja era povoada,
mas sabe-se que no Império Romano era conhedda por Baltum.
Posteriormente, no dominio arabe Albufeira ganha

Albufeira é um dos dezasseis concelhos Algarvios.

Aviso n® 7765/2006 - AP.D.R. n.° 247, Apéndice n.” 89/2006, Série || de 2006-
12-27. Camara Municipal de Albufeira. Lei Constitucional n® 1/2005.In D.R.
=155, Série I-A de 2005-08-12. Sétima revis3o constitucional. Lei n.®5-
A2002. InDR.n®G,
http:/ fwww.cm-albufeira pt/NR/rdonlyres/5A878584-0DCD-4A03-B3DF-
42250C43DB51/0/ROSM_DR pdf

Folftica de gestdo de documentos de acordo com o Regulamento do
Argjuivo em: http/wwwcm-albufeira.pNRSrdonlyres/327C33FE-60ES-4BEE-
AFSC-7ACSF7482C30/0fregulamento.pdf

Edificio dos Pacos do Concelho

Edifico do Departamento de Infraestruturas e Servigos Urbanos

Edificio da Orada

Arquivo Historico com capacidade para 300 metros lineares de
documentagio

Camara Munidipal de Albufeira;

Administracdo do concelho de Albufeira;

Cine-Pax;

Colegdes particulares de fotografias

Inventario

09h00 - 12130

13h30 - 1730

Consulta livre. De acordo com o Regulamento Interno do Arquivo Histérico
de Albufeira a consulta publica dos documentos depende do estado de
conservagdo dos mesmos. A consulta esta sujeita as Normas para a consulta
e manuseamento de documentacdo histérica.

httpdfarquivo.cm-aloufeira.pt/

Areproducio de documentos encontra-se sujeita a algumas restrigiies
tendo em conta o tipo dos documentos, o seu estado de conservagdo, o fim
a gue se destina a reprodugao, tal como consta em Regulamento, publicado
no Aviso n.®? 5352, na 2.2 série — N2 51 E]

PTr MABF

Municipio de Albufeira

INTERNATIONAL COUNCIL ON ARCHIVES. ISDIAH: International Standard for
Describing Institutions with Archival Holdings. Paris: International Council on
Archives, 2008.

Revisto

Completo

pOITUEUES

latim

Comtacto principal

Pagos do Concelho
Albufeira, Algarve
PT 8200

Website Email



Depois de concluida a descrigdo, é possivel:

L] Al

elra B Background calor Lo
MUNICIPI o mudar a cor da pagina;
v cm-albufeirs.ol [prafert | | m

adicionar um logotipo;

Banner adicionar um banner.

Limite de transferéncia

para Municipio de Albufeira 0.02 GB of

Unlimited (Editar}
Acerva A A
tencdo:
Adininbhece to Lonceho de Rl O AtoM so6 aceita imagens em formato PNG.
Coleccdo de fotografias do Municipio de Al.. U Remove the curvent file
Camara Municipal de Albufeira Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado Requirements: PNG format, 256K max. size.

Recommended dimensions of 800x300px, itwill be cropped if ImageMagick is installed.

Logo

-
Albufeira /

MUNICIPIO |
www.cm-albufeira.pt

Registo de Autoridade

Como instrumento de auxilio ao preenchimento dos campos,
estdo visiveis, em permanéncia, notas que remetem para a

norma de descrigdo respectiva, neste caso a ISAAR (CPF) Norma
Internacional de Registo de Autoridade Arquivistica para Entidades
Colectivas, Pessoas singulares e Familias. Esta norma fornece ao
utilizador descri¢Ges das entidades colectivas, pessoas e familias

que gerem arquivos (criadores ou detentores).

Caminho: @ > Registo de Autoridade

: ., Adicionar
AtoM - Acesso a Memoria
Registos de incorporacao
Descrigdo Arquivistica
Registro de Autoridade

Rede de Arquivos do Algarve Buscr o a Q@ O | sonenegao -

Termas

Editar Registro de autoridade - ISAAR

Sem tiuie Funcdo

Zona de identificagao

tipo de entidade *
| v

"Especificar o tipo de entidade (pessoa colectiva, pessoa singular ou familia) descrita no registo de autoridade.” (I5AAR 5.1.1) Seleccionar Pessoa Colectiva, Familia ou Pessoa Singular.

Forma autorizada do nome *

Formal(s) paralela(s) de nome

Forma normalizada do nome de acordo com outras regras

Qurtra(s) formals) do nome

identificadores para entidades coletivas




Existem 4 zonas de descrigao

1 - zona de identificagao

2 — area de descrigdo

3 — area de relacionamento
4 — area de controlo

Nota:

Como instrumento de auxilio

ao preenchimento dos campos,
estdo visiveis em permanéncia
notas que remetem para a ISAD
(G) Norma Geral Internacional de
Descrigcdo Arquivistica.

Administracdo do Concelho de Tavira

Registro de autoridade » Administracdo do Concelho de Tavira

' Zona de identificagao

tipo de entidade
Forma autorizada do nome

' area de descricgo

datas de existéncia
histaria

locais

status legal

fungdes, ocupacgbes e
atividades

Mandatos/Fontes de
autoridade

Estruturas internas/genealogia

' Area de relacionamento

Entidade relacionada

) area de controle

Identificador da descricio
identificador da instituicdo

Regras ou convencdes
utilizadas

Estatuto

Nivel de detalhe

Datas das descricdes (criacdo,
revisdo e eliminagdo)
Idioma(s)

Fontes

»

Entidade coletiva

Administracdo do Concelho de Tavira

»

1834-1353

O cargo de Administrador do Concelho foi criado pela Carta de Lei de 25 de
Abril de 1835, desenvolvida pelo Decreto de 18 de Julho do mesmo ano. O
Cédigo Administrativo de 1936 extinguiu este cargo, contudo a producdo
documental da Administracio do...

Tavira

Orgdo da Administracio Central, criado pela Carta de Lei de 25 de abril de
1835, subordinado ao Governo Civil de Faro, com atividade que era exercida
ao nivel local, mais precisamente junto dos concelhos, cujo cargo era de
nomeagdo régia. As datas de

Compete ao Administrador do Concelho:

A execucdo das ordens, instrugdes e regulamentos gue |he forem
transmitidos pelo Governador Civil, relativos aos diversos objetos de gue
estes 530 encarregados;

A direcao imediata dos trabalhos pablico que se efetuarem nos limites do
concelho e gue ndo forem pagos pela municipalidade, ou incumbidos pelo
Governo a uma inspecio particular;

Carta de Lei de 25 de Abril de 1835.

Cadigo Administrativo de 1835.

Cadigo Administrativo de 1936

A Administracdo do Concelho era constituida pelo Administrador do
Concelho, por um secretario e um amanuense.

»
Municipio de Tavira
Categoria da relagdo: associativo

»
PT/CMTYAMTIACT
Arquivo Municipal de Tavira
I1SAAR.

Orientacdes para a descricdo arquivistica. 22 v. Lisboa: DGARQ, 2007.325 p.
(Il parte). Disponivel em: <http/fwww.dgarg.gov.pt/servicos/documentos-
tecnicos-e-normativos/lista-de-documentos/>

Preliminar

Minimo

2013-10-24

portugués ibérico

Fontes de informacdo:

Carta de Lei de 25 de Abril de 1835.
Codigo Administrativo de 1835,
Codigo Administrativo de 1936

Exportar
X EAC



1. Zona de
identificacao

S50 10 as zonas de descricio arquivistica: Na zona de identificagdo, apresentam-se vérios

campos obrigatérios de preenchimento, tal
1 - zona de identificacio como o ldentificador, Titulo, Data, Nivel de
2 — 4rea de contextualizacio Descri¢do e Dimensdo e Suporte.

3 —zona de conteldo e estrutura . o o
No identificador, basta colocar um cédigo

4 —zona de condigcGes de acesso e utilizagdo - .
para a descri¢do, podendo ser um numero

5 —zona de documentag¢do associada . . ~
ou uma letra. Seguindo as orientagGes da

6— d t
Fonadenotas DGARQ deverdo ser: Para a secgdo, e de

7 — pontos de acesso . " -
acordo com as Orientagdes para a Descrigdo

8 —zona do controlo da descrigdo s o -
¢ Arquivistica (ODA), um cédigo alfabético, que
9 —zona de direitos L
pode corresponder a uma Unica letra. Quando

10 — zona de administragao , N . ,
o numero de secgdes for superior ao nimero
de letras do alfabeto, ou quando se pretende

que as secgdes sejam ordenadas de uma forma

especifica, podem usar-se 2 ou mais letras.

Navegar

Rede de Arquivos do Algarve Buscar

2 . . Adicionar

Browse by AtoM - Acesso a Memoria

Registos de incorporagdo
o Descricdo arquivistica . -
* Registo de autoridade Descricao Arquivistica
* Instituic3o arauivistica Regist
o Fungde . .
® Assunt Zona de identificagéo Instituicdo Arguivistica
* Locais

: Termos

* Objeto

Codigo de referéncia

Fungio
Popular t PT MABF CFMABF-000001

ldentificador *

Para os niveis de descrigdo abaixo de Secgdo:
Série: 3 digitos; Unidade de instalagdo: 4
digitos; Documento composto: 5 digitos;
Documento simples: 6 digitos.

Seleccionou-se uma fotografia, a titulo de exemplo,
para a descrigdo arquivistica. Assim, no identificador
deve-se colocar 000001, dado que o AtoM adiciona
posteriormente e de forma automdtica o codigo do
pais e a entidade detentora.

Em todos os campos, aparecem notas que
remetem para a ISAD (G). No entanto, alerta-se
para o facto de algumas notas estarem em
portugués e outras em inglés.

o Municif
Shcoce [000001 ]
Alpufeil
e Camar:
T *
o Admini \liulo
29 visi l Praia do Peneco l
e Praiad
* Copiad
17 visi
“= | Datals) *
Tipo data Inicio Fim
‘| Produgdo v [ ] [1915-7—8 ] I1915-7—8 ] ®
‘| Produgho ol Il | ] ‘

Nivel de descrigdo *

I Documento simples

Registar o nivel da
'l unidade de descri¢3o.

Adicionar novos niveis inferiores

Identificador Nivel Titulo

(ISAD 3.1.4)

Na zona de descrigdo arquivistica, o campo adicionar

niveis inferiores pode ser muito Gtil, uma vez que

| )| all

permite em qualquer nivel de descri¢do adicionar

| Add new

os niveis de descri¢do inferiores. No entanto, depois

Dimensdo e suporte *

de se guardar a descrigdo, quando se volta a abrir a

descrigdo realizada esses novos niveis inferiores ndo

1 doc. fotografico (positivo; p/b; Digital 12 mb)

estdo visiveis, podendo apenas ser visualizados na

arvore das descricGes, no lado esquerdo.




2. Area de
contextualizacao

Nesta zona de descri¢do arquivistica,
apenas um dos campos é obrigatorio,

o nome do produtor. O AtoM permite
guardar sempre a descri¢do realizada,
mesmo que 0s campos obrigatérios ndo

tenham sido preenchidos

Area de contextualizacdo

Nome de produtor(s) *

| Fotdgrafo desconnecido |

Entidade detentora

| Municipio de Albufeira

Historia do arquivo

Fonte imediata de aquisi¢do ou transferéncia

Registar o nome da(s)
pessoa(s) colectivals),
singular(es) ou familias
responsavel(eis) pela
producdo, acumulacao e
conservagdo dos
documentos da unidade
de descri¢do. Pesquisar o
registo de autoridades
digitando alguns
caracteres ou,
alternativamente, digitar
0 NoVo Nome para criar
uma nova entrada de
autoridade. (ISAD 3.2.1)

Zona do contetdo e estrutura

Zona de condigdes de acesso e utilizagao
Zona de documentagéo associada

Zona de notas

Pontos de acesso

Zona do controlo da descricao

Zona de direitos

Zona de administracao




Pontos de acesso

Pontos de acesso - assunto

+ Fotografias

7. Pontos de acesso

Os pontos de acesso permitem criar ligagdes ‘

Pontos de acesso - lugares

+ Albufeira

l H pu | E 4 A +. Il H
TCiatiuliaudas LUTTT as TUliLuUeS, ASSUTILUS T LULAlLS,
associando-os aos Fundos/ Colec¢des a que estdo

associados, garantindo desta forma uma recuperagdo

da informagao mais completa. Os termos de assunt"o

Pontos de acesso (assuntos)

que se inserem ficam disponiveis no campo -

pesquisa Browse by.

9. Zona de direitos

Para permitir ou restringir acgdes sobre uma descrigdo,
deve-se, nesta zona, seleccionar o que se pretende. Pode-se

restringir a fungdo de aceder, eliminar ou editar uma descri¢do

Depois de se seleccionar as permissdes/ restrigdes pode-se

verificar numa listagem todas as acg¢des seleccionadas.

Zona de direitos

Registos sobre direitos

Ato
Replicar
Maostrar

Apagar

Add new

Restricies
Desaprovar
Permitir

Desaprovar

Motas do arquivista

r

Direitos

Ato

1

| Replicar

Restricdes

| Desaprovar v |

Inicio

. | 2014821

Fim

Proprietario dos direitos

Nota(s) sobre os direitos

Infcio

2014-8-21

2014-8-21

2014-8-21

Fim




10 ZO Nna d e Sempre que se finaliza uma descrigdo

arquivistica temos duas possibilidades. A

a d m | N |St ra ga 0) manutengdo no estado preliminar (ndo

visivel para o utilizador), ou no estado

publicar (visivel para o utilizador).

Zona de administracao ‘

Situacgdo da publicagdo Display standard
Publicado ¥ | ISAD(G), 22 ed. Conselho Internacional de Arquivos ¥
Prelimi
= II = [J Make this selection the new default for existing children
Publicado

=

Last updated
21 de agosto de 2014 13:22

Guardar

A seguir apresentam-se exemplos de diferentes
niveis de descricao arquivistica:

¢ Fundo Camara Municipal de Vila do Bispo
* Sec¢do Administracdo do Concelho de Loulé / Secretaria
e Série Camara Municipal de Vila do Bispo / Fun¢des Militares/ Cadernetas militares

¢ Unidade de Instalagdo Administragdo do Concelho de Loulé/ Secretaria/

Expediente/ Registo de oficios expedidos / Registo de oficios expedidos

e Colecgdo Camara Municipal de Albufeira / Colecgdo de Fotografias da Camara Municipal de Albufeira



Acervo | Quick search

Seccdo A-Leis e Regulamentos da Ad...

Secgdo B - Servigos Administrativos (P...
Seccdo C- Estabelecimentos de Pieda...
Seccdo D - Empregados Publicos do C...
Secgdo E - Testamentos e Legados Pio...

Secgdo F-Recenseamento e Recruta...

=)

Fundos ACVBP - Administracdo do Concelho de Vila do Bispo (Preliminar)

Zona de identificagdo

Cédigo de referéncia
Titulo

Daral(s)

Nivel de descricdo

Dimens3o e suporte

Area de contextualizagao

Nome do produtor

Entidade detentora
Histéria do arquivo

Fonte imediata de aquisigdo ou
transferéncia

Ambito e contedido

Ingressos adicionais
Sistema de organizagdo

Condigdes de acesso

Condigoes de reprodugdo

|dioma do material

Instrumentos de descricdo

identificador da instituicio

Regras ou convengdes
utilizadas

Estatuto

Nivel de detalhe

Datas de criac3o, revisdo,
eliminacdo

Idiomals)

Zona do conteludo e estrutura

»
PT PT/MVEP ACVEP
Administracdo do Concelho de Vila do Bispo
1836 - 1936 (Produgdo)
Fundos
papel
»

Administracdo do Concelho de Vila do Bispo (1836 - 1936)

Historia administrativa -

0 cargo de Administrador do Concelho foi criado pela Carta de Lei de 25 de
Abril de 1835, desenvolvida pelo Decreto de 18 de Julho do mesmo ano. O
Codigo Administrativo de 1936 extinguiu este cargo, contudo a produgido
documental da Administracdo do ... a

Municipio de Vila do Bispo
0 Arquivo Municipal de Vila do Bispo situa-se no Largo de Sdo Vicente e nas
proximidades de um dos monumentos da Vila: o Monumento ac Homem
do Mar. Ao lado Norte, encontram-se os Lavadouros Municipais.

0 edificio tem um historial relativamente recente, ... @

Documentagao proveniente da actividade desenvolvida pela Administragdo
do Concelho de Vila do Bispo ficando a guarda da Camara Municipal de Vila
do Bispo ap6s a sua extingdo.

Portugal, Arquivo Municipal de Vila do Bispo

0 Fundo da Administracdo do Concelho de Vila dt¢
actividade exercida neste Municipio, & constituidg
suporte papel, designadamente assuntos relativo
Administracdo, Estabelecimentos de ... E]
Nio existe previsdo de ingressos adicionais

Fundo

Sistemna hierarquico de organizagdo da informagio baseado na descrigio
arquivistica multinivel

Zona de condigdes de acesso e utilizagao »

0 Arguivo Municipal de Vila do Bispo € dotado de uma Sala de leitura e
Consulta Publica e o acesso 4 documentagdo histdrica ndo esté sujeita a
restrigdo, salvo casos de incomunicabilidade por manifesto mau estado da
documentacio.

Arravés de requerimento dirigido ao Presidente da Cdmara Municipal de Vila
do Bispo

portugués

Em fase de construgdo

Pontos de acesso »
Pontos de acesso -lugares  Vila do Bispo
Ponto de acesso-nome  Administragdo do Concelho de Vila do Bispo (Produtor)
Zona do controlo da descrigao »

MVEP

General International 5tandard Archival Description (ISAD(G)) - 2nd edition,
1999

International Standard Archival Authority Record (Corporate bodies,
Persans, Families) (ISAAR(CPF)) - 2nd edition, 2003

International Standard For Describing Institutions ...

Preliminar

Parcial

Maio 2014

pOrtugués

o[ 5

) (o= )

& Relatorios
importar

&£ XML

& csv

Exportar

o Dublin Core 1.1 XML
oL EAD 2002 XML

Related people and
oFganizations

Administragio do Concelho
de Vila do Bispo (Produtor)

Related places

Vila do Bispo

Exemplo de



Rede de Arquivos do A|garve Search Municipio de Loulé

Navegar w

e 06

o

Acervo | Quick search

¥ Fundos ACLLE - Administracdo do Conc...

¥ Seccio

» Subseccdo A- Expediente

Subseccdo B - Registo de documentos

Secgdo B - Secretaria

Administragdo do Concelno de Loule » Secretaria

Zona de identificacéo

Codigo de referéncia

Titulo

Datals
Mivel de descricdo

Dimensao e suporte

a de contextualiz

Nome do produtor

Entidade detentora
Zona do conteddo e estrutur

Ambito e contetido

Pontos de acesso

Ponto de acesso - nome

»
PT PT/MLLE ACLLE-B
Secretaria
1836 - 1936 (Producao)
Seccdo
200 ui; papel
»

Administra¢do do Concelho de Loulé (1836-1936)

Historia administrativa -

O cargo de Administrador do Concelho foi criado pela Carta de Lei de 25
de Abril de 1835, desenvolvida pelo Decreto de 18 de Julho do mesmo ano.
O Codigo Administrativo de 1936 extinguiu este cargo.

Municipio de Loulé

e »

O Secretario da Administra¢do era nomeado pele Governador Civil sob a
proposta do Administrador e apés concurse documental. As suas
atribuigdes incluiam entre outros aspectos a direcgdo e responsabilidade
do expediente e organizacdo do arquivo da secretaria.

»

Administracdo do Concelho de Loulé (Produtor)

TRADUZIR A INTERFACE DO UTILIZADOR

Navegar «

& Relatorios
importar

& XML

L sy
Expartar

L. Dublin Core 1.1 XML
X EAD 2002 XML

Related people and
organizations

Administracdo do Concalho
de Loulé (Produtor)

e 0

Acervo | Quick search

¥ Fundos CMVB - Camara Municipal de Vi..

¥ Seccdo H - Funcoes Militares
¥ Séries
Documento composto 001 - Livro da...

Documento composto 002 - Livro da..

Séries 04 - Actas da Comissdo de Recenseamento

Camara Municipal de Vila do Bispo

Zona de identific

Codigo de referéncia
Titulo

Data(s)

Nivel de descrigéo

Dimens&o e suporte

Area de contextualiz

Nome do produtor

Entidade detantora

Ponto

Ponto de acesso - nome

» Fungies Militares » Actas da Comissdo de Recenseamento

»
PT PT/MVBP CMVB-H-04
Actas da Comissdo de Recenseamento
1907 - 1938 (Producdo)
Séries
0,10; papel
»

Camara Municipal de Vila do Bispo (1662)

Histdria administrativa :

Com uma presenca humana comprovada nos tempos mais recuados da
Pré-Historia, este territério, cercado pelo grande oceano em trés frentes,
tornou-se Concelho proprio a 26 de Agosto de 1662, quando o Rei D.
Afonso VI (1643-1683), O Vitorioso, concedeu, por

Municipio de Vila do Bispo
»

Camara Municipal de Vila do Bispo (Produter)

& Relatorios
importar

& XML

& Csv

Exportar

o Dublin Core 1.1 XML
X, EAD 2002 XML

Related people and
organizations

Camara Municipal de Vila
do Bispo (Produtor)

sonia.negragc v

sonia.negrao v



Rede de Arquivos do Algarve

eloulé

MNavegar

© 8 %

%

sonia.negrao

@ 0

Acervo | Quick search

¥ Fundos ACLLE - Administracdo do Conc...
¥ Seccdo B - Secretaria
¥ Subseccdo A- Expediente

¥ Séries 005 - Correspondéncia geral rece__

[ .l_'i_n[d_ad:_e (_.ie:ln_fstal._a_ggo 0001

Unidade de instalagdo 0002 - Corresp...
Unidade de instalagdo 0003 - Corresp...
Unidade de instalagdo 0004 - Corresp...

Unidade de instalagdo 0005 - Corresp...

=S

Unidade de instalacdo 0001 - Correspondéncia geral recebida

Administracdo do Concelho de Loule » Secretaria » Expediente » Correspondencia geral recebida » Correspondencia geral recebida

| Zona de identificacdo

Codigo de referéncia
Titulo

Data(s)

Mivel de descricdo

Dimensdo e suporte

‘ Area de contextualizacdo

Nome do produtor

Entidade detentora

»
PT PT/MLLE ACLLE-B-A-005-0001
Correspondéncia geral recebida
1841 {Producdo)
Unidade de instalacio
1 mg; papel.
»

Administracdo do Concelnho de Loulé (1836-1936)

Municipio de Loulé

Exemplo de

& Relatarios
importar

& XL

& csv
Exportar

L. Dublin Core 1.1 XML
X EAD 2002 XML

Unidade de Instalacao




Coleccdo CFMABF

p—

Albufeira
MUNICIiPIO
‘www.crm-albufeira. pi

Acervo | Quick search

LT Colecgdo @

Item Praia do Peneco
Item Praia do Peneco
Item Praia do Peneco
Item Praia do Peneco

Item Praia do Peneco

- Colec¢do de fotografias do Municipio de Albufeira

& Relatorios
importar

& XML

& csv
Exportar

L. Dublin Core 1.1 XML
X EAD 2002 XML

Related subjects
Fotografias
Praia do Peneco Related people and
®%w orgANizAtions

varios produtores

{Produtor)
Item Praia do Peneco
- Resultados 12 10 de 42 Related places
= i
Zona de identificacdo » eABfelca
Codigo de referéncia  PT MABF CFMABF
Titulo  Colecgdo de fotografias do Municipio de Albufeira
Datals)  1915-1-1-1994-12-31 (Produgda)
Mivel de descricdo Coleccdo
Dimensdo e suporte 500 documentos fotograficos; papel; digital
Area de contextualizacao »
MNome do produtor  varios produtores
Entidade detentora  Municipio de Albufeira
7ona do contelido e estrutura »

Ambito e contetido

Os documentos fotograficos gue constituem esta colecgdo, sdo atribuidos a
varios autores, No entanto, alguns ainda estdo por identificar.

ha de condicoes de acesso e utilizagdo »

CondicGes de acesso

Consulta livre. De acordo com o Regulamento Interno do Arguivo Histarico
de Albufeira a consulta publica dos documentos depende do estado de

: conservacao dos mesmos. A consulta esta sujeita as Normas para a consulta
| e manuseamento de documentagdo historica.
Condicoes de reproducdo A reproducdo de documentos encontra-se sujeita a algumas restrigdes

tendo em conta o tipo dos documentos, o seu estado de conservacdo, o fim

a que se destina a reproducdo, tal como consta em Regulamento do Arguivo
Histarico.
Instrumentos de descricdo  Inventario

Zona de documentagao associada »

Existéncia e localizacdo de

Arquivo Histérico de Albufeira

originais

Pontos de acesso »

Pontos de acesso -assunto  Fotografias

Pontos de acesso- lugares  Albufeira

Ponto de acesso - nome  varios produtores (Produtor)

Zona do controlo da descrigdo »

Identificador da descricio CFMABF

identificador da instituicdo  MABF

Regras ou convengdes
utilizadas

Estatuto

Nivel de detalhe

PORTUGAL. DIRECCAQ GERAL DE ARQUIVOS. PROGRAMA DE
NORMALIZACAO DA DESCRICAO EM ARQUIVO: GRUPO DE TRABALHO DE
NORMALIZACAO DA DESCRICAO EM ARQUIVO - Orientacfies para a
descricdo arguivistica. 22 v. Lisboa: DGARQ, 2007.

Final

Parcial




Limite os seus resultados por:

IDIOMA N

Unique records 11856
portugués 11856

INSTITUICAO DE ARQUIVO N

All

Municipie de Albufeira

Municipio de Albufeira

Municipie de Albufeira

PRODUTOR
NOME
LOCAL
ASSUNTO

NIVEL DE DESCRICAD

TIPO DE SUPORTE

NOTA DE ATENCAO

Nos testes realizados verificou-se que a aplicagdo gera duplicagdo de registos

quando hd introdugdo da mesma informacdo nos seguintes campos:

1. Entidade Detentora
2. Produtor
3. Assuntos

4.  Locais

imite de transferéncia

para Municip[:{

Unlimited {Edi Registar o nome da

organizacdo que detem a
custodia do material de
arguivo. Pesquisar a lista
de entidades
arquivisticas digitando
alguns caracteres ou,
alternativamente, digitar
0 NOVO nome para criar
uma nova entrada.

Mome de produtor(s) *

* Ministério do Interior

Entidade detentora

{ Municipio de Albufeira

Municipio de Albufeira
Municipio de Albufeira

Municipio de Albufeira

Fonte imediata de aquisico ou transferéncia

Zona do contedudo e estrutura

Durante a descricdo documental deve-se sempre
seleccionar a Entidade Detentora ja descrita, caso
contrario o AtoM duplicara a entidade tantas vezes

guantas as inseridas.



@ Produtores

Area de contextualizacao

Mome de produtor(s) *
Registar o nome dal(s)

pessoals) colectivals),
singular{es) ou familias
responsavel(eis) pela
producio, acumulagio e Ministerio do interior
conservagdo dos Ministério do Interior
documentos da unidade Q i e
de descrigdo. Pesquisar o
registo de autoridades
diritandg ale

/= Ministério do Interior

[m]nistérin doi

Historia do arquivo

Ministério da Economia
Podem verificar-se as repeticSes geradas Ministério da Educagdo Nacional
através da lista de Registos de Autoridade.

Ministério da Instrucdo Publica

Ministério das Financas

Ministério das Obras Piblicas e Comunicac¢ées

Ministério das Obras Plblicas e Comunicacdes

Ministério do Comércio e Industria

Ministério do Interior

Ministério do interior

Palicia de Vigilancia e Defesa do Estado
Posto do Registo Civil do Hospital de S3o José
Reparticdo das Financas do Concelho de Albufeira

Servico da Republica Seccdo Policial da Camara Municipal do Concelho de Tomar




Valide os registos pré-existentes antes de iniciar as descrigoes.

Limite de tra

para Municipig
Unlimited (Edi

Registar o nome dals)
pessoals) colectiva(s),
singular{es) ou familias
responsavelieis) pela
produgdo, acumulagdo e
conservacdo dos
documentos da unidade
de descri¢do. Pesgquisar o
registo de autoridades
digitando alguns
caracteres ou,
alternativamente, digitar
O NOVO nome para criar
uma nova entrada de
autoridade. (ISAD 3.2.1)

Area de contextualizacgo

Nome de produtor{s) *

instituto

Instituto de Assisténcia Nacional aos Tuberculosos
Instituto de Medicina Legal

Institute de Oftalmologia Dr. Gama Pinto

Institute Macional de Estatistica

Instituto Nacional do Trabalho e Previdéncia
Instituto Portugués de Oncologia

Instituto Profissional dos Pupilos dos Exércitos de Terra e Mar

Fonte imediata de aquisicao ou transferéncia

Zona da conteudo e estrutura

Zona de condicdes de acesso e utilizagao
Zona de documentacao associada

Zona de notas

Pontas de acesso

Zona do controlo da descricdo

Zona de direitos

Zona de administracao




No final de cada descrigdo arquivistica

o utilizador podera realizar as seguintes

operagdes:

Editar a Apagar a

descrigdo descrigdo

realizada realizada

Botao Mover:

Permite deslocar uma unidade de
descrigdo, introduzida incorretamente,
para o local certo, bastando optar pelo

Fundo ou Colegdo para onde se deseja

Adicionar
uma nova
descrigdo

Duplicar uma
descrigao

Por forma a n3o repetir a operac¢do de

insercdo de dados semelhantes.

Por exemplo: nas unidades de instalagdo de
uma série como a correspondéncia, o Unico
elemento diferenciador é a data, todos os

outros campos poderdo manter-se idénticos

mover a mesma. e sem necessidade de alteragdo.

Mover Praia do Peneco

Titulo

| Administracdo do Concelho de Loulé

| Administracdo do Concelho de Vila do Bispo

| Administragdo do Concelho de Albufeira

| Administrador do Concelho de Loulé

Camara Municipal de Albufeira

Camara Municipal de Vila do Bispo

| Camara Municipal de Vil Mover Praia do Peneco

| Coleccdo de fotografias

| Colecao de Futugr@

| Administraco do Conce

Colecgdo de fotografias do Municipio d.. » Paisagens

Titulo

‘ Praia do Peneca

‘ Praia do Peneco

Unidade de instalagdo 0001 - Paisagens

‘ Praia do Peneco Colecgdo de

‘ Praia do Peneco & Relatorios

’V

.
Albufeira

MuNIciPl

wvww.cm-albufeira, pi & XML

importar

‘ Praia do Peneco

Mover aqui

& csv

‘ Acervo || Quick search Exportar

o Dublin Core 1.1 XML
L. EAD 2002 XML

¥ Coleccdo CFMABF - Coleccdo de fotogr..

Documento simples 1 - Praia do Pen..
Documento simples 2 - Praia do Pen...

Documento simples 3 - Praia do Pen... Praia do Peneco

o 0 00O

Documento simples 4 - Praia do Pen.

Documento simples 5 - Praia do Pen...

Neste caso e a titulo de exemplo, moveu-
se uma fotografia para dentro da unidade

de instalagdo “Paisagens”.



Botdao More:

Este botdo possibilita:

Ligacdo a deposito fisico

Ligacao a objeto digital

Cheias

Link Deposito fisico

Ligagdo a depésito fisico

Possivel de executar a qualquer momento,
sendo permitido criar uma nova ou fazer a
associa¢do a uma Unidade de Instalacdo

pré-existente.

@

Ligagdo a objecto digital

Permite realizar duas operagdes: anexar
o ficheiro ou ligar a um objeto digital
externo. Deve privilegiar-se a ligagdo

ao objeto digital em detrimento da
importagdo no sentido de evitar a

duplicagdo na criagdo de ficheiros.

13/

Importar objetos digitais

Importagdo de multiplos objectos digitais.

(Ad\'(innar ligagdes a unidades de instalacao (ligagdes duplicadas serao ignoradas])

Unidades de instalagdo

Ou, criar nova unidade de instalacao

Nome

Cheias

Ligacdo a objeto digital

Documento simples - Praia do Peneco (Preliminar)

Transferéncia do objeto digital

File

Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

The maximum size of file uploads is 64 MB.

Ligacdo a objeto digital externo

Url

Restri¢es: Desaprovar
data de inicio: 2014-8-21
Proprietario dos direitos: Municipio de Albufeira
Fundamentos: Politica

Direitos relacionados  Colecgdo de fotografias de Municipio de Albufeira
Aro: Mostrar
Restri¢Bes: Desaprovar
data de inicio: 2014-8-21
Fundamentos: Politica

Ligac3o a depésito fisico

Ligacao a objeto digital

Importar cbjectos digitais

More Importar objectos digitais




C Importar multiplos objetos drgitais>

Unidade de instafagau 0002 - Chiglas \

Importar multiplos objetos digitais

Titulo

| Cheias image %dd% ‘

Nivel de descrigdo

| Unidade de instalagdo r

Objeto digital

Quando se preenche o titulo ndo é

necessario atribuir nimero a fotografia,

= pois a operacao é realizada de forma
I o

Cheias image 01 automatica pelo AtoM.

Nome do ficheiro:PT-MABF-CFMABF-1-00001 jpg
Tamanho do ficheiro:84306 bytes
Apagar

Titulo

Cheias image 02

Nome do ficheiro:PT-MABF-CFMABF-1-00002 jpg
Tamanho do ficheiro:60406 bytes

TRADUZIR A INTERFACE DO UTILIZADOR

MARCAS D E AG UA Colncg3o ce focagrafias do Muniopig g Chelas » Chelas image 01
N Quick searcn
B B Eelatonos
0 CPMABF - Calectia de fotnpr
kmporcar

O procedimento para inserir marca de e de nstlagdo G002 Cneas o
. . , . mento simples < ._] 1l o
agua nas imagens é o descrito em: mento senpies Cneias image 02 ; Exportar

mento simgles Chelas image 03 _ L Dubiin Core 1.1 XML

I i
mento simples Chelas image 04 _ & EAD 2002 XML

www.qubit-toolkit.org/wiki/Watermark

ento simples Chelas image 05 _

No AtoM deve preparar-se uma imagem
com, normalmente, menos de 480 pixels e

copia-la para a pasta /usr/share/nginx/atom.

Sugestdes

Thulo  Chedas image 01
Mivel de desericho  Documento simples

A marca de agua ficard melhor com

fundo branco. Nome g6 produts

Entdace detertora Municipio de Alnufeira

virios pradutares

Os objetos digitais adicionados devem it
Diretes relacionados  Colecgdo de fotagrafias do Munseipio de Albufaira
Azo Difundic

conter a marca de agua, no sentido de

evitar a repetigdo deste processo.

Quando importados a marca de agua é

sobreposta automaticamente.


http://www.qubit-toolkit.org/wiki/Watermark

Termos

Aplicavel a todos os menus do AtoM,
permite adicionar termos para melhoria
da organizagdo classificativa da
informacao.

Funcoes

Para ajuda no preenchimento dos campos
sdo apresentadas notas que remetem
para a respetiva norma de descrigdo,
neste caso a ISDF Norma Geral de

Descrigdo de FuncgGes.

Term Sem tiruio
Elements area

Taxonomia *
Pbvets de desengia
Mome *
Seegha

Lise far
Codgo
sC

Pozals de dmbirn.

Botalx] da farte

Mostrar notalsh

ver a fungéo ISDF
Miktar

Tana e kentincagio
Tipe

Forma aumonzada do rome

Area de rela

Fungla
Milzar

Farma d:

enceiho de

area de cantrole

Idenicacar da deserigdn
Iermificades o3 Insiuigio

e
\darmificanan ACVER

"
ALVEE
Consell M 1SDF. Mg

5 5
Estatutn

Nivel de detalte

sdiamals)

Frefmmir
Parciad

=]

Rl dé o Artpdivo Nacional, 2008




5. Gerir

Permite gerir a politica, a descri¢cao
de aquisi¢cdes de documentagao, os

dep0sitos fisicos e as taxonomias.

€@ ncorporacdo

Rede de Arquivos do Algarve Buscr Navega. 74 Doadores

Ver documento de entrada
2014-06-26/0
Mumero de incorpporacio
Aquisicao
Fonte imadiata de aquisicdo
Localizagao

Zona de Doador/Trans

Doador relacionado

Endereco

Telefone
Email
Zona administrativa

Tipo de aquisi¢do

Tipo de recurso

Titlo

Estado de processamento
Prioridade de processamento

Zona de direitos

Direitos relacionados

c30 arquivistica area
Descrigdo arquivistica
Zona da transferéncia

Transferencia

2014-06-26/0
2014-6-26
Doagdo

Arquivo Historico

Familia Gomes da Silva

Permite gerir a politica de incorporagdes em

qualquer nivel de descri¢do (transferéncias,

doacgGes, empréstimos, aquisicGes e depdsitos).

Gerir

o Incorporagac
9 Depodsito fisico
e Proprietarios dos direitos

e Taxonomias

Manuel Gomes da Silva  coNTacTo PRINCIPAL

Enderego:

Rua Pascal de Melo, n. 33 - 3. esq.

Regigo: Beira Alta

Nome do pals: Partugal
Codigo Postal: 3815-282
254 324750

gomes.silva@gmail.com

Oferta

Transferéncia privada
Colecao de Fotografias
Em progresso

Alta

Ato: Difundir
Restrigdes: Permitir
data de inicio: 2014-7-3

Proprietario dos direitos: Municipic de Albufeira

Fundamentos: Doador

Fundo da Familia Gomes da Silva

Q@

0 sonia.negrac =

2 Acervo | Quick searen

Editar registo de
transferéncia

Caolecao de Fotografias (Preliminar)

w

CERES

A2+ & L W3elemeraa oorig,
Piave] de GSereBil - & wh KISHTAT D orNEnG 5

Trute  Colecao de Forograflas

mor Famig Gomes o S0

40+ e Famiia Gomes da $ia (Procunn

Related pecpile arid
VEINLIDONS




Ver documento de expedicao
2014-06-26/0 - DO01/2074

Accession record  2014-06-26/0
Mumero da transferencia  001/2014
Ambito  Parte
data 2014-9-16
Descricdo  Correspondéancia particular (1877-1910);
Colecdo de postais (s.d.)
Colegao de fotografias (1300-1912)
Dimenssio 20 pastas;
30 caixas;
2 caixas de negativos em vidro;
Razdo Doagdo.

Nota:

E possivel criar uma descrigdo arquivistica
associada a incorporagdo, em que a
informagdo relativa a esta ja se encontra

preenchida.

0ad

Permite gerira i

Ver doador

Familia Gomes da Silva

o Forma autorizada donome  Familia Gomes da Silva
Zona de contato

Manuel Gomes da Silva  CONTACTO PRINCIPAL

Endereco  Endereco:
Rua Pascal de Melo, n.33-3. esq.
Regido: Beira Alta
MNome do pais: Portugal
Cadigo Postal: 3815-282
Telefone 254324790

Email  gomessilva@gmail com

Zona da incorporagao

Related accession(s)  2014-06-26/0

:Adicionar novo




@ Depdsito fisico

Permite gerir a informagdo arquivistica e ligd-la aos respectivos depdsitos fisicos.

Ao seleccionar “Depdsito fisico”, ird aparecer um novo menu onde se pode gerir e criar

novas localizagoes.

Basta seleccionar uma das localizagGes para alterarmos algum dos campos preenchidos.

ED1,DM, EB, P1 Arguivo Historico, Edificio 1, Depdsito da meia laranja, Estante 8, Prateleira 1 Prareleira
ED1,DM, E8, P2 Arguivo Historico, Edificio 1, Depdsito da meia laranja, Estante 8, Prateleira 2 Pratzsleira
ED1,DM, E8, P3 Arquivo Historico, Edificio 1, Depésito da meia laranja, Estante 8, Prateleira 3 Pratsleira
ED1,DM, E8, P4 Arguivo Historico, Edificio 1, Depdsito da meia laranja, Estante 8, Prateleira 4 Pratsleira
ED1,DM, E8, P5 Arguivo Historico, Edificio 1, Depdsito da meia laranja, Estante 8, Prateleira 3 Prateleira
ED1,DM, ES, P1 Arguivo Historico, Edificio 1, Depésito da meia laranja, Estante 8, Prateleira 1 Prareleira
ED1,DM, E9, P2 Arguivo Historico, Edificio 1, Depdsito da meia laranja, Estante 9, Prateleira 2 Pratzsleira
ED1,DM, ES, P3 Arquivo Historico, Edificio 1, Depdsito da meia laranja, Estante 8, Prateleira 3 Prateleira
ED1,DM, E9, P4 Arguivo Historico, Edificio 1, Depdsito da meia laranja, Estante 9, Prateleira 4 Pratsleira
ED1,DM, E9, P5 Arguivo Historico, Edificio 1, Depdsito da meia laranja, Estante 9, Prateleira 3 Prateleira
ED1,DM, ES, P& Arguivo Histrico, Edificio 1, D4 ED‘l , D R, E 1 ! P-I
Editar Deposito fisico
Adicionzr nove Editar Deposito flsico

Nome

ED1, DR, E1, P1

Localizagdo

Arquive Histérico, Edificio 1, Depdsito Remexido, Estante 1, Prateleira 1

4 N

. .. Tipe
Ao selecionar “Adicionar novo”

Prateleira
podemos Criar uma nova

localizagdo.

Neste caso utiliza-se, a titulo de

exemplo, o Depésito designado
como ED1, DR, E1, P1 corresponde
a Edificio 1, Depédsito Remexido, ED1, DR, E1, P1

Editar Deposito fisico

Estante 1, Prateleira 1. Podemos
. . . Editar Deposito flsico
ainda selecionar o tipo de
localizagdo, ou seja armario, Nome

prateleira, caixa, pasta, etc. ED1, DR, E1, P1

Localizagdo
Arquivo Historico, Edificio 1, Deposito Remexido, Estante 1, Prateleira 1
Tipo

Prateleira

Caixa
Caixa
Caixa Hollinger
Pasta
Armario
Mapoteca
Prateleira




Ligacao a depasito fisico

ndicoes de r

]
o
a
we

]

diomal(s)

»

Consulta livre. De acordo com o Regulamento Interno do Arquive Histérico
de Albufeira a consulta publica dos documentos depende do estado de
conservacdo dos mesmos. A consulta esta sujeita s Normas para a
consulta e manuseamento de documentacdo historica.

Areproducdo de documentos encontra-se sujeita a algumas restricdes
tendo em conta o tipo dos documentos, o seu estade de conservacio, o
fim a gue se destina a reprodugao, tal como consta em Regulamento,
publicado no Diario da Republica, Aviso n.” 5352/20... |

Portugués

Inventario

»
* \arios produtores (Produtor)

»

ISAD(G): Narma Geral Internacional de Descricdo Arquivistica: adoptada
pelo Comité de Normas de Descricdo, Estocolma: Suécia 19-22 de

Apds a criagdo da localizagdo fisica
é possivel a ligagdo a descrigdo

documental respectiva.

Setembro de 1995. Conselho Internacio TSt PR (el e R i ae)
Trabalho para a Normalizacdo da Descr]

- Ligagdo a deposito fisico
¢ Portugues Ligac&o a objeto OTE

Importar objectos digitais

More =

W

Apresentada uma nova caixa de texto

de edicdo que pertmite adicionar

ligagBes a unidades de instalagdo.

Link Deposito fisico

« ED1, DR, E25, P3

Unidades de instalagdo

Coleccdo de Jornais

Unidades de instalagcdo

Adicionar ligacdes a unidades de instalacao (ligacdes duplicadas serdo ignoradas)

| ED1, DR, E25, P3|

Nome

Localizagdo

Tipo

Caixa

Guardar

Ou, criar nova unidade de instalagdo




(4 Proprietarios dos direitos

Permite definir e gerir a politica de direitos dos proprietarios.

o, e Pode-se adicionar uma marca de
Ver direitos do propritario . . o <
Municipio de Albufeira agua para os objectos dlgltaIS que sao

Forma autorizada do nome  Municipio de Albufeira disponibilizados na internet.

Zona de contato

Na zona dos direitos, na descri¢do
Sonia Negrao

Telefone 283559 638
Email  sonia.negrao@cm-albufeira.pt de gerir as permissﬁes relativas, por

arquivistica, temos a possibilidade

exemplo, ao download de imagens.

@ Taxonomias

E possivel definir, adicionar e gerir as taxonomias.

No AtoM, o vocabulario controlado que € inserido fica visivel no menu assuntos.

Lista de taxonomias

Nome Nota
Ambito da transferéncia

Assuntos

Base dos direitos

Decisdo dos direitos

Descricdo dos niveis de detalhe

Direitos de autor

Estado da descrigdo

Eventos historicos

locais

Miveis de descricdo




Exemplo

Listar Niveis de descricao

| Search Niveis de descrigao

Q|

Niveis de descrigdo termo
Colecgao

Documenta compasto
Documento simples (1)
Fundos

Item

Parte

D
&9

Subfundos

Subsecgan

Nota de dmbito

* lgnora-se

Deparou-se com a situagdo de
inexisténcia ao nivel da descrigdo
arquivistica destes niveis, o que revela
uma lacuna na descrigao multinivel
que se pretende realizar, pelo que os

mesmos foram adicionados.

NOTA DE ATENCAO

Os “Niveis de descrigdo” em Inglés ndo devem ser alterados visto que existe
um bug, que provocara diversos erros (https://projects.artefactual.com/
issues/4843).

A adigdo de novos termos devera ser feita da seguinte forma:
1- Escolher o idioma em Inglés
2- Criar o termo (de preferéncia em Inglés)

3- Mudar para Portugués

4- Traduzir o termo



6. Importacao e

exportacao de ficheiros

Importacao

A importagdo de ficheiros, de outras aplicagdes para o AtoM, pode
ser em XML ou CSV.

Para importar ficheiros, por vezes, é necessario fazer algumas

alteragBes, seguem abaixo alguns exemplos:

1. Entrar no AtoM e criar os Niveis de Descri¢do em Inglés caso

ndo existam.

2. Traduzir os termos para Portugués.

Script para fazer as substituicées/alteragdes necessarias
para importar do archeevo/digitarq

(Fazer um ficheiro com o seguinte cédigo, sem os comentdrios e

linhas em branco)

Insere o cabegalho

1i<?xml version=\"1.0\" encoding=\"utf-8\" ?>\ <IDOCTYPE ead
PUBLIC \"+//ISBN 1-931666-00-8//DTD ead.dtd (Encoded Archival
Description (EAD) Version 2002)//EN\" "http://lcweb2.loc.gov/
xmlcommon/dtds/ead2002/ead.dtd\">\

<ead>

1,2d

Varias substituicoes

s/archdesc level=\"otherlevel\" otherleveaccessto memmory
exportl=\"F\"/archdesc level=\"otherlevel\"/g s/otherlevel=\"SC\"/
otherlevel=\"Part\"/g

s/otherlevel=\"SSC\"/otherlevel=\"Subpart\"/g (NECESSARIO
CRIAR) s/otherlevel=\"F\"/otherlevel=\"Fonds\"/g

s/otherlevel=\"SF\"/otherlevel=\"Subfonds\"/g
s/otherlevel=\"SR\"/otherlevel=\"Series \"/g
s/otherlevel=\"SSR\"/otherlevel=\"Subseries\"/g
s/otherlevel=\"UI\"/otherlevel=\"File\"/g
s/otherlevel=\"DC\"/otherlevel=\"File\"/g
s/otherlevel=\"D\"/otherlevel=\"Item\"/g

s/Registo modificado pelo utilizador \"nome_antigo\"/Registo

modificado pelo utilizador \"novo_nome \"/g



(Substituir a linha que comega com <repository> porque na
importagdo sdo criados repositérios errados. Depois é necessario

criar os produtores e atribui-los aos fundos).

s/\(<repository>\).*/<repository>Municipio de Albufeira<\/repository>/g

Inserir o idioma porque sendo o default é o English, e dar
um enter em cada linha para se perceber melhor

s/<\/profiledesc>/<langusage>\ <language

langcode="por">Portuguese<\/language>\
<\/langusage>\

<\/profiledesc>/g

Adicionar o produtor entre as tags <bioghist> e dar um
enter em cada linha para se perceber melhor

s/<bioghist>/<bioghist encodinganalog=\"3.2.2\">\ <chronlist>\
<chronitem>\ <date type=\"creation\"\/>\ <eventgrp>\
<event>\ <note>/g s/<\/bioghist>/<\/note>\ <origination
encodinganalog=\"3.2.1\">\ <corpname>Administra¢do do
Concelho de Albufeira<\/corpname>\ <\/origination>\ <date
type=\"existence\">1856 - 1936<\/date>\ <\/event>\ <\/
eventgrp>\ <\/chronitem>\ <\/chronlist>\ <\/bioghist>/g

Para executar o script no ficheiro PT-MABF-ACABF.EAD:

sed -f sed_subst <PT-MABF-ACABF.EAD >ACABF.EAD

Para importar o ficheiro:

(ver < 2.1) php symfony import:bulk --noindex=1 /PATH-TO-
FOLDER (ver > 2.1) php symfony import:bulk /PATH-TO-FOLDER

EX: sudo php symfony import:bulk /home/atom/20141017/

NOTA 1: O nome do ficheiro a importar ndo pode ter caracteres

“«n

como o “-” e tem que ter a extensao XML

(EX: Ndo deve ser PT-MABF-ACABF.EAD mas sim ACABF.XML)
NOTA 2: Limpar cache e fazer indexagdo:

sudo php symfony cc

sudo php symfony search:populate

O script usado para converter os registos é com base no
comando SED:

https://www.gnu.org/software/sed/manual/sed.html

Quando se importa os ficheiros no AtoM (GUI) deve-
se sempre seleccionar a caixa “Nao indexar os itens
importados” e fazer a indexag¢ao no fim:

sudo php symfony cc

sudo php symfony search: populate

Exportacao

Também é possivel exportar registos do AtoM mas apenas em
XML, formatos EAD ou Dublin core.



7. Administracao

© B

Admin

MNavegar =



€@ Utlizadores

Lista de utilizadores

MDSUEFEPEI'IES 05 activos Mostrar apenas osinactivos

Nome do utilizador Email

atom Jjose.anjos@cm-albufeira pt
barbara ribeiro barbara ribeiro@teste.com
filipa ferreira filipa ferreira@cm-albufeirapt
helenavinagre helenavinagra@teste.com
isabel dias isabel dias@teste.com

isabel salvado isalvado@cm-tavira.pt

No que diz respeito aos acessos existem varios grupos de

utilizadores possiveis no AtoM:

Administrador: Utilizador que faz a gestdo de todo o software,
nomeadamente a instalagdo, actualizagdo, importacdo de bases
de dados, criagdo de contas de utilizadores e determinagdo de
respectivas permissées de acesso. Pode ainda realizar todas as

tarefas que os outros utilizadores fazem.

Colaborador: Utilizador registado que pode pesquisar, criar, editar,

publicar e exportar descrigdes.

Editor: Utilizador registado que pode pesquisar, criar, editar,
eliminar, publicar e importar objectos digitais e exportar
descrigcdes. Pode igualmente adicionar termos de indexagdo, tal

como indicado no nimero 5.5 deste manual.

Tradutor: Utilizador registado que pode pesquisar e publicar

descrigGes, assim como traduzir elementos de interface do utilizador.

Utilizador ndo registado: Tem acesso a pesquisa, simples e avangada,

fornecida na pagina do AtoM, mas ndo tem acesso ao Back office.

Username *

Grupo de utilizadores

autenticado

administradar

autenticado

colabarador

autenticado
colaborador

autenticado

colaborador

autenticado

colabarador

autenticado
administrador

‘ filipa ferreira

Email *

‘ filipa ferreira@cm-albufeira.pt

Alterar a senha

Confirmar senha

Activo

Controlo de acesso

Grupo de utilizadores

= colaborador

administrador
editor

colaborador

tradutor

Deve selecionar-se o tipo de

utilizador pretendido.



Editar permissao

E possivel gerir as permissdes de acesso por utilizador ou por grupos de utilizadores.

Os acessos passam pela permissado de criagdo, edi¢ao e eliminagao ou publicagdo de

registos, bem como a permissdo de leitura em exclusivo.

Acgdo Permissdo

Read ® Permitir O Megar O Herdado
Criar ® Permitir O Megar O Herdado
Update ® Permitir O Negar O Herdado
Apagar O Permitir @ Negar O Herdado
View draft ® Permitir  © Negar © Herdado
Publish ® Permitir O Megar O Herdado
Access master @ Permitir © Megar O Herdado
Access reference @ Permitir  © Megar O Herdado

Permisstes por descri¢do arguivistica

Adicionar permissfies por descricdo arqguivistica

Adicionar descrigdo arquivistica

Permisstes por instituicao de argquivo




Permissao para o
acesso a Descricao Arquivistica

As permissGes de acesso podem ser atribuidas a uma Instituigdo arquivistica,

Fundo ou Colegédo especifica.

Permissties por descricdo arquivistica

' Fundos ACABF -
Administragdo do
Concelho de
Albufeira
Accio Permissdes
Read O Permitir O Megar @ Herdado
Criar O Permitir O Megar @ Herdado
Updarte © Permitir O Megar @ Herdado
Apagar O Permitir ® Negar O Herdado
View draft O Permitir © Negar ® Herdado
Publish O Permitir O Negar @ Herdado

Access master O Permir O Negar @ Herdado
Access reference O Permitir © Negar ® Herdado
Adicionar permissdes por descricdo arguivistica

Adicionar descrigio arguivistica

Permissties por instituicdo de arguivo

Adicionar descricdo arquivistica

Descric3o arquivistica nome

[

Administrador do Concelho de Loulé (Preliminar)

Colecao de Fotagrafias (Preliminar}

Fundos ACABF - Adminl‘s(ra;i’l‘t.)_ do Concelho de Albufeira

Fundos ACLLE - Administragdo do Concelno de Loulé

Fundos ACVBP - Administracdo do Concelho de Vila do Bispo (Preliminar}
Fundos CMABF - Camara Municipal de Albufeira

Fundos CMVEP - Cdmara Municipal de Vila do Bispo {Preliminar}

Fundos PT/AMVB/FAC - Administracdo do Concelho de Vila do Bispo (Preliminar}
Fundos PT/MVBP/CMVBR - Camara Municipal de Vila do Bispo (Preliminar}

Colecgdo 9-teste




Permissao para
acesso a Instituicao Arquivistica

A titulo de exemplo, o AtoM da RAalg é constituido por diversas entidades. No entanto,

as descrigdes arquivisticas de cada uma destas Instituicdes de Arquivo estdo acessiveis,

podendo ndo estar editaveis.

Municipio de Albufeira
Municipio de Loulé

) Herdad| Municipio de Tavira
Municipio de Vila do Bispo

No final da edigdo de permissdes
podem verificar-se, numa Unica tabela,

0s acessos e permissdes atribuidos a

User filipa ferreira determinado utilizador.
Perfil Permissoes do objeto informacional Permissdes do ator Archival institution permissions Permissdes da taxonomia
colaborador filipa_ferreira

Todos descricdo arquivistica

Create Grant Grant
Update Grant Grant
View draft Grant Grant
Access master Grant Grant
Read - Grant
Delete - Deny
Publish - Grant
Access reference - Grant

Administracdo do Concelho de Albufeira

‘ Delete ‘ - ‘ Deny

Instituigdo de arquivo: Municipio de Albufeira

Delete ‘ - ‘ Deny




@ Grupos

Podem definir-se permissées especificas
de edi¢do para diferentes grupos, tal como

especificado no menu Utilizadores (pagina 47).

Lista de grupos

Grupo Membros
administrador 6
andnimao 0
autenticado a
colaborador 9
editor a
tradutor 0

@ Piginas estéticas

E possivel adicionar novas paginas.

A titulo de exemplo, criou-se a pagina Contatos

que permite aceder a informagdo da RAalg.

Editar a pagina

Contatos

Elements area

Titulo

‘ Contatos ‘

Slug

‘ contatos ‘

Content

Rede de Arguivos do Algarve D

Sitio onine: <IDOCTYPE htmi=<htmi><body><a href="http//raalgwikidot.com/arquivos-algarvios” target="_blank">Rede de Arquivos do Algarve<fa=</body=</html>




9 Menus

E possivel gerir todos os menus e submenus da aplicacio.

Lista do menu do sitio

Lista hieraquica dos menus deste sitio, primeira coluna

Nome Etiqueta

~ mainMenu

« add

- addAccessionRecord
« = addInformationObject
» = addActor

« = addRepository

Adicionar

Registos de incorporagio
Descricdo Arguivistica
Registro de Autoridade

Instituigdo Arguivistica

4 w addTerm Termos
«  addFuncxion Fungio
4 ¥ manage Gerir
- 3ccessions Incarporagio
4 w donars Doadores
« = browsePhysicalObjects Depésito fisico
& w rightsholders Proprietarios dos direitos

@ Componentes

Permite aceder, activar ou desactivar todos os elementos estruturais

que possibilitam o funcionamento da aplicacdo.

Lista de componentes

Nome Versdo Activado
arQaiPlugin 100

OAl plugin.

qtSwordPlugin 100 O
SWORD plugin.

arDacsPlugin 100

Metadata standard plugin. Enables data-entry and display using Describing Archives: A Content Standard (DACS).

sflsdiahPlugin 100 |
Metadata standard plugin. Enables data-entry and display using International Standard for Describing Institutions with Archival Holdings (I5DIAH).

sfModsPlugin 100
Metadata standard plugin. Enables data-entry, display, and XML export using Metadata Object Description Schema (MODS).

sfEadPlugin 100
Metadata standard plugin. Enables XML import and export using Encoded Archival Description (EAD).

stDcPlugin 100
Metadata standard plugin. Enables data-entry, display, XML import, XML export, and OAl harvesting using (simple} Dublin Core {DC) elements.

sfRadPlugin 100
Metadata standard plugin. Enables data-entry and display using Rules for Archival Description (RAD).




@ Temas

Estdo disponiveis dois temas: um relativo a pagina dos Arquivos do

Canada e um segundo passivel de ser configurado.

Lista de temas

Nome Versdo Activado

% ARCHIVESCANADAC2 arArchivesCanadaPlugin 001 (¢]

Theme plugin, extension of arDominionPlugin.

| Foresz History of British €|
liskbethepiab i

arDominionPlugin 0.0.1 @®
Theme plugin made from scratch with some JavaScript magic. Cross-browser compatibility tested. Based in Twitter Bootstrap 2.0, 840px

two-column layout, slightly responsive.

@ Configuracoes

Permite configurar elementos informativos relativos a aplicacdo,
nomeadamente os abaixo apresentados, bem como o titulo do site,

elementos predefinidos da pagina ou etiquetas de interface do utilizador.

Configuracdo do sitio

Global Global
Informacio do sitio

Elementos predefinidos da pagina

Nome Valor
Formulario predefinido
Etiqueta de interface do utilizador Versoidd dplicatse 200-102
Idiomas 118n
OAl repository Verificar actualizages ® yes
O no
Agendamento das tarefas
Seguranca Largura maxima da imagem (pixels} | 430 ‘
Resultados por pagina | 10
Mascara da incorporagio | | Y-S Td s ‘
Contador da incorporagio | 0 ‘

Separador do codigo de referéncia | _ ‘

Cédigo de referéncia herdado (objeto) ® yes
[@] no

Ordenar a visualizagdo da drvore {objeto de informagdo) . manual




@ Atualizagbes da descrigdo

Possibilita visualizar as Ultimas operacdes realizadas na aplicagdo, ao nivel da Descricdo

Arquivistica, Registo de Autoridade, Instituicdo de Arquivo, Termo ou Fungdo.

Filter options

Browse newest additions

Tipo

Titulo Entidade detentora Produzido
Descricdo arquivistica v ‘ I
Colecao de Fotografias (Preliminar) 2014-07-03
111212
Date of
® Producio Praia do Peneco Municipio de Albufeira 2014-06-24
£ 14:16:29
O Revision +
© Both Praia do Peneco Municipio de Albufeira 2014-06-24
14:16:28
Publication status (Descrigio Praia do Peneco Municipio de Albufeira 2014-06-24
arquivistica only) 141628
© Publicado Coleccdo de fotografias do Municipio de Albufeira Municipio de Albufeira 2014-06-23
O Preliminar 15:25:21
@ Al [
Praia do Peneco Municipio de Albufeira 2014-06-24
= 14:1627
Buscar ‘ T
Praia do Peneco Municipio de Albufeira 2014-06-24
14:11:49
Praia do Peneco Municipio de Albufeira 2014-06-24

14:1626

@ Elementos visiveis

Dentro da aplicagdo, podem definir-se quais os elementos que ficam

visiveis para os utilizadores.

ISAD

Formulario 1SAD

®

Fonte imediata de aquisicdo ou transferénda

®

Appraisal, destruction and scheduling information

®

Notas

®

Caracteristicas fisicas e requisitos técnicos

®

Identificador da descricio

®

identificador da instituigdo

®

Regras ou convencGes

®

Estatuto

®

Nivel de detalhe

®

Datas das descrigies {(criagio, revisdo e eliminagio)

®

Idioma(s}

®

Seripe{s)

®

Fontes

®

Notas do arquivista




Rules for Archival Description (RAD)

Formulario RAD

&

Condicdo fisica

®

Fonte imediata de aguisigio

®

General note(s}

®

Conservation note(s)

®

Identificador da descricio

®

identificador da instituicdo

&

Regras ou convencgGes

®

Estatuto

®

Nivel de detalhe

®

Datas das descrigies (criagio, revisdo e eliminagio)

Idioma

Seript

Fontes

Digital object metadata area

®

URL

®

File name

®

Tipo de suporte

®

MIME type

®

File size

®

Transferido

Deposito fisico

Depésito fisico




Fundos ACLLE - Administra¢&o do Concelho de Loulé

PTPT/MLLE ACLLE
Titulo  Administracdo do Concelho de Loulé
Acervo | Qui r Datals) {Producaa)
v Fundos - . T Ni 3o Fundos
I Papel
Administragdo do Concelho
Administracio do Concelho de Loulé de Loulé (Pradutar)

ia administ places

Entidade detentora
Historia do arquivo ini a nce pelo Decretan de 16 de Maio de
administ a uzinho da Silveira. A
administ elhia estavae a nomeado
pelo Rei.

Loulé

Administracio do Concelho de Loulé (Produtor)

O AtoM permite a criagdo de relatorios / Dentro de cada descrigdo arquivistica A lista dos registos pode ou nao conter
listagens ordenadas por: existe uma ligagdo para os relatdrios, imagens. Aqui, o utilizador pode

e codigo de referéncia devendo seleccionar-se a tipologia selecionar se pretende ou ndo a listagem
e ttulo de relatério pretendido e definir a com miniaturas.

e data ordenagdo respectiva.

. local de armazenamento fisico

Administragio do Concelho de Loulé

Secretaria

Datas Restrigdes de acesso Informagdo pesquisada
PTPTMLLE / g, to de oficio edidos Nenhum

PTPTMLLE y to de oficio edidos 0 Nenhum
PTPTMLLE ACLLE-B- to de oficio edidos 1§ Nenhum
PTPTMLLE ACLLE-B-! to de oficios expedidos 2 Nenhum
PTPTMLLE ACLLE-B-£ to de oficios expedidos Nenhum
PTPTMLLE ACLLE-B-£ i edidos 1844 - 1846 Nenhum
PTPTMLLE ACLLE-B-£ e edidos 1847 Nenhum
PTPTMLLE ACLLE-B-A. e edidos 18348 Nenhum



http://www.ica.org/3354/about-atom-/icaatom.html

Lista de items

Colecgdo de fotografias do Municipio de Albufeira

= Icone

Praia do Consulta livre. De acordo com o Regulamento Interno do Arquive Historico de Albufeira a consulta publica dos documentos
Peneco depende do estado de conservagdo dos mesmos. A consulta esta sujeita as Normas para a consulta e manuseamento de
documentagio historica.

Praia do nsulta livre. De acordo com o Regulamento Interno do Arquivo Historico de Albufeira a consulta piblica dos documentos

Peneco depende do estado de co /agio dos mesmo! consulta esta sujeita as Normas para a consulta e manmseamento de
documentagio historica.

Praia do ulta livre. De acordo com o Regulame no do Arquivo Histon e lta publica dos documentos

Peneco depende do estado de conservagdo dos mesmos. A consulta esta sujeita as Normas para a consulta e manuseamento de
documentagio histori

Praia do Consulta livre. De acordo com o Regulamento Interno do Arquive Historico de Albufeira a consulta publica dos documentos

Peneco depende do estado de conservagio dos mesmos. A consulta esta suj
documentagio histos

ormas para a consulta e manuseamento de

Praia do Consulta livre. De acordo com o Regulamento Interno do Arquive Histor ra a consulta publica dos documentos

Peneco 0 depende do estado de conservagiio dos mesmos. A consulta esta sujeits ormas para a consulta e manuseamento de
documentagio historica.

Praia do Consulta livre. De acordo com o Regulamento Interno do Arquivo Historico de Albufeira a consulta plblica dos documentos

Peneco depende do estado de conservagio dos mesmos. A consulta esta sujeita Normas para a consulta e manuseamento de
documentagio historica.

A opgao de listagem com miniaturas
deve ser escolhida apos integragdo dos

objetos digitais.



9. Traduzir a

interface do utilizador

No AtoM é possivel traduzir ou alterar
termos na interface do utilizador, no
sentido de simplificar o vocabulario

bastando selecionar-se

“traduzir a interface do utilizador”. e ~

Pesquisa simples AtoM - Acesso a Memoria

+ Descrigdo arquivistica
+ Registo de autoridade
« Instituicdo arquivistica
« Fungdes

+ AssunNtos

* Locais

= Objeto digita

Itens mais populares

» Actas da Comissdo de Recenseamento
21 visits

» Camara Municipal de Vila do Bispo 16
visits

= Cadernetas militares 13 visits

= Camara Municipal de Albufeira 13 visits

= Cadernos de chamadas 13 visits

+ Cheias image 01 11 visits

= Correspondéncia recebida 11 visits

+ Copiador de telegramas expedidos 11
visits

+ Correspondencia geral recebida 10
visits

* Patrimonio 10 visits

A RAalg tem por missao a valorizagdo dos arquivos como sistemas de informagao essenciais as organizagdes, promover a preservagao,
gestdo e divulgacdo do patrimonio arquivistico algarvio, atraves da criagdo de projectos com gualidade tecnico-cientifica no ambito da
arquivistica, reflectindo boas praticas, normalizacao e capacidade de concretizagdo

TRADUZIR A INTERFACE DO UTILIZADOR




Pesquisa simples AtoM - Acesso a Memoria

« Descrigdo arquivistica
 Registo de autoridade
« Instituico arquivistica
* Funcfies

* Assuntos

* Locais

+ Objeto digital

Itens mais populares

= Actas da Comissdo de Recenseamento
21 visits

+ Camara Municipal de Vila do Bispo 16
visits

» Cadernetas militares 13 visits

* Camara Municipal de Albufeira 13 visits

+ Cadernos de chamadas 13 visits

+ Cheias image 01 11 visits

+ Correspondencia recebida 11 visits

= Copiador de telegramas expedidos 11
visits

« Correspondencia geral recebida 10
visits

* Patrimonio 10 visits

A RAZIE tem por missao a valorizagdo dos arquivos como sistemas de informacdo essencials s organizagies, promaver a presarvagao,
gestao & divulgacdo do patrimonio arquivistico algarvio, atraves da criagdo de projectos com qualidade tecnico-cientifica no ambito da
arquivistica, reflectinde boas praticas, normalizagdo e capacidade de concretizagio.

TEXTO DA PAGINA FONTE PORTUGUES TRADUGAO X
%1% visits ~ | Browse by @— Guardar traducao
[)

Esta disponivel uma %1%vers.._

Pesquisa avancada
Pesquisa simples
Editar

Editar esta pagina
Global search

Hi, %1%

Inicio

Idj

A titulo de exemplo traduziu-se o termo Browse by

por Pesquisa simples.



10. AtoM

no Mundo

ICA-AtoM utilizadores

Institui¢Oes e organizagdes que utilizam esta aplicacdo:
AtoM (versdo 2.0) sitios on-line:

e Archeion: Ontario’s Archival Information Network
e Archives comunales du canton de Vaud (Swiss)

e Archives of the Anglican Diocese of New Westminster and
Provincial Synod of BC and Yukon

e Archives Society of Alberta Portal

e ARC: the Archival Resource Catalogue of the Association of

Newfoundland and Labrador Archives
e Acervos Arquivisticos (Brazilian Portuguese)
e The Beaton Institute (Cape Breton University)

e  British Columbia Digitization Coalition’s West Beyond the
West Portal

e  City of Coquitlam Archives
e  City of Vancouver Archives

e ArchivesCANB: the Council of Archives New Brunswick’s
archival database

e  Glasgow Caledonian University Archives
e« MAIN: Manitoba Archival Information Network
e« Human and Memory Archives (Korean)

. MemoryNS, the Council of Nova Scotia Archives’ archival
database

. UNESCO Archives

e University of British Columbia Rare Books and Special
Collections

e University of Strathclyde Archives

ICA-AtoM (versao 1) sitios:

North Atlantic Treaty Organization (NATO) Archives
MemoryBC: BC archival union list

Archief van het Vlaams Instituut voor het Onroerend Erfgoed
(Holanda)

MIGAN - the directory of Caribbean archival institutions
Archivo del Ateneo de Madrid (Espanha)
Archivos de la Comunidad de Madrid (Espanha)

Saskatchewan Archival Information Network Collections
Database

University of Northern British Columbia Archives
Digital Archive of Research on Thailand

Whistler Museum and Archives

Leeds and the Thousand Islands Archives

Centro de Arquivo e Documentagdo CGTP-IN (Portugal)
Casa de Oswaldo Cruz (Portugal)

Musée Héritage Museum Archives

National Co-operative Archive

NISE (National movements and Intermediary Structures in
Europe) Guide to the Archives

CeDInClI Centro de Documentacidn e Investigacion de la
Cultura de lzquierdas en Argentina (Espanha)

Aberystwyth University Archives

Glasgow Women'’s Library Archive Catalogue
Archives de Montréal

Royal Roads University

Archivo Municipal de Plasencia (Espanha)

Acervo Arquivistico da Assembleia Legislativa do Estado de
Minas Gerais (Brasil)

Acervo digital do Arquivo Histérico Municipal de Santa Maria
(Portugal)

Tasglann nan Eilean Siar(Hebridean Archives)


http://www.archeion.ca
https://www.archivescommunales-vd.ch
http://anglicanarchives.ica-atom.org
http://anglicanarchives.ica-atom.org
http://www.albertaonrecord.ca
http://arc.anla.nf.ca
http://arc.anla.nf.ca
http://acervo.cidarq.ufg.br/index.php/iuryy;isad
http://beatoninstitute.com
http://collections.westbeyondthewest.ca
http://collections.westbeyondthewest.ca
http://searcharchives.coquitlam.ca/atom-2.0.1/
http://searcharchives.vancouver.ca
http://search.canbarchives.ca
http://search.canbarchives.ca
http://archives.gcu.ac.uk
http://nanna.lib.umanitoba.ca/atom/
http://atom.hmarchives.com
https://memoryns.ca
https://memoryns.ca
http://atom.archives.unesco.org
http://rbscarchives.library.ubc.ca
http://rbscarchives.library.ubc.ca
http://strathclyde.ica-atom.org
http://archives.nato.int
http://www.memorybc.ca
https://archief.onroerenderfgoed.be
https://archief.onroerenderfgoed.be
http://www.migan.org
http://archivo.ateneodemadrid.es
http://www.madrid.org/icaatom_pub/index.php/
http://sain.scaa.sk.ca/collections/
http://sain.scaa.sk.ca/collections/
http://search.nbca.unbc.ca
http://www.dart.ipsr.mahidol.ac.th/index.php/n56S2;isad
http://whistler.ica-atom.org
http://www.ltiarchives.ca
http://cad.cgtp.pt/ica/
http://icaatom.coc.fiocruz.br
http://archives.museeheritage.ca
http://www.archive.coop/icaatom-1.3.0/index.php/
http://gta.nise.eu
http://gta.nise.eu
http://archivos.cedinci.org
http://archivos.cedinci.org
https://archives.aber.ac.uk/index.php/
http://archive.womenslibrary.org.uk/index.php/
http://archivesdemontreal.ica-atom.org
http://archivesdatabase.royalroads.ca/icaatom/index.php/
http://archivo.plasencia.es
http://icaatom.almg.gov.br
http://icaatom.almg.gov.br
http://web2.santamaria.rs.gov.br/arquivohistorico/sistema_descricao_documental/index.php/
http://web2.santamaria.rs.gov.br/arquivohistorico/sistema_descricao_documental/index.php/
http://ica-atom.tasglann.org.uk

11. Conclusao

A elaboracdo do presente manual permitiu a andlise detalhada dos Back office

conteudos podendo aferir-se os pontos fortes e os pontos fracos

. Pontos fortes
abaixo elencados:

e  Possibilidade de utilizagdo do software a partir de qualquer
equipamento com acesso a internet;

Aspectos gerais o A N -
e  Existéncia de notas explicativas aquando da descri¢do

o Aplicacdo livre e gratuita acessivel a qualquer entidade ou documental que remetem para as diferentes Normas,
pessoa individual; facilitando a tarefa ao utilizador.

e  Simplicidade na instalacdo, apesar de requerer alguns

conhecimentos de programagao informatica.
Pontos fracos

e Limitagdo na formatagdo e parametrizagdo de layouts, com
Front office apenas a disponibilizacdo de dois temas;

Pontos fortes e Aaplicagdo permite guardar descri¢des efectuadas sem

preenchimento dos campos obrigatérios da ISAD (G);
. Boa visibilidade dos menus;
e Limitagdo na gestdo dos Depdsitos Fisicos, designadamente
*  Qualidade na visualizagdo dos objectos digitais; na sua Ligagdo aos Depositos, Estantes, Prateleiras e

L . . . - . Unidades de Instalagdo
. Possibilidade de aceder, visualizar ou imprimir relatérios de ¢

listagens de registos por selecgdo; »  Dificuldade acrescida na importagdo de registos provenientes

o . . - de outras aplicagGes de gestdo de arquivos definitivos.
e Existéncia de campos associados as Normas de Descri¢do

Arquivisticas emanadas do ICA.

Este manual ndo dispensa a consulta dos sitios on-line:

Pontos fracos
Acess to Memory: www.accesstomemory.org/en/docs/2.0//

e Tradugdo incorrecta ou inexisténcia de tradugdo de termos
e vocabulario, revelando a necessidade de revisdo e
desenvolvimento neste ponto (browse by ou popular this
week);

Acesso a manual elaborado pela Artefactual em lingua inglesa.

e  Pouca visibilidade do campo destinado a pesquisa simples Artefactual Systems Inc.: www.artefactual.com/

contendo apenas uma indicagdo em portugués do Brasil

Informagdo sobre o AtoM e o Archivematica
(Buscar);

(software livre de preservacao digital).
e  Linguagem demasiado técnica para utilizadores ndo
especialistas na area da gestdo da informacao;

o Dificuldade de compreender a estrutura da aplicagdo e o seu
modo de funcionamento.
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