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MUNICIPIO DE CANTANHEDE

Céamara Municipal

CADERNO DE ENCARGOS

(Nos termos do artigo 42.°, do novo Cédigo dos Contratos Publicos)

Parte | - CLAUSULAS JURIDICAS

1) OBJETO DO CONTRATO

1.1. O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no Contrato a

celebrar na sequéncia de procedimento de Ajuste Direto, que tem por objeto a prestacio
de servicos de apoio na area do design, comunicac¢do e imagem, para o Municipio de

Cantanhede.

1.2. O Contrato durara por 11,5 meses e terd o seu inicio a 16 de janeiro de 2020 e

terminus a 31 de dezembro de 2020.

1.3. O presente procedimento contempla, a contratagdo de uma prestagdo de servigos, na
modalidade de contrato de tarefa, para apoio na area do design, comunicagdo ¢ imagem,
necessaria para cumprimento das competéncias da Equipa Multidisciplinar de
Comunicag¢go, Imagem e Protocolo, entretanto alargadas com responsabilidades na area
da promocgéo turistica, e considerando a necessidade de reestruturar o servigo, no sentido
de o dotar de melhores condi¢des para desenvolver atividades qualificadas nos processos
que estdo sob sua gestdo e assegurar a melhoria continua no exercicio de boas praticas,
sendo que para a mesma se considera, nomeadamente, a execug@o das seguintes tarefas:

- Concegdo de solucdes de design grafico para campanhas de informagdo e agdes
de promogdo do Concelho em varias areas.

- Concegdo de solugdes graficas para brochuras e livros editados pelo Municipio ou
que beneficiam de apoio a edi¢io.

- Concecdo do design grafico para pavilhdes e espagos expositivos do Municipio.

- Concecdo e execugdo de banners para o portal redes sociais do Municipio.

- Concegdo de solugdes graficas para apresentagcdo de conteidos no portal do

Municipio.
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- Gestdo da componente grafica do Cantanhede Convida no portal do Municipio.

- Colaborago no planeamento das agdes de comunicagdo em diferentes tipos de
suportes.

- Participagdo nos processos de conce¢do de solugdes graficas para anuncios,
brochuras e outros materiais promocionais.

- Realizag@o de reportagens fotograficas de atividades e iniciativas do Municipio,
bem como de obras, equipamentos e bens patrimoniais do Concelho.

- Fiscalizag@o da utilizagdo dos simbolos e outros elementos de identidade do

Municipio por entidades externas.

1.4. Os trabalhos realizados em todas as areas indicadas ser@o propriedade do Municipio
de Cantanhede, pelo que, logo que concluidos, deverdo ficar disponiveis para todos os

colaboradores que trabalham no Setor da Comunicagdo e Imagem.

1.5. O prego base do presente concurso € de 13.225,00 €, isentos de IVA nos termos do
artigo 53.° do CIVA, o qual que teve na sua defini¢do o considerar dos valores mensais
de prestagdes de servigos, de natureza similar, anteriormente adjudicadas em

procedimentos do Municipio.

1.6. O presente procedimento assume a classificagdo CPV seguinte, sendo que ao

vocabulario principal corresponde o codigo 98300000 - Servicos diversos.

2) PRECO CONTRATUAL

2.1. Pela prestacdo de servigos objeto do Contrato, bem como pelo cumprimento das demais

obrigagdes constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipio de Cantanhede deve
pagar ao prestador de servigos o valor mensal, constante da proposta adjudicada, e acrescido

de IVA ataxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

3) REVISAO DE PRECOS

3.1. N&o havera lugar a revisdo de pregos durante a vigéncia do Contrato.
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4) PAGAMENTO

4.1. Os pagamentos ao adjudicatario serdo processados contra apresenta¢do do recibo
verde ou documento equivalente, no prazo de uma semana apés a rece¢do do documento

do mesmo, o qual s6 pode ser emitido apds o vencimento da obrigagdo respetiva.

4.2. Para os efeitos do anteriormente expresso, a obrigagdo considera-se vencida com o

cumprimento mensal da prestagdo de servigos, objeto do contrato.

4.3. Os pagamentos far-se-ao por transferéncia bancaria.

4.4. Em caso de discordancia por parte do Municipio de Cantanhede, quanto ao valor
indicado no recibo verde ou documento equivalente, deve este comunicar ao
adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o mesmo obrigado a prestar
os esclarecimentos necessdrios ou proceder a emissdo de novo documento corrigido ou
atuar de acordo com as normas contabilisticas legalmente aceites.

£
5) CELEBRACAO DE CONTRATO

5.1. No caso de celebragéo de contrato escrito o concorrente devera ser notificado de tal

facto e o processo seguird o tramite dos artigos 94.° e seguintes, do novo Codigo dos

Contratos Publicos.

6) SANCOES

6.1. O ndo cumprimento por parte da entidade adjudicataria dos prazos apresentados para o
presente procedimento, motivara para além da rescisdo do contrato, também a aplicagdo de
san¢des pecunidrias, nos termos do artigo 329.° e seguintes, do novo Coddigo dos

Contratos Publicos.

7) PUBLICITACAO DA ADJUDICACAO

7.1. Para a eficécia do contrato, a adjudicag@o sera efetuada no portal da Internet dedicado

aos contratos pubicos: www.base.gov.pt ,
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8) GESTOR DO CONTRATO
8.1. Nos termos do disposto no artigo 290.°-A, do novo Codigo dos Contratos Publicos,

se informa que o gestor do contrato, a celebrar na sequéncia do presente procedimento

sera o Senhor Dr. Sérgio Emanuel Mamede Fernandes, Técnico Superior do Municipio.

9) FORO COMPETENTE

9.1. Para resolugdo de todos os litigios decorrentes do Contrato fica estipulada a

competéncia do Tribunal Administrativo de Circulo de Coimbra, com expressa reniincia

a qualquer outro.

Pacgos do Municipio de Cantanhede, 09 de janeiro de 2020

O Chefe da Equipa Multidisciplinar de Comunicago, Imagem e Protocolo,

/«"/ QM{ quo/éwﬁ g—)\‘lﬁ

Manuel Martins Alfaiate Reste

O Técnico Superior,

a8,

Sérgio Emanuel MAmedé& Fernandes
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