8 raonn
O SR PN

ARERERRAAED
CANTANHEDE
MUNICIPIO

MUNICIPIO DE CANTANHEDE

Processo de Concurso

Concurso Publico
CP-CCP-ABS n.°11/2018

PARA:

“AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS DE
COPIA, DIGITALIZACAO E IMPRESSAO,
SUBSCRICAO DE CONTRATOS PARA
ASSISTENCIA TECNICA E RETOMA DE
EQUIPAMENTOS DO MUNICIPIO”




NICIPIO

MUNICIPIO DE CANTANHEDE
CAMARA MUNICIPAL

PROGRAMA DE
PROCEDIMENTO

.

P N A AW =

S I T T T e T e S e SO Sy W
S L ® 3R LR =D

Indice

IDENTIFICACAO DO CONCURSO

ENTIDADE CONTRATANTE E CONSULTA DO PROCESSO

ORGAO DELIBERATIVO

ESCLARECIMENTOS

ERROS E OMISSOES DO CADERNO DE ENCARGOS

REQUISITOS NECESSARIOS A ADMISSAO DOS CONCORRENTES
APRESENTACAO DA PROPOSTA

DOCUMENTOS DA PROPOSTA

PROPOSTAS VARIANTES

MODO DE APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DEMAIS DOCUMENTOS
PRAZO PARA A APRESENTACAO DAS PROPOSTAS

LISTA DOS CONCORRENTES E CONSULTA DAS PROPOSTAS APRESENTADAS
PRAZO DE MANUTENCAO DAS PROPOSTAS

CRITERIOS DE ADJUDICACAO

AUDIENCIA PREVIA

LEILAO ELETRONICO

DOCUMENTOS DE HABILITACAO

CAUCAO

DEFINICAO DE PRECO ANORMALMENTE BAIXO

DIREITO DE NAO ADJUDICACAO

——

PROGRAMA DE PROCEDIMEN g1



CANTANHEDE

MUNICIPIO

MUNICIPIO DE CANTANHEDE
CAMARA MUNICIPAL

1. IDENTIFICACAO DO CONCURSO

1.1. O presente Concurso Publico, efetuado de acordo com a alinea b), do niimero 1, do artigo
20.°, cujo tramite seguira nos termos do artigo 130.° e seguintes, do Decreto-Lein.° 111-B/2017,
de 31 de agosto, com as alteragdes da Declaragdo de Retificagdo n.° 42/2017, de 30 de
novembro, vulgo novo Coédigo dos Contratos Publicos, como abaixo se designa, tem como

objeto a aquisicio de equipamentos de cdpia, digitalizacio e impressdo, subscricio de

contratos para assisténcia técnica e retoma de equipamentos do Municipio.

2. ENTIDADE CONTRATANTE E CONSULTA DO PROCESSO

2.1. A entidade publica contratante ¢ o Municipio de Cantanhede; Praga Marqués de Marialva;
Apartado 154; 3064-909 Cantanhede - Tel.: 231 419 008 / Fax: 231 419 009 e com o e-mail:

cfacanha@cm-cantanhede.pt.

2.2. Os documentos que constituem o Processo de Concurso - Programa de Procedimento e
Caderno de Encargos - encontram-se patentes na Divisdo Financeira e de Aprovisionamento,
sita no Edificio dos Estaleiros Municipais, localizado na Rua de Santo Anténio, 3060-156
Cantanhede, onde poderdo ser consultados todos os dias uteis, das nove as dezassete horas,
desde do dia da publicag¢do do antncio, nos termos do disposto no nimero 1, do artigo 130.°, do
novo Codigo dos Contratos Publicos, até ao termo do prazo para a apresentagdo de propostas,
bem como na plataforma eletronica do Municipio de Cantanhede sita em

www.saphety.com/saphetygov.

As pecas de concurso estardo integralmente disponibilizadas na plataforma eletronica utilizada

pela entidade adjudicante sita no site acima inscrito.
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3. ORGAO DELIBERATIVO

3.1. O presente Concurso Publico sera efetuado com base no artigo 130.° e seguintes, do novo
Codigo dos Contratos Publicos, por deliberagdo camararia tomada em Reunido de Camara, onde
os presentes documentos deverdo ser aprovados para efeitos de publicagdo no Didrio da

Republica.

4. ESCLARECIMENTOS

4.1. Os pedidos de esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpretagdo das pegas do
procedimento sobre quaisquer duvidas surgidas na interpretagdo das pegas patenteadas em
concurso devem ser apresentadas, na referida plataforma eletronica, dentro do primeiro terg¢o do
prazo fixado para a apresentacdo das propostas, nos termos do nimero 1, do artigo 50.°, do novo

Cddigo dos Contratos Publicos.

4.2. Os esclarecimentos serdo prestados pelo Juri do procedimento, conforme deliberagdo da
entidade adjudicante, também por meio eletrénico, até ao final do segundo tergo do prazo fixado

para a apresentacdo das propostas.
4.3. Os esclarecimentos e as retificagdes devem ser juntas as pegas do procedimento que se
encontram patentes para consulta, sendo que todas as entidades que as tenham solicitado serdo

de imediato notificadas desse facto.

4.4. Em toda a tramitagdo, referente a esclarecimentos, seguir-se-a o disposto no novo Codigo

dos Contratos Publicos.

5. ERROS E OMISSOES DO CADERNO DE ENCARGOS

5.1. Os pedidos aceitagdo dos erros e omissdes do Caderno de Encargos do presente

procedimento devem ser apresentados, na referida plataforma eletronica, também dentro do
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primeiro ter¢o do prazo fixado para a apresentacdo das propostas, nos termos do niamero 1, do
artigo 50.°, do novo Codigo dos Contratos Publicos, a entidade publica contratante referida no

numero 2.1. do presente Programa de Procedimento.

5.2. Os esclarecimentos serdo prestados pela mesma entidade, também por meio eletronico, que
deve pronunciar-se sobre as listas de erros e omissdes identificadas, até segundo tergo do prazo
fixado para a apresentagdo das propostas, considerando-se rejeitadas todas as que ndo sejam

expressamente aceites.
5.3. As listas de erros e omissdes aceites devem ser juntas as pegas do procedimento que se
encontram patentes para consulta, sendo que todas as entidades que as tenham solicitado serdo

de imediato notificadas desse facto.

6. REQUISITOS NECESSARIOS A ADMISSAO DOS CONCORRENTES

6.1. Podem apresentar proposta as entidades que ndo se encontrem em nenhuma das situagdes

referidas no artigo 55.°, do novo Cédigo dos Contratos Publicos.

7. APRESENTACAO DA PROPOSTA

7.1. A proposta de preco, que devera tomar a forma de valor unitario, por unidade, de cada um

dos itens a concurso, devidamente dividida pelos 02 lotes a concurso, bem como do valor

global, calculado com base nas quantidades indicadas nas Matrizes de precos dos Lotes 1 e 2,

documentos remetidos em excel para que possam ser objeto de quantificagdo pelos concorrentes,

e devera elaborada em conformidade com o modelo seguinte:

PROPOSTA DE PRECOS
F oo (indicar nome, estado, profissdo e morada, ou firma e sede),
com o NIPC ............. , depois de ter tomado conhecimento do objeto do concurso para
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“AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS DE COPIA, DIGITALIZACAO E IMPRESSAO, SUBSCRICAO DE
CONTRATOS PARA ASSISTENCIA TECNICA E RETOMA DE EQUIPAMENTOS DO MUNICIPIO”, a
que se refere o anuncio datado de ..../..../2018, bem como de todas as condi¢des estabelecidas
no respetivo Processo de Concurso (Programa de Procedimento e Caderno de Encargos), obriga-
se executar o referido procedimento, pelo valor global de ..................... Euros (por extenso
e por algarismos) que considera os valores unitarios, expressos na Matriz de pregos do Lote 1
e na Matriz de precos do Lote 2, anexos a presente e que dela fazem parte integrante.

Sobre os valores descritos na referidas matrizes acrescera o Imposto sobre o Valor Acrescentado
(IVA), a taxa legal em vigor de ......%.

Mais declara que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execu¢io do

seu Contrato, ao que se achar prescrito na legislagdo portuguesa em vigor.

7.2. O valor global da proposta, sera expresso em euros € nao incluird o IVA, devendo todavia

referir-se a taxa legal aplicavel.

8. DOCUMENTOS DA PROPOSTA

8.1. A proposta devera ser instruida pelos seguintes documentos, sendo que entre paréntesis se
identifica a forma de solicitagdo dos mesmos na plataforma eletronica:

- Uma declaragdo elaborada em conformidade com o modelo constante do Anexo I, do
novo Codigo dos Contratos Publicos (Declaragdo Anexo I);

- Proposta de pregos elaborada de acordo com o modelo evidenciado no ponto 7., do
Programa de Procedimento, do presente Processo de Concurso (Proposta de pregos);

- Matriz de Precos do Lote 1 (Matriz Lote 1);

- Matriz de Precos do Lote 2 (Matriz Lote 2);

- Documentos com o descritivo, marcas e modelos e com as especificacdes das

respetivas carateristicas, nos termos do solicitado no Ponto 9.1., da Parte II - Clausulas
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Técnicas, do Caderno de Encargos, do presente Processo de Concurso (Carateristicas €
requisitos);

- Catalogos dos equipamentos propostos (Catalogos);

- Documento que certifique o concorrente ou os seus colaboradores da habilitagdo para
executarem a assisténcia técnica dos equipamentos abrangidos no procedimento, nos termos do
Ponto 5.1., da Parte II - Cldusulas Técnicas, do Caderno de Encargos, do presente Processo
de Concurso (Certificagdes);

- Declaragdo em que o concorrente indique a opgao pelo expresso no Ponto 5.2., da Parte
II - Clausulas Técnicas, do Caderno de Encargos, do presente Processo de Concurso, se

aplicavel (Declaragao opgao ponto 5.2., se aplicéavel).

8.2. As propostas e os documentos que as acompanham devem ser redigidos em lingua
portuguesa ou, no caso de o ndo serem pela sua propria natureza ou origem, serdo acompanhados
de tradug@o devidamente legalizada e em relagdo a qual o concorrente declara aceitar a sua

prevaléncia, para todos e quaisquer efeitos, sobre os respetivos originais.

8.3. A entidade adjudicante pode, a qualquer momento, exigir a apresentagdo de documentos

comprovativos das declaragdes prestadas pelos concorrentes.

8.4. No caso de agrupamento de concorrentes, cada uma das entidades que o compde deve

apresentar os documentos suprarreferidos.

8.5. Podem apresentar-se a concurso agrupamentos de empresas, sem que entre elas exista
qualquer modalidade juridica de associagdo, desde que todas as empresas do agrupamento
satisfagam as disposigdes legais relativas ao exercicio da atividade e declarem a intengdo de se
associarem, antes da celebragdo do Contrato, na modalidade de consércio externo, em regime

de responsabilidade solidaria, tendo em vista a celebragdo do Contrato.

8.6. Os documentos que acompanham a proposta devem ser assinados, pelas entidades que os

emitem, nos termos dos numeros 4 € 5, do artigo 57.°, do novo Cddigo dos Contratos Publicos,
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com recurso a assinatura digital qualificada, conforme disposto no artigo 54.°, da Lei n.°

96/2015, de 17 de agosto.

9. PROPOSTAS VARIANTES

9.1. Néo sdo admissiveis propostas variantes, por parte dos concorrentes, sob pena de exclusio

destas, nos termos do artigo 59.°, do novo Cddigo dos Contratos Publicos.

10. MODO DE APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DEMAIS DOCUMENTOS

10.1. A proposta, bem como os documentos solicitados no ponto 8.1., do presente Programa de
Procedimento, serdo apresentados diretamente na plataforma eletrénica do Municipio de

Cantanhede sita em www.saphety.com/saphetygov.

11. PRAZO PARA A APRESENTACAO DAS PROPOSTAS

11.1. Salvo nas situagdes referidas nos numeros 6 e 7, do artigo 133.°, do novo Cédigo dos
Contratos Publicos, em que este prazo pode ser prorrogado, as propostas para o presente
procedimento deverdo ser entregues na plataforma eletronica supramencionada até as 17h00m

do dia 26 de julho de 2018.

12. LISTA DOS CONCORRENTES E CONSULTA DAS PROPOSTAS APRESENTADAS

12.1. No 1° dia util imediato a data limite para apresentagdo das propostas, ou seja, no dia 27 de
julho de 2018, o Juri procede a publicitagdo da lista dos concorrentes na plataforma eletrénica

utilizada pela entidade adjudicante.

12.2. Aos concorrentes incluidos na lista ¢ facultada a consulta, diretamente na plataforma

PROGRAMA DE PROCEDIMENTO - Pé;] (—%

eletronica, de todas as propostas apresentadas.




A

T

CANTANHEDE

MUNICIPIO

MUNICIPIO DE CANTANHEDE
CAMARA MUNICIPAL

13. PRAZO DE MANUTENCAOQO DAS PROPOSTAS

13.1. Os concorrentes ficam obrigados a manter as suas propostas, por um prazo de 150 dias, de

acordo com o previsto no artigo 65.°, do novo Cddigo dos Contratos Publicos.

14. CRITERIOS DE ADJUDICACAQO

14.1. As propostas admitidas serdo analisadas por um Juri, designado por deliberagdo da
entidade para o efeito, que elaborara relatério fundamentado sobre o mérito das mesmas,

ordenando-as para efeitos de adjudicagdo, de acordo com os critérios fixados.

14.2. O Juri apreciara as propostas admitidas a concurso, podendo, para o efeito, solicitar, por
escrito, esclarecimentos complementares que tiver por convenientes sobre aspetos das

propostas, obrigando-se os concorrentes a fornecé-los no prazo previamente fixado.

14.3. A adjudicagdo sera efetuada por lotes, tendo em conta o critério da “proposta
economicamente mais vantajosa na modalidade da avalia¢do do prego ou custo enquanto inico
aspeto da execugdo do contrato a celebrar”, conforme estabelece a alinea b), do nimero 1, do
artigo 74.°, do novo Cédigo dos Contratos Publicos, dado o cumprimento do disposto no niimero
3, do mesmo artigo pois as pegas do procedimento definem todos os restantes elementos da

execugdo do contrato a celebrar, de cada um dos 02 lotes a_adjudicar, que se encontram

referenciados no ponto 1.2., da parte I, do Caderno de Encargos, do presente procedimento.

14.4. So serdo considerados para efeitos de andlise, de cada um dos lotes, empresas que

apresentem pregos para a totalidade dos itens desse lote.

14.5. Para o efeito proceder-se-4 a ordenacdo das propostas admitidas, a andlise do
procedimento, em cada lote a concurso, sendo que a proposta que apresenta o mais baixo prego

ou custo global desse lote, corresponde o numero de ordem 1, ao segundo mais baixo prego ou
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custo global o niimero de ordem 2, e assim sucessivamente de forma crescente para o prego ou

custo global e para o numero de ordem.

14.6. Na determinagdo do prego ou custo global do lote (VT), mencionada no ponto anterior,
sera considerada a valorizagdo das propostas, em cada um dos lotes apresentados, conforme
Matriz de precos da proposta e que resulta do expresso abaixo:
o LOTE 1: VT1=VTE1 - VTR1 + VTC1, em que:
= VTI - Valor do Lote 1;
* VTE] - Valor total dos equipamentos a adquirir do Lote 1;
= VTRI - Valor de retoma dos equipamentos do Lote 1;
* VTCI - Valor do total das copias e impressdes do Lote 1.
o LOTE 2: VT2 =VTE2 - VTR2 + VTT2, em que:
= VT2 - Valor do Lote 2;
* VTE2 - Valor total dos equipamentos a adquirir do Lote 2;
* VTR2 - Valor de retoma dos equipamentos do Lote 2;
* VTT2 - Valor do total da tinta utilizada do Lote 2.

14.7. No caso de existéncia de empate entre os concorrentes, no pre¢o ou custo global
apresentado, em cada lote a concurso, a ordenagdo tera em conta o resultado de sorteio, a ser
efetuado em data, hora e local que sera previamente comunicado aos concorrentes na sequéncia

de aviso a ser publicado na plataforma eletrénica onde decorre o procedimento.
14.8. O Municipio reserva-se o direito de ndo realizar a adjudica¢do de parte ou da totalidade
dos produtos do presente concurso e de efetuar a adjudicagdo de diferentes lotes a diferentes

concorrentes.

15. AUDIENCIA PREVIA

15.1. Antes de ser proferida decisdo sobre a adjudicagdo, o Jiri procedera a audiéncia escrita

dos concorrentes, nos termos do artigo 147.°, do novo Codigo dos Contratos Publicos.
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15.2. Na sequéncia da audiéncia prévia, o Juri pondera as observagdes apresentadas pelos
concorrentes € submete, a entidade competente para autorizar a adjudicagdo, um relatério final

fundamentado.

16. LEILAO ELETRONICO

16.1. As propostas apresentadas ndo serdo objeto de Leildo Eletronico.

17. DOCUMENTOS DE HABILITACAO

17.1. Ao adjudicatario serd concedido o prazo de 05 (cinco) dias uteis, para a apresentagio
dos seguintes documentos de habilitagdo, sendo que entre paréntesis se identifica a forma de
solicitagdo dos mesmos na plataforma eletrénica:

- Uma declaragdo elaborada em conformidade com o modelo constante do Anexo II, do
novo Cédigo dos Contratos Publicos (Declaragdo Anexo II);

- Certiddo de ndo divida a Seguranga Social, ou prestagdo de consentimento para efeitos
de consulta da situag@o contributiva na Internet, nos termos do Decreto-Lei n.° 114/2007, de 19
de abril (Certiddo ndo divida a Seguranga Social);

- Certiddo de ndo divida as Finangas, ou prestagdo de consentimento para efeitos de
consulta da situagdo contributiva na Internet, nos termos do Decreto-Lei n.° 114/2007, de 19 de
abril (Certiddo nao divida as Finangas);

- Certidao de registo criminal, da empresa e de cada um dos titulares dos 6rgdos sociais
de administragdo, direcdo ou geréncia da empresa, em conformidade com o estabelecido nas
alineas b) e h), do artigo 55.°, do novo Codigo dos Contratos Publicos (Registos criminais);

- Certiddo da Conservatoria do Registo Comercial comprovativa de que a empresa esta
registada e quem tem poderes para obrigar ou codigo de acesso a certiddo permanente (Certiddo
Registo Comercial);

- Fotocopia do(s) cartdo(des) de cidaddo ou do(s) bilhete(s) de identidade e do(s)
cartdo(0es) de contribuinte do(s) representante(s) do adjudicatario que vird(do) assinar o

Contrato ou declaragdo onde se identifiquem os seguintes dados do mesmo: nome completo,

PROGRAMA DE PROCEDIMENTO - Pag.10

b



A

CANTANHEDE

MUNICIPIO

MUNICIPIO DE CANTANHEDE
CAMARA MUNICIPAL

numero de identificagdo civil e validade do documento de identificagdo e NIF (Documentos

para assinatura contrato).

18. CAucAo

18.1. Ndo sera exigida a apresenta¢do de caugdo nos termos do numero 2, do artigo 88.°, do

novo Codigo dos Contratos Publicos.

19. DEFINICAO DE PRECO ANORMALMENTE BAIXO

19.1. Nos termos do disposto no nimero 2, do artigo 71.°, do novo Cédigo dos Contratos
Publicos, sera considerada no presente procedimento a fixagdo de um prego anormalmente baixo
para que se possa ter a garantia de adequadas condigdes do procedimento a adjudicar, bem como
se indica que, para definicdo do mesmo, se tiveram em conta os desvios obtidos, em

procedimentos de natureza similar que foram anteriormente adjudicados pelo Municipio.

19.2. Considera-se que o preco total resultante de uma proposta é anormalmente baixo quando
seja 25% ou mais inferior 2 média das propostas, admitidas a anélise do procedimento, em cada
um dos lotes a concurso, retirando a proposta de mais alto e de mais baixo prego global, nos
termos do nimero 1, do artigo 71.°, do novo Coédigo dos Contratos Publicos, salvo se no
procedimento forem consideradas uma das situagdes expressas nos dois numeros seguintes caso

em que se procedera como indicado.

19.3. No caso de admissdo de duas ou trés propostas a analise do procedimento, em cada um
dos lotes a concurso, o prego total resultante de uma proposta é anormalmente baixo quando
seja 25% ou mais inferior a média das duas ou trés propostas que foram admitidas a analise do

referido lote em andlise.
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19.4. Se for admitida a analise do procedimento uma unica proposta, em cada um dos lotes a
concurso, o prego total resultante da mesma ¢ anormalmente baixo quando seja 50% ou mais

inferior aquele fixado no ponto 1.7., da parte I, do Caderno de Encargos.
19.5. Constatada a existéncia de uma proposta com um prego anormalmente baixo, ao
concorrente serd solicitado por escrito para a justificagdo inerente a apresentagdo da sua

proposta, nos termos do artigo supra mencionado.

20. DIREITO DE NAO ADJUDICACAO

20.1. De acordo com o disposto no artigo 79.°, do novo Cédigo dos Contratos Publicos, a
entidade publica contratante reserva-se o direito de ndo adjudicar o presente procedimento a

concurso a qualquer dos concorrentes.
20.2. A decisdo de ndo adjudicagdo e respetivos fundamentos serdo notificados aos

concorrentes.

Pagos do Municipio de Cantanhede, 28 de junho de 2018
O Chefe da Equipa Multidisciplinar de Modernizagao, Inova¢ao e Qualidade,

‘?Oc; Q«\ (JX OIIMM i c s
Qgﬁo Carlos de Oliveira Machado, Eng.°

O Chefe da Divisdo Financeira e de Aprovisionamento,

et

Sérgio Emanum mede{Fernandes
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